РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е
	17.06.2012
	               ст. Преградная
	       № 259


Об утверждении административного регламента администрации Урупского муниципального района по исполнению муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки»   

     В целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении  муниципальной услуги:
П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить административный регламент администрации Урупского муниципального района по исполнению муниципальной услуги                              «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной  собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки»  согласно приложению.
   2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района Аджиева С.К.
Глава администрации Урупского
муниципального района                                                           А.П. Шутов

  Приложение

к постановлению администрации

Урупского муниципального района

от17.06.2013  №259
Административный регламент

предоставления администрацией Урупского муниципального района муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки» в соответствии с требованиями действующего федерального законодательства  
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
    Административный регламент предоставления  отделом муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района  муниципальной услуги  по предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки (далее муниципальная  услуга), юридическим и физическим лицам (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Урупского муниципального района, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги,  многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей
 1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются: Физические и юридические лица.
           1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги.
 1.3. 1. Место расположения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 369260, Карачаево-Черкесская Республика,  Урупский р-н, ст.Преградная, ул.Советская, 60.
 1.4. Режим работы органа, оказывающего муниципальную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий муниципальную услугу: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 14.00. Прием заявлений по понедельникам-вторникам  с 9:00 до 12:00, с 14:00 до 17:00.  При необходимости, администрация Урупского муниципального района  вправе также установить иной день недели для принятия заявлений, при условии информирования населения путем размещения стендов и объявлений.

  1.5. Информационное обеспечение получателей муниципальной  услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления муниципальной услуги: сайт дминистрации Урупского муниципального района в сети «Интернет»:  www.urupadm.ru, на Региональном портале государственных услуг Карачаево – Черкесской Республики (далее – Региональный портал) - www.09.gosuslugi.ru; на информационных стендах отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района, публикация о предоставлении в аренду земельного участка в СМИ - газета «День Республики», консультации по адресу: Урупский р-н, ст.Преградная, ул.Советская, 60,  кабинет  31.

1.6. Исполнитель муниципальной услуги:  Администрация Урупского муниципального района, непосредственно исполняется отраслевым органом Администрации — отделом муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
 Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки.

2.2. Наименование органа исполнительной власти: Администрация Урупского муниципального района, непосредственно предоставляется Отделом муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района.
2.3. Описание результата муниципальной услуги: Постановление о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки, договор купли-продажи, акт приема-передачи земельных участков.  
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Земельный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ. 29.10.2001, N 44 ст. 4147; Российская газета, N 211-212, 30.10.2001);

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации (Российская газета, N 290, 30.12.2004: Собрание законодательства РФ 03.01.2005 N 1 (часть 1), ст. 16);

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301; Российская газета, N 238-239, 08.12.1994);

4. Федеральный закон от 25.10.2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001 N 44, ст. 4148);

5. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003 N 40, ст. 3822; Российская газета, N 202, 08.10.2003);

6. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 2006 N 19, ст. 2060);

7. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2010 N 131, ст. 4179; Российская газета, 2010 N 168);

8. Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" Российская газета", N 165 01.08.2007):
9. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок" ("Российская газета", N 222 05.10.2011);
10. Законом Карачаево-Черкесской Республики от 13.01.2009 №100-РЗ «О порядке определения цены земельных участков, находящихся в собственности Карачаево-Черкесской Республики или государственная собственность на которые не разграничена при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;
11. Уставом  Урупского муниципального района;
12.  Положением об отделе муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района;
2.5.Входящие документы, представляемые получателем муниципальной услуги:
  1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и
4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня.
8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6. Взаимодействие Отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района и заявителя может осуществляться в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.7. Отдел муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций.
2.8.  Муниципальная  услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.9. Сроки предоставления услуги:
 Не более 60 рабочих дней, включая день подачи заявления.
В месячный срок со дня поступления заявки на предоставление в собственность земельного участка администрация принимает решение о предоставлении земельного участка на праве собственности. В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка на праве собственности администрация осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и выдает его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора. В случае неявки заявителя в течение 5 рабочих дней, проект договора купли-продажи направляется заявителю, с предложением о заключении данного договора.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Непредставление документа из перечня документов, указанных в пункте 2.5. настоящего регламента.

2. Отсутствие сведений, установленных действующим законодательством или наличие недостоверных сведений в документах, представляемых заявителем.
3. Из правоустанавливающих документов не усматривается факт бесспорного подтверждения прав заявителя на земельный участок.

4. Земельный участок изъят из оборота или его оборот ограничен.

Земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд.

2.11.Должностные лица, непосредственно обеспечивающие предоставление муниципальной услуги:
Глава администрации Урупского муниципального района.

Заместитель главы администрации Урупского муниципального района, курирующий вопросы земельных отношений.

Начальник и специалисты отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района.
3. Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
3.1.Прием заявлений осуществляется специалистами отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды администрации Урупского муниципального района (далее по тексту – специалисты отдела), в соответствии со следующим графиком:
· понедельник – с 9-00 до 12-00, с 14:00 до 17:00.
вторник  – с 9-00 до 12-00, с 14:00 до 17:00
          Подача заявлений и копии всех необходимых документов осуществляется заявителем лично, либо по доверенности. К заявлению прилагаются оригиналы документов для сверки.


Заявления оформляются в соответствии с приложением 1 к данному регламенту.
3.2. В помещениях администрации, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной  услуги.
Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации Урупского муниципального района для ожидания и приема заявителей, а также на официальном сайте администрации и на Едином портале.
3.3. Специалисты отдела несут персональную ответственность за прием документов, прилагаемых к заявлению, в строгом соответствии с действующим федеральным и республиканским законодательством, приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».

3.4. При приеме заявлений специалисты отмечают фактическое наличие приложенных к заявлению документов в листе приема документов. В случае отсутствия необходимых документов, представление которых предусмотрено указанными в пункте 3.2. настоящего Регламента нормативными актами, прием заявлений не производится, о чем заявителям делается соответствующее разъяснение.
3.5. Принятые заявления в день их поступления подлежат учету в журналах регистрации, ведение которых осуществляется специалистами отдела отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды, принявшими заявления с соответствующими документами и передаче заместителю главы администрации, курирующему вопросы земельных отношений, который не позднее следующего рабочего дня поручает исполнение заявления начальнику отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды
Начальник отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды не позднее следующего рабочего дня после получения заявлений от заместителя главы администрации, курирующего вопросы земельных отношений, поручает и передает на исполнение работнику отдела.
3.6. Основанием для начала исполнения работником отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды муниципальной услуги является сформированное по заявлению дело, переданное специалисту отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды  с поручением начальника отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды  либо заместителем главы администрации, курирующим вопросы земельных отношений, Главой.

3.7. Специалист отдела анализирует соответствие предоставленных заявителем документов, готовит проект постановления о предоставлении в собственность земельного участка, договор купли-продажи, акт приема-передачи и передает начальнику отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды для проверки и визирования.  Срок исполнения – 7 дней.

В случае необходимости осуществления запроса документов в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалист отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды формирует и направляет необходимые запросы в органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и организации, а также проект письма (уведомление) заявителю о продлении сроков исполнения его заявления и передает для проверки начальнику отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды в трехдневный срок.

3.8. Начальник отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды в четырехдневный срок с даты предоставления дела специалистом проверяет правильность и законность оформления вышеуказанных проектов документов соответствующего решения и визирует, либо возвращает специалисту на доработку

3.9. Специалистом отдела, завизированные начальником отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды вышеуказанные проекты документов в составе сформированного дела, передаются заместителю главы администрации, курирующему земельные отношения, который проверяет законность подготовки соответствующих проектов документов, визирует и  возвращает специалисту в двухдневный срок для дальнейших действий.

3.10. Специалистом отдела, завизированный заместителем главы администрации проект постановления передается в отдел муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды, для дальнейшей передачи на подпись Главе администрации в двухдневный срок.

3.11. В случае возвращения дела Главой администрации, заместителем главы администрации, начальником отдела специалисту отдела на доработку, специалист дорабатывает в течении 1 рабочего дня.

3.12. Специалистом отдела заявителю выдается постановление Главы администрации, проект договора аренды земельного участка, акт приема передачи, для подписания. В случае неявки заявителя в течение 5 рабочих дней, проект договора аренды направляется заявителю, с предложением о заключении данного договора.
4. Формы контроля за исполнением регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, ведется начальником отдела.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением начальником отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов осуществляет заместитель главы администрации, курирующий вопросы земельных отношений.

4.3. По результатам проверок начальник отдела, либо заместитель главы администрации, курирующий вопросы земельных отноешний, дают указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролируют их исполнение.

4.4. По предложению заместителя главы администрации, курирующего вопросы земельных отношений, Главой администрации могут быть назначены плановые и внеплановые проверки полноты и качества оказания государственной услуги - в форме выборочного внепланового контроля.

4.5. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок устанавливается Главой администрации.

4.6. Специалисты и начальник отдела несут персональную ответственность за принимаемые решения, осуществляемые действия (бездействие), надлежащее исполнение административных процедур в сроки, установленные для них настоящим регламентом, в ходе оказания муниципальной услуги, предусмотренную действующим законодательством. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.
5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и (или) жалобой (далее - обращение) на действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в администрацию, а также в иные органы в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

Заинтересованное лицо может направить обращение в письменной форме в администрацию по адресу, Урупский р-н, ст. Преградная, ул. Советская, 60, а также обратиться лично к Главе или заместителю главы, курирующему вопросы земельных отношений в часы приема, указанные в пункте 2.9 настоящего Регламента.
Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование действий (бездействия), решений конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа.
5.2. Личный прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни. Информация о месте приема, об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам: 6-17-45, 6-17-42.
5.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заинтересованного лица. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заинтересованного лица. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. В случае если во время приема заинтересованного лица решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в установленном порядке.

5.5. Письменное обращение должно содержать:

наименование органа, в который лицо направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (при наличии) в случае обращения гражданина или индивидуального предпринимателя, либо полное наименование заинтересованного лица в случае обращения юридического лица;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

изложение сути жалобы;

личную подпись обратившегося гражданина либо индивидуального предпринимателя, либо руководителя юридического лица, дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.6. Письменное обращение, направленное почтовым отправлением либо переданное в учреждение, подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.7. Поступившее письменное обращение в зависимости от содержания докладывается начальнику учреждения и направляется соответствующему специалисту для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворений требований заинтересованного лица и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

5.8. Поступившее письменное обращение подлежит обязательному рассмотрению.

5.9. Ответ на обращение подготавливается и направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если наименование заинтересованного лица поддается прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства начальник, учреждения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в учреждение. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.12. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
5.13. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, решений учреждения в судебном порядке, подав в трехмесячный срок со дня, когда им стало известно о нарушении их прав и законных интересов, письменное заявление в суд общей юрисдикции города (района) по месту нахождения администрации или в случаях, установленных Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, в Арбитражный суд Карачаево-Черкесской Республики.
_______________
           Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки
Главе администрации

Урупского муниципального района
А.П.Шутову  
ЗАЯВКА
на приватизацию находящегося в муниципальной  собственности земельного участка
От __________________________________________________________________
 (для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая _____________________________________________________________________
форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц – фамилия, имя,
____________________________________________________(далее – заявитель).
отчество, паспортные данные)
Адрес заявителя (ей): __________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя (ей) _____________________________________________________________________________
Прошу(сим) приватизировать земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью ___________кв.м., кадастровый номер _________________________,

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве собственности (далее - земельный участок).
1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: Россия, Карачаево-Черкесская Республика __________________________________________________________________

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение: _____________________________________________________________________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_____________________________________________________________________________.

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок _____________________________________________________________________________
(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)
1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок _____________________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».
2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
	№
	Наименова-

ние объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавли-вающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости *

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) недвижимости.
На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

Заявитель: ________________________________               
       ____________________
          (Ф.И.О., должность представителя  юридического лица; 


                (подпись)

                             Ф.И.О. физического лица)





М.П.
                                     «____» ______________ 20__г.         
Принял (а):
(по описи)     

_____________
              Приложение 2
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Перечень документов, прилагаемых к заявке на приватизацию земельного участка
 1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и
4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня.
8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

_____________
          Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района в аренду, постоянное (бессрочное), либо в безвозмездное срочное пользование
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки
Администрация Урупского муниципального района
	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Глава администрации
	6-22-43
	

	Зам. Главы администрации курирующий
вопросы земельных

отношений
	6-17-45
	

	Начальник отдела муниципального земельного контроля, сельского хозяйства, экологии и охраны окружающей среды
	6-17-42
	


__________
                          Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района в аренду, постоянное (бессрочное), либо в безвозмездное срочное пользование
                                                             БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Урупского муниципального района, в том числе при переоформлении прав на земельные участки

	Начало административной процедуры - обращение заявителя



	Регистрация заявления в
администрации



	Назначение ответственного исполнителя





	Рассмотрение заявления





                                                нет                                     да        

               







Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги�
�






Издание постановления о предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Урупского муниципального района, подготовка договора�
�






Окончание административной процедуры�
�






Направление постановления и договора заявителю�
�






Окончание административной процедуры


�
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