Проект
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	11.08.2023
	ст. Преградная    
	№ 325



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Урупского муниципального района, за исключением Загеданского сельского поселения
Всоответствиисфедеральнымизаконамиот27.07.2010№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,от06.03.2010№131-ФЗ«Обобщихпринципахорганизацииместногосамоуправления в Российской Федерации», постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утвержденииадминистративныхрегламентовисполнениягосударственныхфункцийиадминистративныхрегламентовпредоставлениягосударственныхуслуг»,ЗакономКарачаево-ЧеркесскойРеспублики«ОперераспределенииотдельныхполномочийвсфереградостроительнойдеятельностимеждуорганамиместногосамоуправленияиорганамигосударственнойвластиКарачаево-ЧеркесскойРеспублики»от 28.12.2021№ 118-РЗ,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» на территории Урупского муниципального района, за исключением Загеданского сельского поселения согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке. 
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района, курирующего вопросы строительства.
Глава администрации 
Урупского муниципального района                                                         М.Ф. Зайцев
Согласовано:
	Первый заместитель главы администрации
Урупского муниципального района 
	 Р.И. Байрамкулов

	Заместитель главы администрации
Урупского муниципального района
	О.А. Валюхова

	Юрисконсульт
	М.А. Байрамкулов

	Проект подготовлен: начальником отдела архитектуры, строительства и ЖКХ
	Д.Н. Тарановой


Приложение к постановлениюадминистрации Урупскогомуниципальногорайона
от 11.08.2023
№ 325
Административный регламент по предоставлениюмуниципальнойуслуги:
Предоставлениеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования земельного участка или объекта капитального строительстванатерриторииУрупскогомуниципальногорайона,заисключениемЗагеданского сельского поселения.
I. Общиеположения
1.1. ПредметрегулированияАдминистративногорегламента:
Административныйрегламентпопредоставлениюмуниципальнойуслуги«Предоставлениеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования земельного участка или объекта капитального строительства»натерриторииУрупскогомуниципальногорайона,заисключениемЗагеданского сельскогопоселения(далее–муниципальнаяуслуга)разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательностьдействий(административныхпроцедур)припредоставлении муниципальнойуслуги.
1.2. Кругзаявителей:
1.2.1. Заявителемнапредоставлениемуниципальнойуслугиявляютсяфизическиелица,являющиесязастройщиками(далее–Заявитель).
1.2.2. Интересызаявителей,указанныхвподпункте1.2.1настоящегоАдминистративногорегламента,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующими полномочиями(далее-представитель).
1.3. Требованиепредоставлениязаявителюмуниципальнойуслугивсоответствииспредоставлениямуниципальнойуслуги,соответствующимпризнакамзаявителя,определеннымврезультатеанкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее -профилирование),атакжерезультата,запредоставлениемкоторогообратилсязаявитель.
Муниципальнаяуслугадолжнабытьпредоставленазаявителювсоответствииспредоставлениеммуниципальной услуги.
Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставленамуниципальнаяуслуга,определяетсявсоответствииснастоящимАдминистративнымрегламентом,исходяизпризнаковзаявителяипоказателейтакихпризнаков(переченьпризнаковзаявителя),атакжекомбинациизначенийпризнаков,каждаяизкоторыхсоответствуетодному
вариантупредоставлениямуниципальнойуслуги,которыйприведенвприложении1 настоящегоАдминистративногорегламента.
II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги:
Предоставлениеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования земельного участка или объекта капитального строительства»натерриторииУрупскогомуниципальногорайона,заисключениемЗагеданского сельского поселения.
2.2. Наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу:
2.2.1. Предоставлениемуниципальнойуслугиосуществляется:
1) Администрацией Урупского муниципального района (далее –Администрация).
Заявителямиприобращениизаполучениемуслугиявляютсязастройщики.Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя.
Полномочияпредставителя,выступающегоотименизаявителя,подтверждаютсядоверенностью,оформленнойвсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации.
2) Многофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственных и муниципальных услуг Карачаево-Черкесской Республики(далее-МФЦ)вчастиприемазаявления(запроса)идокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугиивыдачирезультата,приналичиисоответствующегосоглашенияовзаимодействиимежду МФЦ и уполномоченным органом,заключенным в соответствии спостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27.09.2011№797
«Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредоставления государственных и муниципальных услуг и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органамиместногосамоуправленияиливслучаях,установленныхзаконодательствомРоссийскойФедерации,публично-правовымикомпаниями»(далее– Соглашение овзаимодействии).
Заявитель(представительзаявителя)независимоотегоместажительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по еговыбору МФЦ в пределах территорий Карачаево-Черкесской Республики дляпредоставленияемумуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципу.
2.2.2. Возможность
(невозможность)
принятиямногофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
МФЦвправеотказатьвприемезапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивслучаях,предусмотренныхпунктом2.7настоящегоадминистративного

Регламента.
2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги:
2.3.1. Всоответствиисвариантамимуниципальнойуслуги,определяемымипотаблице2приложения№1настоящегоАдминистративногорегламента,результатамипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
1. Решениеопредоставлениимуниципальнойуслуги.
2. Решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги.
2.3.2. Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляетсярезультат,являетсяуведомлениеадминистрацииопредоставлениимуниципальнойуслуги,содержащее следующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
2.3.3. Документом, содержащим решение об отказе в предоставлениимуниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляетсярезультат, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги,содержащееследующие сведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
2.3.4. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслуги винформационных ресурсахневедутся.
Вслучае,еслирезультатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляетсяреестроваязапись,тоуказываетсясоставреестровойзаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслуги,атакженаименованиеинформационногоресурса,вкоторомразмещенатакаяреестроваязапись.
2.3.5. Фактполучениярезультатауказывается(информационнаясистема,вкоторой фиксируется результатуслуги):
· Система межведомственного электронного взаимодействия (далее –СМЭВ);
· Единая государственная система социального обеспечения (далее-ЕГИССО);
Автоматизированная информационная системамногофункциональныхцентров(далее–АИСМФЦ).
2.3.6. Результатпредоставлениямуниципальнойуслугиможет бытьполучен однимизследующихспособов:
· непосредственновАдминистрации;
· вМФЦ;
· ЕПГУ;
· посредствомэлектроннойпочты;
· посредствомпочтовойсвязи.
2.4. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги:
2.4.1. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги–неболеетрех

месяцевсдатырегистрациизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги воргане,предоставляющеммуниципальную услугу.
2.4.2. Заявление,направленноепосредствомЕПГУ,регистрируетсяуполномоченныморганомвмуниципальнойинформационнойсистеме,обеспечивающейвозможностьпредоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе,вденьегоподачиивтотжеденьзаявителюнаправляетсяэлектронноеуведомлениеорегистрацииего заявления.
Заявление, поданное после окончания рабочего дня либо в нерабочийдень,регистрируется на следующийрабочийдень.
2.4.3. ВслучаепредоставлениязаявлениячерезМФЦсрокпредоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦзаявленияи(или)информации,необходимойдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,вадминистрацию.
2.5. Правовыеоснованиядляпредоставлениямуниципальнойуслуги:
2.5.1. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениемуниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногоопубликования),информацияопорядкедосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностныхлиц, муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайтеадминистрации Урупского муниципального района:http://www.urupa.ru,а также ЕПГУ.
2.6. Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги:
2.6.1. Наименованиедокументов(категорийдокументов),необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии снормативнымиправовымиактамииобязательныхдляпредставлениязаявителями,атакжетребованиякпредставлениюуказанныхдокументов(категорийдокументов):
1) заявление(запрос);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя:а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б)инойдокумент,удостоверяющийличность заявителя;
3) документ, удостоверяющийличностьпредставителя(вслучаеобращенияпредставителя):
а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б)инойдокумент,удостоверяющийличностьпредставителя;
4) документ,подтверждающийполномочияпредставителя(вслучаеобращенияпредставителя):
а)доверенность,подтверждающаяполномочияпредставителя;б)инойдокумент,подтверждающийполномочияпредставителя;
5) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства(далее–Заявление),подписанноеЗаявителемилиПредставителемзаявителя,уполномоченнымнаподписаниезаявления;
6) правоустанавливающиедокументынаобъектынедвижимости,

еслиправанауказанныеобъектынезарегистрированывЕдиномгосударственном реестре недвижимости (копия документа и оригинал длясверки,которыйвозвращаетсяЗаявителю,либонотариальнозавереннаякопия);
7) нотариальнозаверенноесогласиевсехправообладателейземельногоучасткаи(или)объектакапитальногостроительства,вотношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный видиспользования, либо документ, удостоверяющий полномочия Заявителя какпредставителявсех правообладателейземельногоучастка и(или)объектакапитальногостроительствапри направленииЗаявления;
8) копияпротоколаобщественныхобсужденийилипубличныхслушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид использованиявключенвградостроительныйрегламентвустановленномдлявнесенияизменений в Правила землепользования и застройки порядке по инициативефизического или юридического лица, заинтересованного в предоставленииразрешения на условно разрешенный вид использования, в случае обращениязаявителя за результатом предоставлениямуниципальной услуги,указанномвчасти11 статьи39ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации;
9) документальноеподтверждениесоблюдениятребованийтехнических регламентов (санитарных, противопожарных, экологических идр.требований)прииспользованииземельногоучасткаилиобъектакапитального строительства в соответствии с условно разрешенным видомиспользования земельного участка или объекта капитального строительства,выданное учреждением или организацией, уполномоченными на проведениепроверки планируемых проектных решений на их соответствие требованиямтехническихрегламентов,авихотсутствие–местнымнормативамградостроительногопроектирования,обязательнымтребованиямстроительныхнормиправил,сводовправил,документоввобластистандартизации,обязательныхдляприменения,ввидезаключенийгосударственных контрольно-надзорных органов в соответствующей сфередеятельности,организаций,имеющихвыданныесаморегулируемойорганизациейсвидетельстваодопуске квыполнениютакоговидаработ.
ПодачаЗаявленияиприлагаемыхкнемудокументоввозможнапосредствомличногообращенияворган,уполномоченныйнапредоставление муниципальной услуги, через Многофункциональный центр.ВслучаепредставленияЗаявлениявэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,указанноеЗаявлениезаполняетсяпутемвнесениясоответствующихсведенийвинтерактивнуюформувуказанныхинформационных системах;
Требования,предъявляемыекдокументамприпредоставлениимуниципальнойуслуги:
Вслучаеличного обращениявуполномоченный орган либоМФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
Вслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариально заверенные копиидокументов.
Вслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслуги

посредствомЕПГУ:ЕСИА.
2.6.2. Наименованиедокументов(сведений),необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствииснормативнымиправовымиактамиипредставляемыхзаявителямипособственнойинициативе,таккакониподлежатпредставлениюврамкахмежведомственного информационного взаимодействия, а также следующиеположения:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости обосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахназемельныйучасток;
б)сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(приобращениизастройщика,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей(приобращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
в)выпискаизЕдиногогосударственногореестранедвижимостио правообладателяхземельныхучастков,имеющихобщиеграницысземельным участком, относительно которого рассматривается возможностьпредоставленияразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства,правообладателях объектов капитального строительства, расположенных наземельныхучастках,имеющихобщиеграницысземельнымучастком,относительнокоторогорассматриваетсявозможностьпредоставленияразрешения на условно разрешенный вид использования земельного участкаили объекта капитальногостроительства, и правообладателях помещений,являющихсячастьюобъектакапитальногостроительства,относительнокоторогорассматриваетсявозможностьпредоставленияразрешениянаусловно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитальногостроительстваНепредставлениеЗаявителемдокументов,которыеонвправепредставитьпособственнойинициативе,неявляетсяоснованием дляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги
Требования,предъявляемыекдокументамприпредоставлениимуниципальнойуслуги:
В случае личного обращения в уполномоченный орган либо МФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
Вслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариально заверенные копиидокументов.
ВслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомЕПГУ:ЕСИА.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги:
2.7.1.Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказавприемедокументов,указанных впункте2.6настоящего Административного
1) представленныедокументыилисведенияутратилисилунамоментобращения зауслугой;
2) не
представлены
документы,
подлежащие
обязательному

представлениюЗаявителем;
3) представленныеЗаявлениеидокументысодержатнедостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, незаверенныеисправления,помарки;
4) представленынечитаемыедокументы,втомчислепредставленных
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых непозволяет
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах;
5) представленные копии документов не заверены в соответствии сзаконодательствомРоссийской Федерации;
6) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществлениетаких действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченнымлицом;
7) Заявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугипредставлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого невходитпредоставление услуги;
8) некорректное заполнение полей в форме Заявления, в том числев интерактивной форме Заявления на Едином портале, Региональном портале(включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, несоответствующеетребованиям,установленнымвПриложении№ 1);
9) представлениенечитаемыхдокументов,втомчислепредставленных
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых непозволяет
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах;
10) Заявлениеидокументы,указанныевподпунктах3–8пункта
2.8 Регламента,представленывэлектроннойформеснарушениемтребований,установленныхпунктом2.32Регламента;
11) поданныевэлектроннойформеЗаявлениеидокументынеподписаныэлектроннойподписью(простойилиусиленнойквалифицированной)лиц,уполномоченныхнаихподписание,атакжеврезультатепроверкиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписивыявленонесоблюдениеустановленныхдействующимзаконодательствомРоссийскойФедерацииусловий признанияеедействительности;
12) запрашиваемыйусловноразрешенныйвидиспользованияневключен в состав установленного Правилами землепользования и застройкиградостроительногорегламентатерриториальнойзоны,вкоторойрасположен земельный участок и (или) объект капитального строительства,накоторыезапрашиваетсяразрешениенаусловноразрешенныйвидиспользования.
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.6настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласноПриложению№4 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.6

настоящегоАдминистративногорегламента,направляетсязаявителюспособом, определенным заявителем в заявлении (уведомлении), не позднеерабочегодля,следующегозаднемполучениятакихуведомлений,либовыдается в день личного обращения за получением указанного решения вмногофункциональныйцентрилиАдминистрациюУрупскогомуниципальногорайона.
Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.6настоящегоАдминистративногорегламента,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявАдминистрацию.
Вслучаеотсутствиявуведомленииобокончаниистроительства,уведомлении о выдаче дубликата уведомления, уведомлении об исправленииопечаток(ошибок)сведений,предусмотренныхчастью1статьи51ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации,илидокументов,предусмотренных
настоящимАдминистративнымрегламентом,Администрациявтечениетрехрабочихднейсодняпоступленияуведомления об окончании строительства, уведомления о выдаче дубликатауведомления, уведомления об исправлении опечаток (ошибок)возвращаетзаявителютакоеуведомлениеиприлагаемыекнемудокументыбезрассмотренияс указанием причин возврата.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления государственной услугиили отказав предоставлениимуниципальнойуслуги:
2.8.1. ОснованийдляприостановленияпредоставленияуслугинепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспублики.
2.8.2. Оснований для отказав предоставлении услуги или отказа висправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументахнепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспублики.
2.8.3. Основаниямидляотказаввыдачеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования являются:
1) вслучаепоступлениявуполномоченныйнапредоставлениемуниципальнойуслугиоргануведомленияовыявлениисамовольнойпостройкиотисполнительногоорганагосударственнойвласти,должностноголица,государственногоучрежденияилиорганаместногосамоуправления,недопускаетсяпредоставлениеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользованиявотношенииземельногоучастка,накотором расположена такая постройка, или в отношении такой постройки доее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями, заисключениемслучаев,еслипорезультатамрассмотренияданногоуведомленияуполномоченныморганомвисполнительныйоргангосударственной власти, должностному лицу, в государственное учреждениеилиорганместногосамоуправления,откоторыхпоступилоданноеуведомление,направленоуведомлениеотом,чтоналичиепризнаковсамовольнойпостройкинеусматриваетсялибовступиловзаконнуюсилу

решениесудаоботказевудовлетворенииисковыхтребованийосносесамовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленнымитребованиями;
2) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения наусловноразрешенныйвидиспользования,втомчислесучетомотрицательного заключения по результатам общественных обсуждений илипубличныхслушанийповопросупредоставленияразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования;
3) запрашиваемоеразрешениенаусловноразрешенныйвидиспользованияведеткнарушениютребованийтехническихрегламентов,градостроительных,строительных,санитарно-эпидемиологических,противопожарных и иных норм и правил, установленных законодательствомРоссийскойФедерации;
4) запрашиваемыйусловноразрешенныйвидиспользованияпротиворечитограничениям,установленнымвграницахзонсособымиусловиямииспользованиятерритории,атакжеинымограничениям,установленным в соответствии с действующим законодательством, в случаерасположения земельного участка или объекта капитального строительства взонах действия такихограничений;
5) наличиепротиворечийилинесоответствийвдокументахиинформации,необходимыхдляпредоставленияуслуги,представленныхЗаявителем и (или) полученных в порядке межведомственного электронноговзаимодействия;
6) земельныйучастокилиобъекткапитальногостроительстварасположен на территории (части территории) муниципального образования,вотношениикоторойПравилаземлепользованияизастройкинеутверждены;
7) земельныйучасток,вотношениикоторогозапрашиваетсяусловноразрешенныйвидиспользованияимеетпересечениесграницамиземельлесногофонда;
8) запрашиваемыйусловноразрешенныйвидиспользованияобъектакапитальногостроительства,несоответствуетустановленномуразрешенномуиспользованиюземельногоучастка;
9) земельныйучастокрасположенвграницахтерритории,накоторую действие градостроительных регламентов не распространяется либоградостроительныерегламенты неустанавливаются;
10) отсутствуетсовместноеобращениевсехсобственниковземельного участка и объекта недвижимого имущества, расположенного нанеделимомземельном участке;
11) нарушенытребованиятехническихрегламентовилинормативов градостроительного проектирования при размещении объектовкапитальногостроительстваили ихреконструкции.
2.17.Неполучение(несвоевременноеполучение)документов,находящихся
в распоряжении органов государственной власти, органов местногосамоуправления,и(или)подведомственныхгосударственныморганами

органамместногосамоуправленияорганизаций,участвующихвпредоставлениимуниципальнойуслуги,запрошенныхврамкахмежведомственногоинформационноговзаимодействия,неможетявлятьсяоснованиемдляотказавпредоставлении муниципальнойуслуги.
2.9. Размерплаты,взимаемойсзаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслуги,испособыее взимания:
2.9.1. ОснованийдлявзиманияплатызапредоставлениеуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациинепредусмотрено.
За предоставление муниципальной услуги государственная пошлинаили инаяплата не взимается.
2.10. Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезаявителемзапросаопредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультата предоставлениямуниципальнойуслуги:
2.10.1. Максимальноевремяожиданиявочередиприподачезаявителемзаявленияиприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугисоставляетнеболее15 минут.
2.11. Срокрегистрациизапросазаявителяопредоставлениимуниципальнойуслуги:
2.11.1. Регистрациянаправленногозаявителемзаявленияопредоставлении муниципальной услуги способами, указанными в настоящемАдминистративном регламенте в уполномоченном органе осуществляется вденьихпоступления.
Регистрациязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги,поступившеговвыходной(нерабочийилипраздничный)день,осуществляетсявпервый рабочийдень.
2.12. Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга:
2.12.1. Центральныйвходвздание(строение),вкоторомрасполагается помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга,оборудуетсяинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейследующуюинформацию:
а)наименованиеоргана,осуществляющегопредоставлениемуниципальнойуслуги;
б)
адрес (местонахождение) уполномоченного органа;в)режим работы,номерателефонов;
г)графикприемаграждан.
Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:а)
электронной системой управления очередью (по возможности);б)
световыминформационнымтабло (по возможности);
в)
системойвентиляциии(или)кондиционированиявоздуха(повозможности);
г) противопожарной системой и средствами пожаротушения;д)
системойохраныивидеонаблюдения(повозможности).
Для
предоставления
государственной
услуги
не
требуются
залыожидания.
Помещения
для

приема
и
регистрации

заявлений
и
места
длязаполнения
заявлений
оснащаются

стульями,
столами
(стойками)
для

возможности оформления документов. Количество мест определяется исходяизфактическойнагрузкиивозможностей дляихразмещения вздании.
Вместахдлязаполнениязаявленийиработысдокументамиобеспечиваетсяналичиеписчейбумаги,формзаявленийиписьменныхпринадлежностейвколичестве,достаточном длязаявителей.
2.12.2. Информационныестенды,размещенныевместахдляприема и регистрации заявлений и местах для заполнения заявлений, должнысодержатьследующуюинформациюи документы:
а)почтовые адреса уполномоченного органа и его территориальныхподразделений;
б)  официальныйсайтуполномоченногооргана;
в)справочныйномертелефонауполномоченногооргана;г)режимработыуполномоченногооргана;
д)выдержкиизнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики,содержащихнормы,регулирующиедеятельностьпопредоставлениюмуниципальнойуслуги;
е) исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляполучениямуниципальной услуги;
ж)формызаявленийиобразцыих заполнения.
2.12.3. В соответствии с законодательствами Российской Федерации иКарачаево-Черкесской Республики в целях организации беспрепятственногодоступаинвалидов(включаяинвалидов,использующихкресла-коляскиисобак-проводников)кместупредоставлениягосударственнойуслугиимобеспечиваются:
а)беспрепятственный доступ в здание, в котором предоставляетсямуниципальнаяуслуга,атакжебеспрепятственноеиспользованиетранспорта,средствсвязи иинформации;
б)возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположено здание, где предоставляется муниципальная услуга, атакжевходаивыходаизнего,посадкинатранспортноесредствоивысадкиизнего,втом числесиспользованием кресла-коляски;
в)сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи вздании,вкотором предоставляетсямуниципальная услуга;
г)надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимыхдляобеспечениябеспрепятственногодоступаинвалидовкзданию,вкоторомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,сучетомограниченийихжизнедеятельности;
д)дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
е)  допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
ж)допуск собаки - проводника в здание, в котором предоставляетсягосударственнаяуслуга,приналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение;

з)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучениюимимуниципальной услугинаравнесдругимилицами;
и)оборудованиенаприлегающейкпомещениямпарковке(приналичии) не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для стоянкиспециальных автотранспортныхсредствинвалидов;
к)  оснащение помещения специальным оборудованием для удобстваи комфорта инвалидов для возможного кратковременного отдыха в сидячемположении.
Визуальная,текстоваяимультимедийнаяинформацияопорядкепредоставлениягосударственнойуслугиразмещаетсяна информационныхстендахилиинформационныхтерминалахвпомещенияхдляприемаирегистрациизаявления.Оформлениевизуальной,текстовойимультимедийнойинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугидолжносоответствоватьоптимальномузрительномуислуховомувосприятиюданнойинформации заявителями.
2.13. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги:
2.13.1Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги:
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, втомчислелицамисограниченнымифизическимивозможностями;
возможностьполученияполной,актуальнойидостовернойинформации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе сиспользованиеминформационно-коммуникационных технологий;
возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;возможностьподачивМФЦзаявленияидокументов,необходимых
дляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
возможностьдосудебногорассмотренияжалобзаявителейнарешения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа,органаместногосамоуправленияилиМФЦ,ответственныхзапредоставление муниципальной услуги.
2.13.2.Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящимАдминистративнымрегламентом;
минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымилицами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги;
отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудниковиихнекорректное(невнимательное)отношениекзаявителям;
отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставления муниципальнойуслуги;
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых(совершенных)припредоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрения,которыхвынесены решенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,втомчислеучитывающиеособенностипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвмногофункциональныхцентрахиособенностипредоставлениягосударственныхимуниципальных услугвэлектроннойформе:
2.14.1. Переченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидлявариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги,отсутствуют.
2.14.2. Переченьинформационныхсистем,используемыхдлявариантовпредоставлениямуниципальной услуги:
· СМЭВ;
· ЕГИССО;
· АИСМФЦ;
· ЕПГУ.
III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур
3.1. Переченьвариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги:
1. Решение о предоставлении разрешения на условно разрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства;
3.2. Профилированиезаявителя:
Вариантопределяетсянаоснованиирезультатамуниципальнойуслуги,запредоставлениемкоторойобратилсязаявитель,путемегоанкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в уполномоченноморгане, МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить переченьпризнаковзаявителя,установленныхвтаблице1приложения1Административногорегламента.
ПорезультатамполученияответовотзаявителянавопросыанкетированияопределяетсяполныйпереченьзначенийпризнаковвсоответствииснастоящимАдминистративнымрегламентом,каждаякомбинация которых соответствует одному варианту (таблица 2 приложения1 кАдминистративномурегламенту).
3.3. Описаниеадминистративныхпроцедурпредоставлениямуниципальнойуслуги:
Вариант
Предоставлениеразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользования земельного участка или объекта капитального строительстванатерриторииУрупскогомуниципальногорайона,заисключениемЗагеданского сельского поселения.
Перечень административных процедур, предусмотренных настоящимвариантом:
1.1 Приемзаявления(запроса)идокументови(или)информации,необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие;
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги;
1.4. Решениеопредоставлениимуниципальнойуслуги;

1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
2. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги–неболеетрехмесяцевсдатырегистрациизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги воргане,предоставляющеммуниципальную услугу.
3. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслуги винформационныхресурсахневедутся.
4. Результат муниципальной услуги фиксируется в информационнойсистеме:
· ЕГИССО;
· СМЭВ;
· АИСМФЦ;
· ЕПГУ.
1.1. Приемзаявления(запроса)идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги:
1.1.1. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимопредставитьнепосредственновуполномоченныйорган,МФЦ,либопосредствомпочтовойсвязи,ЕПГУзаявление(запрос)опредоставлениимуниципальнойуслуги,а такжеследующие документы (сведения).
Документы,которыезаявительдолженпредоставитьсамостоятельно:
1) заявление(запрос);
2) документ,удостоверяющийличностьзаявителя:а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б)инойдокумент,удостоверяющийличностьзаявителя;
3) документ,удостоверяющийличностьпредставителя(вслучаеобращенияпредставителя):
а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б)инойдокумент,удостоверяющийличностьпредставителя;
4) документ,подтверждающийполномочияпредставителя(вслучаеобращенияпредставителя):
а)доверенность,подтверждающая полномочияпредставителя;б)инойдокумент,подтверждающийполномочияпредставителя;
5) заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства(далее–Заявление),подписанноеЗаявителемилиПредставителемзаявителя,уполномоченнымнаподписаниезаявления;
6) правоустанавливающиедокументынаобъектынедвижимости,еслиправанауказанныеобъектынезарегистрированывЕдиномгосударственном реестре недвижимости (копия документа и оригинал длясверки,которыйвозвращаетсяЗаявителю,либонотариальнозавереннаякопия);
7) нотариальнозаверенноесогласиевсехправообладателейземельногоучасткаи(или)объектакапитальногостроительства,вотношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный видиспользования, либо документ, удостоверяющий полномочия Заявителя какпредставителявсех правообладателейземельногоучастка и(или)объектакапитальногостроительствапринаправлении Заявления;

8) копияпротоколаобщественныхобсужденийилипубличныхслушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид использованиявключенвградостроительныйрегламентвустановленномдлявнесенияизменений в Правила землепользования и застройки порядке по инициативефизического или юридического лица, заинтересованного в предоставленииразрешения на условно разрешенный вид использования, в случае обращениязаявителя за результатом предоставлениямуниципальной услуги,указанномвчасти11 статьи39Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации;
9) документальноеподтверждениесоблюдениятребованийтехнических регламентов (санитарных, противопожарных, экологических идр.требований)прииспользованииземельногоучасткаилиобъектакапитального строительства в соответствии с условно разрешенным видомиспользования земельного участка или объекта капитального строительства,выданное учреждением или организацией, уполномоченными на проведениепроверки планируемых проектных решений на их соответствие требованиямтехническихрегламентов,авихотсутствие–местнымнормативамградостроительногопроектирования,обязательнымтребованиямстроительныхнормиправил,сводовправил,документоввобластистандартизации,обязательныхдляприменения,ввидезаключенийгосударственных контрольно-надзорных органов в соответствующей сфередеятельности,организаций,имеющихвыданныесаморегулируемойорганизациейсвидетельствао допускеквыполнениютакого видаработ.
Требования,предъявляемыекдокументамприпредоставлениимуниципальнойуслуги:
В случаеличного обращенияв уполномоченный органлибоМФЦпредоставляетсякопиядокументас предъявлениемподлинника.
Вслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариально заверенные копиидокументов.
ВслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомЕПГУ:ЕСИА.
Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственнойинициативе,таккакониподлежатпредставлениюврамкахмежведомственноговзаимодействия:
1) Сведения из Единого государственного реестра недвижимости обосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахназемельныйучасток;
2) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц(приобращениизастройщика,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиного государственного реестра индивидуальных предпринимателей (приобращениизастройщика,являющегосяиндивидуальнымпредпринимателем);
3) выпискаизЕдиногогосударственногореестранедвижимостиоправообладателяхземельныхучастков,имеющихобщиеграницысземельным участком, относительно которого рассматривается возможностьпредоставленияразрешениянаусловноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства,правообладателяхобъектовкапитальногостроительства,расположенныхна

земельныхучастках,имеющихобщиеграницысземельнымучастком,относительнокоторогорассматриваетсявозможностьпредоставленияразрешения на условно разрешенный вид использования земельного участкаилиобъектакапитальногостроительства,иправообладателяхпомещений,являющихсячастьюобъектакапитальногостроительства,относительнокоторогорассматриваетсявозможностьпредоставленияразрешениянаусловно разрешенный вид использования земельного участка или объектакапитальногостроительства.
НепредставлениеЗаявителемдокументов,которыеонвправепредставитьпособственнойинициативе,неявляетсяоснованиемдляотказавпредоставлении муниципальной услуги.
Требования,предъявляемыекдокументуприпредоставлениимуниципальнойуслуги:
В случаеличного обращенияв уполномоченный органлибоМФЦпредоставляютсякопии документовспредъявлениемподлинника.
Вслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариально заверенные копиидокументов.
ВслучаеобращениязапредоставлениеммуниципальнойуслугипосредствомЕПГУ:ЕСИА.
1.1.2. Способамиустановленияличности(идентификации)являются:
При подаче заявления (уведомления) посредством ЕПГУ - усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись,сертификатключапроверки,которойсозданииспользуетсявинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муниципальных услугвэлектроннойформе,усиленнаяквалифицированнаяэлектроннаяподпись;
При подаче заявления (запроса) в уполномоченный орган либо МФЦ -документ,удостоверяющий личность;
При подаче заявления (запроса) посредством использования почтовойсвязи-нотариальнозаверенныйдокумент,удостоверяющийличность.
1.1.3. Заявителю может быть отказано в приеме заявления (запроса) идокументов,приналичии следующихоснований:
1) представленныедокументыилисведенияутратилисилунамоментобращения зауслугой;
2) непредставленыдокументы,подлежащиеобязательномупредставлениюЗаявителем;
3) представленныеЗаявлениеидокументысодержатнедостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, незаверенныеисправления,помарки;
4) представленынечитаемыедокументы,втомчислепредставленных
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых непозволяет
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах;

5) представленные копии документов не заверены в соответствии сзаконодательствомРоссийской Федерации;
6) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществлениетаких действий, либо представление интересов Заявителя неуполномоченнымлицом;
7) Заявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугипредставлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого невходитпредоставление услуги;
8) некорректное заполнение полей в форме Заявления, в том числев интерактивной форме Заявления на Едином портале, Региональном портале(включая отсутствие заполнения, неполное, недостоверное, неправильное, несоответствующеетребованиям,установленнымвПриложении№ 1);
9) представлениене читаемыхдокументов,втомчислепредставленных
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых непозволяет
в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся вдокументах;
10) Заявлениеидокументы,указанныевподпунктах3–8пункта
2.8Регламента,представленывэлектроннойформеснарушениемтребований,установленныхпунктом2.32Регламента;
11) поданныевэлектроннойформеЗаявлениеидокументынеподписаныэлектроннойподписью(простойилиусиленнойквалифицированной)лиц,уполномоченныхнаихподписание,атакжеврезультатепроверкиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписивыявленонесоблюдениеустановленныхдействующимзаконодательствомРоссийскойФедерацииусловий признанияеедействительности;
12) запрашиваемыйусловноразрешенныйвидиспользованияневключен в состав установленного Правилами землепользования и застройкиградостроительногорегламентатерриториальнойзоны,вкоторойрасположен земельный участок и (или) объект капитального строительства,накоторыезапрашиваетсяразрешениенаусловноразрешенныйвидиспользования.
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте6настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласноПриложению№3 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте6настоящегоАдминистративногорегламента,направляетсязаявителюспособом,определеннымзаявителемвуведомленииобокончаниистроительства,непозднеерабочегодня,следующегозаднемполучениятаких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за получениемуказанногорешениявмногофункциональныйцентрилиАдминистрациюУрупского муниципальногорайона.
Отказвприемедокументов,указанныхвпункте6настоящегоАдминистративногорегламента,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявАдминистрацию.

1.1.4. Федеральныеорганыисполнительнойвласти,органыгосударственных внебюджетных фондов не участвуют в приеме заявления(уведомления)опредоставлениимуниципальнойуслуги.
1.1.5. Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
1.1.6. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации,необходимых для предоставления муниципальной услуги в уполномоченноморганеили вМФЦосуществляется вденьихпоступления.
Регистрациязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугипоступившеговвыходной(нерабочийилипраздничный)день,осуществляетсявпервый рабочийдень.
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие.
Дляполучениямуниципальнойуслугинеобходимонаправлениеследующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственныйзапрос«СведенияизЕдиногогосударственногореестранедвижимостиобосновныххарактеристикахизарегистрированныхправахназемельныйучасток»направляемыйвРосреестр,межмуниципальныйотделпоЗеленчукскому,Урупскомурайонам.
Основаниемдлянаправлениязапросаявляетсязапрос(заявление)заявителя.
Запроснаправляетсявденьпоступлениязаявленияопредоставленииуслуги.
Ответназапроспоступаетвсрокнепозднее3рабочихднейсодняполучениясоответствующегомежведомственного запроса.
2) Межведомственныйзапрос «Сведения
из
Единогогосударственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика,являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестраиндивидуальныхпредпринимателей(приобращениизастройщика,являющегосяиндивидуальнымпредпринимателем)»,направляемыйвобособленноеподразделениеУправленияФНСРоссиипоКарачаево-ЧеркесскойРеспублике встанице Зеленчукской.
Основаниемдлянаправлениязапросаявляетсязапрос(заявление)заявителя.
Запроснаправляетсявденьпоступлениязаявленияопредоставленииуслуги.
Ответназапроспоступаетвсрокнепозднее5рабочихднейсодняполучениясоответствующегомежведомственного запроса.
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги.
ОснованиядляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспубликинепредусмотрены.
1.4. Принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги
Критериямипринятиярешенияопредоставлениимуниципальнойуслугиявляются:
а)заявителемпредставленыдокументы,указанныевпункте2.6настоящего Административногорегламента;

б)наличиеузаявителяправанапредоставлениемуниципальнойуслуги;
в)представлениезаявителемдостоверныхсведений.
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги:
Результатомвариантамуниципальнойуслугиявляетсяпринятиерешенияопредоставлениимуниципальной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальнойуслуги,наоснованиикоторогозаявителюпредоставляетсярезультат,является:
а) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства;
б) уведомление об отказе в предоставлении разрешения на условноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства.
Предоставление (направление) результата муниципальной услуги недолженпревышать1рабочего со дняпринятиярешения.
Решение(уведомление)содержитследующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
Результатпредоставлениявариантамуниципальнойуслугиможетбытьполучен:
· ЕПГУ;
· вАдминистрации,
· вМФЦ;
· сиспользованиемуслугпочтовойсвязи.
IV. Формыконтролязаисполнениемадминистративного
регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением иисполнениемответственнымидолжностнымилицамиположенийрегламентаииныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,атакжепринятиемими решений
ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемдолжностнымилицамиуполномоченногоорганаилиМФЦ(далее-должностныелица)положений настоящего Административного регламента, иных нормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативныхправовыхактовКарачаево-ЧеркесскойРеспублики,устанавливающихтребованиякпредоставлениюгосударственнойуслуги,осуществляетсяруководствомуполномоченногооргана,органаместногосамоуправленияилиМФЦ.
Текущийконтрользапредоставлениемдолжностнымилицамимуниципальнойуслуги осуществляется напостояннойоснове.

Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияплановыхивнеплановых проверок.
4.2. Порядокипериодичностьосуществленияплановыхивнеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставлениягосударственнойуслуги,втомчислепорядокиформыконтролязаполнотойикачеством предоставлениямуниципальнойуслуги
Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок.
ПлановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыАдминистрации,утверждаемыхруководителемАдминистрации.
При
плановой
проверке
полноты
и
качества
предоставлениямуниципальнойуслугиконтролюподлежат:
соблюдениесроковпредоставлениямуниципальнойуслуги;соблюдениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента;правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказевпредоставлениимуниципальной услуги.
Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативныхправовыхактовКарачаево-ЧеркесскойРеспубликиинормативныхправовыхактовадминистрацииУрупского муниципальногорайона.
Обращениягражданиюридическихлицнанарушениязаконодательства, в том числе на качество предоставления муниципальнойуслуги.
4.3. Ответственностьдолжностныхлицоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,зарешенияидействия(бездействие),принимаемые(осуществляемые)имивходепредоставлениямуниципальнойуслуги
Должностныелицанесутперсональнуюответственностьзапредоставлениемуниципальнойуслуги,соблюдениесроковипорядкапредоставлениямуниципальнойуслуги,установленныхнастоящимРегламентом.
Персональная ответственность должностного лица определяется егодолжностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательстваРоссийскойФедерации.
Должностныелицаприпредоставлениимуниципальнойуслугируководствуются положениями законодательства Российской Федерации инастоящего Регламента.
Должностныелицаприпредоставлениимуниципальнойуслугиобязанысоблюдатьусловияконфиденциальностиинформации,доступккоторойограниченвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииилисоставляетслужебнуюилиинуютайну,охраняемуювсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,инесутзаэтоответственность,установленнуюзаконодательствомРоссийскойФедерации.
4.4. Положения,характеризующиетребованиякпорядкуиформамконтролязапредоставлениеммуниципальнойуслуги,втом

числесо стороныграждан,их объединенийиорганизаций
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтрользапредоставлениеммуниципальнойуслугипутемполученияинформациио ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе осроках завершенияадминистративных процедур (действий).
Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности икачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящегоАдминистративногорегламента.
Должностные лица Администрации принимают меры к прекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложенийграждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направивших этизамечанияипредложения.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий(бездействия)органа,предоставляющегогосударственную услугу,многофункциональногоцентра,организаций,указанныхв части

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref%3D17B1DC5E82A489215FB607B5E5A21C138D448F9D8881052FCECEAAA889822B5C090458EA782C4498094AF3BD607784C3E1D63D2AE9939656HFe6R" \hстатьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальныхслужащих,работников
5.1. Способыинформированиязаявителейопорядкедосудебного(внесудебного)обжалования.
Информацию
о
порядке
подачи
и
рассмотрения
жалобы
можнополучитьследующими способами:
1) приличномобращениизаявителявадминистрацию;
2) посредствомтелефоннойсвязи;
3) всетиИнтернет.
Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решениядолжностных лиц администрации в административном (досудебном) и (или)судебномпорядкевсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево –Черкесской Республики.
Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступившаяжалобаотзаявителя.Жалобаможетбытьподанакакписьменно,так и устно(наличном приеме).
Предметомдосудебного(внесудебного)обжалованияявляютсярешения,действияилибездействиемуниципальныхигражданскихслужащихадминистрации,нарушающиеправаизаконныеинтересызаявителей,некорректноеповедениеилинарушениеслужебнойэтики,атакженарушениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента.
Заявительможетобратитьсясжалобойвследующихслучаях:
1) нарушение   срока    регистрации    заявления    заявителя    о

предоставлениимуниципальнойуслуги;
2) нарушениесрокапредоставлениямуниципальнойуслуги;
3) требованиеузаявителядокументов,непредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,дляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
4) отказвприемедокументов,предоставлениекоторыхпредусмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,узаявителя;
5) отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги,еслиоснованияотказанепредусмотреныфедеральнымизаконамиипринятымивсоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации;
6) затребованиесзаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслугиплаты,непредусмотреннойнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации;
7) отказмуниципальных,гражданскихслужащихадминистрациивисправлениидопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументах.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальнойуслуги;
9) приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги,еслиоснованияприостановлениянепредусмотреныфедеральнымизаконамиипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийскойФедерации,законамиинормативнымиправовымиактамиКарачаево-ЧеркесскойРеспублики,муниципальнымиправовымиактами.
10) требованиеузаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслугидокументовилиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,заисключениемслучаев,предусмотренныхпунктом4части1статьи7Федеральногозаконаот19.07.2018№204-ФЗ«ОвнесенииизмененийвФедеральныйзакон«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»вчастиустановлениядополнительныхгарантийгражданприполучениигосударственных имуниципальныхуслуг».
Жалобаможетбытьнаправленанаимяглавыадминистрации.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить попочте, с использованием сети Интернет, официального сайта администрации,Единогопорталагосударственныхуслуг,черезМФЦ.
Жалобасодержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица, сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу,решенияидействия(бездействие)которыхобжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя,сведенияоместенахождениязаявителя,атакженомерконтактноготелефона,адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,по которымдолжен бытьнаправленответзаявителю;

3) сведенияобобжалуемыхрешенияхидействиях(бездействии)должностного лица,сотрудникаадминистрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием(бездействием)должностноголица,сотрудникаадминистрации.
Жалобаподлежитрассмотрениюдолжностнымлицом,наделеннымполномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня еерегистрации.
Вслучаеобжалованияотказаадминистрации,егодолжностноголицав приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечатоки ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленногосрока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих днейсодня еерегистрации.
Порезультатамрассмотренияжалобыпринимаетсяодноизследующих решений:
1) удовлетворитьжалобу,втомчислевформеотменыпринятогорешения, исправления допущенныхадминистрацией опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иныхформах;
2) отказатьвудовлетворениижалобы.
Вслучаеустановленияпорезультатамрассмотренияжалобыпризнаковсоставаадминистративногоправонарушения,предусмотренногостатьей5.63КодексаРоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо,уполномоченноенарассмотрениежалоб,незамедлительнонаправляетсоответствующиематериалыворганыпрокуратуры.
Непозднеедня,следующегозаднемпринятиярешения,администрациянаправляетмотивированныйответорезультатахрассмотренияжалобыоднимизследующихспособовповыборузаявителя:
1) ввидебумажногодокумента,которыйзаявительполучаетнепосредственнопри личном обращении;
2) ввидебумажногодокумента,которыйнаправляетсяадминистрациейзаявителюзаказнымпочтовымотправлениемсуведомлениемовручении;
3) ввидеэлектронногодокумента,которыйнаправляетсяадминистрациейзаявителюсиспользованиемсетиИнтернет.
Решениеадминистрацииможетбытьобжалованозаявителемвсудебномпорядке.
5.2. Формыиспособыподачизаявителямижалобы.
Формыжалобыиспособыееподачи:
· в
форме
документа
на
бумажном
носителе
-
передаетсянепосредственно вуполномоченный орган;
· вформедокументанабумажномносителе-направляетсяпопочтевадресуполномоченногооргана;

· вформеэлектронногодокумента-направляетсявуполномоченныйорганпосредствомЕПГУ,илиофициальногосайтауполномоченногооргана.
Начальник отдела архитектуры,
строительства и ЖКХ администрации  
Урупского муниципального района                                                     Д.Н. Таранова

Приложение№1
кАдминистративномурегламенту попредоставлению муниципальнойуслуги
Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов),а также комбинации значений признаков, каждая из которыхсоответствуетодномуварианту предоставленияуслуги
Переченьобщихпризнаковзаявителей,покоторымобъединяютсякатегориизаявителей:
-ГражданинРоссийскойФедерации,проживающийнатерриторииУрупскогомуниципальногорайона,являющийсязастройщиком(представителемзастройщика),обратившийсязаразрешениемнаусловноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства
Таблица1
Анкетасвопросамидлявыявленияобщихпризнаков,покоторымобъединяютсякатегории заявителей:
	№п/п
	Вопросыдляопределениязначенияпризнаказаявителя
	Значениепризнаказаявителя

	1
	ЦельВашегообращения?
	Разрешение на условноразрешенныйвид
использованияземельногоучасткаили объекта
капитальногостроительства

	2.
	Являетесь
ли
Вы
гражданином
Российскойфедерации?
	а)да;
б)нет

	3.
	ЗарегистрированылиВынатерритории
Урупскогомуниципальногорайона?
	а)да;
б) нет

	4.
	КемВыявляетесь?
	а)Застройщиком
б)
Законный
представителемзастройщика

	5.
	Вашземельныйучастокрасполагается натерриторииУрупского
муниципальногорайона?
	а) да;б)нет


                                                                                                                  Таблица2
Комбинация
признаков
заявителя,
каждая
из
которыхсоответствуетодномувариантупредоставления муниципальнойуслуги:
	№вариан
та
	Вариант предоставлениягосударственнойуслуги
	Комбинации признаковзаявителей

	1
	Разрешениенаусловно
разрешенныйвидиспользованияземельного участка или объектакапитальногостроительства
	1. ГражданинРФ
2. Проживающий на территорииУрупского муниципальногорайона;
3. Являющийся застройщиком(представителемзастройщика);
4. Обратившийся за выдачейразрешенияна условно
разрешенныйвидиспользованияземельного участка или объектакапитальногостроительства


Начальник отдела архитектуры,

строительства и ЖКХ администрации  

Урупского муниципального района                                                     Д.Н. Таранова

	
	Приложение№2
кАдминистративномурегламентупопредоставлению муниципальнойуслуги


Форма
	Полное наименованиеюридическоголица(в
соответствиисучредительнымидокументами)
	

	Организационно-правовая
формаюридического лица
	

	Фамилия, имя, отчестворуководителяюридического
лица
	

	ОГРН
	


Юридическийадрес
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


Почтовыйадрес
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


	Контактныеданные
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошупредоставитьразрешениенаусловноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства(нужноеподчеркнуть)
1. Сведенияоземельномучастке:
1.1. Площадьземельногоучастка
_кв.м.
1.2. Видправа,накоторомиспользуетсяземельныйучасток

(собственность,аренда,постоянное(бессрочноепользованиеидр.)
1.3. Ограниченияиспользованияиобремененияземельногоучастка: 

1.4. Реквизитыдокумента,удостоверяющегоправо,накотором
заявительиспользуетземельныйучасток

(название,номер,датавыдачи,выдавшийорган)
1.5. Кадастровыйномер 

2. Сведенияобобъектекапитальногостроительства:
2.1. Кадастровыйномер

3. Территориальная зона в соответствии с Правилами землепользования изастройки 

4. Условноразрешенныйвидиспользования 

Представленыследующиедокументы
	1
	

	2
	

	3
	


	Местополучениярезультата
предоставленияуслуги
	

	Способполучениярезультата
	

	
	


Данныепредставителя(уполномоченноголица)
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Датарождения
	


Документ,удостоверяющийличностьпредставителя(уполномоченноголица)
	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Датавыдачи
	


Адресрегистрациипредставителя(уполномоченноголица)
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


Адресместажительствапредставителя(уполномоченноголица)
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	




Дата
Подпись/ФИО
Начальник отдела архитектуры,

строительства и ЖКХ администрации  
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Приложение№3
кАдминистративномурегламентупопредоставлению муниципальнойуслуги
Данныезаявителя(дляфизическоголица,индивидуальногопредпринимателя)
№заявления

Орган,обрабатывающийзаявлениена
предоставлениеуслуги
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Датарождения
	

	Полноенаименование
индивидуальногопредпринимателя
	

	ОГРНИП
	


Документ,удостоверяющийличностьзаявителя
	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Датавыдачи
	


Адресрегистрациизаявителя/
Юридическийадрес(адресрегистрации)индивидуальногопредпринимателя
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


Адресместа жительствазаявителя/
Почтовыйадресиндивидуальногопредпринимателя
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошупредоставитьразрешениенаусловноразрешенныйвидиспользованияземельногоучасткаилиобъектакапитальногостроительства(нужноеподчеркнуть)
1. Сведенияоземельномучастке:
1.1. Площадьземельногоучастка
_кв.м.
1.2. Видправа,накоторомиспользуетсяземельныйучасток

(собственность,аренда,постоянное(бессрочноепользованиеидр.)
1.3. Ограниченияиспользованияиобремененияземельногоучастка: 

1.4. Реквизитыдокумента,удостоверяющегоправо,накотором
заявительиспользуетземельныйучасток

(название,номер,датавыдачи,выдавшийорган)
1.5. Кадастровыйномер 

2. Сведенияобобъектекапитальногостроительства:
2.1. Кадастровыйномер

3. Территориальная зона в соответствии с Правилами землепользования изастройки 

4. Условноразрешенныйвидиспользования 

Представленыследующиедокументы
	1
	

	2
	

	3
	


	Местополучениярезультата
предоставленияуслуги
	

	Способполучениярезультата
	

	
	


Данныепредставителя(уполномоченноголица)
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Датарождения
	


Документ,удостоверяющийличностьпредставителя(уполномоченноголица)
	Вид
	

	Серия
	
	Номер
	

	Выдан
	
	Датавыдачи
	


Адресрегистрациипредставителя(уполномоченного лица)
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	


Адресместажительствапредставителя(уполномоченноголица)
	Индекс
	
	Регион
	

	Район
	
	Населенныйпункт
	

	Улица
	

	Дом
	
	Корпус
	
	Квартира
	



Дата
Подпись/ФИО
Начальник отдела архитектуры,

строительства и ЖКХ администрации  

Урупского муниципального района                                                     Д.Н. Таранова

Контактныеданные





Контактныеданные





Контактныеданные








