РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	04.07.2023
	ст. Преградная
	№ 254



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Урупского муниципального района
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставлена государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»на территории Урупского муниципального районасогласно приложению.
 2. Признать утратившим силу постановление администрации Урупского муниципального района от 10.03.2022 № 109 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Урупского муниципального района».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке. 
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района, курирующего вопросы строительства.
Глава администрации 
Урупского муниципального района М.Ф. Зайцев
Приложение
к постановлению администрации 

Урупского муниципального района 

от 04.07.2023 №254

Административныйрегламент
попредоставлениюмуниципальнойуслуги
«Выдачаградостроительногопланаземельногоучастка»
I. Общиеположения.
1.1. ПредметрегулированияАдминистративногорегламента.
Административныйрегламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Административныйрегламент)разработанвцеляхповышениякачестваисполненияидоступностипредоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка расположенного на территории сельских поселений Урупского муниципального района (далее–муниципальнаяуслуга),определяетстандарт,срокиипоследовательностьадминистративныхпроцедур(действий)припредоставленииданной услуги.
1.2. Кругзаявителей.
1.2.1 Заявителемнапредоставлениемуниципальнойуслугиявляютсяфизическиеи(или)юридическиелица,обеспечивающиенапринадлежащемемуземельномучасткестроительство,реконструкциюобъектовкапитальногостроительства (за исключением линейных объектов), а также выполнение инженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидляихстроительства,реконструкции, втом числе:
юридические лица, в том числе иностранные (зарегистрированные в РоссийскойФедерациивустановленном законодательствомпорядке);
индивидуальные предприниматели;граждане Российской Федерации;иностранныеграждане;
лицабезгражданства.
1.2.2.Интересызаявителей,указанныхвподпункте1.2.1настоящегоАдминистративногорегламента,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиямивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации(далее - представитель).
1.3. Требованиепредоставления заявителю муниципальной услуги
всоответствиисвариантомпредоставлениямуниципальнойуслуги,соответствующимпризнакамзаявителя,определеннымврезультатеанкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу(далее-профилирование),атакжерезультата,запредоставлениемкоторогообратилсязаявитель.
Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии свариантомпредоставлениямуниципальнойуслуги (далее–вариант).
Вариант,всоответствиискоторымзаявителюбудетпредоставленамуниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административнымрегламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков (переченьпризнаков заявителя), а также комбинации значений признаков, каждая из которыхсоответствуетодномувариантупредоставлениямуниципальнойуслуги,которыйприведенвприложении1настоящегоАдминистративногорегламента.
II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.1. Наименованиемуниципальной услуги.
Выдачаградостроительного плана земельного участка(далее–ГПЗУ).
2.2. Наименованиеоргана,предоставляющегогосударственнуюуслугу.
2.2.1. Предоставлениемуниципальнойуслугиосуществляется:
1) Администрацией Урупского муниципального района(далее- уполномоченный орган).
Структурнымподразделениемуполномоченногооргана,предоставляющиммуниципальнуюуслугу, является отдел муниципального хозяйства и архитектуры (далее–Отдел).
2) МногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугКарачаево-ЧеркесскойРеспублики(далее-МФЦ)вчастиприемазаявления(запроса)идокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугиивыдачирезультата,приналичиисоответствующегосоглашенияовзаимодействиимеждуМФЦиуполномоченныморганом,заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерацииот27сентября2011г.№797«Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,органамимуниципальнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправленияиливслучаях,установленныхзаконодательствомРоссийскойФедерации,публично-правовымикомпаниями»(далее–Соглашениеовзаимодействии).
2.2.2. Возможность(невозможность)принятиямногофункциональнымцентром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги.
МФЦ не вправе принять решение об отказе в приеме запроса и документов и (или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивслучаяхпредусмотренныхпунктом2.7настоящегоадминистративногоРегламента.
2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.3.1. В соответствии с вариантами муниципальной услуги, определяемыми потаблице 2 приложения № 1 настоящего Административного регламента, результатамипредоставлениямуниципальнойуслуги являетсядокумент, содержащий:
а)решениеопредоставлениемуниципальнойуслуги;
б)решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги.
2.3.2. Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,наоснованиикоторогозаявителюпредоставляетсярезультат,являетсяуведомлениеуполномоченногоорганаопредоставлениимуниципальнойуслуги,содержащееследующие сведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
2.3.3. Документом,содержащимрешениеоботказевпредоставлениимуниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат,является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащееследующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
2.3.4. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационныхресурсах неведутся.
2.3.5. Фактполучениярезультатанефиксируетсявинформационныхсистемах.
2.3.6. Результатпредоставлениямуниципальнойуслугиможетбытьполученоднимизследующих способов:
· непосредственновуполномоченноморгане;
· вМФЦ;
· посредствомЕдиногопорталагосударственныхимуниципальныхуслуг(функций) (далее - ЕПГУ);
· посредствомэлектроннойпочты;
-посредствомпочтовойсвязи.
2.4 Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих днейсоднярегистрациизаявлениясовсеминеобходимымидокументамиприемазаявления.Вслучаенаправлениязаявителемзаявлениядляпредоставлениямуниципальнойуслугипосредствомпочтовогоотправления,срокпредоставлениямуниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в уполномоченноморгане.
Срок предоставления услуги продлевается на 5 рабочих дней в случае, еслидокументы (сведения), запрашиваемые в рамках межведомственного взаимодействиянепоступили.
2.4.2. Заявление,направленноепосредствомЕПГУрегистрируетсяуполномоченныморганомвгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги в электроннойформе,вденьегоподачиивтотжеденьзаявителюнаправляетсяэлектронноеуведомлениео регистрацииего заявления.
Заявление,поданноепослеокончаниярабочегоднялибовнерабочийдень,регистрируетсянаследующийрабочийдень.
Срок предоставления муниципальной услуги при подаче заявления через ЕПГУсоставляет 14рабочих дней.
2.4.3. Вслучаепредоставлениязапроса(заявления)черезМФЦсрокпредоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ запроса(заявления)и(или)информации,необходимойдляпредоставлениямуниципальной
услуги,вуполномоченныйорган.
Срок предоставления муниципальной услуги при подаче заявления через МФЦсоставляет 14рабочих дней.
2.5. Правовыеоснованиядляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениемуниципальнойуслуги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногоопубликования),информацияопорядкедосудебного(внесудебного)обжалованиярешений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу,атакжеихдолжностныхлиц,государственныхилимуниципальныхслужащих,работниковразмещеннаофициальномсайтеуполномоченногооргана,атакженаЕПГУ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.6.1. Наименованиедокументов(категорийдокументов),необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствииснормативнымиправовымиактамииобязательныхдляпредставлениязаявителями,атакжетребованиякпредставлениюуказанныхдокументов(категорийдокументов):
2.6.1.1. Заявление о предоставлении государственной услуги:а)вэлектроннойформепосредствомЕПГУ.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указаннымспособомзаявитель,прошедшийпроцедурырегистрации,идентификациииаутентификациисиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационныхсистем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационныхсистем,еслитакиегосударственныеинформационныесистемы,вустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипорядкеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловиисовпадениясведенийофизическомлицевуказанныхинформационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованиеминтерактивнойформывэлектронномвиде,безнеобходимостидополнительнойподачизаявления вкакой-либо инойформе.
Заявлениенаправляетсязаявителемвместесприкрепленнымиэлектронными документами,указаннымивнастоящемпунктеАдминистративногорегламента.
Заявление подписывается заявителем, уполномоченным на подписание такогозаявления,УКЭПлибоусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписью(далее–УНЭП),сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе,котораясоздаетсяипроверяетсясиспользованиемсредствэлектроннойподписиисредствудостоверяющегоцентра,имеющихподтверждениесоответствиятребованиям,установленнымфедеральныморганом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии счастью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электроннойподписи»,атакжеприналичииувладельцасертификатаключапроверкиключапростой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме всоответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановлениемПравительства Российской Федерации от 25 января 2013 № 33 «Об использованиипростойэлектроннойподписиприоказаниигосударственныхимуниципальныхуслуг»,всоответствиисПравиламиопределениявидовэлектроннойподписи,использование которых допускается при обращении за получением государственных имуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг».
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченныйорган,втомчислечерезМФЦ,либопосредствомпочтовогоотправлениясуведомлениемо вручении.
2.6.1.2. Документ,удостоверяющийличностьзаявителяилипредставителязаявителя:
а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации; 
Предоставляется в случае представления заявления о выдачеградостроительногопланаземельногоучасткаиприлагаемыхкнемудокументов посредствомличногообращениявуполномоченныйорганмуниципальнойвласти,орган местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр. ВслучаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта2.4настоящего Административного регламента представление указанного документа нетребуется;
2.6.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.а)доверенность,подтверждающаяполномочияпредставителя;
Предоставляетсявслучаеобращениязаполучениемуслугипредставителязаявителя.ВслучаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавыданныйзаявителем,являющимсяюридическимлицом,удостоверяетсяусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочногодолжностноголицатакогоюридическоголица,адокумент,выданныйзаявителем,являющимсяфизическимлицом,-усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюнотариуса;
2.6.1.4. Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, еслиправананегонезарегистрированывЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
2.6.1.5. Документация по планировке территории в случаях, предусмотренныхчастью4статьи57Градостроительногокодекса РоссийскойФедерации.
Требования,предъявляемыекдокументуприпредоставлениигосударственнойуслуги:
ВслучаеличногообращениявуполномоченныйорганлибоМФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
В случае обращения за предоставлением государственной услуги посредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариальнозаверенныекопии документов.
В случае обращения за предоставлением государственной услуги посредствомЕПГУ: ЕСИА.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительногопланаземельногоучастка,представляемыевэлектроннойформе,направляютсявследующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требованияпоформированию электронныхдокументовввиде файлов вформате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающимформулы;
в)pdf,jpg,jpeg-длядокументовстекстовымсодержанием,втомчислевключающихформулыи(или)графическиеизображения,атакжедокументовсграфическимсодержанием.
Вслучаееслиоригиналыдокументов,прилагаемыхкзаявлениюовыдачеградостроительного плана земельного участка, выданы и подписаны уполномоченныморганомнабумажномносителе,допускаетсяформированиетакихдокументов,представляемыхвэлектроннойформе,путемсканированиянепосредственносоригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),котороеосуществляетсяс сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати,угловогоштампа бланка),с использованиемследующихрежимов:
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или)цветноготекста);
"оттенкисерого"(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхот цветного графического изображения);
"цветной"или"режимполнойцветопередачи"(приналичиивдокументецветныхграфическихизображенийлибоцветноготекста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый изкоторыхсодержит текстовую и(или)графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительногопланаземельногоучастка,представляемыевэлектроннойформе,должныобеспечиватьвозможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе.
2.6.2. Наименование документов (сведений), необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствииснормативнымиправовыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе,таккакониподлежатпредставлениюврамкахмежведомственногоинформационноговзаимодействия,атакжеследующие положения:
1) сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(при обращениизаявителя,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей(приобращениизаявителя,являющегося индивидуальнымпредпринимателем);
2) сведенияизЕдиногогосударственногореестранедвижимостиобобъектенедвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объектнедвижимости;
3) информация о возможности подключения (технологического присоединения)объектовкапитальногостроительстваксетяминженернотехническогообеспечения(заисключениемсетейэлектроснабжения),определяемаясучетомпрограммкомплексногоразвитиясистемкоммунальнойинфраструктурыпоселения,муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входятсведенияомаксимальнойнагрузкеввозможныхточкахподключения(технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации,представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации;
4) договорокомплексномразвитиитерриториивслучае,предусмотренномчастью4статьи57ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации(заисключениемслучаевсамостоятельнойреализацииРоссийскойФедерацией,субъектомРоссийскойФедерацииилимуниципальнымобразованиемрешенияокомплексномразвитиитерриторииилиреализациитакогорешенияюридическимлицом,определеннымвсоответствиисГрадостроительнымкодексомРоссийскойФедерацииилисубъектомРоссийскойФедерации);
5) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий,в том числе, если земельный участок полностью или частично расположен в границахтаких зон.
Требования,предъявляемыекдокументуприпредоставлениигосударственнойуслуги:
ВслучаеличногообращениявуполномоченныйорганлибоМФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
В случае обращения за предоставлением государственной услуги посредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариальнозаверенныекопии документов.
Вслучаеобращениязапредоставлениемгосударственнойуслугипосредством
ЕПГУ: ЕСИА.
2.7. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги(далее-необходимыедокументы)приподачезаявлениявуполномоченныйорганилиМФЦзаявителем:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправлениятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полномобъемеиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументах,дляпредоставлениямуниципальной услуги;
3) представленные документы утратили силу или являются недействительныминамомент обращения;
4) запросопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформеподанснарушениемустановленныхзаконодательствомРоссийскойФедерациитребований;
5) представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящимАдминистративнымрегламентом;
6) заявлениеподановорганмуниципальнойвласти,органместногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставлениямуниципальнойуслуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот6апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
2.7.2. Исчерпывающийпереченьоснованийдлякаждоговариантапредоставлениямуниципальнойуслугиприводитсявсодержащихописаниятакихвариантовподразделах административногорегламента.
2.8. Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугиилиотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги.
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услугидлявсехвариантовпредоставлениямуниципальнойуслугизаконодательствами
РоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспубликинепредусмотрено.
2.8.2. Основаниямидляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
а)заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткапредставленолицом,неявляющимсяправообладателемземельногоучастка,заисключением случая, предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации;
б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае,если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, инымифедеральнымизаконамиразмещениеобъектакапитальногостроительстванедопускаетсяприотсутствии такой документации;
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренногочастью1.1статьи57.3Градостроительного кодексаРоссийскойФедерации.
Заявительнепозднеерабочегодня,предшествующегоднюокончаниясрокапредоставленияуслуги,вправеобратитьсявуполномоченныйорганместногосамоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче градостроительногоплана земельного участка без рассмотрения по форме согласно Приложению №2кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
Наоснованиипоступившегозаявленияобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотренияуполномоченныйорганместногосамоуправленияпринимаетрешениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительного планаземельногоучастка без рассмотрения.
РешениеобоставлениизаявленияовыдачеградостроительногопланаземельногоучасткабезрассмотрениянаправляетсязаявителюпоформесогласноПриложению№10кнастоящемуАдминистративномурегламенту,способом,указаннымзаявителемвзаявленииобоставлениизаявленияовыдачеградостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не позднее рабочегодня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдачеградостроительногопланаземельного участкабез рассмотрения.
Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участкабезрассмотрениянепрепятствуетповторномуобращениюзаявителявуполномоченныйорган местного самоуправленияза получениемуслуги.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги,испособыеевзимания.
ОснованийдлявзиманияплатызапредоставлениеуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациинепредусмотрено.
Запредоставлениемуниципальнойуслугимуниципальнойпошлинаилиинаяплатаневзимается.
УказаннаяинформациятакжеразмещенанаЕПГУ.
2.10. Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезаявителемзапроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставлениямуниципальной услуги.
Максимальноевремяожиданиявочередиприподачезаявителемзаявленияипри получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более15 минут.
2.11. Срокрегистрациизапросазаявителяопредоставлениимуниципальнойуслуги.
Регистрация направленного заявителем запроса (заявления) о предоставлениимуниципальнойуслугивуполномоченноморганеосуществляетсявденьихпоступления.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившегов выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочийдень.
2.12. Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнойуслуга.
2.12.1. Центральныйвходвздание(строение),вкоторомрасполагаетсяпомещение,вкоторомпредоставляетсямуниципальнойуслуга,оборудуетсяинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейследующуюинформацию:
а)наименованиеоргана,осуществляющегопредоставлениемуниципальнойуслуги;
б)адрес (местонахождение) уполномоченного органа;в)режимработы,номера телефонов;
г)графикприемаграждан.
Помещение, предназначенное для приема заявителей, оборудуется:а)электронной системой управления очередью (по возможности);б)световыминформационнымтабло(повозможности);
в)системой вентиляции и (или) кондиционирования воздуха (по возможности);г)противопожарнойсистемойи средствамипожаротушения;
д)системойохраныивидеонаблюдения(повозможности).
Дляпредоставлениямуниципальнойуслугинетребуютсязалыожидания.
Помещениядляприемаирегистрациизаявленийиместадлязаполнениязаявлений оснащаются стульями, столами (стойками) для возможности оформлениядокументов.Количествоместопределяетсяисходяизфактическойнагрузкиивозможностейдля ихразмещения вздании.
В местах для заполнения заявлений и работы с документами обеспечиваетсяналичиеписчейбумаги,формзаявленийиписьменныхпринадлежностейвколичестве,достаточном для заявителей.
2.12.2. Информационныестенды,размещенныевместахдляприемаирегистрациизаявленийиместахдлязаполнениязаявлений,должнысодержатьследующуюинформациюидокументы:
а)почтовыеадресауполномоченногоорганаиеготерриториальныхподразделений;
б)официальныйсайтуполномоченногооргана;
в)справочный номер телефона уполномоченного органа;г)режимработыуполномоченногооргана;
д)выдержкиизнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики, содержащих нормы,регулирующиедеятельность попредоставлению муниципальной услуги;
е)исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслуги;
ж)формызаявленийиобразцы ихзаполнения.
2.12.3. ВсоответствиисзаконодательствамиРоссийскойФедерациииКарачаево-Черкесской Республики в целях организации беспрепятственного доступаинвалидов(включаяинвалидов,использующихкресла-коляскиисобак-проводников)кместу предоставления муниципальнойуслугиимобеспечиваются:
а) беспрепятственныйдоступвздание,вкоторомпредоставляетсямуниципальной услуга, а также беспрепятственное использование транспорта, средствсвязииинформации;
б)возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторой
расположеноздание,гдепредоставляетсямуниципальнойуслуга,атакжевходаивыхода из него, посадки на транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользованиемкресла-коляски;
в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельногопередвижения,иоказаниеимпомощивздании,вкоторомпредоставляетсямуниципальнойуслуга;
г)надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, вкоторомпредоставляетсямуниципальнойуслуга,сучетомограниченийихжизнедеятельности;
д) дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
е)допусксурдопереводчика итифлосурдопереводчика;
ж) допусксобаки-проводникавздание,вкоторомпредоставляетсямуниципальной услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальноеобучение;
з)оказаниеинвалидампомощивпреодолениибарьеров,мешающихполучениюимимуниципальнойуслугинаравнесдругимилицами;
и)оборудование на прилегающей к помещениям парковке (при наличии) неменее10процентовмест(нонеменееодногоместа)длястоянкиспециальныхавтотранспортныхсредств инвалидов;
к)оснащение помещения специальным оборудованием для удобства икомфорта инвалидов для возможного кратковременного отдыха в сидячем положении.Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставлениямуниципальной услуги размещается на информационных стендах илиинформационныхтерминалахвпомещенияхдляприемаирегистрациизаявления.Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительномуислуховомувосприятиюданнойинформациизаявителями.
2.13. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги.
2.13.1Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги:
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числелицамис ограниченными физическими возможностями;
возможностьполученияполной,актуальнойидостовернойинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий;
возможностьполучениямуниципальнойуслугивэлектроннойформесиспользованиемЕПГУ;
возможностьподачивМФЦзаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги;
возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия(бездействие)должностныхлицуполномоченногооргана,органаместногосамоуправленияилиМФЦ,ответственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги.
2.13.2.Основными показателями качества предоставления муниципальнойуслуги являются:
своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствиисостандартомеепредоставления,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом;
минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымилицами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное(невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальнойуслуги;
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)уполномоченногооргана,егодолжностныхлиц,принимаемых(совершенных)припредоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесенырешенияоб удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.14. Иныетребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,втомчисле учитывающие особенности предоставления государственныхимуниципальныхуслугвмногофункциональныхцентрахиособенностипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе.
2.14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидлявариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги, отсутствуют.
2.14.2. Переченьинформационныхсистем,используемыхдлявариантовпредоставлениямуниципальной услуги:
ЕПГУ;
СМЭВ
3.Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративных процедур.
3.1. Переченьвариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги:
Вариант1:Выдачазаявителюградостроительногопланаземельногоучастка.
Вариант2:Исправлениедопущенныхопечатоки(или)ошибокввыданныхврезультатепредоставления муниципальнойуслугидокументах.
Вариант2: Выдачадубликатаградостроительного планаземельного участка.
3.2. Профилированиезаявителя.
Вариантопределяетсянаоснованиирезультатамуниципальнойуслуги,запредоставлениемкоторойобратилсязаявитель,путемегоанкетирования.Анкетированиезаявителяосуществляетсявуполномоченноморгане,МФЦ,посредствомЕПГУивключаетвсебявопросы,позволяющиевыявитьпереченьпризнаков заявителя, установленных в таблице 1 приложения 1 Административногорегламента.
ПорезультатамполученияответовотзаявителянавопросыанкетированияопределяетсяполныйпереченьзначенийпризнаковвсоответствииснастоящимАдминистративным регламентом, каждая комбинация которых соответствует одномуварианту(таблица2приложения1 кАдминистративномурегламенту).
3.3. Описаниеадминистративныхпроцедурвариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги.
Вариант 1
Выдачазаявителюградостроительногопланаземельногоучастка.
1. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящимвариантом:
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги;
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие;
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги;
1.4. Принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 20днейсоднярегистрациизапроса(заявления)идокументови(или)информации,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги.
3. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационныхресурсах неведутся.
4. Результатмуниципальнойуслугинефиксируетсявинформационнойсистеме.
1.1. Приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги.
1.1.1. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представитьнепосредственно в уполномоченный орган, МФЦ, либо посредством почтовой связи,ЕПГУзапрос(заявление)опредоставлениимуниципальнойуслуги,следующиедокументы (сведения):
а)Заявлениеовыдачеградостроительногопланаземельногоучастка. Заявитель представляет в администрацию Урупского муниципального района заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б)инойдокумент,удостоверяющийличностьгражданинаРоссийскойФедерации.
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
а)доверенность,подтверждающаяполномочияпредставителя;
б)инойдокумент,подтверждающийполномочияпредставителя.
4) Правоустанавливающиедокументыназемельныйучастоквслучае,еслиправананегонезарегистрированывЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
5) Документацияпопланировке территориивслучаях, предусмотренныхчастью
4статьи57ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.
1.1.2. Способамиустановленияличности(идентификации)являются:
Приподачезапроса(заявления)посредствомЕПГУ-усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись,сертификатключапроверкикоторойсозданииспользуетсявинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдля
предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе,усиленнаяквалифицированнаяэлектроннаяподпись;
При подаче запроса (заявления) в уполномоченный орган либо МФЦ - документ,удостоверяющий личность;
Приподачезапроса(заявления)посредствомиспользованияпочтовойсвязи- нотариальнозаверенныйдокумент,удостоверяющийличность.
1.1.3. Заявителюможетбытьотказановприемезапроса(заявления)идокументов,приналичииследующих оснований:
1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправлениятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полномобъемеиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументах,дляпредоставлениямуниципальной услуги;
3) представленные документы утратили силу или являются недействительныминамомент обращения;
4) запросопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформеподанснарушениемустановленныхзаконодательствомРоссийскойФедерациитребований;
5) представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящимАдминистративнымрегламентом;
6) заявлениеподановорганмуниципальнойвласти,органместногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставлениямуниципальнойуслуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот6апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
1.1.4. Федеральныеорганыисполнительнойвласти,государственныекорпорации, органы государственных внебюджетных фондов не участвуют в приемезапроса(заявление) о предоставлениимуниципальной услуги.
1.1.5. Муниципальнойуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления)идокументов,необходимыхдляпредоставлениявариантамуниципальной
услуги по выбору заявителя, независимо от его места жительства или местапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
1.1.6. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслугивуполномоченноморганеиливМФЦосуществляетсяв день их поступления.
Регистрациязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугипоступившегов выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочийдень.
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие.
1.2.1. Дляполучениямуниципальнойуслугинеобходимонаправлениеследующихмежведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный информационный запрос о предоставлении сведений изЕдиного государственного реестра юридических лиц, из Единого государственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей.СведенияпредоставляютсяФНСРоссии.
Основаниемдлянаправлениязапросаявляетсязаявление(запрос)заявителя.
Запрос направляется втечение 2рабочих днейи исчисляетсяс датырегистрациизаявленияполучателявуполномоченном органе.
Ответназапроснаправляетсявуполномоченныйорганвтечение3рабочихднейсо дня получениязапроса.
2) Межведомственный информационный запрос о предоставлении сведений изЕдиногогосударственногореестранедвижимости.СведенияпредоставляютсяФедеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастроваяпалата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»поКЧР.
Основаниемдлянаправлениязапросаявляетсязаявление(запрос)заявителя.
Запрос направляется втечение 2рабочих днейи исчисляетсяс датырегистрациизаявленияполучателявуполномоченном органе.
Ответназапроснаправляетсявуполномоченныйорганвтечение3рабочихднейсо дня получениязапроса.
3) Межведомственныйинформационныйзапросопредоставленииинформациио возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитальногостроительстваксетяминженерно-техническогообеспечения(заисключениемсетейэлектроснабжения),определяемаясучетомпрограммкомплексногоразвитиясистемкоммунальнойинфраструктурыпоселения,муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входятсведенияомаксимальнойнагрузкеввозможныхточкахподключения(технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации,представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.
Сведения предоставляются ресурсоснабжающими организациями, оказывающими услуги населению на территории Урупского муниципального района.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты регистрациизапроса (заявления) заявителя вуполномоченном органе.
Ответна запрос направляется вуполномоченныйорган втечение3 рабочихднейсо дня получениязапроса.
4) Межведомственный информационный запрос о предоставлении сведений онедвижимомимуществе,содержащиесявЕдиномгосударственномреестренедвижимости (в том числе, находящемся под арестом). Сведения предоставляютсяРосреестром(единыйгосударственныйреестрнедвижимости).Основаниемдлянаправлениязапроса является запрос (заявления)заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты регистрациизапроса (заявления) заявителя вуполномоченном органе.
Ответна запрос направляется вуполномоченныйорган втечение3 рабочихднейсо дня получениязапроса.
5) Межведомственныйинформационныйзапросопредоставленииинформацииорасположенныхвграницахземельногоучасткаобъектахкапитальногостроительства,объектахкультурногонаследия.СведенияпредоставляютсяУправлениемКарачаево-ЧеркесскойРеспубликипосохранению,использованию,популяризацииигосударственнойохранеобъектовкультурногонаследия.Основаниемдлянаправлениязапросаявляетсязапрос(заявления)заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней и исчисляется с даты регистрациизапроса (заявления) заявителя вуполномоченном органе.
Ответна запрос направляется вуполномоченныйорган втечение3 рабочихднейсо дня получениязапроса.
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги.
ОснованиядляприостановленияпредоставлениявариантамуниципальнойуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспубликинепредусмотрены.
1.4. Принятиерешенияопредоставлениимуниципальнойуслуги.
1.4.1. Критериямипринятиярешенияопредоставлениивариантамуниципальнойуслуги являются:
а)заявителемпредставленыдокументы,указанныевпункте2.6настоящегоАдминистративногорегламента;
б) наличие у заявителя права на предоставление муниципальной услуги;в)представлениезаявителемдостоверных сведений.
1.4.2. Критериемпринятиярешенияоботказевпредоставлениивариантамуниципальной услуги является несоответствие критериям, приведеннымвпункте1.4.1.
1.4.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющиммуниципальнуюуслугу,всехсведений,необходимыхдляпринятиярешения,составляет 14рабочих дней.
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
1.5.1. Результатомвариантамуниципальнойуслугиявляетсядокумент,содержащийрешениеопредоставлениимуниципальнойуслугилиборешениеоботказевпредоставлениимуниципальной услуги.
1.5.2. Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,наоснованиикоторогозаявителюпредоставляетсярезультат,являетсяуведомление уполномоченного органа о предоставлении муниципальной услуги либооботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги,содержащееследующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
1.5.3. Результат предоставления варианта муниципальной услуги может бытьполучен:
· вуполномоченном органе,
· вМФЦ;
сиспользованиемуслугпочтовойсвязи;
· посредствомЕПГУ.
1.5.4. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе впредоставлениимуниципальнойуслугинаправляетсязаявителю(представителюзаявителя)вписьменнойформе втечение1 рабочегоднясодня принятиярешения.
1.5.5. Муниципальнаяуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальнойуслугиповыборузаявителя,независимоотегоместажительстваилиместапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
Вариант 2
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументах.
1. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим вариантом:
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги;
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие;
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги;
1.4. Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
2. Максимальныйсрокпредоставлениямуниципальнойуслугисоставляет5рабочихднейсоднярегистрациизапроса(заявления)идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставления муниципальнойуслуги.
3. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационныхресурсах неведутся.
4. Результатмуниципальнойуслуги нефиксируетсявинформационной
системе.
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги.
1.1.1. Заявителюдляполучениямуниципальнойуслугинеобходимопредставитьнепосредственновуполномоченный орган:
Заявлениеобисправлениидопущенныхопечатоки(или)ошибокввыданныхврезультате предоставлениямуниципальнойуслуги документах. Для выдачи уведомления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка заявитель представляет в администрацию Урупского муниципального района заявление по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
1) Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:
а)паспортгражданинаРоссийскойФедерации;
б) иной документ, удостоверяющий личность гражданина РоссийскойФедерации.
2) Документ,подтверждающийполномочияпредставителязаявителя.
а)доверенность,подтверждающаяполномочияпредставителя;
б)инойдокумент,подтверждающийполномочияпредставителя.
1.1.2. Способамиустановленияличности(идентификации)являются:
ВслучаеличногообращениявуполномоченныйорганлибоМФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариальнозаверенныекопии документов.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредствомЕПГУ.
1.1.3. Заявителюможетбытьотказановприемезапроса(заявления)идокументов,приналичииследующих оснований:
1) представленныезаявителемдокументысодержатподчисткииисправлениятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
2) документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,дляпредоставления муниципальнойуслуги;
3) представленныедокументыутратилисилуилиявляютсянедействительныминамомент обращения;
4) запросопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформеподанснарушениемустановленныхзаконодательствомРоссийскойФедерациитребований;
5) представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящимАдминистративнымрегламентом;
6) заявлениеподановорганмуниципальнойвласти,органместногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставлениямуниципальнойуслуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот6апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
1.1.4. Федеральныеорганыисполнительнойвласти,государственныекорпорации, органы государственных внебюджетных фондов не участвуют в приемезапроса(заявление) о предоставлениимуниципальной услуги.
1.1.5. Муниципальнаяуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальнойуслугиповыборузаявителя,независимоотегоместажительстваилиместапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
1.1.6. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслугивуполномоченноморганеиливМФЦосуществляетсяв день их поступления.
Регистрациязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугипоступившегов выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочийдень.
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие.
Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлениивариантамуниципальнойуслуги непредусмотрено.
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги.
ОснованиядляприостановленияпредоставлениявариантамуниципальнойуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспубликинепредусмотрены.
1.4. Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги.
1.4.1. Критериемпринятиярешенияоботказевпредоставлениивариантамуниципальнойуслугиявляетсяотсутствиеопечатокиошибоквдокументах,выданныхврезультатепредоставления муниципальнойуслуги.
1.4.2. Критерием принятия решения о предоставлении варианта муниципальнойуслугиявляетсяобнаружениеопечатокиошибоквдокументах,выданныхврезультатепредоставления муниципальнойуслуги.
1.4.3. Максимальныйсрокпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении) муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней с даты полученияуполномоченныморганомвсехсведений,необходимыхдляпринятиярешения.
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
1.5.1. Результатомвариантапредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
а)документ,содержащийрешениеопредоставлениимуниципальнойуслугилиборешение об отказе впредоставлении муниципальнойуслуги;
б)документсисправленнымидопущеннымиопечаткамии(или)ошибкамивариантамуниципальнойуслуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, наосновании которого заявителю предоставляется результат либо решение об отказе впредоставлениимуниципальнойуслуги,являетсяуведомлениеуполномоченногоорганаопредоставлениимуниципальнойуслуги,содержащееследующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
1.5.2. Результатпредоставлениявариантамуниципальнойуслугиможетбытьполучен:
· вуполномоченном органе;
· вМФЦ;
· сиспользованиемуслугпочтовойсвязи;
· посредствомЕПГУ.
1.5.3. УведомлениеоботказесогласноПриложению№6впредоставлениивариантамуниципальнойуслуги(суказаниемпричиныотказаипорядкаегообжалования)либо уведомление с исправленными допущенными опечатками и (или)ошибками варианта предоставления муниципальной услуги направляется заявителю(представителюзаявителя)вписьменнойформевтечение1рабочегоднясодняпринятиярешения.
1.5.4. Муниципальнаяуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальнойуслугиповыборузаявителя,независимоотегоместажительстваилиместапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
Вариант 3
Выдачадубликатаградостроительногопланаземельногоучастка.
1. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящимвариантом:
1.1. Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги;
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие;
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги;
1.4. Принятиерешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
2. Максимальныйсрокпредоставлениямуниципальнойуслугисоставляет5рабочихднейсоднярегистрациизапроса(заявления)идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставления муниципальнойуслуги.
3. Реестровыезаписиорезультатепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационныхресурсах неведутся.
4. Результатмуниципальнойуслугинефиксируетсявинформационнойсистеме.
1.1. Приемзапроса(заявления)идокументови(или)информации,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги.
1.1.1. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо представитьнепосредственновуполномоченныйорганзаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслуги. Для выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка заявитель представляет в администрацию Урупского муниципального района заявление по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
1.1.2. Способамиустановленияличности(идентификации)являются:
ВслучаеличногообращениявуполномоченныйорганлибоМФЦпредоставляютсякопиидокументовспредъявлениемподлинника.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредствомиспользованияпочтовойсвязинеобходимопредставитьнотариальнозаверенныекопии документов.
В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредствомЕПГУ.
1.1.3. Заявителюможетбытьотказановприемезапроса(заявления)идокументов,приналичииследующих оснований:
1) представленныезаявителемдокументысодержатподчисткииисправлениятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
2) документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,дляпредоставления муниципальнойуслуги;
3) представленныедокументыутратилисилуилиявляютсянедействительныминамомент обращения;
4) запросопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформеподанснарушениемустановленныхзаконодательствомРоссийскойФедерациитребований;
5) представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящимАдминистративнымрегламентом;
6) заявлениеподановорганмуниципальнойвласти,органместногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставлениемуниципальной услуги и которые не принимают участия в процессе предоставлениямуниципальнойуслуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот6апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
1.1.4. Федеральныеорганыисполнительнойвласти,государственныекорпорации, органы государственных внебюджетных фондов не участвуют в приемезапроса(заявление) о предоставлениимуниципальной услуги.
1.1.5. Муниципальнаяуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальнойуслугиповыборузаявителя,независимоотегоместажительстваилиместапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
1.1.6. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслугивуполномоченноморганеиливМФЦосуществляетсяв день их поступления.
Регистрациязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугипоступившегов выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый рабочийдень.
1.2. Межведомственноеинформационноевзаимодействие.
Межведомственноеинформационноевзаимодействиеприпредоставлениивариантамуниципальнойуслуги непредусмотрено.
1.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги.
ОснованиядляприостановленияпредоставлениявариантамуниципальнойуслугизаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево-ЧеркесскойРеспубликинепредусмотрены.
1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальнойуслуги.
1.4.1. Критерием принятия решения о предоставлении варианта муниципальнойуслугиявляется фактвыдачи градостроительного планаземельного участкаранее.
1.4.2. Критериямипринятиярешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугиявляетсяотсутствиекритериев,приведенныхвпункте1.4.1.
1.4.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом, предоставляющиммуниципальнуюуслугу,всехсведений,необходимыхдляпринятиярешения,составляет 5рабочих дней.
1.5. Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги.
1.5.1. Результатомвариантапредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
а) документ, содержащий решение об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги;
б)документ,содержащийрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги.
1.5.2. Документом,содержащимрешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги, на основании которого заявителю предоставляется результат либо решение оботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги,являетсяуведомлениеуполномоченногоорганаопредоставлениимуниципальнойуслуги,содержащееследующиесведения:
· наименованиеоргана,выдавшегодокумент;
· наименованиедокумента;
· регистрационныйномердокумента;
· датапринятиярешения.
1.5.2. Результатпредоставлениявариантамуниципальнойуслугиможетбытьполучен:
· вуполномоченном органе;
· вМФЦ;
· сиспользованиемуслугпочтовойсвязи;
· посредствомЕПГУ.
1.5.3. УведомлениеоботказесогласноПриложению№6впредоставлениивариантамуниципальнойуслуги(суказаниемпричиныотказаипорядкаегообжалования)либоуведомление,содержащеерешениеопредоставлениимуниципальнойуслуги,направляетсязаявителю(представителюзаявителя)вписьменнойформевтечение1 рабочегодня содня принятиярешения.
1.5.4. Муниципальнаяуслугапредусматриваетвозможностьприемазапроса(заявления) и документов, необходимых для предоставления варианта муниципальнойуслугиповыборузаявителя,независимоотегоместажительстваилиместапребывания.
Вадминистративнойпроцедурепринимаютучастиеуполномоченныйорган,МФЦ.
IV. Формыконтролязаисполнениемадминистративногорегламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениемиисполнениемответственнымидолжностнымилицамиположенийрегламентаи иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,атакжепринятиемимирешений.
ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемдолжностнымилицамиуполномоченногоорганаилиМФЦ(далее-должностныелица)положенийнастоящегоАдминистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативныхправовыхактовКарачаево-ЧеркесскойРеспублики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляетсяруководствомуполномоченногооргана,органаместногосамоуправленияилиМФЦ.
Текущий контроль за предоставлением должностными лицами муниципальнойуслугиосуществляется напостояннойоснове.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановыхпроверок.
4.2. Порядокипериодичностьосуществленияплановыхивнеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислепорядокиформыконтролязаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги.
Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугипредполагаетпроведениепроверок,устранениевыявленныхнарушений,рассмотрение,принятиерешенийиподготовкуответовнаобращениязаявителей,содержащиежалобынарешенияидействия(бездействие)должностныхлицуполномоченногооргана.
Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсявформе плановыхи внеплановыхпроверок.
Плановыепроверкипроводятсянаосновеежегодноутверждаемогоплана,авнеплановые - на основании жалоб заявителей на решения и действия (бездействие)должностныхлицуполномоченногоорганапорешениюлиц,ответственныхзапроведениепроверок.
Проверкипроводятсяуполномоченнымилицамиуполномоченногооргана.
4.3. Ответственностьдолжностныхлицоргана,предоставляющегогосударственнуюуслугу,зарешенияидействия(бездействие),принимаемые (осуществляемые)имивходепредоставлениямуниципальнойуслуги.
Должностныелицанесутперсональнуюответственностьзапредоставлениемуниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальнойуслуги,установленных настоящимРегламентом.
ПерсональнаяответственностьдолжностноголицаопределяетсяегодолжностнойинструкциейвсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации.
ДолжностныелицаприпредоставлениимуниципальнойуслугируководствуютсяположениямизаконодательстваРоссийскойФедерацииинастоящегоРегламента.
Должностныелицаприпредоставлениимуниципальнойуслугиобязанысоблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен всоответствии с законодательством Российской Федерации или составляет служебнуюилиинуютайну,охраняемуювсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,инесутзаэтоответственность,установленнуюзаконодательствомРоссийскойФедерации.
4.4. Положения,характеризующиетребованиякпорядкуиформамконтроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороныграждан,их объединенийиорганизаций.
УполномоченныйорганиМФЦосуществляютпостоянныйконтрользапредоставлениеммуниципальнойуслуги.
УполномоченныморганомиМФЦосуществляетсяанализрезультатовпроведенных проверок, на основании которого принимаются необходимые меры поустранениюнедостатковворганизациипредоставлениямуниципальнойуслуги.
Контрользапредоставлениеммуниципальнойуслугисостороныграждан(объединений,организаций)осуществляетсяпосредствомполученияполной,актуальнойидостовернойинформацииодеятельностиуполномоченногоорганаиМФЦ при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрении обращений (жалоб) иприобжалованиирешенийдействий(бездействия)должностныхлицвпроцессеполучениямуниципальнойуслуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия)органа,предоставляющегогосударственнуюуслугу,
многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц,государственныхилимуниципальныхслужащих,работников.
5.1. Способы информирования заявителей о порядке досудебного(внесудебного) обжалования.
Информациюопорядкеподачиирассмотренияжалобыможнополучитьследующими способами:
1) приличномобращениизаявителявМинистерство;
2) посредствомтелефоннойсвязи;
3) всетиИнтернет.
Заявителиимеютправообжаловатьдействия(бездействие)ирешениядолжностныхлицАдминистрацииУрупскогомуниципальногорайонавадминистративном(досудебном)и(или)судебномпорядкевсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациииКарачаево–ЧеркесскойРеспублики.
Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпоступившаяжалобаотзаявителя.Жалобаможетбытьподанакакписьменно,такиустно(наличномприеме).
Предметомдосудебного(внесудебного)обжалованияявляютсярешения,действияилибездействиемуниципальныхслужащихадминистрацииУрупского муниципальногорайона,нарушающиеправаизаконныеинтересызаявителей,некорректноеповедениеилинарушениеслужебнойэтики,атакженарушениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента.
Заявительможет обратитьсяс жалобойвследующих случаях:
1) нарушениесрокарегистрациизаявлениязаявителяопредоставлениимуниципальнойуслуги;
2) нарушениесрокапредоставлениямуниципальнойуслуги;
3) требованиеузаявителядокументов,непредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,дляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
4) отказвприемедокументов,предоставлениекоторыхпредусмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,дляпредоставления
муниципальнойуслуги,узаявителя;
5) отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги,еслиоснованияотказанепредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативнымиправовымиактами РоссийскойФедерации;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы,непредусмотреннойнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации;
7) отказмуниципальныхслужащихадминистрацииУрупского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультатепредоставления муниципальнойуслугидокументах.
8) нарушениесрокаилипорядкавыдачидокументовпорезультатампредоставлениямуниципальной услуги;
9) приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги,еслиоснованияприостановлениянепредусмотреныфедеральнымизаконамиипринятымивсоответствииснимииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,законамиииныминормативнымиправовымиактамисубъектовРоссийскойФедерации,муниципальнымиправовыми актами.
10) требованиеузаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслугидокументовилиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной илимуниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref%3DFEBDAB70D97C52BA28A0E909CFC532BF1CB5657CFB0FB888B533C0300682C03D5C8D670BD72A8958E6F6F916282752CE66E3CBEE1CE1R2M" \hстатьи7Федеральногозаконаот19.07.2018№204-ФЗ«ОвнесенииизмененийвФедеральныйзакон«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан приполучениигосударственных имуниципальныхуслуг».
ЖалобаможетбытьнаправленавАдминистрацию.ЖалобазаявителяадресуетсяГлавеадминистрацииУрупского муниципальногорайона
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить по почте, сиспользованиемсетиИнтернет,официальногосайтаАдминистрации,Единогопорталагосударственныхуслуг, через МФЦ.
Жалобасодержит:
1) наименованиеоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,должностноголица,сотрудника,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,решения
идействия(бездействие)которыхобжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, сведения оместенахождениязаявителя,атакженомерконтактноготелефона,адрес(адреса)электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,покоторымдолженбытьнаправленответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностноголица,сотрудника Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием)должностного лица,сотрудника Администрации.
Жалобаподлежитрассмотрениюдолжностнымлицом,наделеннымполномочиямипорассмотрениюжалоб, втечение15рабочихднейсодняеерегистрации.
В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приемедокументов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или вслучае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправленийжалобарассматриваетсяв течение5 рабочих днейсо дня ее регистрации.
Порезультатамрассмотренияжалобыпринимаетсяодноизследующихрешений:
1) удовлетворитьжалобу,втомчислевформеотменыпринятогорешения,исправлениядопущенныхМинистерствомопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслугидокументах,возвратазаявителюденежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовымиактамиРоссийской Федерации, а такжевиныхформах;
2) отказать вудовлетворении жалобы.
В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков составаадминистративногоправонарушения,предусмотренногостатьей5.63КодексаРоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушениях,илипризнаковсоставапреступлениядолжностноелицо,уполномоченноенарассмотрениежалоб,незамедлительнонаправляетсоответствующиематериалыворганыпрокуратуры.
Непозднеедня,следующегозаднемпринятиярешения,Администрациянаправляетмотивированныйответорезультатахрассмотренияжалобыоднимизследующихспособов повыборузаявителя:
1) ввидебумажногодокумента,которыйзаявительполучаетнепосредственно
приличномобращении;
2) в виде бумажного документа, который направляется Администрациейзаявителюзаказнымпочтовымотправлениемсуведомлениемо вручении;
3) ввидеэлектронногодокумента,которыйнаправляетсяАдминистрациейзаявителюс использованием сетиИнтернет.
РешениеАдминистрацииможетбытьобжалованозаявителемвсудебномпорядке.
5.2. Формыиспособыподачизаявителямижалобы.
Формыжалобыиспособыееподачи:
· вформедокументанабумажномносителе-передаетсянепосредственновуполномоченный орган;
· вформедокументанабумажномносителе-направляетсяпопочтевадресуполномоченногооргана;
· вформеэлектронногодокумента-направляетсявуполномоченныйорганпосредствомЕПГУ,илиофициального сайтауполномоченного органа.
________________
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Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов),
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
Обратившийсязавыдачейградостроительногопланаземельногоучасткагражданин Российской Федерации / иностранный гражданин / лицо без гражданства,подавшийзаявлениевкачествефизическоголицалибоиндивидуальногопредпринимателя, либо юридического лица, либо иностранного юридического лица,зарегистрированноговРоссийскойФедерациивустановленномзаконодательствомпорядке, являющийся владельцем земельного участка, обеспечивающийнатерриторииземельногоучасткастроительство(заисключениемлинейныхобъектов),атакжевыполнениеинженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидля ихстроительства, реконструкции.
Таблица 1
Анкета с вопросами для выявления общих признаков, по которым объединяются категории заявителей:
	№п/п
	Вопросы для определения значенияпризнаказаявителя
	Значениепризнаказаявителя

	1.
	ЦельВашегообращения?
	а) Выдача градостроительного плана земельного участка;
б) Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;
в) Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка

	2.
	КемВыявляетесь?
	а) гражданин Российской Федерации; б) иностранный гражданин;
в) лицо без гражданства

	3.
	В качестве кого Вы подаете заявление?
	а) физическое лицо;
б) индивидуальный предприниматель;
в) юридическое лицо;
г)иностранное юридическое лицо, зарегистрированное в Российской Федерации в установленном законодательством порядке

	4.
	Являетесь ли Вы владельцем земельного участка?
	а) да; б) нет

	5.
	Обеспечиваете ли ВынапринадлежащемВамземельномучастке строительство (за исключениемлинейныхобъектов),атакже выполнениеинженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидляихстроительства,реконструкции?
	а) да; б) нет


Таблица 2
Комбинацияпризнаковзаявителя,каждаяизкоторыхсоответствуетодномувариантупредоставлениягосударственнойуслуги:
	№п/п
	Вариант предоставлениягосударственнойуслуги
	Комбинациипризнаковзаявителей

	1.
	Выдачаградостроительногоплана земельногоучастка
	1) Обратившийся за выдачей градостроительногопланаземельного участка;
2) гражданин Российской Федерации /
иностранныйгражданин/лицобезгражданства;
3) подавшийзаявлениевкачествефизическоголица/индивидуальногопредпринимателя/юридического лица / иностранного юридическоголица,зарегистрированноговРоссийскойФедерациивустановленномзаконодательствомпорядке;
4) являющийсявладельцемземельногоучастка;
5) обеспечивающийнатерриторииземельногоучастка строительство (за исключением линейныхобъектов),атакжевыполнениеинженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидляихстроительства, реконструкции

	2.
	Исправление допущенных опечатоки(или)ошибокввыданныхврезультате предоставлениямуниципальнойуслугидокументах
	1) Обратившийсязаисправлениемдопущенныхопечаток и (или) ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услугидокументах;
2) гражданин Российской Федерации /
иностранныйгражданин/лицобезгражданства;
3) подавшийзаявлениевкачествефизическоголица/индивидуальногопредпринимателя/юридического лица / иностранного юридическоголица,зарегистрированноговРоссийскойФедерациивустановленномзаконодательствомпорядке;
4) являющийсявладельцемземельногоучастка;
5) обеспечивающийнатерриторииземельногоучастка строительство (за исключением линейныхобъектов),атакжевыполнениеинженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидляихстроительства, реконструкции

	3.
	Выдача дубликата
градостроительного плана земельного участка
	Обратившийся за выдачей дубликата градостроительного плана земельного участка;
гражданин Российской Федерации /
иностранный гражданин / лицо без гражданства;
подавший заявление в качестве физического лица / индивидуального предпринимателя /
юридического лица / иностранного юридическоголица,зарегистрированноговРоссийскойФедерациивустановленномзаконодательствомпорядке;
4) являющийсявладельцемземельногоучастка;
5) обеспечивающийнатерриторииземельногоучастка строительство (за исключением линейныхобъектов),атакжевыполнениеинженерныхизысканий,подготовкупроектнойдокументациидляихстроительства, реконструкции


_______________________________________________
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	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка, принадлежащего мне на праве _____________________________, расположенного по адресу: __________________________________,
площадью ______кв.м с кадастровым номером _____________________________________, для целей _______________________________________________________________________________.
 (указывается цель, для которой запрашивается ГПЗУ - строительство, реконструкция)
 Приложение:
1)______________________________________________________________________________;
2) _______________________________________________________________________________;
3) _______________________________________________________________________________;
4) _______________________________________________________________________________;
5) _______________________________________________________________________________.
Форма предоставления ГПЗУ:
 - в форме электронного документа;
 - на бумажном носителе.
Результат предоставления услуги (проставьте знак «» напротив выбранного способа):
 получу лично в Администрации
направить почтовым отправлением по адресу:
направить по электронной почте по адресу:
получу лично в МФЦ по адресу:
прошу уведомить через Единый портал.
Мне разъяснено, что в соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, что документы, перечисленные в пункте 9 раздела 2 Административного регламента, необязательны для представления и могут быть получены органом, предоставляющим муниципальную услугу, самостоятельно. Документы приобщаются мною по собственной инициативе.
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах. Согласие действует в течение одного года со дня подписания настоящего заявления. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.
«______» ____________________ ________________________
______________
 (дата) (подпись) (расшифровка подписи)



_____________________________________________

Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Урупского муниципального района
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка
1. Сведения о заявителе4
	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3.
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка,
содержащемопечатку/ ошибку
	№
	Орган, выдавший градостроительный план земельного участка
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка
	№
	Данные (сведения), указанные в градостроительном плане земельного участка
	Данные (сведения), которые необходимо указать в градостроительном плане земельного участка
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о выдаче градостроительного плана земельного участка

	
	
	
	


Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку.
Приложение: 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов


(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_______________________________________________________
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ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

1. Сведения о заявителе6

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	

	1.2.2
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	


2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка

	№
	Орган, выдавший градостроительный план земельного участка
	Номердокумента
	Датадокумента

	
	
	
	



Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.

Приложение: 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
	

	Указывается один из перечисленных способов(подпись)

(фамилия, имя, отчество (при наличии)




_______________________________________________










