РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	10.03.2022
	ст. Преградная
	№ 112



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»на территории Урупского муниципального района
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», протоколом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.11.2021 г № 1307-ПРМ-КМ совещания по вопросу утверждения проектов типовых административных регламентов предоставления государственных услуг в качестве методических рекомендаций для разработки административных регламентов предоставления государственных услуг регионального и муниципального уровня, постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Урупского муниципального района от 09.01.2019 № 5 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района, курирующего вопросы строительства.

Глава администрации 
Урупского муниципального районаМ.Ф. Зайцев
	
	Приложение 

       к постановлению администрации Урупского муниципального района от 10.03.2022 № 112
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района
РазделI.Общиеположения
ПредметрегулированияАдминистративногорегламента
1.1. Административныйрегламентпредоставлениямуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке»(Направлениеуведомленияосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодомаустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучасткелибонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрами(или)недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительстваилисадовогодоманаземельномучастке)разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуниципальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательностьдействий(административныхпроцедур)приосуществленииполномочийпонаправлениюуведомленияосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодомаустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучасткелибонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрами(или)недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительстваилисадовогодоманаземельномучастке на территории Урупского муниципального района.
КругЗаявителей
1.2. Заявителями на получениемуниципальной услугиявляютсязастройщики(далее– Заявитель).
1.3. Интересызаявителей,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями (далее– представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальнойуслуги
1.4 Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается вадминистрацию Урупского муниципального района (далее – Администрация).

Место нахождения Администрациии ее почтовый адрес: 369 260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60

Время работы Администрации – 

	Понедельник - пятница
	«с 9:00 до 18:00»

	перерыв
	«с 13:00 до 14:00»

	Воскресенье:
	выходнойдень.


Электронный адрес Администрации:urup-o-otdel@yandex.ru;
Официальный сайт Администрации: http://www.urupa.ru.
Телефон: 8 (87876) 6-14-45, 8(87876) 6-22-43;

Структурным подразделением Администрации, участвующим впредоставлении муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства и ЖКХ, расположенный по адресу: КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60.

Электронный адрес отделаurup-taranova@mail.ru;
Телефон отдела 8(87876) 6-10-39;
Информированиеопорядкепредоставленияуслугиосуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченный органместногосамоуправления, вмногофункциональномцентрепредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг(далее – многофункциональныйцентр);

2) потелефонувуполномоченноморганеместногосамоуправления илимногофункциональномцентре;

3) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильнойсвязи;

4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее– Единыйпортал);

нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг(функций),являющегосягосударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийскойФедерацииhttps://www.gosuslugi.ru/r/karachay-cherkess(далее –региональныйпортал);

наофициальномсайтеуполномоченногоорганаместногосамоуправленияhttp://www.urupa.ru.;
5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахуполномоченногоорганаместногосамоуправления илимногофункциональногоцентра.

1.5. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся:
способовподачиуведомленияопланируемомстроительствеилиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома(далее-уведомлениеопланируемомстроительстве),уведомленияобизменениипараметров планируемого строительства илиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома(далее–уведомлениеобизменении параметров);
адресовУполномоченногоорганаимногофункциональныхцентров,обращениевкоторыенеобходимодляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
справочнойинформацииоработеУполномоченногооргана(структурныхподразделенийУполномоченногооргана);
документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;порядкаполучениясведенийоходерассмотренияуведомленияо
планируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципальнойуслуги.
Получениеинформацииповопросампредоставлениямуниципальнойуслуги осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностноелицоУполномоченногооргана,работникмногофункциональногоцентра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) формеинформируетобратившихсяпоинтересующимвопросам.
Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее–приналичии)идолжностиспециалиста,принявшеготелефонныйзвонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер,по которомуможнобудетполучитьнеобходимуюинформацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагаетЗаявителюодиниз следующих вариантовдальнейшихдействий:
изложить обращение в письменной форме;назначитьдругоевремядляконсультаций.
ДолжностноелицоУполномоченногооргананевправеосуществлятьинформирование,выходящеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо иликосвенно на принимаемоерешение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут.
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан.
1.7. ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственныйзапредоставлениемуниципальнойуслуги,подробновписьменнойформеразъясняетгражданинусведенияповопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента впорядке,установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений гражданРоссийскойФедерации» (далее–Федеральныйзакон № 59-ФЗ).
1.8. НаЕдиномпорталеразмещаютсясведения,предусмотренныеПоложениемофедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме
«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011года№861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либотребований, в том числе без использования программного обеспечения, установкакоторого на технические средства заявителя требует заключения лицензионногоилииногосоглашениясправообладателемпрограммногообеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюзаявителяилипредоставлениеим персональныхданных.
1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставлениямуниципальнойуслугиивмногофункциональномцентреразмещаетсяследующаясправочнаяинформация:
оместенахожденияиграфикеработыУполномоченногоорганаиихструктурныхподразделений,ответственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги,атакже многофункциональных центров;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,ответственных за предоставление муниципальной услуги, в томчисленомертелефона-автоинформатора (при наличии);
адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвязиУполномоченногоорганавсети«Интернет».
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовыеакты,регулирующиепорядокпредоставлениямуниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые потребованиюзаявителя предоставляютсяемудля ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставлениямуниципальнойуслугинаинформационныхстендахвпомещениимногофункциональногоцентраосуществляетсявсоответствииссоглашением,заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным органомсучетомтребованийкинформированию,установленныхАдминистративнымрегламентом.
1.12. Информацияоходерассмотренияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровиорезультатахпредоставления муниципальной услуги может быть полученазаявителем(егопредставителем)вличномкабинетенаЕдиномпортале,региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделенииУполномоченногоорганаприобращениизаявителялично,потелефонупосредствомэлектронной почты.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименованиемуниципальнойуслуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направлениеуведомленияосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома установленным параметрам и допустимости размещения объектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке» (Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении опланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучасткелибонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрами(или)недопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке)(далее-услуга).
Наименование органа местного самоуправления,предоставляющегомуниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.
Структурным подразделением, ответственным за предоставление услуги является Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района.
Составзаявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.Заявительвправеобратитьсязаполучениемуслугичерезпредставителя.
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаютсядоверенностью,оформленнойвсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации.
2.3. Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениемуниципальнойуслуги
- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Указ Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04 2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 №591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»

Законом Карачаево-Черкесской Республики от 28.12.2021 №118-РЗ «О перераспределении отдельных полномочий в сфере градостроительной деятельности между органами местного самоуправления и органами государственной власти Карачаево-Черкесской Республики».
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.4. Заявительилиегопредставительпредставляетвуполномоченныенавыдачу разрешений на строительство федеральные органы исполнительной власти,органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местногосамоуправленияуведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровпоформам,утвержденнымфедеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющимфункцииповыработке иреализациигосударственнойполитикиинормативно-правовомурегулированиювсферестроительства,архитектуры,градостроительства,атакжеприлагаемыекнимдокументы,указанныевподпунктах"б"-"е"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента,однимизследующих способов:
а) вэлектроннойформепосредствомфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы"Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)",региональногопорталагосударственныхимуниципальных
услуг(функций),являющегосягосударственнойинформационнойсистемойсубъектаРоссийской Федерации.
Вслучаенаправленияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровиприлагаемыхкнимдокументовуказаннымспособомзаявительилиегопредставитель,прошедшиепроцедурырегистрации,идентификациииаутентификациисиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такиегосударственныеинформационныесистемывустановленномПравительствомРоссийскойФедерациипорядкеобеспечиваютвзаимодействиесЕСИА,приусловии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационныхсистемах,заполняютформыуказанныхуведомленийсиспользованиеминтерактивнойформы вэлектронном виде.
Уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровнаправляетсязаявителемилиегопредставителемвместесприкрепленными электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е"пункта2.8настоящегоАдминистративногорегламента.Уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровподписываетсязаявителемилиегопредставителем,уполномоченнымнаподписание таких уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписью,либоусиленнойнеквалифицированной подписью, сертификат ключа проверки которой создан ииспользуетсявинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме,которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи исредствудостоверяющегоцентра,имеющихподтверждениесоответствиятребованиям,установленнымфедеральныморганомисполнительнойвластивобластиобеспечениябезопасностивсоответствиисчастью5статьи8Федерального закона "Об электронной подписи", а также при наличии у владельцасертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного емуприличномприемевсоответствиисПравиламииспользованияпростойэлектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 25 января 2013 г. № 33 "Об использовании простой электроннойподписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии сПравиламиопределениявидовэлектроннойподписи,использованиекоторыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденнымипостановлением Правительства РоссийскойФедерацииот25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, использование которыхдопускаетсяприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг"(далее–усиленнаянеквалифицированнаяэлектроннаяподпись).
ВцеляхпредоставленияуслугизаявителюилиегопредставителюобеспечиваетсявмногофункциональныхцентрахдоступкЕдиномупорталу,региональномупорталувсоответствииспостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правилорганизациидеятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственных имуниципальныхуслуг".
б) набумажномносителепосредствомличногообращениявУполномоченныйорган,втомчислечерезмногофункциональныйцентрвсоответствииссоглашениемовзаимодействиимеждумногофункциональнымцентром и уполномоченным органом государственной власти, органом местногосамоуправления,заключеннымвсоответствииспостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии междумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместногосамоуправления",либо посредствомпочтовогоотправленияс уведомлениемо вручении.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу и особенности предоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе
2.5. Документы,прилагаемыезаявителемкуведомлениюопланируемомстроительстве,уведомлениюобизменениипараметров,представляемыевэлектроннойформе,направляютсявследующихформатах:
а) xml-длядокументов,вотношениикоторыхутвержденыформыитребования по формированию электронных документов в виде файлов в форматеxml;
б)doc,docx,odt-длядокументовстекстовымсодержанием,невключающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, втомчислевключающихформулыи(или)графическиеизображения,атакжедокументовс графическим содержанием;
г)zip,rar–для сжатыхдокументовводин файл;
д)sig–дляоткрепленнойусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению опланируемом строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы иподписаныуполномоченныморганомнабумажномносителе,допускаетсяформированиетакихдокументов,представляемыхвэлектроннойформе,путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий недопускается),котороеосуществляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешении300-500dpi(масштаб1:1)ивсехаутентичныхпризнаков
подлинности(графическойподписилица,печати,угловогоштампабланка),сиспользованиемследующихрежимов:
"черно-белый"(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготекста);
"оттенкисерого"(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветногографическогоизображения);
"цветной"или"режимполнойцветопередачи"(приналичиивдокументецветных графическихизображенийлибоцветного текста).
Количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстовуюи(или)графическуюинформацию.
2.7. Документы,прилагаемыезаявителемкуведомлениюопланируемомстроительстве,уведомлениюобизменениипараметров,представляемыевэлектроннойформе,должныобеспечиватьвозможностьидентифицироватьдокументи количестволистоввдокументе.
2.8. Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги,подлежащихпредставлениюзаявителемсамостоятельно:
а) уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметров. В случае их представления в электронной форме посредством Единогопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта4настоящего Административного регламента указанные уведомления заполняютсяпутем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Единомпортале,региональномпорталеcпредставлениемсхематичногоизображенияпланируемогокстроительствуилиреконструкцииобъектакапитальногостроительствана земельном участке;
б) документ,удостоверяющийличностьзаявителяилипредставителязаявителя,вслучаепредставленияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровиприлагаемыхкнимдокументовпосредством личного обращения вуполномоченный местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр. ВслучаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом"а"пункта4настоящего Административного регламента представление указанного документанетребуется;
в) документ,подтверждающийполномочияпредставителязаявителядействоватьотименизаявителя(вслучаеобращениязаполучениемуслугипредставителязаявителя).ВслучаепредставлениядокументоввэлектроннойформепосредствомЕдиногопортала,региональногопорталавсоответствиисподпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанныйдокумент,выданныйзаявителем,являющимсяюридическимлицом,удостоверяетсяусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюилиусиленнойнеквалифицированнойэлектроннойподписьюправомочногодолжностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем,являющимсяфизическимлицом,-усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюнотариуса;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, еслиправананегонезарегистрированывЕдиномгосударственномреестренедвижимости;
д)заверенныйпереводнарусскийязыкдокументовогосударственнойрегистрацииюридическоголицавсоответствиисзаконодательствоминостранногогосударства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
е)описаниевнешнегообликаобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомавслучае,еслистроительствоилиреконструкцияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомапланируетсявграницахтерриторииисторическогопоселенияфедеральногоилирегиональногозначения,заисключениемслучая,предусмотренногочастью5статьи511ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации.
Описаниевнешнегообликаобъектаиндивидуальногожилищногостроительства или садового дома включает в себя описание в текстовой форме играфическоеописание.Описаниевнешнегообликаобъектаиндивидуальногожилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себяуказание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства илисадовогодома,цветовоерешениеихвнешнегооблика,планируемыекиспользованию строительные материалы, определяющие внешний облик объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описаниеиныххарактеристикобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома,требованияккоторымустановленыградостроительнымрегламентомвкачестветребованийкархитектурнымрешениямобъектакапитальногостроительства.Графическоеописаниепредставляетсобойизображениевнешнегообликаобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома,включаяфасадыиконфигурациюобъектаиндивидуального жилищного строительстваили садовогодома.
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.9. Исчерпывающийпереченьнеобходимыхдляпредоставленияуслугидокументов(ихкопийилисведений,содержащихсявних),которыезапрашиваютсяУполномоченныморганомвпорядкемежведомственногоинформационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системымежведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомственногоэлектронноговзаимодействия)вгосударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправленияорганизациях,враспоряжениикоторыхнаходятсяуказанныедокументы,икоторыезаявительвправепредставитьпособственнойинициативе:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основныххарактеристикахизарегистрированныхправахназемельныйучасток;
б) сведенияизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц(приобращениизастройщика,являющегосяюридическимлицом)илиизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей(приобращениизастройщика,являющегося индивидуальнымпредпринимателем);
в)уведомлениеорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия осоответствии или несоответствии указанного описания внешнего облика объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраныисторическогопоселенияитребованиямкархитектурнымрешениямобъектовкапитальногостроительства,установленнымградостроительнымрегламентомприменительно к территориальной зоне, расположенной в границах территорииисторическогопоселенияфедеральногоили региональногозначения.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган местного самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
Вслучаепредставленияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомления об изменении параметров в электронной форме посредством Единогопортала, регионального порталавне рабочего времени уполномоченного органагосударственнойвласти,органаместногосамоуправлениялибоввыходной,нерабочийпраздничныйденьднемпоступленияуведомленияопланируемомстроительстве, уведомления об изменении параметров считается первый рабочийдень,следующий заднемпредставлениязаявителемуказанного уведомления.
Уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровсчитаетсяпоступившимвуполномоченныйместногосамоуправлениясодняегорегистрации.
Срок предоставления муниципальной услуги, в томчислесучетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиев
предоставлении муниципальной услуги, срокприостановления предоставления муниципальной услуги,срок выдачи (направления) документов, являющихся результатомпредоставлениямуниципальной услуги
2.11. Срок предоставления услуги составляет:не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров в Уполномоченный орган, заисключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
неболеедвадцатирабочихднейсодняпоступленияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметроввУполномоченныйорган,вслучае,предусмотренномчастью8статьи511Градостроительногокодекса РоссийскойФедерации.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа впредоставленииуслугинепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерации.
Основаниядлянаправлениязаявителюуведомленияонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствепараметровобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрами(или)недопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке(далее-уведомлениеонесоответствии)предусмотреныпунктом2.20настоящегоАдминистративногорегламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числепредставленных вэлектронной форме:
а) уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровпредставленоворганместногосамоуправления,вполномочиякоторыхневходитпредоставлениеуслуги;
б) представленныедокументыутратилисилунаденьобращениязаполучениемуслуги(документ,удостоверяющийличность;документ,удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя,вслучаеобращениязаполучениемуслугиуказанным лицом);
в)представленныедокументысодержатподчисткииисправлениятекста;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,содержащиесявдокументах;
д) уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметров и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящегоАдминистративного регламента, представлены в электронной форме с нарушениемтребований,установленныхпунктами2.5–2.7настоящегоАдминистративногорегламента;
е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона"Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электроннойподписидействительнойвдокументах,представленных вэлектроннойформе.
2.14. Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,оформляетсяпоформесогласноПриложению№1кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
2.15. Решениеоботказевприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,направляетсязаявителюспособом,определеннымзаявителемвуведомленииопланируемомстроительстве,уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего заднем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения заполучениемуказанногорешениявмногофункциональныйцентрилиУполномоченныйорган.
2.16. Отказвприемедокументов,указанныхвпункте2.8настоящегоАдминистративногорегламента,непрепятствуетповторномуобращениюзаявителявУполномоченный орган.
2.17. Вслучаеотсутствиявуведомленииопланируемомстроительстве,уведомленииобизменениипараметровсведений,предусмотренныхчастью1статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов,предусмотренныхподпунктами"в","д"и"е"пункта2.8настоящегоАдминистративного регламента, Уполномоченный орган в течение трех рабочихдней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомленияоб изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемыек нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случаеуведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметровсчитаютсяненаправленными.
Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
2.18. Результатомпредоставленияуслугиявляется:
а) уведомлениеосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома установленным параметрам и допустимости размещения объектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке(далее– уведомление осоответствии);
б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных впункте2.20настоящего Административногорегламента.
2.19. Формыуведомленияосоответствии,уведомленияонесоответствииутверждаютсяфедеральныморганомисполнительнойвласти,осуществляющимфункцииповыработкеиреализациигосударственнойполитикиинормативно-правовомурегулированиювсферестроительства,архитектуры,градостроительства.
2.20. Исчерпывающийпереченьоснованийдлянаправлениязаявителюуведомленияонесоответствии:
а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении обизменениипараметровпараметрыобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманесоответствуютпредельнымпараметрамразрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства,установленнымправиламиземлепользованияизастройки,документациейпопланировкетерриторииилиобязательнымтребованиямкпараметрамобъектовкапитальногостроительства,установленнымГрадостроительнымкодексомРоссийской Федерации, другими федеральными законами и действующим на датупоступленияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
б) размещениеуказанныхвуведомленииопланируемомстроительстве,уведомленииобизменениипараметровобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманедопускаетсявсоответствиисвидамиразрешенногоиспользованияземельногоучасткаи (или)ограничениями,установленнымивсоответствиисземельнымиинымзаконодательствомРоссийскойФедерацииидействующиминадатупоступленияуведомленияопланируемомстроительстве;
в) уведомлениеопланируемомстроительстве,уведомлениеобизменениипараметровподаноилинаправленолицом,неявляющимсязастройщикомвсвязис отсутствиемунегоправна земельныйучасток;
г) всрок,указанныйвчасти9статьи511ГрадостроительногокодексаРоссийскойФедерации,оторганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия,поступилоуведомлениеонесоответствииописаниявнешнегообликаобъектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраныисторическогопоселенияитребованиямкархитектурнымрешениямобъектовкапитальногостроительства,установленнымградостроительнымрегламентомприменительно к территориальной зоне, расположенной в границах территорииисторическогопоселенияфедеральногоили региональногозначения.
2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящегоАдминистративногорегламента:
направляетсязаявителювформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале вслучае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом строительстве,уведомленииобизменении параметров;
выдаетсязаявителюнабумажномносителеприличномобращениивУполномоченныйорган,многофункциональныйцентрлибонаправляетсязаявителюпосредствомпочтовогоотправлениявсоответствиисвыбраннымзаявителемспособомполучениярезультата предоставленияуслуги.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илиинойоплаты,взимаемойзапредоставлениемуниципальной
услуги
2.22. Предоставлениеуслугиосуществляетсябезвзиманияплаты.
2.23. Сведенияоходерассмотренияуведомленияопланируемомстроительстве, уведомления об изменении параметров, направленных посредствомЕдиногопортала,региональногопортала,доводятсядозаявителяпутемуведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя наЕдиномпортале,региональном портале.
Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве,уведомленияобизменениипараметров,направленныхспособом,указаннымвподпункте«б»пункта2.4настоящегоАдминистративногорегламента,предоставляютсязаявителюнаоснованииегоустного(приличномобращениилибо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) либописьменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы.Письменныйзапросможетбытьподан:
а) набумажномносителепосредствомличногообращениявУполномоченныйорган,втомчислечерезмногофункциональныйцентрлибопосредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке,описьювложения иуведомлением о вручении;
б)вэлектроннойформепосредствомэлектроннойпочты.
Наоснованиизапросасведенияоходерассмотренияуведомленияопланируемом строительстве, уведомления об изменении параметров доводятся дозаявителявустнойформе(приличномобращениилибопотелефонувУполномоченныйорган,многофункциональныйцентр)вденьобращениязаявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если этопредусмотреноуказаннымзапросом,втечениедвухрабочихднейсодняпоступлениясоответствующегозапроса.
2.24. Результатпредоставленияуслуги(егокопияилисведения,содержащиесявнем):
а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежитнаправлению (в том числе с использованием единой системы межведомственногоэлектронноговзаимодействияиподключаемыхкнейрегиональныхсистеммежведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на ведениегосударственныхинформационныхсистемобеспеченияградостроительнойдеятельностиорганыисполнительнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органыместногосамоуправлениягородскихокругов,органыместногосамоуправлениямуниципальныхрайонов;
б) предусмотренныйподпунктом"б"пункта2.18настоящегоАдминистративного регламента, подлежит направлению в сроки, установленныепунктом 2.11настоящегоАдминистративногорегламентадляпредоставленияуслуги:
ворганисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,уполномоченныйнаосуществлениегосударственногостроительногонадзора,вслучаенаправленияуведомленияонесоответствиипооснованию,предусмотренномуподпунктом"а"пункта2.20настоящегоАдминистративногорегламента;
вфедеральныйорганисполнительнойвласти,уполномоченныйнаосуществлениегосударственногоземельногонадзора,органместногосамоуправления,осуществляющиймуниципальныйземельныйконтроль,вслучаенаправленияуведомленияонесоответствиипооснованиям,предусмотреннымподпунктами"б"и"в"пункта2.20настоящегоАдминистративногорегламента;
ворганисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,уполномоченныйвобластиохраныобъектовкультурногонаследия,вслучаенаправленияуведомленияонесоответствиипооснованию,предусмотренномуподпунктом"г"пункта2.20настоящегоАдминистративногорегламента.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданныхврезультатепредоставлениямуниципальной
услугидокументах
2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении осоответствии,уведомлении онесоответствии.
ЗаявительвправеобратитьсявУполномоченныйоргансзаявлениемобисправлениидопущенныхопечатокиошибоквуведомленииосоответствии,уведомлении о несоответствии (далее – заявление об исправлении допущенныхопечатокиошибок)поформесогласноПриложению№2кнастоящемуАдминистративному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10настоящего Административногорегламента.
Вслучаеподтвержденияналичиядопущенныхопечаток,ошибоквуведомленииосоответствии,уведомлениионесоответствии,уполномоченныйорганместногосамоуправления своим распоряжением вноситизменениявранеевыданное уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии указанных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомаустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке.

Распоряжение о снесении изменений в ранее выданное уведомлениеосоответствии,уведомлениеонесоответствиилиборешениеоботказевовнесенииисправленийвуведомлениеосоответствии,уведомлениеонесоответствиипоформесогласноПриложению№3кнастоящемуАдминистративномурегламентунаправляетсязаявителювпорядке,установленномпунктом2.21настоящегоАдминистративногорегламента,способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок,втечениепятирабочихднейсдатыпоступлениязаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибок.
2.26. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказависправлениидопущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении онесоответствии:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящегоАдминистративногорегламента;
б) отсутствиефактадопущенияопечатокиошибоквуведомлениио соответствии,уведомлении онесоответствии.
2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии.
ЗаявительвправеобратитьсявУполномоченныйоргансзаявлениемовыдачедубликатауведомленияосоответствии,уведомленияонесоответствии(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 4 кнастоящемуАдминистративномурегламенту,впорядке,установленномпунктами2.4–2.7,2.10настоящего Административногорегламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления осоответствии,уведомленияонесоответствии,установленныхпунктом2.28настоящегоАдминистративногорегламента,Уполномоченныйорганвыдаетдубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем жерегистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении осоответствии, уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю быловыданоуведомлениеосоответствии,уведомлениеонесоответствиивформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголица,товкачестведубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителюповторно представляется указанный документ.
Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либорешение об отказе в выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления онесоответствиипоформесогласноПриложению№5кнастоящемуАдминистративномурегламентунаправляетсязаявителювпорядке,установленномпунктом2.21настоящегоАдминистративногорегламента,способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пятирабочих днейсдатыпоступлениязаявленияовыдачедубликата.
2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликатауведомленияосоответствии,уведомленияо несоответствии:
несоответствиезаявителякругулиц,указанныхвпункте2.2настоящегоАдминистративногорегламента.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
2.29. МаксимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15минут.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчисле
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги
2.30. Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниципальной услуги,отсутствуют.
2.31. Припредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребоватьот заявителя:
Представлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениеммуниципальной услуги;
Представлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативными правовыми актами Российской Федерации и Карачаево-Черкесской Республики, муниципальными правовыми актамиадминистрации
Урупского муниципального районанаходятся в распоряжении органов,предоставляющихгосударственную(муниципальную)услугу,государственныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подведомственныхгосударственныморганамиорганамместногосамоуправленияорганизаций,участвующихвпредоставлениимуниципальныхуслуг,заисключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010года№210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальных услуг»(далее– Федеральныйзакон №210-ФЗ);
Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,заисключениемследующихслучаев:
изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальнойподачиуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
наличие ошибок в уведомлении о планируемом строительстве, уведомленияобизменениипараметровидокументах,поданныхзаявителемпослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслугииневключенныхвпредставленныйранеекомплектдокументов;
истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра,работникаорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,очемвписьменномвидезаподписьюруководителяУполномоченногооргана,руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либоруководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона№210-ФЗ,уведомляетсязаявитель,атакжеприносятсяизвинениязадоставленныенеудобства.
Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальнаяуслуга
2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприемуведомленийопланируемомстроительстве,уведомленийобизменениипараметровидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжевыдачарезультатовпредоставлениямуниципальнойуслуги,должнообеспечиватьудобстводляграждансточкизренияпешеходнойдоступностиотостановокобщественноготранспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовываетсястоянка(парковка)дляличногоавтомобильноготранспортазаявителей.Запользованиестоянкой(парковкой)сзаявителейплатаневзимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, атакжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или)детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляетсягосударственная(муниципальная)услуга,оборудуютсяпандусами,поручнями,тактильными(контрастными)предупреждающимиэлементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственныйдоступипередвижениеинвалидов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальнойзащитеинвалидов.
ЦентральныйвходвзданиеУполномоченногоорганадолженбытьоборудованинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию:
наименование;
местонахождениеиюридическийадрес;
режим работы;графикприема;
номерателефоновдлясправок.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсягосударственная(муниципальная)услуга,должнысоответствоватьсанитарно-эпидемиологическимправиламинормативам.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсягосударственная(муниципальная)услуга,оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи;
туалетнымикомнатамидляпосетителей.
ЗаложиданияЗаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещениявпомещении,атакже информационнымистендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхместполужирнымшрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланками заявлений,письменнымипринадлежностями.
МестаприемаЗаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками)суказанием:
номеракабинетаинаименованияотдела;
фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственного лица за приемдокументов;
графикаприемаЗаявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобытьоборудованоперсональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимыминформационнымбазамданных,печатающимустройством(принтером)и копирующим устройством.
Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличкусуказаниемфамилии,имени,отчества(последнее-приналичии)идолжности.
Припредоставлениимуниципальнойуслугиинвалидамобеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), вкоторомпредоставляетсягосударственная (муниципальная)услуга;
возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположенызданияипомещения, в которыхпредоставляетсямуниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки втранспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющихстойкие расстройствафункциизренияисамостоятельногопередвижения;
надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга,икмуниципальнойуслугесучетомограниченийихжизнедеятельности;
дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
допусксобаки-проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(здания,помещения),вкоторыхпредоставляютсягосударственная (муниципальная)услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюимигосударственныхимуниципальных услугнаравне сдругимилицами.
Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги
2.33. Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальной услуги являются:
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставлениямуниципальнойуслугивинформационно-телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети
«Интернет»),средствахмассовойинформации;
возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальнойуслугиспомощьюЕдиногопортала,регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий.
2.34. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги всоответствиисостандартомеепредоставления,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом;
минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымилицами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и ихнекорректное(невнимательное)отношение кзаявителям;
отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальной услуги;
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) припредоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесенырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает всебяследующие административные процедуры:
прием,проверкадокументовирегистрацияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
получениесведенийпосредствоммежведомственногоинформационноговзаимодействия,втомчислесиспользованиемфедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодействия»(далее– СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;принятиерешения;
выдачарезультата.
Описание административных процедур представлено в Приложении № 6 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальнойуслугиуслугвэлектроннойформе
3.2. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителюобеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги;
формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления обизменениипараметров;
прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления о планируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
получениесведенийоходерассмотренияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Уполномоченногоорганалибодействия(бездействие)должностныхлицУполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную)услугу,либогосударственного (муниципального)служащего.
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.3. Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомленияобизменениипараметров.
Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления обизменениипараметровосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформыуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровнаЕдиномпортале,региональномпортале,безнеобходимостидополнительнойподачи заявления вкакой-либоинойформе.
Форматно-логическаяпроверкасформированногоуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровосуществляетсяпослезаполнениязаявителемкаждогоизполейэлектроннойформыуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формыуведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметровзаявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной формеуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров.
При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомленияобизменениипараметровзаявителюобеспечивается:
а)возможностькопированияисохраненияуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровииныхдокументов,указанныхвАдминистративномрегламенте,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формыуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
в)сохранениеранеевведенныхвэлектроннуюформууведомленияопланируемом строительстве, уведомления об изменении параметровзначений влюбой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибоквводаивозвратедляповторноговводазначенийвэлектроннуюформууведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
г)заполнениеполейэлектроннойформыуведомленияопланируемомстроительстве, уведомления об изменении параметров до начала ввода сведенийзаявителемсиспользованиемсведений,размещенныхвЕСИА,исведений,опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейсясведений,отсутствующихвЕСИА;
д)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформыуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровбезпотериранее введеннойинформации;
е)возможностьдоступазаявителянаЕдиномпортале,региональномпортале,
к ранее поданным им уведомлениям о планируемом строительстве, уведомлениямоб изменении параметровв течение не менее одного года, а также к частичносформированнымуведомлениям– втечение неменее3месяцев.
Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве,уведомлениеобизменениипараметровииныедокументы,необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,направляютсявУполномоченныйорганпосредствомЕдиногопортала,региональногопортала.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня смоментаподачиуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменении параметров на Единый портал, региональный портал, а в случае егопоступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за нимпервыйрабочий день:
а)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,инаправлениезаявителюэлектронногосообщенияопоступленииуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров;
б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления обизменениипараметровинаправлениезаявителюуведомленияорегистрацииуведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметровлибооботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
3.5. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление обизменениипараметровстановитсядоступнымдлядолжностноголицаУполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления опланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров(далее–ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,используемойУполномоченныморганомдляпредоставлениямуниципальнойуслуги(далее– ГИС).
Ответственноедолжностноелицо:
проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве,уведомленийобизменениипараметров,поступившихизЕдиногопортала,регионального портала,спериодичностью нереже 2развдень;
рассматриваетпоступившиеуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровиприложенныеобразыдокументов(документы);
производитдействиявсоответствииспунктом3.4настоящегоАдминистративногорегламента.
3.6. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальнойуслугиобеспечиваетсявозможностьполучениядокумента:
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на Единомпортале,региональном портале;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронногодокумента,которыйзаявительполучаетприличномобращениивмногофункциональномцентре.
3.7. Получениеинформацииоходерассмотренияуведомленияопланируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и о результатепредоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете наЕдиномпортале,региональном портале,приусловии авторизации.Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления опланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметров,атакжеинформациюодальнейшихдействияхвличномкабинетепособственнойинициативе,влюбое время.
Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителю направляется:
а)уведомлениеоприемеирегистрацииуведомленияопланируемомстроительстве,уведомленияобизменениипараметровииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащее сведения о факте приема уведомления о планируемом строительстве,уведомленияобизменениипараметровидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иначалепроцедурыпредоставления муниципальной услуги, а также сведения о датеивремениокончанияпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставления муниципальнойуслуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятииположительногорешенияопредоставлениимуниципальнойуслугиивозможностиполучитьрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвпредоставлении муниципальной услуги.
3.8. Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услугиосуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)сучетомкачествапредоставленияимигосударственныхуслуг,атакжеприменениярезультатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращенииисполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот12декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерриториальныхоргановгосударственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетомкачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителеймногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягосударственных и муниципальных услуг, атакже оприменении результатовуказаннойоценкикакоснованиядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей».
3.9. Заявителюобеспечиваетсявозможностьнаправленияжалобынарешения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченногоорганалибомуниципальногослужащеговсоответствиисостатьей11.2Федеральногозакона№210-ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года
№ 1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебного,(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальных услуг.
РазделIV.Формыконтролязаисполнениемадминистративного
регламента
Порядокосуществлениятекущегоконтролязасоблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положенийрегламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальнойуслуги,атакжепринятием имирешений
4.1. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осуществляетсянапостояннойосноведолжностнымилицамиАдминистрации(Уполномоченногооргана),уполномоченныминаосуществлениеконтролязапредоставлениеммуниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицАдминистрации(Уполномоченногооргана).
Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок:
решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
выявленияиустранениянарушенийправграждан;
рассмотрения,принятиярешенийиподготовкиответовнаобращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностныхлиц.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставлениягосударственной
(муниципальной) услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги
4.2. Контрользаполнотойикачествомпредоставленияуслугивключаетвсебяпроведениеплановыхи внеплановыхпроверок.

4.3. Плановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыуполномоченногоорганаместногосамоуправления,утверждаемыхруководителемуполномоченного органа местного самоуправления.Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставленияуслугиконтролюподлежат:

соблюдениесроковпредоставленияуслуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказев предоставленииуслуги.

4.4. Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформацииопредполагаемыхиливыявленныхнарушенияхнормативныхправовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики инормативныхправовыхактовадминистрации Урупского муниципального района.
обращениягражданиюридическихлицнанарушениязаконодательства,втомчислена качествопредоставления услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставлениямуниципальнойуслуги
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположений настоящего Административного регламента, нормативных правовыхактов Карачаево-Черкесской Республики инормативныхправовыхактовадминистрации Урупского муниципального района осуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
Персональнаяответственностьдолжностныхлицзаправильностьисвоевременностьпринятиярешенияопредоставлении(оботказевпредоставлении)услугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентахвсоответствиистребованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,ихобъединенийиорганизаций
4.6. Граждане,ихобъединенияиорганизацииимеютправоосуществлятьконтрользапредоставлениемуслугипутемполученияинформацииоходепредоставленияуслуги,втомчислеосрокахзавершенияадминистративныхпроцедур (действий).

Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо:

направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачествапредоставленияуслуги;

вноситьпредложенияомерахпоустранениюнарушенийнастоящегоАдминистративногорегламента.

4.7. Должностныелицауполномоченногооргана местного самоуправления принимают меры к прекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направившихэтизамечанияи предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия)органа,предоставляющегогосударственную(муниципальную)услугу,атакжеихдолжностныхлиц,муниципальныхслужащих
5.1. Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия) уполномоченного органа местногосамоуправления,должностныхлицуполномоченногоорганаместногосамоуправления,многофункционального центра, атакжеработникамногофункциональногоцентраприпредоставленииуслуги вдосудебном(внесудебном)порядке (далее– жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителявдосудебном (внесудебном)порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправеобратитьсясжалобойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе:

вуполномоченныйорганместногосамоуправления –нарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченногооргана местного самоуправления, нарешениеидействия(бездействие)уполномоченногоорганаместногосамоуправления,руководителяуполномоченногоорганаместногосамоуправления;

ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченногоорганаместного самоуправления;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия(бездействие)работника многофункциональногоцентра;

кучредителюмногофункциональногоцентра–нарешениеидействия(бездействие)многофункциональногоцентра.

Вуполномоченноморганеместногосамоуправления,многофункциональномцентре,уучредителямногофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрениежалоб должностныелица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемЕдиногопорталагосударственныхи
муниципальныхуслуг(функций)
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационныхстендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,насайтеУполномоченногооргана,Единомпортале,региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением поадресу, указанномузаявителем(представителем).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)и(или)решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставлениямуниципальнойуслуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением администрации Урупского муниципального района от 03.04.2017 № 82 № «О порядке работы с обращениями граждан в администрации Урупского муниципального района»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхимуниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами
6.1Многофункциональныйцентросуществляет:
информированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугивмногофункциональномцентре,поинымвопросам,связанным с предоставлением муниципальной услуги, а такжеконсультированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги вмногофункциональномцентре;
выдачузаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги,набумажномносителе,подтверждающихсодержаниеэлектронныхдокументов,направленныхвмногофункциональныйцентрпорезультатампредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжевыдачадокументов,включаясоставлениенабумажномносителеизаверениевыписок из информационных систем органов, предоставляющих государственных(муниципальных)услуг;
иныепроцедуры идействия,предусмотренныеФедеральнымзаконом№210-
ФЗ.
Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗдляреализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьиныеорганизации.
Информированиезаявителей
6.2. Информированиезаявителямногофункциональнымицентрамиосуществляетсяследующимиспособами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путемразмещенияинформациинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахмногофункциональных центров;
б)приобращениизаявителявмногофункциональныйцентрлично,потелефону,посредствомпочтовыхотправлений,либопо электроннойпочте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробноинформирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректнойформе с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое времяпредоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди всекторе информирования для получения информации о муниципальных услугах неможетпревышать15минут.
Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименованииорганизации,фамилии,имени,отчествеидолжностиработникамногофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальноеустноеконсультированиеприобращениизаявителяпотелефонуработникмногофункционального центраосуществляетне более10минут;
Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальноеустноеконсультированиепотелефону,можетпредложитьзаявителю:
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю всоответствиисоспособом,указанным вобращении);
назначитьдругоевремядляконсультаций.
Приконсультированиипописьменнымобращениямзаявителейответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с моментарегистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроннойпочты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр вформеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанномувобращении,поступившемвмногофункциональныйцентрвписьменнойформе.
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
6.3. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, уведомленииоб изменении параметров указания о выдаче результатов оказания услуги черезмногофункциональныйцентр,Уполномоченныйорганпередаетдокументывмногофункциональныйцентрдляпоследующейвыдачизаявителю(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействиизаключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центромвпорядке,утвержденномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РоссийскойФедерации,органами местногосамоуправления".
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов вмногофункциональныйцентропределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключеннымимивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии междумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органамиместного самоуправления".
6.4. Приемзаявителейдлявыдачидокументов,являющихсярезультатоммуниципальной услуги, в порядке очередности при полученииномерноготалонаизтерминалаэлектроннойочереди,соответствующегоцелиобращения,либопопредварительнойзаписи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:устанавливаетличностьзаявителянаоснованиидокумента,удостоверяющеголичностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийской
Федерации;
проверяетполномочияпредставителязаявителя(вслучаеобращенияпредставителязаявителя);
определяетстатусисполненияуведомлениеопланируемомстроительстве,уведомленияобизменении параметроввГИС;
распечатываетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугиввидеэкземпляраэлектронногодокументанабумажномносителеи
заверяетегосиспользованиемпечатимногофункциональногоцентра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);заверяетэкземплярэлектронногодокументанабумажномносителесиспользованиемпечатимногофункциональногоцентра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях–печатис
изображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);
выдаетдокументызаявителю,принеобходимостизапрашиваетузаявителяподписиза каждыйвыданный документ;
запрашиваетсогласиезаявителянаучастиевсмс-опроседляоценкикачествапредоставленных услуг многофункциональнымцентром.
_________________
Приложение № 1кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района
ФОРМА
Кому(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизическоголица,зарегистрированноговкачествеиндивидуального
предпринимателя)-дляфизическоголица,полноенаименованиезастройщика,ИНН*,ОГРН-дляюридического лица

почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектроннойпочтызастройщика)
РЕ ШЕ Н ИЕ
оботказевприемедокументов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)
Вприемедокументовдляпредоставленияуслуги"Направлениеуведомленияосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомапараметровобъектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам идопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучасткелибонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодомапараметровобъекта индивидуальногожилищного строительстваилисадовогодома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке",Вамотказанопоследующимоснованиям:
	№ пунктаАдминистра-тивного
регламента
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствии с Административнымрегламентом
	Разъяснениепричинотказавприемедокументов

	подпункт"а"пункта2.13
	уведомление о планируемомстроительстве,уведомлениеобизменении параметров представлено в.местного самоуправления, в полномочиякоторых не входит предоставлениеуслуги
	Указывается, какое ведомствопредоставляетуслугу,информацияоегоместонахождении

	подпункт"б"
	представленныедокументыутратили
	Указываетсяисчерпывающий


	№ пунктаАдминистра-
тивногорегламента
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствии с Административнымрегламентом
	Разъяснениепричинотказавприемедокументов

	пункта2.13
	силу на момент обращения за услугой(документ, удостоверяющий личность;документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случаеобращения за предоставлением услугиуказаннымлицом)
	перечень документов, утратившихсилу

	подпункт"в"пункта2.13
	представленныедокументысодержатподчисткииисправления текста
	Указывается исчерпывающийпереченьдокументов,содержащихподчистки и исправления текста,не заверенные в порядке,установленномзаконодательством РоссийскойФедерации

	подпункт "г"пункта2.13
	представленные в электронном видедокументы содержат повреждения,наличиекоторых непозволяетвполномобъеме использовать информацию исведения, содержащиеся в документахдляпредоставленияуслуги
	Указывается исчерпывающийпереченьдокументов,содержащихповреждения

	подпункт "д"пункта2.13
	уведомление о планируемомстроительстве,уведомлениеобизменении параметров и документы,необходимыедляпредоставленияуслуги,поданы в электронной форме снарушением требований, установленныхпунктами 2.5-2.7 Административногорегламента
	Указывается исчерпывающийперечень документов, поданных снарушением указанныхтребований,атакженарушенныетребования

	подпункт"е"пункта2.13
	выявленонесоблюдениеустановленныхстатьей 11 Федерального закона "Обэлектронной подписи" условийпризнания квалифицированнойэлектронной подписи действительной вдокументах,представленныхвэлектроннойформе
	Указывается исчерпывающийпереченьэлектронныхдокументов,несоответствующихуказанномукритерию


Дополнительноинформируем:
.(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдляпредоставленияуслуги,а такжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)
Приложение:
.
(прилагаютсядокументы,представленныезаявителем)
(должность)(подпись)(фамилия,имя,отчество
(приналичии)
Дата
*СведенияобИННвотношениииностранногоюридическоголицанеуказываются.
Приложение № 2кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района

З АЯВ ЛЕ Н ИЕ
обисправлениидопущенныхопечатокиошибокв
уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодоманаземельномучастке,
уведомлениионесоответствииуказанныхв уведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленнымпараметрами(или)недопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадового домана земельномучастке*
(далее-уведомление)
""20г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти,органа исполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,
органаместногосамоуправления)
Прошуисправитьдопущеннуюопечатку/ошибкувуведомлении.
1. Сведенияозастройщике
	1.1
	Сведенияофизическомлице,вслучаеесли застройщиком являетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия,имя,отчество(приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющеголичность(неуказываютсявслучае,если
застройщикявляетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственныйрегистрационный номериндивидуальногопредпринимателя(вслучае если застройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (вслучаееслизастройщикомявляется
	

	
	юридическоелицо):
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	

	1.2.2
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица (не указывается в случае, еслизастройщиком является иностранноеюридическоелицо)
	


2. Сведенияовыданном уведомлении,содержащемопечатку/ошибку
	№
	Орган,выдавший
уведомление
	Номердокумента
	Дата
документа

	
	
	
	


3. Обоснованиедлявнесенияисправленийвуведомление
	№
	Данные(сведения),указанные
вуведомлении
	Данные (сведения),которые необходимоуказать
вуведомлении
	Обоснование с указанием реквизита (-ов)документа(-ов), документации,на
основании которых принималось решениеовыдачеуведомления

	
	
	
	


Приложение:Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:Результатрассмотрения настоящегозаявленияпрошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпорталгосударственныхи муниципальных услуг (функций)»/на региональном порталегосударственных и муниципальныхуслуг
	

	выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченный. местного самоуправления либо вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальныхуслуг,расположенномпоадресу:
	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов
	



(подпись)(фамилия,имя,отчество
(приналичии)
*Нужноеподчеркнуть.
Приложение № 3кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района

ФОРМА
Кому(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизическоголица,зарегистрированноговкачествеиндивидуального
предпринимателя)-дляфизическоголица,полноенаименованиезастройщика,ИНН*,ОГРН-дляюридического лица

почтовыйиндексиадрес,телефон,адресэлектроннойпочтызастройщика)
РЕ ШЕ Н ИЕ
оботказевовнесенииисправленийв
уведомлениеосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома наземельном участке,
уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительствеилиреконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадовогодома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленнымпараметрами(или)недопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваилисадового домана земельномучастке**
(далее–уведомление)

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)
порезультатамрассмотрениязаявленияобисправлениидопущенныхопечатокиошибокв
уведомленииот№приняторешениеоботказевовнесении
(датаиномеррегистрации)
исправленийвуведомление.
	№ пунктаАдминистра-тивного
регламента
	Наименование основания для отказа вовнесенииисправленийвуведомлениевсоответствиисАдминистративным
регламентом
	Разъяснениепричинотказавовнесении исправлений вуведомление

	подпункт"а"пункта2.26
	несоответствиезаявителякругулиц,указанных в пункте 2.2Административногорегламента
	Указываютсяоснованиятакоговывода

	подпункт "б"пункта2.26
	отсутствиефактадопущенияопечаткиили ошибки в уведомлении
	Указываютсяоснованиятакоговывода


Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемобисправлениидопущенныхопечатокиошибоквуведомлениипослеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв

,а также в судебном порядке.Дополнительноинформируем:
.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений вуведомление, атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)

(должность)(подпись)(фамилия,имя,отчество
(приналичии)
Дата
*СведенияобИННвотношениииностранногоюридическоголицанеуказываются.
**Нужноеподчеркнуть.

Приложение № 4кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района

ФОРМА
З АЯВ ЛЕ Н ИЕ
о выдачедубликата
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительства илисадовогодоманаземельномучастке,
уведомленияонесоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствеилиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадового домана земельномучастке*
(далее-уведомление)
""20г.

(наименованиеуполномоченногонавыдачуразрешенийнастроительствофедеральногоорганаисполнительнойвласти,органа исполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,
органаместногосамоуправления)
1. Сведенияозастройщике
	1.1
	Сведенияофизическомлице,в случаеесли застройщиком являетсяфизическоелицо:
	

	1.1.1
	Фамилия,имя,отчество(приналичии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа,удостоверяющеголичность(неуказываютсявслучае,если
застройщикявляетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственныйрегистрационный номериндивидуальногопредпринимателя(вслучае если застройщик являетсяиндивидуальнымпредпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (вслучае если застройщиком являетсяюридическоелицо):
	

	1.2.1
	Полноенаименование
	

	1.2.2
	Основнойгосударственныйрегистрационныйномер
	

	1.2.3
	Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица (не указывается в случае, еслизастройщиком является иностранноеюридическоелицо)
	



2. Сведенияовыданномуведомлении
	№
	Орган,выдавший
уведомление
	Номердокумента
	Дата
документа

	
	
	
	


Прошувыдатьдубликатуведомления
Приложение:Номертелефонаиадресэлектроннойпочтыдлясвязи:Результатрассмотрения настоящегозаявленияпрошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»/нарегиональномпорталегосударственныхимуниципальных услуг
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный.местногосамоуправления либо в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуграсположенномпо адресу:
	

	направитьнабумажномносителенапочтовыйадрес:
	

	Указываетсяодинизперечисленныхспособов
	



(подпись)(фамилия, имя, отчество(приналичии)
*Нужноеподчеркнуть.
Приложение № 5кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района

ФОРМА
Кому(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (дляфизическоголица,зарегистрированноговкачествеиндивидуального
предпринимателя)-дляфизическоголица,полноенаименованиезастройщика,ИНН*,ОГРН-дляюридического лица

почтовыйиндекс иадрес,телефон,адресэлектроннойпочтызастройщика)
РЕ ШЕ Н ИЕ
оботказеввыдачедубликата
уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадового домана земельномучастке,
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового домапараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового домаустановленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищногостроительстваилисадового домана земельномучастке**
(далее–уведомление)

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительнойвласти,органаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органаместногосамоуправления)
порезультатамрассмотрениязаявленияовыдачедубликатауведомленияот№приняторешениеоботказеввыдачедубликатауведомления.
(датаиномеррегистрации)
	№ пунктаАдминистра-тивногорегламента
	Наименованиеоснованиядляотказаввыдаче дубликата уведомления всоответствии с Административнымрегламентом
	Разъяснение причин отказа ввыдачедубликатауведомления

	пункт2.28
	несоответствиезаявителякругулиц,указанных в пункте 2.2Административногорегламента
	Указываютсяоснованиятакоговывода


Вывправеповторнообратитьсясзаявлениемовыдачедубликатауведомленияпослеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв

, а также в судебном порядке.Дополнительноинформируем:
.
(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказаввыдачедубликатауведомления,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)

[image: image2]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Дата

(должность)(подпись)(фамилия, имя, отчество(приналичии)
*СведенияобИННвотношениииностранногоюридическоголицанеуказываются.
**Нужноеподчеркнуть.
Приложение № 6кАдминистративномурегламентупопредоставлениюмуниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Урупского муниципального района

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлениимуниципальнойуслуги
	Основание дляначалаадминистративнойпроцедуры
	Содержание административныхдействий
	Сроквыполненияадминистра-тивныхдействий
	Должност-ное лицо,ответственное завыполнениеадминистративногодействия
	Место выполненияадминистративно-го действия/используемаяинформационнаясистема
	Критериипринятиярешения
	Результатадминистративногодействия, способфиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Проверкадокументови регистрациязаявления

	Поступление

заявленияи

документовдля

предоставления

муниципальной

услуги вУполномоченный
орган
	Приемипроверкакомплектности

документовна

наличие/отсутствиеоснований

дляотказавприемедокументов,

предусмотренныхпунктом2.13

Административногорегламента
	
	Уполномо

ченного

органа,

ответствен

ноеза

предостав

ление

муниципа

льной

услуги
	Уполномоченный

орган/ГИС/ПГС
	–
	регистрация

заявленияи

документоввГИС

(присвоениеномераи

датирование);

назначение

должностного лица,ответственногоза

предоставление

муниципальной

услуги,ипередача

емудокументов

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	До1рабочегодня
	
	
	
	

	
	Принятиерешенияоботказев

приемедокументов,вслучае

выявленияоснованийдляотказа

вприемедокументов
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Регистрация заявления, в случаеотсутствия оснований для отказавприемедокументов
	
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное зарегистрациюкорреспонденции
	Уполномоченныйорган/ГИС
	
	

	2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

	пакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги
	направление межведомственныхзапросовворганыиорганизации
	в деньрегистрациизаявления идокументов
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениегосударственной(муницип
альной)услуги
	Уполномоченныйорган/ГИС/ ПГС /СМЭВ
	отсутствиедокументов,необходимыхдляпредоставлениягосударственно(муниципальной) услуги,находящихся враспоряжениигосударственных органов(организаций)
	направлениемежведомственногозапроса в органы(организации),предоставляющиедокументы(сведения),предусмотренныепунктом 2.9Административногорегламента, в томчисле сиспользованиемСМЭВ

	
	получение ответов намежведомственныезапросы,формирование полногокомплектадокументов
	3 рабочихднясо днянаправлениямежведомственного запросав орган илиорганизацию,
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственноеза
	Уполномоченныйорган) /ГИС/ ПГС /СМЭВ
	–
	получениедокументов(сведений),необходимых дляпредоставлениямуниципальной


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	предоставляю
	предостав

ление

муницип

альной

услуги
	
	
	услуги

	
	
	щиедокумент
	
	
	
	

	
	
	и
	
	
	
	

	
	
	информацию,
	
	
	
	

	
	
	если иные
	
	
	
	

	
	
	срокине
	
	
	
	

	
	
	предусмотрен
	
	
	
	

	
	
	ы
	
	
	
	

	
	
	законодательс
	
	
	
	

	
	
	твомРФи
	
	
	
	

	
	
	субъектаРФ
	
	
	
	

	3.Рассмотрениедокументовисведений


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	пакетзарегистрированныхдокументов,поступившихдолжностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Проверка соответствиядокументов и сведенийтребованиям нормативныхправовых актов предоставлениямуниципальнойуслуги
	До4рабочихдней
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениегосударственномуниципальнойуслуги
	Уполномоченныйорган)/ГИС/ПГС
	основанияотказа впредоставлениигосударственной(муниципальной) услуги,предусмотренные пунктом2.20
Административногорегламента
	проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	4.Принятиерешения

	проектрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
	Принятие решения опредоставления муниципальной услуги
	До1часа
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;РуководительУполномоченногооргана)или иноеуполномо
ченное имлицо
	Уполномоченныйорган)/ГИС/ПГС
	–
	Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги, подписанныйусиленнойквалифицированнойподписьюруководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица

	
	Формирование решения опредоставлениимуниципальной услуги
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Принятие решения об отказе впредоставленииуслуги
	
	
	
	
	Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги, подписанныйусиленнойквалифицированнойподписьюруководителемУполномоченногооргана или иногоуполномоченного имлица

	
	Формирование решения об отказев предоставлениимуниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5.Выдачарезультата


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	формирование ирегистрациярезультатамуниципальнойуслуги, указанногов пункте 2.20Административного регламента,вформеэлектронногодокументавГИС
	Регистрация результатапредоставления муниципальной услуги
	послеокончанияпроцедурыпринятиярешения (вобщий срокпредоставлениягосударственной(муниципальной) услуги невключается)
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениегосударственно(муниципальной)услуги
	Уполномоченныйорган)/ ГИС
	–
	Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальнойуслуги

	
	Направление вмногофункциональный центррезультата муниципальной услуги,указанного в пункте 2.18Административногорегламента,вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электроннойподписьюуполномоченногодолжностного лицаУполномоченногооргана
	в сроки,установленныесоглашениемовзаимодействии междуУполномоченным органомимногофункциональнымцентром
	должностное лицоУполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	Уполномоченныйорган) / АИСМФЦ
	Указаниезаявителем вЗапросеспособавыдачирезультатамуниципальной услуги вмногофункциональномцентре, а такжеподача Запросачерезмногофункциональныйцентр
	выдача результатамуниципальнойуслуги заявителю вформе бумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,заверенного печатьюмногофункциональногоцентра;
внесение сведений вГИС о выдачерезультатамуниципальнойуслуги

	
	Направлениезаявителю
результатапредоставления
	Вдень
регистрации
	должност
ноелицо
	ГИС
	
	Результат



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	муниципальной услуги вличный кабинет на Единомпортале
	результатапредоставлениягосударственноймуниципальнойуслуги
	Уполномоченногооргана,ответственное запредоставлениемуницип
альнойуслуги
	
	
	муниципальнойуслуги,направленныйзаявителювличныйкабинетнаЕдиныйпортал


