РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	10.03.2022
	ст. Преградная                                     
	№108



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального района
             В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,протоколом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 30.11.2021 г № 1307-ПРМ-КМ совещания по вопросу утверждения проектов типовых административных регламентов предоставления государственных услуг в качестве методических рекомендаций для разработки административных регламентов предоставления государственных услуг регионального и муниципального уровня,  постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдачаакта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального районасогласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района, курирующего вопросы строительства.
Глава администрации 
Урупского муниципального района                                                         М.Ф. Зайцев

	
	Приложение к постановлению администрации Урупского муниципального района от 10.03.2022 № 108 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального района


Административный регламентпредоставлениямуниципальнойуслуги
«Выдачаакта освидетельствования проведения основных работ по строительству(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства спривлечениемсредствматеринского(семейного) капитала»на территории Урупского муниципального района
1. Общиеположения
1.1. Настоящийадминистративныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги(далее–Административныйрегламент)устанавливаетстандартипорядокпредоставлениямуниципальнойуслугиповыдачеактаосвидетельствованияпроведенияосновныхработпостроительству(реконструкции)объектаиндивидуальногожилищногостроительства(далее–ИЖС),осуществляемомуспривлечениемсредствматеринского(семейного)капитала(далее– муниципальнаяуслуга).
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физическиелица,получившиегосударственныйсертификатнаматеринский(семейный)капитал(далее -заявитель).
Интересы заявителей могут представлять законные представители или иныелица,уполномоченныезаявителемвустановленномпорядке(далее–представительзаявителя).
1.3. Информированиеопредоставлениимуниципальнойуслуги:
1.3.1. информацияопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиразмещается:
1) наинформационныхстендах,содержащихвизуальнуюитекстовуюинформациюомуниципальнойуслуге,расположенныхвпомещенияхмногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг.
2) наофициальномсайтеУрупского муниципальноговинформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет»http://www.urupa.ru.
3) наРегиональномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг
https://www.gosuslugi.ru/r/karachay-cherkess(далее–Региональныйпортал);
4) наЕдиномпорталегосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)
(https://www.gosuslugi.ru/)(далее–Единыйпортал);
5) в государственной информационной системе «Реестр государственных имуниципальныхуслуг)(http://frgu.ru)(далее–Региональныйреестр).
6) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Урупского муниципального района (далее - Уполномоченный орган) илимногофункциональномцентрепредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг(далее– многофункциональныйцентр);
7) потелефонуУполномоченныморганомилимногофункциональногоцентра;
8) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильнойсвязи;
1.3.2. Консультирование
по
вопросам
предоставления
муниципальнойуслуги осуществляется:
1) вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугприустном обращении-личноилипотелефону;
2) винтерактивнойформеРегиональногопортала;
3) вструктурномподразделенииорганаместногосамоуправленияприустномобращении-личноилипотелефону;приписьменном(втомчислевформеэлектронногодокумента)обращении–набумажномносителепопочте,вэлектронной формепоэлектронной почте.
1.3.3. Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке исрокахпредоставлениямуниципальнойуслугинаоснованиисведений,содержащихсявРегиональномреестре,предоставляетсязаявителюбесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в томчислебезиспользованияпрограммногообеспечения,установкакоторогонатехнические средства заявителя требует заключения лицензионного или иногосоглашениясправообладателемпрограммногообеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителяили предоставлениеим персональныхданных.
1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии споступившимобращениемможетбытьпредоставленаинформацияоместенахождениямногофункциональногоцентрапредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг,вструктурномподразделенииорганаместногосамоуправления(адрес,графикработы,справочныетелефоны);опорядкепредоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; окатегорияхграждан,которымпредоставляетсямуниципальнаяуслуга;онормативныхправовыхактах,регулирующихвопросыпредоставлениямуниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги,осрокахприемаирегистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о местеразмещениянаофициальномсайтеинформацииповопросампредоставлениямуниципальнойуслуги;опорядкеобжалованиядействийилибездействиядолжностныхлицорганаместногосамоуправления.
Пописьменномуобращениюдолжностныелицаотдела,ответственныезапредоставление
муниципальной
услуги,
подробно
в
письменной
формеразъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы,указанныевнастоящемпунктеАдминистративногорегламента,ивтечениепяти дней соднярегистрацииобращениянаправляютответзаявителю.
1.3.5. Информацияповопросампредоставлениямуниципальнойуслугиразмещаетсянаофициальномсайтеорганаместногосамоуправленияинаинформационныхстендахвпомещенияхорганаместногосамоуправлениядляработы сзаявителями.
Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальномсайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся впунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 5.1 Административногорегламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времениработыорганаместногосамоуправления,ографикеприемазаявленийнапредоставление муниципальнойуслуги.
2. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги
Выдачаактаосвидетельствованияпроведенияосновныхработпостроительству(реконструкции)объектаиндивидуальногожилищногостроительстваспривлечением средствматеринского(семейного)капитала.
2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местногосамоуправления,непосредственнопредоставляющегомуниципальнуюуслугу - Администрация Урупского муниципального района.
2.2.1. Впредоставлениимуниципальнойуслугипринимаютучастиеуполномоченныеорганыместногосамоуправления(многофункциональныецентрыприналичиисоответствующегосоглашенияо взаимодействии).
При
предоставлении
муниципальной
услуги
органы
местногосамоуправления взаимодействует с:
Федеральной
службой
государственной
регистрации,
кадастра
икартографии;
ПенсионнымфондомРоссийскойФедерации.
2.2.2. Припредоставлениимуниципальнойуслугиоргануместногосамоуправления запрещается требовать от заявителя осуществления действий, втом числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанныхсобращениемвиныегосударственныеорганыиорганизации,заисключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.3. Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениемуниципальнойуслуги
Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования),размещаетсявфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)ина Единомпортале.
2.4. Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
2.4.1. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
1) актосвидетельствованияпроведенияосновныхработпостроительству(реконструкции)объектаИЖС(поформе,утвержденнойПриказомМинстрояРоссииот08.06.2021№362/пр).
2) решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугивформедокументанабумажномносителепоформе,согласноприложению№2кнастоящемуАдминистративномурегламенту).
2.4.2. Результатпредоставлениямуниципальнойуслугипредставляетсявформедокументанабумажномносителеилиэлектронногодокумента,подписанногоэлектроннойподписьювсоответствиистребованиямиФедерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее –Федеральныйзакон № 63-ФЗ).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиевпредоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальнойуслуги в случае, если возможность приостановления предусмотреназаконодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)документов,являющихсярезультатомпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.5.1. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги-10рабочихдней.
2.5.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрациизаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченноморгане,направляетзаявителюспособомуказанномвзаявленииодинизрезультатов,указанных впункте2.4.1.Административного регламента.
2.5.3. Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслугидействующимзаконодательствомне предусмотрено.
Направлениедокумента,являющегосярезультатомпредоставлениямуниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в деньоформленияирегистрациирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии сзаконодательнымиилииныминормативнымиправовымиактамидля
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в томчислевэлектронной форме,порядок ихпредставления
2.6.1. Для
получения
муниципальной
услуги
заявитель
представляетследующиедокументы:
1) Документ,удостоверяющийличность;
2) Заявление:
· вформедокументанабумажномносителепоформе,согласноприложению
№1кнастоящемуАдминистративномурегламенту;
· вэлектроннойформе(заполняетсяпосредствомвнесениясоответствующихсведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиямиФедерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее –Федеральныйзакон№63-ФЗ),приобращениипосредствомРегиональногопортала;
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от именизаявителядействует представитель);
4) Копииправоустанавливающихдокументов,еслиправонезарегистрировано вЕдиномгосударственномреестренедвижимости.
Заявлениеиприлагаемыедокументымогутбытьпредставлены(направлены)заявителемодним изследующихспособов:
1)личноилипосредствомпочтовогоотправленияворгангосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиместногосамоуправления;
1) черезМФЦ;
2) черезРегиональныйпорталилиЕдиныйпортал.
2.6.2. Запрещаетсятребоватьотзаявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениемгосударственныхи муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающихвнесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальныхуслуг,которыенаходятсявраспоряженииорганов,предоставляющихгосударственныеуслуги,органов,предоставляющихмуниципальныеуслуги,иныхгосударственныхорганов,органовместногосамоуправлениялибоподведомственныхгосударственныморганамилиорганамместногосамоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренныхчастью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг,всоответствииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,нормативнымиправовымиактамисубъектовРоссийскойФедерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных вчасти6статьи7Федеральногозаконаот27июля2010г.№210-ФЗ«Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральныйзакон № 210-ФЗ);
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением виные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключениемполученияуслугиполучениядокументовиинформации,предоставляемыхврезультатепредоставлениятакихуслуг,включенныхвперечни,указанныевчасти1статьи9 Федеральногозакона№210-ФЗ;
4) представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов,необходимыхдляпредоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги,либовпредоставлениигосударственнойилимуниципальнойуслуги,заисключением следующихслучаев:
а)изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги,послепервоначальнойподачизаявленияопредоставлениигосударственнойилимуниципальнойуслуги;
б)наличиеошибоквзаявленииопредоставлениигосударственнойилимуниципальнойуслугиидокументах,поданныхзаявителемпослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги,либовпредоставлениигосударственной или муниципальной услуги и не включенных в представленныйранеекомплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги,либовпредоставлениигосударственнойили муниципальной услуги;
г)выявлениедокументальноподтвержденногофакта(признаков)ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаоргана,предоставляющегогосударственнуюуслугу,илиоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,государственногоилимуниципального служащего, работника многофункционального центра, работникаорганизации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,припервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги,либовпредоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменномвидезаподписьюруководителяоргана,предоставляющегогосударственнуюуслугу,илиоргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги,либоруководителяорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ,уведомляетсязаявитель,атакжеприносятсяизвинениязадоставленные неудобства.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии снормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которыенаходятсявраспоряжениигосударственныхорганов,органовместного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органамместногосамоуправленияорганизацийикоторыезаявительвправепредставить,атакжеспособыих получениязаявителями,втомчислевэлектроннойформе,порядок их представления; государственный орган, орган местногосамоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данныедокументы
2.7.1. Получаютсяврамкахмежведомственноговзаимодействия:
1) ВыпискаизЕдиногогосударственногореестранедвижимости;
2) Сведения,содержащиесявразрешениинастроительствоилиуведомлениеосоответствииуказанныхвуведомленииопланируемомстроительствепараметровобъектаиндивидуальногожилищногостроительстваустановленнымпараметрамидопустимостиразмещенияобъектаиндивидуальногожилищногостроительствана земельномучастке.
3) Сведенияовыданныхсертификатахнаматеринский(семейный)капитал.
2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные впункте2.7.1вэлектроннойформеиливформеэлектронныхдокументов,заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных насозданиеиподписание таких документов,приподаче заявления.
2.7.3. Запрещаетсятребоватьотзаявителядокументы,находящиесявраспоряжениигосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияиподведомственныхгосударственныморганамилиорганамместногосамоуправленияорганизаций.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которыенаходятсявраспоряжениигосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияиподведомственныхгосударственныморганамилиорганамместногосамоуправленияорганизаций,неявляетсяоснованиемдляотказазаявителювпредоставлении муниципальнойуслуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.8.1. Основаниямидляотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги,являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ,удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения запредоставлениемуслуги указанным лицом);
2) представлениенеполногокомплектадокументов,указанныхвпункте
2.5 Административного регламента, подлежащих обязательному представлениюзаявителем;
3) представленныедокументы,содержатнедостоверныеи(или)противоречивыесведения,подчистки,исправления,повреждения,непозволяющиеоднозначноистолковатьихсодержание,атакженезаверенныевпорядке,установленном законодательствомРоссийской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным натолицом;
5) обращениезаявителязамуниципальнойуслугойворганместногосамоуправления,подведомственнуюоргануместногосамоуправленияорганизацию,непредоставляющиетребующуюсязаявителюмуниципальнуюуслугу;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в томчислевинтерактивнойформезаявленияна Единомпортале;
7) электронныедокументынесоответствуюттребованиямкформатамихпредоставленияи (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗусловийпризнаниядействительности,усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи»;
9) заявительнеотноситсяккругулиц,имеющихправонапредоставлениеуслуги.
2.8.2. Переченьоснованийдляотказавприемедокументов,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслуги,являетсяисчерпывающим.
2.8.3. Решениеоботказевприемезаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приемазаявителя,такипослеполученияответственнымдолжностнымлицоморганаместногосамоуправлениянеобходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугидокументов(сведений)сиспользованиеммежведомственногоинформационноговзаимодействия,всрок не более 5 рабочих дней.
2.8.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получениямуниципальнойуслуги,суказаниемпричинотказанаправляетсязаявителювличныйкабинетРегиональногопорталаи(или)вМФЦвденьпринятиярешенияоботказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услугилибо вручается лично.
2.8.5. Запрещаетсяотказыватьвприемезаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,вслучае,еслизаявлениеи документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы всоответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги,опубликованнойна Едином портале.
2.9. Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги
2.9.1. Основаниядляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугинепредусмотрены.
2.9.2. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
1) Установление в ходе освидетельствования проведения основных работ построительствуобъектаиндивидуальногожилищногостроительства(монтажфундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полномобъеме;
2) Установлениевходеосвидетельствованияпроведенияработпореконструкцииобъектаиндивидуальногожилищногостроительства,чтоврезультате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либоувеличиваетсяменеечемнаучетнуюнормуплощадижилогопомещения,устанавливаемуювсоответствиисжилищнымзаконодательствомРоссийскойФедерации.
2.9.3. Переченьоснованийдляотказавпредоставлениимуниципальнойуслугиявляется исчерпывающим.
2.9.4. РешениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугисуказаниемпричинотказаинаправляетсязаявителювличныйкабинетРегиональногопорталаи(или)вМФЦв течении 5 дней либо вручается лично.
Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги вслучае,еслизаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугиподановсоответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги,опубликованнойна Единомпортале.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или инойплаты,взимаемойзапредоставлениемуниципальнойуслуги
Муниципальнаяуслугапредоставляетсянабезвозмезднойоснове
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах),выдаваемом(выдаваемых)организациями,участвующимив
предоставлении муниципальных услугПредоставлениенеобходимыхиобязательныхуслугнетребуется.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такойплаты
Предоставлениенеобходимыхиобязательныхуслугнетребуется.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлениимуниципальнойуслуги,услуги,предоставляемойорганизацией,
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получениирезультатапредоставления таких услуг
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальнойуслуги -не более 15минут.
2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услугимаксимальныйсрокожиданиявочерединедолженпревышать15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальнойуслугииуслуги,предоставляемойорганизацией,участвующейв
предоставлениимуниципальнойуслуги,втомчислевэлектроннойформе
2.14.1. Приличномобращениизаявителяворганместногосамоуправлениясзаявлениемопредоставлениимуниципальнойуслугирегистрацияуказанногозаявленияосуществляется вденьобращениязаявителя.
2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителювыдаетсяраспискаизавтоматизированнойинформационнойсистемымногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг(далее–АИСМФЦ)срегистрационнымномером,подтверждающим,чтозаявлениеотправленоидатойподачиэлектронногозаявления.
2.14.3. ПринаправлениизаявленияпосредствомРегиональногопорталазаявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Региональногопортала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявлениеотправлено,вкоторомуказываютсярегистрационныйномеридатаподачизаявления.
2.15. Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,кзалуожидания,местамдлязаполнениязапросово предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения иперечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальнойуслуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийнойинформацииопорядкепредоставлениятакойуслуги,втомчислекобеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии сфедеральнымзаконодательствомизаконодательствомсубъектаРоссийской
Федерацииосоциальнойзащитеинвалидов
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях ипомещениях,оборудованных противопожарнойсистемойисистемойпожаротушения.
Местаприемазаявителейоборудуютсянеобходимоймебельюдляоформлениядокументов,информационнымистендами.
Обеспечиваетсябеспрепятственныйдоступинвалидовкместупредоставлениямуниципальнойуслуги(удобныйвход-выходвпомещенияиперемещениевихпределах).
Визуальная,текстоваяимультимедийнаяинформацияопорядкепредоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителейместах,втом числесучетом ограниченных возможностейинвалидов.
ВсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальнойзащитеинвалидоввцеляхбеспрепятственногодоступакместупредоставлениямуниципальной услугиобеспечивается:
1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в томчислесиспользованием кресла-коляски;
2) сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисамостоятельногопередвижения,иоказаниеимпомощи;
3) надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимыхдляобеспечениябеспрепятственногодоступаинвалидовкуслугамсучетомограниченийихжизнедеятельности;
4) дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля;
5) допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установленыприказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от22.06.2015№386н«Обутвержденииформыдокумента,подтверждающегоспециальноеобучениесобаки-проводника, ипорядкаеговыдачи».
Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, вкоторыхосуществляетсяпредоставлениемуниципальнойуслуги,исредств,используемыхприпредоставлениимуниципальнойуслуги,которыеуказанывподпунктах1–4настоящегопункта,применяютсякобъектамисредствам,введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после1 июля 2016года.
2.16. Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услугиявляются:
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документоввзонедоступностиобщественноготранспорта;
наличиенеобходимогоколичестваспециалистов,атакжепомещений,вкоторых осуществляется приемдокументовотзаявителей;
наличиеисчерпывающейинформацииоспособах,порядкеисрокахпредоставлениямуниципальнойуслугинаинформационныхстендах,официальномсайтеорганаместногосамоуправления,наЕдиномпортале,Региональномпортале;
оказаниепомощиинвалидамвпреодолениибарьеров,мешающихполучениюимиуслуг наравне сдругими лицами.
2.16.2. Показателями
качества
предоставления
муниципальной
услугиявляются:
1) соблюдениесроковприемаирассмотрениядокументов;
2) соблюдениесрокаполучениярезультатагосударственнойуслуги;
3) отсутствиеобоснованныхжалобнанарушенияАдминистративногорегламента,совершенныеработникамиоргана местногосамоуправления;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (безучетаконсультаций.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги спомощьюустройствподвижнойрадиотелефоннойсвязи,сиспользованиемЕдиного портала, Региональногопортала,терминальных устройств.
2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги можетбытьполученазаявителемвличномкабинетенаЕдиномпорталеилинаРегиональномпортале,вМФЦ.
2.16.4. ПредоставлениемуниципальнойуслугиосуществляетсявлюбомМФЦповыборузаявителянезависимоотместаегожительстваилиместафактическогопроживания(пребывания)поэкстерриториальномупринципу.
Муниципальнаяуслугапоэкстерриториальномупринципунепредоставляется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципу(вслучае,еслимуниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) иособенностипредоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе
2.17.1. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектронномвидезаявительвправе:
а)получитьинформациюопорядкеисрокахпредоставлениямуниципальнойуслуги,размещеннуюнаЕдиномпорталеили наРегиональномпортале;
б)податьзаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугивформеэлектронногодокументасиспользованиемЛичногокабинетаРегиональногопорталапосредствомзаполненияэлектроннойформызаявления;
в)получитьсведенияоходевыполнениязаявленийопредоставлениимуниципальнойуслуги,поданныхвэлектронной форме;
г)осуществитьоценкукачествапредоставлениямуниципальнойуслугипосредством Региональногопортала;
д)получитьрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугивформеэлектронногодокумента;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие)Органа местногосамоуправления,атакжеегодолжностныхлиц,муниципальныхслужащихпосредствомРегиональногопортала,порталафедеральнойгосударственнойинформационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслугорганами,предоставляющимигосударственныеимуниципальныеуслуги,ихдолжностнымилицами,государственнымии муниципальнымислужащими.
2.17.2. ПриналичиитехническойвозможностиможетосуществлятьсяпредварительнаязаписьзаявителейнаприемпосредствомРегиональногопортала.
2.17.3. Для получения муниципальной услуги посредствомРегиональногопортала необходимо: 
Зайти под своей учетной записью на Региональный портал государственных и муниципальных услуг https://www.gosuslugi.ru/r/karachay-cherkess,на главной странице выбрать вкладку«Недвижимость. Стройка», в перечне «Услуги для Карачаево-Черкесской Республики» выбрать интересующую услугу.
Далее необходимо подать заявку (заполнить реквизиты заявления с личными данными и «прикрепить» необходимые документы) на предоставление оказываемой услуги, после чего в «Личный кабинет» приходит уведомление об отсылке заявки.
Затем заявление регистрируется и в «Личный кабинет» поступает уведомление о приеме заявления к рассмотрению, о готовности и месте получения госуслуги либо об отказе в приеме заявления с основаниями отказа предоставления выбранной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполненияадминистративныхпроцедурвэлектроннойформе,атакже
особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах
3.1. Описаниепоследовательностидействийприпредоставлениимуниципальнойуслуги
3.1.1.Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебяследующиепроцедуры:
1) проверкадокументовирегистрациязаявления;
2) получение
сведений
посредством
системы
межведомственногоэлектронного взаимодействия;
3) рассмотрениедокументовисведений;
4) осмотробъекта;
5) принятиерешенияопредоставленииуслуги;
6) выдачазаявителюрезультатамуниципальнойуслуги.
ОписаниеадминистративныхпроцедурпредставленовПриложении№3кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
4. Формыконтролязаисполнениемадминистративногорегламента
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящегоадминистративногорегламентаииныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осуществляетзаместитель главы администрации, курирующий вопросы архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.
4.1.1. Контроль за деятельностью органа местногосамоуправленияпопредоставлениюмуниципальнойуслугиосуществляетсяМинистерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Карачаево-Черкесской Республики.
4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламентасотрудникамиМФЦосуществляется руководителемМФЦ.
4.2. Порядокипериодичностьосуществленияплановыхивнеплановыхпроверокполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качествомпредоставлен муниципальнойуслуги
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услугиосуществляетсяпутемпроведенияплановых ивнеплановых проверок.
ПлановыепроверкипроводятсявсоответствииспланомработыорганагосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганаместногосамоуправления,ноне реже1 раза в три года.
ВнеплановыепроверкипроводятсявслучаепоступленияворгангосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганместногосамоуправленияобращенийфизическихиюридическихлицсжалобаминанарушенияихправи законныхинтересов.
4.2.2. Внеплановыепроверкипроводятсявформедокументарнойпроверкии(или)выезднойпроверкивпорядке,установленномзаконодательством.
Внеплановыепроверкимогутпроводитьсянаоснованииконкретногообращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение государственнойилимуниципальной услуги.
4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в видеакта,вкоторомотмечаютсявыявленныенедостаткиипредложенияпоихустранению.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющегомуниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые)имивходепредоставления
муниципальнойуслуги
4.3.1. Должностныелица,ответственныезапредоставлениемуниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдениепорядкаисроковпредоставлениямуниципальнойуслуги.
4.3.2. МФЦиегоработникинесутответственность,установленнуюзаконодательствомРоссийской Федерации:
1) заполнотупередаваемыхворгангосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганместногосамоуправлениязаявлений,иныхдокументов,принятыхотзаявителя вМФЦ;
2) засвоевременнуюпередачу воргангосударственной властисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганместногосамоуправлениязаявлений,иныхдокументов,принятыхотзаявителя,атакжезасвоевременнуювыдачузаявителюдокументов,переданныхвэтихцеляхМФЦорганугосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиоргануместного самоуправления;
3) засоблюдениеправсубъектовперсональныхданных,засоблюдениезаконодательстваРоссийскойФедерации,устанавливающегоособенностиобращениясинформацией,доступккоторойограниченфедеральнымзаконом.
Жалобананарушениепорядкапредоставлениямуниципальной услуги МФЦ рассматривается органом государственной властисубъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления. При этомсрокрассмотренияжалобыисчисляетсясоднярегистрациижалобыворганегосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганеместногосамоуправления.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формамконтролязапредоставлениеммуниципальнойуслуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контрользапредоставлениеммуниципальнойуслугисо стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредствомоткрытостидеятельностиорганаместногосамоуправленияприпредоставлениимуниципальной услуги, получения полной, актуальной идостовернойинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиивозможностидосудебногорассмотренияобращений(жалоб)впроцессепредоставлениямуниципальнойуслуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра предоставления государственных имуниципальныхуслуг,организаций,указанныхвчасти1.1 статьи16
Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц,муниципальных служащих,работников
5.1. Получателимуниципальнойуслугиимеютправонаобжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудниковорганаместногосамоуправления,участвующихвпредоставлениимуниципальнойуслуги,руководителютакогооргана.
Заявительможетобратитьсясжалобой,втомчислевследующихслучаях:
1) нарушениесрокарегистрациизапросазаявителяопредоставлениимуниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальнойуслуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществлениядействий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,субъектаРоссийской
Федерации,муниципальнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальной услуги;
4) отказвприемедокументов,предоставлениекоторыхпредусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта РоссийскойФедерации,муниципальнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,узаявителя;
5) отказвпредоставлениимуниципальнойуслуги,еслиоснованияотказанепредусмотреныфедеральнымизаконамиипринятымивсоответствииснимииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,законамиииныминормативнымиправовымиактамисубъектаРоссийскойФедерации,муниципальнымиправовыми актами;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты,непредусмотреннойнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,субъектаРоссийскойФедерации,муниципальнымиправовымиактами;
7) отказоргана местного самоуправления, должностного лица в исправлении допущенныхопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока такихисправлений;
8) нарушениесрокаилипорядкавыдачидокументовпорезультатампредоставлениямуниципальной услуги;
9) приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги,еслиоснованияприостановлениянепредусмотреныфедеральнымизаконами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактамиРоссийскойФедерации,законамиииныминормативнымиправовымиактамисубъектаРоссийскойФедерации,муниципальнымиправовымиактами;
10) требованиеузаявителяприпредоставлениимуниципальнойуслугидокументовилиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,заисключениемслучаев,предусмотренныхпунктом 4части1статьи7Федеральногозакона№ 210-ФЗ.
5.2. Жалобаподаетсявписьменнойформенабумажномносителе,вэлектроннойформеворган,предоставляющиймуниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующийорган государственной власти, являющийся учредителем многофункциональногоцентра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения идействия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителеморгана,предоставляющего муниципальнуюуслугу.
Жалобынарешенияидействия(бездействие)работникамногофункциональногоцентраподаютсяруководителюэтогомногофункциональногоцентра.Жалобынарешенияидействия(бездействие)многофункциональногоцентраподаютсяучредителюмногофункциональногоцентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаютсяруководителямэтихорганизаций.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального органаместногосамоуправления,Региональногопортала,Единогопортала,информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принятаприличном приемезаявителя.
5.3. Жалобадолжнасодержатьследующуюинформацию:
1) наименованиеоргана,предоставляющегогосударственнуюилимуниципальнуюуслугу,должностноголицаоргана,предоставляющегогосударственную или муниципальную услугу, многофункционального центра, егоруководителяи(или)работника,организаций,предусмотренныхчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ,ихруководителейи(или)работников,решенияидействия (бездействие) которыхобжалуются;
2) фамилию, имя, отчество(последнее- при наличии), сведения оместежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местенахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактноготелефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторымдолженбытьнаправленответ заявителю;
3) сведенияобобжалуемыхрешениях идействиях(бездействии)органа,предоставляющего государственную или муниципальную услугу, должностноголицаоргана,предоставляющегогосударственнуюилимуниципальнуюуслугу,либомуниципальногослужащего,многофункциональногоцентра,работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи16 Федеральногозакона №210-ФЗ,ихработников;
4) доводы,наоснованиикоторыхзаявительнесогласенсрешениемидействием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лицаоргана,предоставляющегоуслугу,многофункциональногоцентра,работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи16 Федеральногозакона №210-ФЗ,ихработников.
5.4. Поступившаяжалобаподлежитрегистрациивсрокнепозднее1 дня.
5.5. Жалоба,поступившаяворган,предоставляющиймуниципальнуюуслугу,многофункциональныйцентр,учредителюмногофункциональногоцентра,ворганизации,предусмотренныечастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ,либовышестоящийорган(приегоналичии),подлежитрассмотрениювтечение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалованияотказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу,многофункциональногоцентра,организаций,предусмотренныхчастью1.1статьи
16Федеральногозакона№210-ФЗ,вприемедокументовузаявителялибовисправлениидопущенныхопечатокиошибокиливслучаеобжалованиянарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней.
5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающихизложенныевжалобеобстоятельства.Втакомслучаевжалобеприводитсяпереченьприлагаемыхкней документов.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующихрешений:
1) жалобаудовлетворяется,втомчислевформеотменыпринятогорешения,исправлениядопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслугидокументах,возвратазаявителюденежныхсредств,взиманиекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,нормативнымиправовымиактамисубъектаРоссийскойФедерации,муниципальнымиправовымиактами;
2) вудовлетворениижалобыотказывается.
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляетсязаявителювсрок не более 15 дней.
_______________________________
Приложение №1кАдминистративномурегламенту
по предоставлению муниципальнойуслуги«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального района
В
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(наименованиеоргана местногосамоуправления

муниципальногообразования)
от
(фамилия,имя,отчество(приналичии),паспортныеданные,регистрацияпоместужительства,адресфактическогопроживаниятелефон,адресэлектроннойпочтызаявителя;
При направлении заявления представителем заявителятакжефамилия,имя,отчество(приналичии),паспортныеданные,регистрацияпоместужительства,реквизитыдокументаподтверждающегополномочияпредставителя,телефон,адресэлектроннойпочтыпредставителязаявителя).
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	5.7.
	Площадь
объекта
после
реконструкции
	

	5.8.
	Видыпроизведенныхработ
	

	5.9.
	Основныематериалы
	


Кзаявлениюприлагаютсяследующие документы:
(указываетсяпереченьприлагаемыхдокументов)
Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги,прошупредоставить:
(указатьспособполучениярезультатапредоставлениягосударственной(муниципальной)услуги).

(дата)
(подпись)
(ФИО)
(Бланкоргана,осуществляющегопредоставление государственной(муниципальной) услуги

Приложение№2
к Административному регламентупо предоставлениюмуниципальнойуслуги
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального района
(фамилия, имя, отчество, местожительства – заявителя(представителязаявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги
от
№

По результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствованияпроведенияосновныхработпостроительству(реконструкции)объектаиндивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского(семейного)капиталаипредставленныхдокументов


(Ф.И.О.заявителя,датанаправлениязаявления)

приняторешениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги«Выдачаактаосвидетельствованияпроведенияосновныхработпостроительству(реконструкции)объектаиндивидуальногожилищногостроительстваспривлечениемсредствматеринского(семейного)капитала»всвязис:

(указываютсяоснованияотказа

вприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган,уполномоченныйнапредоставлениемуниципальнойуслугисзаявлениемопредоставленииуслугипослеустранения указанных нарушений.
Настоящеерешениеможетбытьобжаловановдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыворган,уполномоченныйнапредоставлениеуслуги(указатьуполномоченныйорган),а также всудебномпорядке.
Должностноелицо(ФИО)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(подпись должностного лица органа,осуществляющего
предоставление государственной(муниципальной)услуги)
Приложение№ 3
к Административному регламентупопредоставлениюмуниципальнойуслугиВыдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Урупского муниципального района
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