РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	21.10.2021
	ст. Преградная                                     
	№ 451



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе»,Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог», согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района, курирующего вопросы жилищно-коммунального хозяйства.
Глава администрации 
Урупского муниципального района                                                            М.Ф. Зайцев
	
	Приложение 
к постановлению администрации  Урупского муниципального района от 21.10.2021 № 451 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»



АДМИНИСТРАТИВНЫЙРЕГЛАМЕНТ
предоставлениямуниципальнойуслуги
«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»
1. Общиеположения
1.1. Предметрегулированияадминистративногорегламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией Урупского муниципального района муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее - муниципальная услуга) в пределах установленных нормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерацииинормативнымиправовымиактамиКарачаево-Черкеской Республикиполномочийвсоответствии с требованиями Федерального закона № 210-ФЗ «Об организациипредоставлениягосударственных и муниципальных услуг».
1.2. Кругзаявителей
1.2.1.Заявителями,вотношениикоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,являютсявладельцытранспортныхсредств(физическиеилиюридическиелица,индивидуальныепредприниматели),атакже их законные представители, обратившиеся в администрацию Урупского муниципального района  с заявлениемнаполучение специальногоразрешения(далее-заявители).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается вадминистрацию Урупского муниципального района (далее – Администрация).
Место нахождения Администрации  и ее почтовый адрес: 369 260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60
Время работы Администрации – 
	Понедельник - пятница
	«с 9:00 до 18:00»

	перерыв
	«с 13:00 до 14:00»

	Воскресенье:
	выходной день.


Электронный адрес Администрации:urup-o-otdel@yandex.ru;
Официальный сайт Администрации: http://www.urupa.ru.
Телефон: 8 (87876) 6-14-45, 8(87876) 6-22-43;
Структурным подразделением Администрации, участвующим в                предоставлении муниципальной услуги является отдел архитектуры, строительства и ЖКХ (далее- отдел), расположенный по адресу: КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60.
Электронный адрес отделаurup-taranova@mail.ru;
Телефон отдела 8(87876) 6-10-39;
1.3.2. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется при обращении в Администрацию:
по письменным запросам; 
по телефону:8 (87876) 6-10-39, 8(87876) 6-24-51,
по электронной почте - urup-o-otdel@yandex.ru;  urup-taranova@mail.ru;
при личном обращении; 
на официальном сайте Администрации;
на информационном стенде;
посредством федеральной государственной  информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый Портал) - www.gosuslugi.ru;
1.3.2. Должностное лицо Администрации, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.
1.3.3. Должностные лица Администрации, предоставляют информацию по следующим вопросам:
а) об Администрации, осуществляющей предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения Администрации, графике работы, контактных телефонах;
б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) о сроке предоставления муниципальной услуги;
е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц Администрации.
1.3.4. Основными требованиями при предоставлении информации являются:
а) актуальность;
б) своевременность;
в) четкость и доступность в изложении информации;
г) полнота информации;
д) соответствие информации требованиям законодательства.
1.3.5. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 
1.3.6. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации запроса. 
1.3.7. Прием при личном обращении осуществляется начальником и специалистом отдела 
	Понедельник - пятница
	«с 9:00 до 18:00»

	перерыв
	«с 13:00 до 14:00»

	Воскресенье:
	выходной день


по адресу: Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60.
В случае изменения режима работы распоряжением Администрации может быть установлен иной режим приема граждан. 
Место ожидания заявителей (фойе Администрации) оборудуется местами для сидения, столами для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами. 
1.3.8. На информационных стендах, на официальном сайте Администрации, в государственной  информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (ЕПГУ), размещается следующая информация: 
график приема заявителей; 
фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование обратившихся;     
номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся; 
номера телефонов, адрес электронной почты Администрации; 
перечень и образцы документов, необходимых для получения разрешения; 
ссылка на сайт для проверки статуса поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги;
права и обязанности заявителей и Администрации. 
1.3.9. При приеме физических, юридических лиц - лицо, осуществляющее прием, ведет регистрацию приема, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях выдачи разрешения. 
1.3.10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом Администрации.
1.3.11. При ответах на телефонные звонки должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.3.12. Если заявителя не удовлетворяет информация, предоставленная должностным лицом Администрации он может обратиться к главе Администрации муниципального образования в соответствии с графиком приема заявителей, указанным в пункте 1.3.19. настоящего Административного регламента.
Прием заявителей главой Администрации муниципального образовании, в случае его отсутствия, заместителями главы или руководителя, проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону (указывается номер телефона).
1.3.13. График приема заявителей в Администрации:
	Понедельник
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 17.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни 
1.3.14. График приема заявителей главой Администрации Урупского муниципального района:
Вторник
10.00 – 12.00
1.3.15. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, и консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в порядке, установленном административным регламентом МФЦ, с которым Администрация заключила в соответствии с законодательством соглашения о взаимодействии.


2. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги
Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
ПредоставлениемуниципальнойуслугиосуществляетсяАдминистрацией Урупского муниципального района.
2.3. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.4. Указания на запрет требовать от заявителя
Администрация  не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
- представления документов и информации, которые  в соответствии  с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Карачаево-Черкесской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и  (или) подведомственных Администрации  и органам местного самоуправления  организаций, участвующих в предоставлении  государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг».
2.5. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги
Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:выдачаспециального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (далее-специальноеразрешение);отказввыдаче специального разрешения.
2.6. Документы, предоставляемые Администрацией по завершению оказанию муниципальной услуги
- предоставление специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог;
- отказ в предоставлении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
2.7. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Вслучае,еслитребуетсясогласованиемаршрутатяжеловесноготранспортногосредстватолькосвладельцамиавтомобильныхдорог,покоторымпроходит такоймаршрут,иприналичииуказанныхсогласований,муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 11 рабочихднейсдатырегистрациизаявления,вслучаенеобходимостисогласованиямаршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства сорганамиуправленияМуниципальнойинспекциибезопасностидорожногодвиженияАдминистрациивнутреннихделРоссийскойФедерации(далее-Госавтоинспекция)муниципальнаяуслугапредоставляетсявтечение15рабочих дней сдатырегистрации заявления.
2.7.2. В случае, если для движения тяжеловесного и (или) крупногабаритноготранспортногосредстватребуетсяоценкатехническогосостоянияавтомобильныхдорог,ихукреплениеилипринятиеспециальныхмерпообустройствуавтомобильныхдорог,ихучастков,атакжепересекающихавтомобильнуюдорогусооруженийиинженерныхкоммуникаций,срокпредоставлениямуниципальнойуслугиувеличиваетсянасрокпроведенияуказанных мероприятий.
Срокииусловияпроведенияоценкитехническогосостоянияавтомобильныхдорог,ихукрепленияилипринятияспециальныхмерпообустройствуавтомобильныхдорог,ихучастков,атакжепересекающихавтомобильнуюдорогусооруженийиинженерныхкоммуникаций,определяютсявзависимостиотобъемавыполняемыхработисрокавозмещениялицом,винтересахкоторогоосуществляютсяперевозки,расходов на осуществление такой оценки и принятие таких мер юридическим лицам ииндивидуальнымпредпринимателям,осуществляющимтакуюоценкуипринимающимтакие меры.
Вслучаеотсутствиявозможностииспользованияфаксимильнойиэлектроннойсвязии(или)единойсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействия,срокпредоставлениямуниципальнойуслугиувеличиваетсянасрок доставкидокументовПочтойРоссии.
2.7.3. Срок устранения причин, послуживших основанием для отказа впредоставлениимуниципальнойуслуги,невходитвустановленныйнастоящимрегламентомсрокисполнениямуниципальнойуслуги.
2.8. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихотношения,возникающиевсвязиспредоставлениеммуниципальнойуслуги
2.8.1. Предоставлениемуниципальнойуслугиосуществляетсявсоответствиис:
Федеральнымзаконом от 08.11.2007 № 257-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 21.07.2021)
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 02.07.2021) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011года№ 272«ОбутвержденииПравилперевозокгрузовавтомобильнымтранспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 17,ст.2407);
постановлением Правительства РФ от 25 августа 2012 года № 852 «ОбутвержденииПравилиспользованияусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслугиовнесенииизменениявПравиларазработкииутвержденияадминистративныхрегламентовпредоставлениягосударственных
услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации от 3 сентября 2012года №36ст.4903);
постановлениемПравительства РФ от 08.09.2010 № 697 (ред. от 24.06.2021) "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия" (вместе с "Положением о единой системе межведомственного электронного взаимодействия");
постановлением Правительства РФ от 31.01.2020 № 67 (ред. от 26.10.2020) «Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
приказом Минтранса России от 07.08.2020 № 288 «О порядке проведения оценки технического состояния автомобильных дорог» (Зарегистрировано в Минюсте России 20.11.2020 № 61024); 
Приказом Минтранса России от 21.09.2016 № 272 (ред. от 06.09.2021) «Об утверждении Порядка выдачи специальных разрешений на проезд крупногабаритных транспортных средств и (или) тяжеловесных транспортных средств, масса с грузом или без груза и (или) нагрузка на ось или группу осей которых превышают более чем на два процента допустимую массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось или группу осей транспортного средства, осуществляющих международные автомобильные перевозки грузов, в том числе по постоянным маршрутам, и о внесении изменений в приказ Минтранса России от 24 июля 2012 г. № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (Зарегистрировано в Минюсте России 21.03.2017 № 46064).
2.9. Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхв
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем
2.9.1. Для получения специального разрешения заявителю необходимоподать в администрацию заявление.
2.9.2. Взаявленииуказывается:
дляюридическоголица-полноеисокращенноенаименование,организационно-правовая форма заявителя, адрес, телефон и адрес электроннойпочты(приналичии),егоидентификационныйномерналогоплательщика,основнойгосударственныйрегистрационныйномер(дляроссийскихюридических лиц),фамилия,имя,отчество (приналичии)руководителя;
дляиндивидуальногопредпринимателя-фамилия, имя, отчество(приналичии)суказаниемстатусаиндивидуальногопредпринимателя,адрес,телефон и адрес электронной почты (при наличии), его идентификационныйномер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер,данныедокумента,удостоверяющеголичность;
для физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,адрес, телефон и адрес электронной почты (при наличии), данные документа,удостоверяющего личность;
исходящийномеридатазаявления;
наименование,адресителефонвладельцатранспортногосредства(вслучаеподачизаявленияпредставителемвладельцатранспортногосредства);
идентификационный       номер        налогоплательщика,        
основной государственныйрегистрационныйномервладельцатранспортногосредства;
маршрут движения (пункт отправления- пункт назначения с указаниемих адресов (земельного участка, здания или сооружения) в населенных пунктах,еслимаршрутпроходитпоулично-дорожнойсетинаселенныхпунктов,инаименованияавтомобильнойдорогискилометровойпривязкойвформатекм
+м, если пункт отправления и (или) пункт назначения находятся за пределаминаселенных пунктов);
вид перевозки (межрегиональная, местная);срокперевозки;
количествопоездок;
характеристикагруза(наименование,габариты,масса,делимость);
сведенияотранспортномсредстве(автопоезде)(маркаимодельтранспортногосредства(тягача,прицепа(полуприцепа)),государственныйрегистрационныйзнактранспортногосредства(тягача,прицепа(полуприцепа));
параметрытранспортногосредства(автопоезда)(массатранспортногосредства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)),расстояниемеждуосями, нагрузки на оси;
габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота);минимальныйрадиус поворота сгрузом;
необходимостьавтомобилясопровождения(прикрытия);
предполагаемаямаксимальнаяскоростьдвижениятранспортногосредства(автопоезда);
банковскиереквизиты(наименованиебанка,расчетныйсчет,корреспондентскийсчет,банковскийиндивидуальныйкод).
Заявлениеоформляетсянарусскомязыкемашинописнымтекстом(буквамилатинскогоалфавитавозможнооформлениеадресавладельцатранспортногосредства,наименованиявладельцатранспортногосредства,груза,марокимоделейтранспортныхсредств,ихгосударственныхрегистрационных знаков).
2.9.3. Кзаявлениюприлагаются:
1) копиидокументовтяжеловесногои(или)крупногабаритноготранспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство орегистрациитранспортногосредства);
2) схематяжеловесногои(или)крупногабаритноготранспортногосредства (автопоезда) с изображением размещения груза (форма утвержденаПриказом Минтранса России от 21.09.2016 № 272 (ред. от 06.09.2021) «Об утверждении Порядка выдачи специальных разрешений на проезд крупногабаритных транспортных средств и (или) тяжеловесных транспортных средств, масса с грузом или без груза и (или) нагрузка на ось или группу осей которых превышают более чем на два процента допустимую массу транспортного средства и (или) допустимую нагрузку на ось или группу осей транспортного средства, осуществляющих международные автомобильные перевозки грузов, в том числе по постоянным маршрутам, и о внесении изменений в приказ Минтранса России от 24 июля 2012 г. № 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»)согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту. На схеме транспортногосредстваизображаетсятранспортноесредство,планируемоекучастиювперевозке,количествоосей и колеснанем,взаимное расположение осей иколес,распределениенагрузкипоосямивслучаенеравномерного распределениянагрузкиподлинеоси-распределениенаотдельныеколеса;
3) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза втранспортномположении;
4) документ,подтверждающийполномочияпредставителявладельцатранспортного средства (в случае подачи заявления представителем владельцатранспортного средства);
5) копияплатежногодокумента,подтверждающегоуплатумуниципальнойпошлины завыдачуспециальногоразрешения.
2.9.4. Допускаетсяподачазаявленияополученииспециальногоразрешения и прилагаемых к нему документов путем направления их в адресадминистрациипопочте,посредствомфаксимильнойиэлектроннойсвязи(споследующимпредоставлениеморигиналазаявленияиприлагаемыхкнемудокументов).
2.10. Предоставление муниципальной услуги возможно с использованием универсальной электронной карты
В случаях, предусмотренных  федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево-Черкесской Республики, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является  документом, удостоверяющим право  гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
2.11.1. Для заявителей - юридических лиц: выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2.11.2. Для заявителей - индивидуальных предпринимателей: выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.11.3. Если заявителем по собственной инициативе вышеперечисленные документы не представлены, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация получает документы самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных услуг.
2.12. Способы подачи заявления   в Администрацию
По выбору заявителя заявление и документы представляются в Администрацию  посредством:
личного обращения заявителя, уполномоченного представителя заявителя;
направления по почте; 
использования  электронных носителей;
единого портала  в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, путем заполнения в установленном порядке формы заявления о предоставлении  муниципальной услуги;
предоставление муниципальной услуги возможно с использованием универсальной электронной карты.  
2.13. Обязанности должностных лиц и права заявителей
2.13.1. Должностные лица Администрации  обязаны:
-своевременно  и в полной мере  исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации  полномочия по предоставлению  муниципальной услуги;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права  и законные интересы заявителя;
- не требовать предоставления документов (информации), которые не  предусмотрены нормативными правовыми актами  Российской Федерации и республиканскими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании заявителем в порядке, установленном действующим законодательством.
2.13.2. Заявитель имеет право:
- получать информацию о ходе предоставления муниципальной услуги на любой стадии;
- обращаться в Администрацию с устным запросом о предоставлении муниципальной услуги (просьба о личном приеме должностным лицом Администрации) и направлять в Администрацию письменный запрос или запрос в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Единый Портал и официальный сайт;
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц  и если в указанных документах и материалах  не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой  нарушение прав  заявителей  при предоставлении  муниципальной услуги, в административном  и (или) судебном порядке в соответствии  с законодательством  Российской Федерации.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.14.1.Основаниемдляотказавприемезаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,является:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписаниезаявления;
2) заявление не содержит сведений, указанных в пункте 2.9.2 настоящегоРегламента;
3) кзаявлениюнеприлагаютсядокументы,указанныевпункте2.9.3настоящего Регламента;
4) несоблюдениеустановленныхусловийпризнаниядействительностиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписисогласнопункту9Правилиспользованияусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг,утвержденныхПостановлениемПравительства   Российской   Федерации   от25августа 2012года№852.
2.15. Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги
2.15.1. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги:
вслучае,еслитребуетсяукреплениеавтомобильныхдорогилипроведение специальных мер по обустройству автомобильных дорог или ихучастков,атакжепересекающихавтомобильнуюдорогусооруженийиинженерныхкоммуникаций,определенныхсогласнопроведеннойоценкетехническогосостоянияавтомобильнойдорогиивустановленныхзаконодательствомслучаях,предоставлениемуниципальнойуслугиприостанавливаетсядомоментавыполненияуказанныхмероприятийивозмещенияюридическимлицамииндивидуальнымпредпринимателямрасходовнаосуществлениетакойоценкиипринимающим такиемеры.
2.15.2. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
1) администрацияневправевыдаватьспециальныеразрешенияпозаявленномумаршруту;
2) не соответствие сведений, представленных в заявлении и документах,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,техническимхарактеристикамтранспортногосредстваигруза,атакжетехническойвозможностиосуществлениязаявленнойперевозкитяжеловесныхи(или)крупногабаритных грузов;
3) несоблюдениеустановленныхтребованийкперевозкеделимогогруза;
4) невозможность осуществления перевозки по заявленному маршрутутранспортнымсредствомсзаявленнымитехническимихарактеристикамивсвязистехническимсостояниемавтомобильнойдороги,искусственногосооруженияилиинженерныхкоммуникаций,атакжепотребованиямбезопасностидорожногодвижения,установленнаяприсогласованиимаршрута;
5) отсутствиесогласиязаявителяна:
проведениеоценкитехническогосостоянияавтомобильнойдорогивустановленных законодательством случаях;
принятиеспециальныхмерпообустройствупересекающихавтомобильнуюдорогусооруженийиинженерныхкоммуникаций,определенныхсогласнопроведеннойоценкетехническогосостоянияавтомобильнойдорогиивустановленных законодательствомслучаях;
укреплениеавтомобильныхдорогилипринятиеспециальныхмерпообустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласнопроведеннойоценкетехническогосостоянияавтомобильнойдорогиивустановленных законодательством случаях;
6) заявителемнепроизведенаоплатаоценкитехническогосостоянияавтомобильныхдорог,ихукреплениявслучае,еслитакиеработыбылипроведеныпосогласованиюсзаявителем;
7) заявителемнепроизведенаоплатапринятияспециальныхмерпообустройствуавтомобильныхдорог,ихучастков,атакжепересекающихавтомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такиеработыбылипроведеныпосогласованиюсзаявителем;
8) заявителем не внесена плата в счет возмещения вреда, причиняемогоавтомобильнымдорогамтяжеловеснымтранспортным средством;
9) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачиспециальногоразрешения,заверенныхрегистрационныхдокументовтранспортногосредства,еслизаявлениеидокументы,необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,направлялисьвадминистрациюсиспользованиемфаксимильной связи.
2.16. Необходимые и обязательные услуги,  являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной  услуги
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
2.17. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.17.1. За выдачу специального разрешения взимается муниципальнаяпошлинавразмере,установленномпунктом111статьи333.33Налогового кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. от 02.07.2021) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.10.2021).
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.19. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе   в электронной форме
При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов непосредственно в Администрацию,  на копии заявления проставляется регистрационный номер с указанием даты поступления документов. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов  осуществляется в день их поступления от заявителя.
При подаче заявления в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый Портал,  регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления. Заявителю направляется копия заявления с проставленным регистрационным номером и с указанием даты поступления документов в Администрацию по почте и в электронном виде.
Максимальное время  регистрации заявления  о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Здания (строения), в которых расположены Администрация, отдел, соответствуют всем требованиям к обеспечению безопасности труда. Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.
Помещения  Администрации  соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Здание (строение), в котором расположена Администрация, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Центральный вход в здание Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа к зданию Администрации для получения муниципальной  услуги  предусмотрены
1) условий для беспрепятственного доступа к зданию Администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, а так же беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации,  входа в здание и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию Администрации с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск в здание Администрации собаки-проводника;
7) оказание работниками Администрации, предоставляющих услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
В помещениях отдела, предназначенных для работы с заявителями, размещены информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудованы стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначены соответствующими табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.21.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в Администрации, в сети Интернет, на информационных стендах; 
2) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) подробное информирование заявителей о ходе рассмотрения их заявлений;
4) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
5) предоставление заявителю возможности подачи заявления как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа;
6) обоснованность причины отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) соблюдение сотрудниками Администрации сроков предоставления муниципальной  услуги;
8) обеспечение получения муниципальной услуги при однократном посещении заявителя в сроки, предусмотренные настоящим регламентом.
2.21.2. Показателем качества оказываемой муниципальной услуги является:
1) удовлетворенность заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги;
2) количество жалоб или полное отсутствие таковых со стороны заявителей на действие (бездействие) должностных лиц  Администрации, ответственных за предоставление услуги. 
2.22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах  предоставления государственных и муниципальных услуг  и особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги не осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в
том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме
3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала
Заявитель имеет право обратиться за муниципальной услугой в электронной форме, через Единый Портал. 
В настоящее время для доступа к услугам на Едином портале реализовано два способа авторизации:
- с использованием логина/пароля,
- с использованием электронной подписи.
На Едином портале реализована концепция «личного кабинета» пользователя, обеспечивающая после его регистрации на портале следующие возможности:
- ознакомление с информацией о муниципальной услуге;
- обеспечение доступа к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, их заполнение и представление в электронной форме;
- обращение в электронной форме в Администрацию;
- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;
- хранение реквизитов пользователя;
- ознакомление с нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- ознакомление с настоящим регламентом; 
- ознакомление с ответами на наиболее типичные вопросы граждан, связанные с предоставлением муниципальной услуги; 
- обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной  услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной  услуги и (или) предоставления такой услуги
Заявитель имеет право обратиться в Администрацию  за получением муниципальной услуги   в электронной форме.
При поступлении обращения заявителя за получением муниципальной услуги в форме электронного документа должностное лицо Администрации обязан провести процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной подписи заявителя, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов). 
Процедура проверки квалифицированной подписи заявителя осуществляется  должностным лицом самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, либо с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
Должностное лицо  проверяет данные об аккредитации уполномоченным федеральным органом исполнительной власти в сфере использования электронной подписи удостоверяющего центра, выдавшего электронную подпись, а также устанавливает  класс средств удостоверяющего центра на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти (Минкомсвязи России) по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, должностное лицо в течение 3 дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме  к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием причин отказа, которые послужили основанием для принятия такого решения.
Средства удостоверяющего центра, обеспечивающие создание и проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя при обращении за получением муниципальной услуги, должны быть не ниже класса КС1 и обеспечивать защиту конфиденциальной информации.
3.3. Переченьадминистративныхпроцедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
а) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) выдача специального разрешения или отказ в выдаче специального разрешения.
3.3.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявлениеиприлагаемые кнемудокументыподаются:
лично (через законного представителя) в отдел выдачи разрешений;посредствомпочтовой связи;
пофаксуилиэлектроннойпочте;
вэлектроннойформе.
В случае если заявление было получено в форме электронного документа,администрация обязана обеспечить осуществление в электронной форме:
приема ирассмотрения заявления;
возможностидлязаявителядистанционноотслеживатьстадиипредоставлениямуниципальной услуги.
Должностноелицоводнодневныйсрокнаправляетзаявителюэлектронное сообщение, подтверждающее поступление в администрацию данныхдокументов.
Припоступлениизаявленияидокументов,указанныхвпункте2.9Регламента,вэлектроннойформе,подписанныхусиленной квалифицированнойэлектроннойподписью,ответственныйзарегистрациюпроверяетдействительностьусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписисиспользованиемсредствинформационнойсистемыголовногоудостоверяющегоцентра,котораявходитвсоставинфраструктуры,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиедействующихисоздаваемыхинформационныхсистем,используемыхдляпредоставленияуслуг,поадресу:Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(www.gosuslugi.ru)–Справочнаяинформация–Электроннаяподпись.
Действия,связанныеспроверкойдействительностиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписизаявителя,использованнойприобращениизаполучениеммуниципальнойуслуги,атакжесустановлением
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются дляиспользованияв целяхобеспеченияуказаннойпроверки иопределяютсянаоснованииутверждаемойфедеральныморганомисполнительнойвласти,уполномоченнымвсфереиспользованияэлектроннойподписи,посогласованиюсФедеральнойслужбойбезопасностиРоссийскойФедерациимоделиугрозбезопасностиинформациивинформационнойсистеме,используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги,осуществляются в соответствии с постановлением Правительства РоссийскойФедерацииот25августа2012года№852«ОбутвержденииПравилиспользованияусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписиприобращениизаполучениемгосударственныхимуниципальныхуслугиовнесении изменения в Правила разработки и утверждения административныхрегламентовпредоставления государственных услуг».
3.3.2. Ответственныйзарегистрациюобязанпроверитьзаявлениеидокументы,необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги и принять решение о регистрации заявления либо об отказе в его регистрации втечениеодногорабочегодня сдаты ихпоступления.
Всепредставленныедокументынедолжныиметьисправлений.
При отправке документов по факсимильной связи или электронной почтезаявителюнеобходимосвязатьсясадминистрациейдляподтвержденияполучениядокументоввполном объеме.
3.3.3. Ответственный за регистрацию, принимая заявление, проверяет:полномочиезаявителяна подписаниезаявления;
наличиевзаявлениисведений,указанныхвпункте2.9.2настоящегоРегламента;
наличиеприлагаемыхкзаявлениюдокументов,указанныхвпункте2.9.3настоящего Регламента;
Послепроверкизаявленияответственныйзарегистрациювтечениеодногорабочегодняпринимаетодноизследующихрешений:
1) возвращаетзаявлениеиуведомляетзаявителяопринятомрешении;
2) принимает
заявление
к
регистрации
и
уведомляет
заявителя
опринятомрешении.
Приобращениисиспользованиемэлектронныхдокументов,подписанныхусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписью,черезпортал,такоеуведомлениенаправляетсяпоадресуэлектроннойпочтызаявителялибовеголичныйкабинет напортале.
3.3.4. В случае принятия решения о регистрации заявления, в течениеодного рабочего дня с момента поступления заявления, при личном обращениивотделвыдачиразрешений,итрехрабочихдней,припоступлениивадминистрацию посредством почтовой связи, по факсу или электронной почте,иливэлектронномвидечерезпортал,ответственныйзарегистрациюосуществляетрегистрациюдокументовсприсвоениемрегистрационногономераи указанием датыпоступления вотделвыдачиразрешений.
3.3.5. Пообращениюзаявителяадминистрацияобязанапредоставитьему

сведенияодатеприемазаявленияиегорегистрационномномере.
3.3.6. Результатомисполненияадминистративнойпроцедурыявляетсяприемирегистрациязаявленияиприлагаемыхкнемудокументов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, или уведомлениезаявителяоботказе вихприеме.
3.3.7. Максимальныйсроквыполненияуказаннойадминистративнойпроцедуры–1рабочийденьприличномобращениии3рабочихдняприпоступлении заявления посредством почтовой связи, по факсу или электроннойпочте,а также вэлектронномвиде черезпортал.
3.4. Рассмотрениезаявленияидокументов,необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги
3.4.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсярегистрация заявления ответственным за регистрацию и направление заявленияи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нарассмотрениеисполнителю.
Получение сведений, представляемых организациями, участвующими впредоставлениимуниципальнойуслуги,вслучаееслизаявителемпособственнойинициативедокументнепредставлен,осуществляетсявследующемпорядке.
Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (далее -ЕГРЮЛ),Единогогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей (далее - ЕГРИП) запрашиваются исполнителем в течениедвух рабочих дней со дня регистрации заявления в рамках межведомственногоинформационноговзаимодействиясиспользованиемсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействия(вслучаеотсутствиятехническойвозможностипрямогоиудаленногодоступакимеющимсявминистерственеобходимымсведениямлибоотсутствиявимеющихсявминистерствесведениях,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги)вФНСРоссиипутемнаправлениямежведомственногозапросаопредставлениисведенийвформеэлектронногодокумента,подписанногосприменением усиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
ПриотсутствиитехническойвозможностинаправлениямежведомственногозапросасведенийсиспользованиемсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействиясоответствующихмежведомственныйзапроснабумажномносителенаправляетсявтерриториальныйорганФНСпоместонахождениюадминистрациипопочте,курьеромилипофаксусодновременнымегонаправлениемпопочтеиликурьером.
Межведомственныйзапросподписываетсяглавой администрации Урупского муниципального района (далее-глава).

Вмежведомственномзапросесведенийнабумажномносителеуказываются сведения, предусмотренные пунктами 1 - 6 и 8 части 1 статьи 7.2Федеральногозаконаот27июля2010года№ 210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственных и муниципальных услуг».
Послеполучениядокументов,запрашиваемыхврамкахмежведомственноговзаимодействия,осуществляетсяпроверкаполученныхдокументоввтечениеодногорабочегодня,которыйучитываетсявсрокпринятиярешенияовыдачеспециальногоразрешенияилиоботказевеговыдаче,предусмотренныйпунктом3.4.2Регламента.
3.4.2. Исполнитель,прирассмотрениипредставленныхзаявителемдокументоввтечениечетырехрабочихднейсоднярегистрациизаявленияпроверяет:
1) наличиеполномочийнавыдачуспециальногоразрешенияпозаявленномумаршруту;
2) соответствиесведений,указанныхвзаявленииидокументах,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,насоответствиетехническимхарактеристикамтранспортногосредстваигруза,атакжетехническойвозможностиосуществлениядвижениязаявленноготяжеловесногои(или)крупногабаритноготранспортного средства;
3) информациюомуниципальнойрегистрациивкачествеиндивидуального предпринимателяилиюридического лица;
4) соблюдениетребованийкперевозкеделимогогруза.
3.4.3. По результатам исполнения пункта 3.4.2 Регламента исполнитель втечениечетырехрабочихднейсдатырегистрациизаявленияприналичииоснований, указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 2.14.2 Регламента, принимаетрешениеоботказе ввыдаче специальногоразрешения.
В случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешенияисполнитель в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявленияуведомляетобэтомзаявителя.ВслучаеподачизаявлениячерезПорталинформированиеопринятомрешениипроисходитчерезличныйкабинетзаявителя.
3.4.4. Вслучаепринятиярешенияобоформленииспециальногоразрешенияисполнитель:
1) устанавливаетпутьследованияпозаявленномумаршруту;
2) определяетвладельцевавтомобильныхдорогпопутиследованиязаявленного маршрута;
3) направляетвадресвладельцевавтомобильныхдорог,подорогамкоторых проходит маршрут, часть маршрута, запрос на согласование маршрутатяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в которомуказываются: наименование органа, направившего заявку, исходящий номер идатазаявки,видперевозки;маршрутдвижения(участокмаршрута);наименованиеиадресвладельцатранспортногосредства;государственныйрегистрационныйзнактранспортногосредства;предполагаемыйсрокиколичествопоездок;характеристикагруза(наименование,габариты,масса);

параметрытранспортногосредства(автопоезда)(расстояниемеждуосями,нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда)безгруза/сгрузом;габаритытранспортногосредства(автопоезда));необходимостьавтомобиляприкрытия(сопровождения);предполагаемаяскорость движения, подпись должностного лица (в случае направления заявкинабумажном носителе).
3.4.5. Согласованиемаршрутатранспортногосредстваосуществляетсяпутемпредоставлениядокументаосогласовании,втомчислепосредствомфаксимильнойсвязи,электроннойпочтыилипутемпримененияединойсистемы межведомственного электронного взаимодействия с использованиемэлектроннойподписииливедомственных информационныхсистем.
3.4.6. Вслучаееслитребуетсяоценкатехническогосостоянияавтомобильныхдорог,втомчислевслучае,когдамассатранспортногосредства(автопоезда)сгрузомилибезгрузапревышаетфактическуюгрузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных помаршрутудвижениятяжеловесноготранспортногосредства,владельцыавтомобильных дорог в течение двух рабочих дней с даты регистрации запросанаправляют в администрацию информацию о необходимости проведения оценкитехническогосостоянияавтомобильныхдорогилиихучастковиопредполагаемых расходах на осуществление указанной оценки. Исполнительинформируетобэтом заявителя.
Дальнейшеесогласованиемаршрутатяжеловесногои(или)крупногабаритноготранспортногосредства,производитсявсоответствиисФедеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильныхдорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесенииизмененийвотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации»,включаясогласованиясвладельцамипересекающихавтомобильнуюдорогусооружений и инженерных коммуникаций, если для осуществления движениятяжеловесныхи(или)крупногабаритныхтранспортныхсредствтребуетсяпринятиеспециальныхмерпообустройствупересекающихавтомобильнуюдорогусооруженийи инженерныхкоммуникаций.
3.4.7. После получения согласований маршрута тяжеловесного и (или)крупногабаритного транспортного средства от всех владельцев автомобильныхдорог, входящих в указанный маршрут, исполнитель оформляет специальноеразрешение и в случаях,установленныхФедеральным закономот 8ноября2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности вРоссийской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательныеактыРоссийскойФедерации»,Федеральнымзакономот7февраля2011года
№ 3-ФЗ «О полиции», направляет в адрес территориального органа управленияГосавтоинспекциинарегиональномуровнепоместурасположенияадминистрациизапроснасогласованиемаршрутатяжеловесногои(или)крупногабаритного транспортного средства, который состоит из оформленногоспециальногоразрешениясприложениемкопийдокументов,указанныхвподпунктах1-3пункта2.9.3Регламента,копийсогласованиймаршрута

транспортного средства и, при необходимости, проекта организации дорожногодвижения.
3.4.8. Результатомисполненияадминистративнойпроцедурыявляетсяоформление специального разрешения (Приложение 1) и направление (при необходимости) насогласованиевадресГосавтоинспекциимаршрутатяжеловесногои(или)крупногабаритного транспортного средства, или направление уведомления оботказеввыдаче разрешения.
3.4.9. Максимальныйсроквыполненияуказаннойадминистративнойпроцедурысдатырегистрациизаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной услуги:
четырерабочихднявслучаенаправленияуведомленияоботказеввыдачеразрешения;
четырерабочихднявслучаенаправлениявадресвладельцевавтомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, часть маршрута,запроса на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритноготранспортногосредства,иодинрабочийденьпослеполученияуказанныхсогласованийнаоформлениеспециальногоразрешенияинаправление(принеобходимости)насогласованиевадресГосавтоинспекциимаршрутатяжеловесногои(или)крупногабаритного транспортного средства.
3.5. Выдача специального разрешения или отказ в выдачеспециального разрешения
3.5.1. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяполучениеадминистрациейнеобходимых согласованийотвладельцев автомобильныхдорогивсоответствииспунктом3.4.7настоящегоРегламентасогласованиямаршрутатранспортногосредстваГосавтоинспекцией.
Исполнительсдатыполученияотвладельцевавтомобильныхдорогнеобходимыхсогласованийивсоответствииспунктом3.4.7Регламентасогласования Госавтоинспекцией доводит до заявителя размер платы в счетвозмещениявреда,причиняемогоавтомобильнымдорогамтяжеловеснымтранспортнымсредством.
3.5.2. По письменному обращению заявителя в администрацию в течениеодного рабочего дня до выдачи специального разрешения в случае, если нетребуетсясогласованиемаршрутатранспортногосредствасГосавтоинспекцией, допускается замена указанного в заявлении транспортногосредства на аналогичное по своим техническим характеристикам, весовым игабаритнымпараметрамприусловиипредоставленияподтверждающиходнотипность весовых и габаритных параметров документов (копия паспорта

HYPERLINK "garantf1://12041327.2000/" \hтранспортного средства илисвидетельстваорегистрации).
3.5.3. Заявленияпоэкстренномупропускутяжеловесныхи(или)крупногабаритныхтранспортныхсредств,направляемыхдляликвидациипоследствийчрезвычайныхситуаций,рассматриваютсяадминистрациейв оперативномпорядкевтечениеодногорабочегоднясвозможностьюпредъявлениякопийплатежныхдокументов,подтверждающихоплатумуниципальной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей завозмещение вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствамиавтомобильнымдорогам,послевыдачиспециального разрешения.
3.5.4. Решение об отказе в выдаче специального разрешения принимаетсявсоответствии с пунктом 2.15.2Регламента.
3.5.5. ВслучаепринятиярешенияоботказеввыдачеспециальногоразрешенияисполнительуведомляетзаявителяоботказеввыдачеспециальногоразрешениясуказаниемпричинотказавписьменнойформеиливслучаеподачизаявлениячерезПорталпосредствомличногокабинетазаявителяна Портале.
3.5.6. Выдача специального разрешения осуществляется администрациейпослепредставлениязаявителемкопийплатежныхдокументов,подтверждающих:
оплату муниципальной пошлины за выдачи специального разрешения;платежзавозмещениевреда,причиняемоготяжеловеснымтранспортным
средствомавтомобильнымдорогам(кромеэкстренногодвижениякрупногабаритногои(или)тяжеловесноготранспортногосредства,предназначенного дляликвидациичрезвычайныхситуаций);
оплатурасходовнаукреплениеавтомобильныхдорогилипринятияспециальныхмер пообустройствуавтомобильныхдорогилиих участков.
Подтверждениефактаоплатымуниципальнойпошлинызавыдачуспециального разрешения администрация получает посредством использованияединойсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействияпомежведомственному запросу. Заявитель вправе представить копию платежногодокумента подтверждающего факт оплаты такой муниципальной пошлины вадминистрацию пособственнойинициативе.
3.5.7. Отделвыдачиразрешенийведетжурналвыданныхспециальныхразрешений,вкотором указываются:
1) номерспециальногоразрешения;
2) датавыдачиисрокдействияспециальногоразрешения;
3) маршрут
движения
тяжеловесного
и
(или)
крупногабаритноготранспортного средства;
4) сведенияовладельцетранспортногосредства:
наименование, организационно-правовая форма, адрес(местонахождение)юридическоголица-дляюридическоголица;
фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность,адрес места жительства - для индивидуального предпринимателя и физическихлиц;
5) подписьлица,получившегоспециальноеразрешение.
3.5.8. Результатомисполненияадминистративнойпроцедурыявляетсявыдачаспециальногоразрешенияили отказвеговыдаче.
3.5.9. Вслучае,еслитребуетсясогласованиемаршрутатяжеловесного

транспортногосредстватолькосвладельцамиавтомобильныхдорог,покоторымпроходиттакоймаршрут,иприналичиисоответствующихсогласований,выдачаспециальногоразрешенияилиотказвеговыдачеосуществляется в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрациизаявления, в случае необходимости согласования маршрута тяжеловесного и(или) крупногабаритного транспортного средства с Госавтоинспекцией выдачаспециального разрешения или отказ в его выдаче осуществляется не позднее 15рабочих дней с даты регистрации заявления с учетом выполнения указаннойадминистративнойпроцедуры.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.6.1. Заявление и документы, указанные в пункте 2.9 Регламента, могутбытьнаправлены вадминистрацию вэлектронной форме.
Обращениезаполучениеммуниципальнойуслугиможетосуществлятьсясиспользованиемэлектронныхдокументов,подписанныхэлектроннойподписьювсоответствиистребованиямиФедеральногозаконаот 6апреля2011года№ 63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»итребованиямиФедеральногозаконаот27июля2010года№ 210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»ипостановленияПравительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучениемгосударственныхимуниципальныхуслуг».
В случае направления заявлений и документов в электронной форме сиспользованиемПортала,заявлениеидокументыдолжныбытьподписаныусиленной квалифицированной электроннойподписью.
Предоставлениевустановленномпорядкеинформациизаявителямиобеспечениедоступазаявителейксведениямомуниципальнойуслуге:
информацияомуниципальнойуслугедоступнадлязаявителянапортале. Для получения доступа к возможностям портала необходимо выбратьсубъектРоссийскойФедерации,ипослеоткрытияспискатерриториальныхфедеральныхоргановисполнительнойвластивэтомсубъектеРоссийскойФедерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации иоргановместногосамоуправлениявыбратьадминистрациютранспортаидорожногохозяйстваКраснодарскогокраясперечнемоказываемыхгосударственных услуги информациейпо каждой услуге;
вкарточкекаждойуслугисодержитсяописаниеуслуги,подробнаяинформация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, атакже бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращениязауслугой.
Подачазаявителемзапросаииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иприемтакихзапросовидокументов

осуществляетсявследующемпорядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронномвидезаявителемосуществляетсячерез личный кабинетна портале;
дляоформлениядокументовпосредствомсети"Интернет"заявителюнеобходимопройтипроцедуруавторизации на портале;
дляавторизациизаявителюнеобходимоввестистраховойномериндивидуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионнымфондом Российской Федерации (государственным учреждением) (СНИЛС) ипароль,полученныйпослерегистрациина Портале;
заявитель,выбравгосударственнуюуслугу,готовитпакетдокументов(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляетих вместесзаявлениемчерезличныйкабинетзаявителянапортале;
заявлениевместесэлектроннымикопиямидокументовпопадаетвинформационнуюсистемуадминистрации,оказывающеговыбраннуюзаявителемуслугу,котораяобеспечиваетприемзапросов,обращений,заявлений и иных документов (сведений), поступивших с портала и (или) через системумежведомственногоэлектронного взаимодействия.
Длязаявителейобеспечиваетсявозможностьосуществлятьсиспользованием портала получение сведений о ходе и результате выполнениязапросаопредоставлениимуниципальной услуги.
Сведенияоходеирезультатевыполнениязапросаопредоставлениимуниципальнойуслугивэлектронномвидезаявителюмогутбытьпредставленынавыборзаявителя:ввидеуведомлениявличномкабинетезаявителянаПортале(поумолчанию),письмомнауказанныйадресэлектроннойпочтызаявителялибочерезустройствоподвижнойрадиотелефоннойсвязи.
3.7. Требованиякпорядкувыполненияадминистративныхпроцедур
3.7.1. Обращениезаявителясдокументами,предусмотреннымипунктом
2.9 Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено снарушениемсроковпопричинепродолжительногоотсутствия(отпуск,командировка,болезньит.д.)илиувольнениядолжностноголицаадминистрации,ответственногозапредоставлениемуниципальнойуслуги.
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги Администрацией,  включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок Министерством  строительства и жилищно-коммунального хозяйства Карачаево-Черкесской Республики (далее –Министерство) и Прокуратурой Карачаево-Черкесской Республики, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовкуответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Администрации.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель Главы Администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации   положений настоящего регламента, должностных регламентов, а также требований к заполнению, ведению и хранению учетной документации заявителей.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Периодичность осуществления контроля устанавливается Министерством  строительства и жилищно-коммунального хозяйства Карачаево-Черкесской Республики  и Прокуратурой Карачаево-Черкесской Республики.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Министерства и  Прокуратуры) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться как все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), так и порядок проведения отдельных действий (административных процедур) (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии со ст. 5.63. «Нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Кодекса об административных правонарушениях.
4.3. Ответственность должностных лиц органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица Администрации, которым поручено подготовить ответ, несут персональную ответственность за сроки и качество, объективность и тщательность рассмотрения заявления.
Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных регламентах муниципальных  служащих Администрации  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения,  характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте Администрации  в сети Интернет и через Единый портал.                                                                                                                                           Граждане могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Администрации  сроков и последовательности административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ведомства, а также его должностных лиц при предоставлении муниципальной  услуги
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной  услуги
Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Карачаево – Черкесской  Республики.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются  решения, действия или бездействие муниципальных  служащих Администрации, нарушающие права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений настоящего Регламента.
5.3. Органы местного самоуправления и  должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба может быть направлена в Администрацию. 
Жалоба заявителя адресуется Главе Администрации и (или)  заместителю Главы Администрации.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично или направить по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта Администрации, МФЦ,   Единого Портала.
Жалоба  содержит:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, сотрудника, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, сотрудника Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица, сотрудника Администрации.
5.5.  Предмет обращения заявителя с жалобой
1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;
4) отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;
5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
7) отказа муниципальных служащих Администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
5.6. Срок рассмотрения жалобы
Жалоба  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,  в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приеме документов  у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок   или в случае  обжалования  заявителем нарушения установленного срока  таких исправлений,  жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней  со дня ее регистрации. 
5.7. Основание для начала административной процедуры
Основанием для начала административной процедуры является поступившие в Администрацию жалоба от заявителя. Жалоба может быть подана как письменно, так и устно (на личном приеме). 
5.8. Перечень  оснований для приостановления рассмотрения жалобы в    случае,   если   возможность   приостановления   предусмотрена действующим законодательством
5.8.1.  Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.8.2. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
- если в письменном обращении не указаны сведения о заявителе, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;
- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
- если текст письменного обращения не поддается прочтению;
- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу;
- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
5.9. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы  принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
В случае установления по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.10. Порядок     информирования    заявителя    о    результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Администрация направляет мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы  одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю с использованием сети Интернет.
5.11. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение Администрации может быть обжаловано заявителем  в суд. 
5.12. Право  заявителя  на  получение  информации  и  документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право обращаться, в том числе в электронной форме, с просьбой об истребовании дополнительных документов и материалов, необходимых для обоснования и рассмотрения письменного обращения (жалобы), а также знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения письменного обращения (жалобы), если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
В случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13.Способы   информирования  заявителей  о  порядке  подачи  и рассмотрения жалобы
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы  можно получить следующими способами:
-  при личном обращении заявителя в Администрацию по адресу: 369 260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60 
-  по телефонам Администрации: (878разрешен7) 6-14-45, (8787) 6-22-43
- по электронной почте Администрации: urup-o-otdel@yandex.ru;
- на  официальном Интернет-сайт Администрации.
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более муниципальных образований, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах Урупского муниципального района и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»


СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ №
на проезд крупногабаритного и (или) тяжеловесного
транспортного средства, осуществляющего международную
автомобильную перевозку груза
(лицевая сторона)
	Вид перевозки (международная)
	

	Разрешено выполнить поездок (для тяжеловесных транспортных средств)
	
	Срок выполнения поездок с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство: марка, модель, государственный регистрационный номер

	

	Информация о владельце транспортного средства: наименование, адрес в пределах места нахождения, телефон - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства (пребывания), телефон - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

	

	Характеристика груза (при наличии груза) (наименование, габариты (длина, ширина, высота), масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса (т)
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты:
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	Длина свеса (при наличии) (м)
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченной организации)

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	"__" ___________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)


(оборотная сторона)
	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения (определяются уполномоченной организацией, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией)

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, владельцы инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования и (или) владельцы железнодорожных путей необщего пользования, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указываются наименования организаций, реквизиты документов о согласовании, для Госавтоинспекции печать, фамилия, имя, отчество должностного лица и подпись)

	С условиями настоящего специального разрешения, а также с нормативными требованиями в области дорожного движения ознакомлен

	Водитель транспортного средства
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)

	Дата и время начала каждой поездки, печать (при наличии) организации и подпись владельца транспортного средства (для тяжеловесных транспортных средств)

	


	
	Приложение № 2
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СХЕМА
крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного
средства (автопоезда)
Вид сбоку:
(Рисунок)
Вид сзади:
(Рисунок)
_______________________________________   ___________________________
(должность, Ф.И.О. заявителя)            (подпись заявителя)
М.П. (при наличии)
