РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	11.10.2021
	ст. Преградная

	     №  438


О внесении изменения в постановление администрации Урупского                              муниципального
 района от 20.04.2016 № 173 "Об утверждении административных регламентов Муниципального казенного учреждения "Управление образования администрации Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской республики " и плана мероприятий ("дорожная карта") "Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования"
В связи с приведением нормативно-правовых актов администрации Урупского муниципального района в соответствие с действующим законодательством, 
П О С Т А Н О  В Л Я Ю :
1.тВнести в постановление администрации Урупского муниципального района от 20.04.2016 № 173 "Об утверждении административных регламентов Муниципального казенного учреждения "Управление образования администрации Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской республики " и плана мероприятий ("дорожная карта") "Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования" в редакции постановления администрации Урупского муниципального района от 27.06.2016 № 306 следующее изменение:
Приложение 1 к Постановлению издать в редакции согласно приложению.
2.тНастоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
Исполняющий обязанности 
главы администрации Урупского 
муниципального района
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	Приложение
к постановлению   администрации Урупского   муниципального района
от  11.10.2021 № 438
"Приложение 1
к постановлению   администрации Урупского   муниципального района
от  20.04.2016 № 173


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление для зачисления детей в муниципальные казенные дошкольные образовательные учреждения Урупского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 
в электронном виде
I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Урупского муниципального района» (далее – Муниципальная услуга) администрацией Урупского муниципального района (далее – Администрация). 
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в Урупском районе, формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, МКУ «Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР» (далее – Управление образования).
2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, а также временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане, а также лица без гражданства, являющиеся родителями или законными представителями детей, достигшими возраста 2 месяцев, нуждающихся в зачислении в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования по месту жительства или по месту пребывания на территории Урупского района КЧР.
2.2. Категории лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги:
2.2.1. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории Урупского района КЧР (далее – район), имеющие право на внеочередное и первоочередное получение Муниципальной услуги и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории района, имеющие право на внеочередное и первоочередное получение Муниципальной услуги и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.3. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории района, имеющие право на преимущественное получение Муниципальной услуги и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.4. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории района, имеющие право на преимущественное получение Муниципальной услуги и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.5. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории района, получающих Муниципальную услугу на общих основаниях   и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.6. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства на территории района, получающих Муниципальную услугу на общих основаниях   и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.7. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, имеющие право на внеочередное и первоочередное получение Муниципальной услуги и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.8. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, имеющие право на внеочередное и первоочередное получение Муниципальной услуги и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.9. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, имеющие право на преимущественное получение Муниципальной услуги и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.10. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, имеющие право на преимущественное получение Муниципальной услуги и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.11. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, получающих Муниципальную услугу на общих основаниях   и проживают на закрепленной территории за ДОО;
2.2.12. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами регистрационного учета по месту пребывания на территории района, получающие Муниципальную услугу на общих основаниях   и не проживающие на закрепленной территории за ДОО.
2.3. Право на внеочередное получение Муниципальной услуги имеют следующие категории детей:
2.3.1. Дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы. Дети граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения вследствие чернобыльской катастрофы.
2.3.2. Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
2.3.3. Дети прокуроров;
2.3.4. Дети судей;
2.3.5. Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.
2.4. Право на первоочередное получение Муниципальной услуги имеют следующие категории детей:
2.4.1. Дети из многодетных семей;
2.4.2. Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
2.4.3. Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
2.4.4. Дети сотрудников полиции;
2.4.5. Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
2.4.6. Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
2.4.7. Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
2.4.8. Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
2.4.9. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанные в пунктах 1 - 5 части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
2.4.10. Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации;
2.4.11. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
2.4.12. Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
2.4.13. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
2.4.14. Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.
2.4.15. Дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования в ДОО, в которых обучаются их братья и (или) сестры
2.5. Администрация по заявлениям заинтересованных лиц на основании подтверждающих документов принимает решение о предоставлении права преимущественного зачисления в ДОО детям отдельных категорий граждан:
-    детям, находящимся в трудной жизненной ситуации;
-    детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей;
- усыновленным детям, а также детям, переданным на воспитание в приемные и патронатные семьи;
- детям работников ДОО и педагогических работников муниципальных общеобразовательных организаций, расположенных на территории городского округа.
2.6. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в ДОО) Заявления выстраиваются по дате подачи Заявления.
2.7. Направление детей на зачисление в дошкольную образовательную организацию осуществляется в соответствии с порядком:
- дети льготных категорий граждан, определенных пунктами 2.3. – 2.5. Административного регламента, ранжируются автоматически в системе АИС «Е-услуги. Образование»;
- дети, получающие Муниципальную услугу на общих основаниях, зарегистрированные по месту жительства на территории района и проживают на закрепленной территории за ДОО;
- дети, получающие Муниципальную услугу на общих основаниях, зарегистрированные по месту жительства на территории района и не проживают на закрепленной территории за ДОО;
- дети, получающие Муниципальную услугу на общих основаниях, зарегистрированные по месту пребывания на территории района и проживают на закрепленной территории за ДОО;
- дети, получающие Муниципальную услугу на общих основаниях, зарегистрированные по месту пребывания на территории района и не проживают на закрепленной территории за ДОО.
2.8. Дети Заявителей, которые не зарегистрированы по месту жительства или по месту пребывания на территории района, обеспечиваются местами в ДОО после обеспечения всех детей, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента, при условии наличия свободных мест в ДОО. 
2.9. Интересы лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель Заявителя).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии настоящим Административным регламентом.
3.2. На официальном сайте Администрации, Управление образования в сети «Интернет» обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:
а) место нахождения и график работы Управления образования, его структурных подразделений, предоставляющих Муниципальную услугу;
б) справочные телефоны структурных подразделений Управления образования, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги; 
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Управление образования в сети «Интернет».
3.3. Управление образования обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации. Информация о графике (режиме) работы Администрации, Управление образования указана в Приложении 1 к Административному регламенту.
Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
3.4. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
а) путем размещения информации на сайте Администрации, Управления образования;
б) должностным лицом Управление образования, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя;
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;
г) посредством телефонной и электронной связи;
3.5. На сайте Администрации, Управления образования, в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:
а) распорядительный акт о закреплении ДОО за конкретными территориями указан в Приложении 8 к Административному регламенту;
б) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
в) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
г) срок предоставления Муниципальной услуги;
д) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
ж) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;
з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
3.6. Информация на сайте Администрации, Управления образования, ДОО о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.7. На сайте Администрации, Управления образования дополнительно размещаются:
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, Управления образования, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
б) справочные номера телефонов Управления образования, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;
в) режим работы Администрации, Управления образования;
г) график работы Управления образования;
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации, Управления образования по предоставлению Муниципальной услуги;
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы   и инструкции по заполнению;
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;
и) текст Административного регламента с приложениями;
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, муниципальных гражданских служащих и работников Администрации, Управления образования, 
предоставляющих Муниципальной услугу.
3.8. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо, муниципальный служащий, работник Управления образования приняв вызов по телефону, должны представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование Управления образования.
Должностное лицо обязано сообщить график приема, точный почтовый адрес Администрации, Управления образования способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема.
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Управление образования. 
Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко и не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо либо обратившемуся Заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностным лицом, гражданским муниципальным служащим, работником Управление образования предоставляется следующая информация:
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;
з) о месте размещения на сайте Администрации, Управления образования информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
3.10. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по номеру телефона 8(878-86) 6-21-47.
3.11. Образовательные учреждения разрабатывают информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги – памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещают на сайте.
3.12. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на сайте Администрации, Управления образования и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 
3.13. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области, утвержденному распоряжением Министерства государственного управления, информационных технологий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ.
3.14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
3.15. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими, работниками Управления образования, МФЦ, осуществляется бесплатно.
II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
4. Наименование Муниципальной услуги
4.1. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и направление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Урупского муниципального района КЧР».
5. Наименование органа и организации, участвующих впредоставлении Муниципальной услуги
5.1. Органом, ответственным за организацию и предоставление Муниципальной услуги является Управление образования.
5.2. Управление образования обеспечивает предоставление Муниципальной услуги посредством личного приема заявителей (представителей Заявителя). 
5.3. Порядок обеспечения личного приёма заявителей (представителей Заявителя) устанавливается организационно-распорядительным документом Управления образования, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.
5.4. В МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) обеспечивается бесплатный доступ для постановки ребенка на учет в ДОО в электронной форме в порядке, предусмотренном подразделом 16 настоящего Административного регламента. 
5.5. Прием детей в ДОО осуществляет руководитель ДОО самостоятельно после процедуры комплектования ДОО на новый учебный год в сроки, указанные в пункте 8.2. настоящего Административного регламента. Порядок приема детей в ДОО регламентируется организационно-распорядительным актом ДОО, разработанным ДОО.
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Управление образования взаимодействует с Главным управлением по вопросам миграции МВД России для получения сведений, подтверждающих место жительства (место пребывания) ребенка на территории Урупского муниципального района КЧР.
5.7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги в части постановки ребенка на учет составляет не более 10 календарных дней с даты регистрации заявления о направлении ребенка для приема в МКДОУ в органы образования в случае, если заявитель обратился в МФЦ предоставление государственных и муниципальных услуг или через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в органы образования, муниципальная услуга предоставляется в день подачи заявления, выдача уведомления о постановке на учет осуществляется в течение 15 минут после регистрации заявления о направлении ребенка для приема в МКДОУ.
Срок зачисления детей в МКДОУ – в течение 3 рабочих дней с момента заключения договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования Заявителем.
6. Результаты предоставления Муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
а) решение о постановке на учет в ДОО по форме, указанной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту и выдаче направлений в ДОО; 
б) решение об отказе в постановке на учет в ДОО по форме, указанной в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 
6.2. Факт предоставления Муниципальной услуги фиксируется в «Е-услуги. Образование».
6.3. По итогам комплектования ДОО на новый учебный год заявлению в «Е-услуги. Образование» присваивается статус «Направлен в ДОО» и направления, сформированные Управление образованиям в «Е-услуги. Образование», вместе со списком направленных детей, передаются в электронном виде в ДОО. После чего работник ДОО, ответственный за прием детей на обучение, уведомляет Заявителя о необходимости явиться в ДОО для зачисления ребенка на обучение.
7. Срок регистрации заявления
7.1. Заявление о постановке на учет ребенка в ДОО, поданное через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в сети Интернет (далее – ЕПГУ) регистрируется в «Е-услуги. Образование» в день обращения с сохранением даты и времени подачи Заявления. 
8. Срок предоставления Муниципальной услуги
8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги, в части касающейся приема заявления и постановки на учет в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Урупского муниципального района КЧР, составляет 7 рабочих дней со дня подачи Заявления через ЕПГУ и Управление образования.
8.2. Сроки комплектования ДОО.
8.2.1.Прием в ДОО осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
8.2.2.  Направление в ДОО на новый учебный год (для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года) осуществляется Управлением образования ежегодно с 1 апреля по 31 июля текущего года. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО с 1 сентября текущего календарного года, формируется на дату начала комплектования.
8.2.3. Направление ребенка в ДОО по форме, приведенной в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту, выдается Заявителю (Законному представителю) лично на руки или Руководителю ДОО, в которую выдано направление.
8.2.4. Если в процессе комплектования места в ДОО предоставлены не всем детям, состоящим на учете для предоставления места в ДОО с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников» и обеспечиваются местами в ДОО на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОО с 1 сентября следующего учебного года.
8.2.5. Направление детей в ДОО в соответствии с порядком, указанным в подразделе 2. Административного регламента, на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места осуществляется ежемесячно, до начала комплектования на новый учебный год.
9. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги
9.1. Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление Муниципальной услуги, является Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
9.2. Список иных нормативных актов, применяемых при предоставлении Муниципальной услуги, приведен в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Родителем (Законным представителем) независимо от категории и основания для обращения при получении Муниципальной услуги:
а) заполняется интерактивная форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги на ЕПГУ;
б) документ, удостоверяющий личность Заявителя;
в) документ, удостоверяющий личность Законного представителя, в случае обращения за предоставление услуги Законным представителем;
г) документ, подтверждающий полномочияЗаконного представителя, в случае обращения за предоставление Муниципальной услуги Законным представителем;
д) свидетельство о рождении ребенка или иной документ, подтверждающий факт рождения;
е) документ, подтверждающий регистрацию Заявителя (Законного представителя) по месту жительства (или по месту пребывания) в районе;
ж) документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту жительства (или по месту пребывания) в районе; 
з) документ, подтверждающий наличие у Заявителя права на внеочередное или первоочередное получение Муниципальной услуги;
и) СНИЛС Родителя (Законного представителя);
к) СНИЛС ребенка.
10.2.  Родители (Законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право на пребывание в Российской Федерации. 
10.3.  Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
10.4. Рекомендации (заключения) психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК) для детей с ограниченными возможностями здоровья при наличии потребности в организации образовательной деятельности по адаптированной образовательной программе в группе компенсирующего или комбинированного вида.
10.5. В случае использования права преимущественного приема в образовательную организацию Заявитель, помимо вышеуказанных документов также предоставляет в орган образования документы, подтверждающие проживание ребенка в одной семье с братьями и(или) сёстрами и их общее место жительства:
- оригинал и копию свидетельства о рождении братьев и(или) сестёр ребенка;
- оригинал и копию свидетельства о регистрации братьев и(или) сестер ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации братьев и(или) сестер ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
10.6. В случае наличия у Заявителя (Законного представителя) права на внеочередное или первоочередное получение Муниципальной услуги предоставляются следующие документы:
- справка с места работы судьи;
- справка с места работы прокурорского работника;
- справка с места работы сотрудника Следственного комитета;
- справка с места службы погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников федеральных органов исполнительной власти и военнослужащих, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;
- справка с места службы военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
-  справка с места работы сотрудника полиции;
- справка с места службы сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
- справка с места службы военнослужащих;
- справка с места работы сотрудников, имеющих специальные звания;
- справка о составе семьи (для многодетных семей);
- справка с места работы медработника.
10.7. В случае наличия у Заявителя преимущественного права получения Муниципальной услуги по решению Администрации Родителем (Законным представителем) предоставляются следующие документы:
а) справка с места работы сотрудника муниципальных ДОО и ОО, расположенных на территории Урупского муниципального района КЧР; 
б) документ органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, о передаче на воспитание в приемные и патронатные семьи;
в) свидетельство о рождении братьев и (или) сестер, посещающих ДОО, а также документ подтверждающий общее место жительства (справка о составе семьи или выписки из домовой книги и т.п.).
10.8. Заявитель (представитель Заявителя), имеющий право на внеочередное, первоочередное или преимущественное получение Муниципальной услуги, подтверждает свой статус, предоставляя оригиналы документов, указанные в пунктах 10.5. и 10.6.  настоящего Административного регламента лично в Управление образования перед началом комплектования на новый учебный год с 1 сентября по 1 апреля в соответствии с выбранным годом поступления ребенка в ДОО.
10.9. Указания на запрет требовать от заявителя:
Министерство не вправе требовать от заявителя:
- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Министерства, иных государственных органов, органов местного самоуправления или организации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Карачаево-Черкесской Республики.
- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций
11.1. Управление образования для предоставления Муниципальной услуги, запрашивает в порядке межведомственного электронного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций запрашивает следующую информацию: 
11.1.1.Сведения, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания ребенка на территории района из Главного управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел России;
11.1.2. Информацию о наличии льготного статуса у Родителя (Законного представителя).
11.2. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Родителю (Законному представителю) Муниципальной услуги. 
11.3. Должностное лицо и (или) работник указанных органов, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
12. Оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не предусмотрено.
13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
13.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
13.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
13.2.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.
13.2.2. Предоставление электронных образов оригиналов документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
13.2.3. Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного Заявления на портале ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом).
13.2.4. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2. настоящего Административного регламента.
13.2.5. Несоответствие документов, указанных в подразделе 10. настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации либо предоставление документов не в полном объеме.
13.2.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с подразделом 2. настоящего Административного регламента.
13.2.7. Возраст ребенка превышает 7 лет.
13.2.8. Наличие у ребенка медицинских противопоказаний для посещения ДОО.
13.2.9. Отзыв заявления на предоставление Муниципальной услуги по инициативе Заявителя.
13.2.10. Отсутствие свободных мест в желаемых ДОО.
13.3. Заявитель вправе отказаться от получения Муниципальной услуги на основании письменного заявления, написанного в свободной форме обратившись в Управление образования. На основании поступившего заявления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги уполномоченным должностным лицом Управление образования принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. Факт отказа Заявителя от предоставления Муниципальной услуги с приложением заявления и решением об отказе в предоставлении Муниципальной услуги фиксируется в «Е-услуги. Образование».
13.4. Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги.
14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги
14.1. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
15.1. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, отсутствует.
15.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
15.3. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
15.4. Ветераны Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.
16. Требования к помещениям,
в которых
предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов,
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
16.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании органов образования, МДОО и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
16.2. Здание органов образования, а также здания МДОО оборудуются:
-противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
-системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
-системой охраны.
16.3. Помещения органов образования и МДОО соответствуют санитарноэпидемиологическим правилам и нормативам.
16.4. Центральный вход в здание органа образования, МДОО оборудуется: 
-пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок; 
-информщионной табличкой (вывеской).
16.5. Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, а также принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами.
16.6. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
-номера кабинета;
-фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
-времени перерыва на обед, технического перерыва.
16.7. Помещение должно соответствовать санитарно эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронновычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03»  утвержденным Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации от 30.05.2003.
16.8. Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и стульями для возможности оформления обращения, а также информационным стендом (материалами).
16.9. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:
-информщионный стенд должен содержать информацию, указанную в подпункте 3.4 настоящего административного регламента, в том числе образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
-информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.
17. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Муниципальной услуги
17.1. Обращение Родителя (Законного представителя) для получения Муниципальной услуги посредством ЕПГУ:
17.1.1. Для получения Муниципальной услуги Родитель (Законный представитель) авторизуется в ЕПГУ, затем формирует Заявление с использованием специальной интерактивной формы в электронном виде. Сформированное Заявление отправляется вместе с прикрепленными электронными образами документов необходимых документов для предоставления Муниципальной услуги в Управление образования. 
17.1.2. Отправленное Заявление и документы поступают и регистрируются в «Е-услуги. Образование» с сохранением даты и времени подачи в соответствии с пунктом 7.1. настоящего Административного регламента. 
17.2. Обращение Родителя (Законного представителя) для получения Муниципальной услуги непосредственно в Управление образования:
17.2.1. Родитель (Законный представитель) может обратиться за предоставлением Муниципальной услуги в Управление образования на личном приёме в приемные дни и часы (Приложение 1 к Административному регламенту).  
17.5.2. В помещении Управления образования Родитель (Законный представитель) предоставляет оригиналы документов, описанных в пунктах 10.1-10.7 настоящего Административного регламента. После заполнения работником Управления образования заявления в «Е-услуги. Образование» работник Управления образования возвращает оригиналы документов Родителю (Законному представителю).
17.6. Заявитель (представитель Заявителя) может выбрать не более пяти ДОО, указав ДОО в порядке убывания приоритетов.
17.7. Заявитель (представитель Заявителя) имеет право до начала комплектования в срок, указанный в подпункте 8.2.2. настоящего Административного регламента, внести изменения в Заявление с сохранением первоначальной даты постановки ребенка на учет.
17.8.  Для внесения изменения в Заявление Родителю (Законному представителю) необходимо лично обратиться в Управление образования.
17.8.1.  Родитель (Законный представитель) имеет право внести следующие изменения в заявление:
а) изменить список выбранных ДОО (в рамках муниципального образования Урупского района КЧР, в котором Родитель (Законный представитель) получает Муниципальную услугу) и порядок их по приоритетам;
б) изменить поле «Предлагать иные варианты» (согласие или отказ на предложение других ДОО, в случае не предоставления места в выбранных ДОО);
в) изменить ранее выбранный год поступления ребенка в ДОО (редактируется на последующие учебные года);
г) изменить адрес регистрации;
д) изменить или добавить льготную категорию.
17.8.2. Изменения фиксируются в «Е-услуги. Образование» с момента внесения. Подтверждение изменений в Управлении образования не требуется. 
17.9. Родитель (Законный представитель), имеющий право на внеочередное, первоочередное или преимущественное получение Муниципальной услуги, подтверждает свой статус, предоставляя оригиналы документов и их копии, указанные в пункте 10.5. настоящего Административного регламента лично в Управление образования перед началом комплектования на новый учебный год с 1 сентября по 1 апреля в соответствии с выбранным годом поступления ребенка в ДОО.
17.10.В случае не предоставления Родителем (Законным представителем) оригиналов документов, подтверждающих льготный статус перед началом комплектования на новый учебный год, Муниципальная услуга предоставляется на общих основаниях.
17.11. Порядок направления ребенка в ДОО:
17.11.1. Направление в ДОО осуществляется Управление образованиям в автоматическом или ручном режиме посредством «Е-услуги. Образование». На основании заявлений родителей (законных представителей) формируется единый электронный реестр заявлений в формате Exel по каждой ДОО по учебным годам с учетом следующих данных:
а) даты желаемого поступления ребенка в ДОО, заявленной на начало учебного года 
(1 сентября желаемого года поступления);
б) возрастных категорий детей и возрастных (разновозрастных) групп; 
в) даты постановки на учет ребенка для поступления в ДОО;
г) наличие льготы для получения услуги;
д) наличие свободных мест в ДОО для каждой возрастной категории детей в соответствующей возрастной (разновозрастной) группе;
е) регистрации по месту жительства на территории района, закрепленной за ДОО;
ж) регистрации по месту жительства на территории района, но нет регистрации по месту жительства на территории, закрепленной за ДОО; 
з) регистрации по месту пребывания на территории района, закрепленной за ДОО;
и) регистрации по месту пребывания на территории района, но нет регистрации по месту пребывания на территории, закрепленной за ДОО.
17.12. Перед направлением в ДОО (до 1 апреля текущего учебного года) руководители ДОО представляют в Управление образования сведения о количестве свободных мест на очередной учебный год по каждой возрастной категории детей. 
17.13. При ежегодном основном направлении детей в ДОО возраст ребенка определяется на 1 сентября нового учебного года. 
17.14. Возрастные категории рассчитываются автоматически. Все дети внутри своей возрастной категории упорядочиваются по дате постановки на учет с учетом критериев, указанных в подпункте 16.11.1. настоящего Административного регламента.
17.15. Изменение расчета возраста с 1 сентября текущего года на 1 сентября следующего учебного года осуществляется автоматически на начало комплектования.
17.16. В комплектовании участвуют заявления со статусом «Подтверждение льгот», «Зарегистрировано» с указанной датой желаемого зачисления, не позднее 1 сентября нового учебного года.
17.17. Единый электронный реестр заявлений по каждой ДОО формируется на определенную дату (не позднее 1 апреля текущего календарного года), установленную учредителем для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. 
17.18. Дети, родители которых подали заявление о постановке на учет после установленной даты (после 1 апреля текущего календарного года), включаются в список детей, которым место в ДОО необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. В случае наличия свободных мест в желаемой ДОО ребенок, включенный в список очередников на следующий учебный год, по желанию Заявителя может быть направлен в ДОО в текущем учебном году.
17.19. После завершения комплектования ДОО в соответствии с установленным периодом комплектования в список детей, не обеспеченных местом, могут быть внесены изменения, касающиеся переноса даты желаемого зачисления в ДОО на последующие периоды комплектования.
17.20. При автоматическом комплектовании распределение детей в ДОО осуществляется в соответствии с порядком, установленным пунктом 2.7. настоящего Административного регламента. 
17.21. Формирование групп для детей с ограниченными возможностями здоровья в период комплектования ДОО осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя) и заключения ПМПК с учетом:
- даты постановки на учет ребенка для направления в ДОО;
- наличия права на льготное получение Услуги;
- наличия свободных мест в ДОО для каждой возрастной категории детей;
- даты желаемого зачисления в ДОО;
-  регистрации по месту жительства на территории района, закрепленной за ДОО;
- регистрации по месту жительства на территории района, но нет регистрации по месту жительства на территории, закрепленной за ДОО;
- регистрации по месту пребывания на территории района, закрепленной за ДОО;
- регистрации по месту пребывания на территории района Московской области, но нет регистрации по месту пребывания на территории, закрепленной за ДОО.
17.22. Направление детей в ДОО на новый учебный год завершается 31 августа текущего года. 
17.23. С 1 сентября текущего года по 31 марта следующего календарного года на освободившиеся или вновь созданные места в ДОО проводится дополнительное направление детей в ДОО.
17.24. При дополнительном направлении в ДОО возраст ребенка определяется на 1 сентября текущего учебного года или на дату формирования протокола.
17.25. По результатам направления в ДОО специалистом Управления образования формируется протокол в «Е-услуги. Образование».
17.26. После формирования протокол публикуется в автоматическом режиме в «Е-услуги. Образование» и статусы заявлений «Подтверждение льгот», «Зарегистрировано» изменяются на статус «Направлен в ДОО».
17.27. Уведомление об изменении статуса заявления сообщается Заявителю (представителю Заявителя) по номеру телефона ответственными работниками ДОО.
17.28. Если в процессе направления в ДОО места предоставляются не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в ДОО на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте в ДОО с 1 сентября следующего календарного года.
17.29. Управление образования систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через «Е-услуги. Образование» сведения о наличии в ДОО свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году. 
17.30. При отсутствии свободных мест в выбранных ДОО с 1 сентября текущего календарного года по 31 марта следующего календарного года Заявителю могут быть предложены свободные места в других ДОО на территории района, в том числе не закрепленных за территорией регистрации по месту жительства либо пребывания, при личном обращении Заявителя в Управление образования. Уведомление заявителю о предложении свободного места в дошкольной образовательной организации направляется на электронную почту или по телефону Родителя (Законного представителя).
17.31. При отказе Заявителя или при отсутствии его согласия/отказа от предложенного (предложенных) ДОО изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.  
17.32. Если детей из списка очередников с датой желаемого зачисления на 1 сентября текущего года невозможно обеспечить местом в ДОО в текущем учебном году, Управление образования обеспечивает им возможность получения дошкольного образования в одной из следующих форм (при наличии в ДОО):
- дошкольные группы, созданные в образовательных организациях других типов;
- частные образовательные организации;
- группы кратковременного пребывания;
- иные формы и (или) иные организации.
17.33. При выборе родителями (законными представителями) ребенка одной из форм дошкольного образования, указанных в пункте 16.32 настоящего Административного регламента, ребенок продолжает числиться в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места в «Е-услуги. Образование» с сохранением первоначальной даты постановки на учет. Такому ребенку предоставляется освободившееся или вновь созданное место в ДОО при наличии его в текущем учебном году. При отсутствии места в ДОО ребенок направляется в ДОО с 1 сентября следующего года.
17.34. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из списка очередников, нуждающихся в местах в ДОО в текущем учебном году, то свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в списке поставленных на учет для предоставления места в следующем учебном году. Для направления ребенка в ДОО специалист Управления образования с письменного согласия Заявителя изменяет дату желаемого зачисления ребенка в ДОО с более позднего срока на более ранний срок.
17.35. Выдача направлений для зачисления в ДОО:
17.35.1. Информирование Заявителя о необходимости лично явиться в Управление образования для получения направления осуществляется ответственным работником ДОО в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня присвоения ребенку статуса в «Е-услуги. Образование» - «Направлен в ДОО» по телефону.
17.35.2. Направление в ДОО действительно в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты уведомления Заявителя. 
Родитель (Законный представитель) в срок, не превышающий 30 (тридцать) календарных дней после получения уведомления о направлении в ДОО, обязан явиться в ДОО с оригиналами документов (пункт 10. Административного регламента) и Направлением в ДОО, выданным в Подразделении.
17.36. В случае неявки Родителя (Законного представителя) в ДОО в срок, указанный в подпункте 16.35.2 настоящего Административного регламента, заявлению автоматически присваивается статус «Заморожен».
На основании письменного заявления Родителя (Законного представителя) в Управление образования ребенок восстанавливается в очереди с сохранением даты постановки на учет и включается в списки очередников следующего учебного года.
17.37. В случае отказа Заявителя (представителя Заявителя) от предоставления Муниципальной услуги заявлению присваивается статус «Отказано». 
17.38. После изменения статуса заявления с «Направлен в ДОО» на «Зачислен» перевод детей внутри одного муниципального образования Урупского муниципального района КЧР из одного ДОО в другое осуществляется при наличии свободных мест в желаемом ДОО в Управлении образования. Перевод осуществляется в рамках «Е-услуги. Образование» без повторной постановки ребенка на учет как нуждающегося в предоставлении места в ДОО (без создания нового заявления).  
17.39. Для получения направления в ДОО (Приложение 3 к Административному регламенту) в рамках реализации Муниципальной услуги, Заявитель (представитель Заявителя) предоставляет в срок, указанный в подпункте 16.35.2. настоящего Административного регламента, оригиналы следующих документов для зачисления ребенка в ДОО:
1) документ, удостоверяющий личность Заявителя либо (представителя Заявителя);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
3) свидетельство о рождении ребенка;
18. Способы получения Заявителем результатов предоставленияМуниципальной услуги
18.1. Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги следующими способами:
18.1.1. Через личный кабинет на РПГУ, ЕПГУ. 
18.1.2. По бесплатному телефону приемной МКУ «Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР»: 6-14-07.
18.1.3. Заявитель (представитель Заявителя) может самостоятельно получить информацию о готовности результата в Управлении образования.
19. Максимальный срок ожидания в очереди
19.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления Управление образования не должен превышать 15 минут.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги
20.1. Перечень административных процедур:
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
- обработка и предварительное рассмотрение документов;
- формирование и направление запросов в рамках межведомственного взаимодействия;
- принятие решения.
20.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру приведен в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту.
20.3. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приведена в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
21. Рассмотрение заявления и постановка ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию (регистрация в АИС).
21.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является поступление зарегистрированного заявления в орган образования.
21.2. Ответственным исполнителем является уполномоченное должностное лицо органа образования.
21.3. Ответственный специалист:
-
рассматривает заявление на соответствие Административному регламенту; - регистрирует заявление в АИС.
21.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Критерием
принятия
решения является
соответствие
заявления Административному регламенту.
Результатом административной процедуры является постановка ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию.
Способ фиксации результата - присвоение номера очереди в АИС или отказ в постановке ребенка на учет для зачисления в дошкольную образовательную организацию.
22. Формирование списка детей для зачисления в дошкольную образовательную организацию.
22.1. Основанием для начала административной процедуры является:
-
предоставление руководителями дошкольных образовательных организаций информации о наличии вакантных мест.
22.2. Ответственным исполнителем является уполномоченное должностное лицо органа образования.
22.3. Ответственный специалист:
-
формирует список детей для зачисления в дошкольную образовательную организацию в порядке очереди на основании данных о вакантных местах, представленных руководителями дошкольных образовательных организаций;
-
подписывает у руководителя органа образования путевки-направления;
-
выдает руководителям дошкольных образовательных организаций путевки направления в дошкольные образовательные организации; 
- вносит изменение в АИС.
22.4. Критерием принятия решения является соответствие списка поданным вакантным местам.
22.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня с момента получения информации о наличии вакантных мест в дошкольных образовательных организациях.
22.6. Результатом административной процедуры является формирование списка детей для зачисления в дошкольные образовательные организации и выдача путевок-направлений руководителям дошкольных организаций.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является изменение статуса ребенка в АИС.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением
Административного регламента
23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими и работниками Управления образования положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги
23.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими, работниками Управления образования положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется в порядке, установленном организационно – распорядительным актом Администрации и включает выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления образования.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в оказании Муниципальной услуги
24. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в оказании Муниципальной услуги.
24.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами, настоящим Административным регламентом для предоставления Муниципальной услуги;
6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Административным регламентом;
7) отказ Управления образования, должностного лица, муниципального служащего, работника Управление образования, предоставляющего Муниципальную услугу в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, работника Управления образования при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управление образования, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
22.2. Жалоба подается в Администрацию, Управление образования, предоставляющие Муниципальную услугу в письменной форме при личном приеме заявителя.
Жалобу на решения и действия (бездействие) Администрации, Управления образования можно подать в Министерство образования КЧР, Начальнику МКУ «Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР» в письменной форме при личном приеме заявителя.
22.3. Жалоба должна содержать:
а) наименование Администрации, Управления образования, должностного лица, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, работника Управления образования, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется способом, указанным в абзаце «в» пункта 21.6 настоящего Административного регламента); 
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления образования, должностного лица, муниципального служащего, работника Управления образования, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Управления образования, должностного лица, муниципального служащего, работника Управления образования. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
22.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.
22.5. Жалоба рассматривается Управлением образованиям, предоставляющим Муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Управления образования, должностного лица, муниципальных служащих, работников Управления образования.
В случае если обжалуются решения руководителя Управления образования, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).
22.6. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный на ее рассмотрение должностное лицо Управления образования принимают одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы Управление образования принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата Муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Управлением образованиям, предоставляющим Муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
22.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме, по желанию заявителя в электронной форме. 
22.8. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование Управления образования, рассмотревшего жалобу должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Начальник МКУ "Управление образования
администрации Урупского муниципального района КЧР"


     А.Н.  Иващенко
Приложение 1
к Административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации, Управления образования предоставляющего информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги
1. Администрация Урупского муниципального района КЧР (далее – Администрация).
Место нахождения: 369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60
E-mail: urup-priemnaya@mail.ru
Официальный сайт Администрации Урупского муниципального района КЧР в информационно-коммуникационной Сети Интернет:www.urupadm.ru 
График приема населения: по предварительной записи.
Контактные телефоны: 8(87876) 6-22-43 Факс: 8(87876) 6-14-45
2. Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР (далее – Управление образования).
Место нахождения: 369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60
E-mail:ooaumr@list.ru
График приема населения: вторник с 14:00 –16.00.
Контактный телефон:8(87876) 6-14-07 
Адрес электронной почты в сети Интернет: www.urup.uoedu.ru
3. Кабинет по постановке детского населения в электронную очередь в «Е-услуги. Образование» в МКУ «Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР»
График приема населения: 
ПН: 9.00 – 17.00
ВТ: 9.00 – 17.00
СР: 9.00 – 17.00
ЧТ: 9.00 – 17.00
ПТ: 9.00 – 17.00
ОБЕДЕННЫЙ ПЕРЕРЫВ 13.00 – 14.00
___________________________________________________
Приложение 2
 к Административному регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
по приему заявлений, постановке на учет и направлении детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территорииУрупского муниципального района КЧР(далее – Администрация)
от _________________ № ______________ 
Гр. __________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество)
рассмотрев Заявление №_________________ от________________ сообщаем, что Вам отказано в предоставлении Муниципальной услуги по причине:
	№ пункта
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	13.2.1.
	Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.
	Указать исчерпывающий перечень противоречий между заявлением и приложенным к нему документов

	13.2.2.
	Предоставление электронных образов оригиналов документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
	Указать исчерпывающий перечень противоречий между заявлением и приложенным к нему документов

	13.2.3.
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного Заявления на портале ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом).

	Указать исчерпывающий перечень противоречий между заявлением и приложенным к нему документов

	13.2.4.
	Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 Административного регламента.
	Указать основания такого вывода

	13.2.5
	Несоответствие документов, указанных в пункте 10 Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
	Указать исчерпывающий перечень документов и нарушений применительно к каждому документу

	13.2.6
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 Административного регламента.
	Указать основания такого вывода

	13.2.7.
	Возраст ребенка превышает 7 лет.
	Указать основания такого вывода

	13.2.8.
	Наличие у ребенка медицинских противопоказаний для посещения ДОО.
	Указать основания такого вывода

	13.2.9.
	Отзыв заявления на предоставление Муниципальной услуги по инициативе заявителя.

	Заявитель отозвал заявление


Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Министерство в соответствии с разделом V Административного регламента, а также в судебном порядке.
_______________                                                                                   ______________________________________
Дата                                                                                                            Подпись уполномоченного                                                                                                                   
должностного   лица МКУ "Управление образования администрации Урупского муниципального района КЧР"
Приложение 3
к Административному регламенту

Форма направления для зачисления в образовательную организацию, реализующую образовательную программу дошкольного образования, расположенную на территории Урупского муниципального района КЧР
Направление для зачисления ребенка в детский сад
Ребенок:                ФИО                    , дата рождения ______________
Удостоверение личности: Свидетельство о рождении, серия ________,  № ________
№ обращения в ЭБД: ______/ЗЗ/_________
Результат автоматизированного распределения мест: (дата и время выдачи направления)
Предоставлено постоянное место в д/с (наименование ДОО)
Режим пребывания в группе: Полный день (10,5-12 часов)
Направленность группы: Без ограничений
Возрастная группа: ___________.
Наличие права на вне-/первоочередное предоставление мест в д/с: -
Я, _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
Согласен с предложенным местом





Отказываюсь от предоставления места,
проинформирован о том, что повторно данный детский

сад предлагаться не будет до моего обращения в МФЦ
_____________________________________________________________________________
Дата ______________

Подпись родителя ________________________________
_____________________________________________

Приложение 4 
к Административному регламенту


Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги
1. Конвенция ООН о правах ребенка.
2. Конституция Российской Федерации.
3. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».
6. Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
7. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
8. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
9. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
10. Федеральный закон Российской Федерации от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях специалистам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
11. Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации».
12. Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции».
13. Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».
14. Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации».
15. Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации».
16. Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих».
17. Федеральный закон от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»; Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=381B8BD5380A8276EC8DDC47174B2C04839130E4AC74407893554D49AB7B457903DF7B07FF0BB72516M" \hУказом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
18. Федеральный закон от 02.12.2019 № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации».
19. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».
20. Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северокавказского региона Российской Федерации».
21. Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».
22. Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (с изменениями и дополнениями).
23. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».
24. Единые функционально-техническими требования к региональному информационному ресурсу, обеспечивающему прием заявлений, учет детей, находящихся в очереди (электронная очередь в ДОО), постановку на учет и зачисление детей в дошкольные образовательные организации в субъектах Российской Федерации (Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 18.09.2014 № АП – 2174/03).
25. Рекомендации по порядку комплектованию дошкольных образовательных учреждений (Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.08.2013 № 08-1063).
_____________________________________________
Приложение 5
 к Административному регламенту

Форма заявления о постановке на учет  для направления ребенка в ДОО в электронном виде

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Обращение #___________________
Заявление о предоставлении мест детям в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее-д/с)
Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:
1. 1. Сведения о ребенке
1. 1.1. Фамилия: 
2. 1.2. Имя: 
3. 1.3. Отчество (при наличии): 
4. 1.4. Дата рождения: 
5. 1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность: 
1. 1.5.1. Серия: 
2. 1.5.2. Номер: 
2. 2. Сведения о заявителе
1. 2.1. Фамилия: 
2. 2.2. Имя: 
3. 2.3. Отчество (при наличии): 
3. 3. Способ информирования заявителя (указать не менее двух) 
1. 3.1. Почта (адрес проживания): 
2. 3.2. Телефонный звонок (номер телефона): 
3. 3.3. Электронная почта (E-mail): 
4. 3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона):  
4. 4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в д/с(подтверждается документом) _____________________
5. 5. Предпочтения Заявителя
1. 5.1. Предпочитаемые детские сады (указать не более 3): 

2. 5.2. Предлагать только д/с, указанные в заявлении 
3. 5.3. Предпочитаемый режим пребывания в д/с: 
1. 5.3.1. Полный день 
2. 5.3.2. Круглосуточное
пребывание 
3. 5.3.3. Кратковременное
пребывание 
4. 5.4. В случае отсутствия постоянного места, прошу предоставить временное место 
5. 5.5. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в д/с: 
6. 6. Вид д/с для детей с ограниченными возможностями здоровья(подтверждается документом): 
1. Без ограничений
7. 7. Дата и время регистрации заявления:
8. . Вид заявления:
1. 8.1. первичное 
2. 8.2. перевод 
3. 8.3. уточнение сведений 
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить МФЦ и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Подпись специалиста МФЦ, принявшего заявление _____________________________
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю___________________

ОБРАЗЕЦ 
согласия на обработку персональных данных
В органы управления образованием
от ________________________
зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________
Заявление о согласии на обработку персональных данных.
Настоящим заявлением я, ____________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования ______________________________________________.
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 
· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;
· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;
· фамилия, имя, отчество ребенка;
· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия. 
Дата______________________
_________________(_______________________)
подпись расшифровка подписи
Приложение 6
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
муниципальной услуги
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные казенные дошкольные образовательные учреждения,
реализующие основную общеобщеобразовательную программу
дошкольного образования» в электронном виде
	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

	

	Пакет документов соответствует требованиям
	
	Пакет документов не соответствует требованиям

	


	Регистрация заявление в АИС «Электронный детский сад»
	
	Принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	

	Выдача уведомления о постановке на учет в ДОУ

	

	Рассмотрение заявления о зачислении в ДОУ

	

	Выдача Путевки для зачисление в ДОУ


_____________________________________________
Приложение 7
К Административному регламенту
Журнал выдачи путевок
	№ п/п
	Номер путевки
	Ф.И.О.
ребенка
	Дата рождения ребенка
	Наименование МКДОУ,
в который выдана Путевка

	Дата выдачи путевки
	Роспись родителя (законного представителя) в получении путевки


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


_____________________________________________
Приложение 8
К Административному регламенту
Перечень территории Урупского муниципального района 
Карачаево-Черкесской Республики, закреплённых в 2021 году за муниципальными образовательными организациями, реализующими программы дошкольного образования 
	№ п/п
	Наименование дошкольной образовательной организации
	Закрепленная территория

	1.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1 «Огонек» поселок Медногорский»
	ул. Гагарина д.3, д.5, д.7, д.9, д.11
ул. Комсомольская д.5, д.7, д.9, д.11, д.13, д.15, д.17, д.19, д.22
ул. Бардина д.5, д.7, д.2, д.4, д.6
ул. Мира д.2, д.4, д.6.
пер. Первомайский д.2, д.4, д.6, д.8
ул. Московская д.1, д.2, д.3, д.4, д.5, д.6, д.8, д.10, д.12, д.14, д.16, д.18, д.20, д.22, д.24, д.26/1, д.26/2
ул. Пионерская
ул. Лесная
ул. Широкая
ул. Светлая
ул. Набережная
пер. Юрия Фаляхова

	2.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Колокольчик»
поселок Медногорский»
	ул. Парковая - все дома
ул. Мира 1,3,5,7,9,11
ул. Бардина 8,9,10,11,12,13,15
пер. Первомайский 1,3,5,79,11
ул. Московская 11,13,13А

	3.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Солнышко» село Уруп»
	территория села Уруп

	4.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Белочка»
село Курджиново»
	с. Курджиново 3 (Мостовая Поляна):
ул. Гагарина,
ул. Красная,
ул. Зеленая,
ул. Чапаева,
ул. Советская,
пер. Западный,
ул. Лабинская,
с. Бескес:
ул. Гагарина,
ул. Свободы,
ул. Красноармейская,
ул. Пионерская,
ул. Бескесская,
пер. Короткий,
территория села Псемен

	5.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Дубок» село Курджиново»
	территория села Курджиново,
территория села Предгорное,
территория аула Подскальный

	6.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 1 «Светлячок» станица Преградная»
	территория станицы Преградной:
от улицы Проточная до улицы Свободы (сторона, прилегающая к образовательной организации),
территория хутора За-Мостом,
территория хутора Теплый

	7.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Одуванчик» станица Преградная»
	территория станицы Преградной:
от улицы Проточная до начала населенного пункта поселка городского типа Медногорский

	8.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 «Василек» станица Преградная»
	территория станицы Преградной:
от улицы Свободы до аула Большевик,
территория хутора Салиха

	9.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Мадинка» аул Кызыл-Уруп»
	территория аула Кызыл-Уруп.".


_____________________________________________
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