ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

31.12.2015                                   ПРИКАЗ                                               №  45-о
Об утверждении Порядка 

составления и ведения кассового 

плана исполнения бюджета
Урупского муниципального района

       В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов  Карачаево-Черкесской Республики  от 31.12.2015 № 506 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения республиканского бюджета Карачаево-Черкесской Республики» и статьей 44 решения Совета Урупского муниципального района от 12.09.2014 № 31 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Урупском муниципальном районе» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
         1.Утвердить прилагаемый Порядок  составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района.

         2.Участникам бюджетного процесса Урупского муниципального района:

          2.1. при формировании сведений о прогнозах поступлений в бюджет Урупского муниципального района и выплат из бюджета Урупского муниципального района, представляемых в финансовое управление администрации Урупского муниципального района главными администраторами для составления и ведения кассового плана, планировать равномерное освоение бюджетных средств в течение текущего финансового года.

            2.2. Эффективно использовать бюджетные средства, не допуская возникновения просроченной кредиторской задолженности, исходить из необходимости достижения заданных результатов с использованием наименьшего объема средств экономности и или достижения наилучшего результата с использованием определенного бюджетом Карачаево-Черкесской Республики объема средств результативности.

3. Признать утратившим силу приказ финансового управления администрации Урупского муниципального района  от 30.12.2010                  № 43-о «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района».

4. Обеспечить техническую реализацию задач, связанных с реализацией Порядка составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района.

         5.Настоящий Приказ  разместить на  сайте администрации Урупского муниципального района. 
         6.Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на  заместителя начальника финансового управления администрации Урупского муниципального района В.И.Бондаренко.
         7. Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2016 года и применяется к правоотношениям, возникающим при формировании кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района, начиная с кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района на 2016 год.

Начальник финансового управления

администрации Урупского

муниципального района                                                                Д.Ю.Лугинин
	
	Приложение к приказу «Об утверждении Порядка 

составления и ведения кассового 

плана исполнения бюджета

Урупского муниципального района»

от   31.12.2015  № 45-о


	
	


ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района.
1. Общие положения
       1.1 Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1  Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов  Карачаево-Черкесской Республики  от 31.12.2015 № 506  «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения республиканского бюджета Карачаево-Черкесской Республики» и статьей 44 решения Совета Урупского муниципального района от 12.09.2014 № 31 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Урупском муниципальном районе» 

определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Урупского муниципального района (далее - кассовый план).

1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет Урупского муниципального района (далее- местный бюджет) и кассовых выплат из местного бюджета в текущем финансовом году с детализацией помесячно.

 На основе кассового плана финансовое управление Урупского муниципального района (далее-финансовое управление ) организует исполнение местного бюджета. 

1.3 Составление, ведение и изменение кассового плана осуществляется финансовым управлением администрации Урупского муниципального района в соответствии с Решением Совета Урупского муниципального района о бюджете муниципального района на соответствующий финансовый год. 
1.4. Финансовое управление осуществляет составление и ведение кассового плана на основании сведений, представляемых главными администраторами доходов местного бюджета, главными распорядителями средств местного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – участники процесса прогнозирования).

1.5. Контроль за составлением и ведением кассового плана осуществляется заместителем начальника финансового управления администрации Урупского муниципального района.
1.6. Составление и ведение плана кассовых поступлений осуществляется в соответствии с Главой 2 настоящего Порядка.

1.7. Составление и ведение плана кассовых выплат осуществляется в соответствии с Главой 3 настоящего Порядка.

1.8. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в соответствии с Главой 4 настоящего Порядка.

2. Составление и ведение  плана кассовых поступлений.
2.1. План кассовых поступлений формируются на основе прогноза:

- поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет Урупского муниципального района;

- поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета;

-безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств).

2.2. Прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в местный бюджет составляется на основе данных, предоставляемых главными администраторами доходов  в финансовое управление.

2.3. Главные администраторы доходов представляют главному специалисту по доходам финансового управления администрации Урупского муниципального района (далее – главный специалист по доходам) сведения по доходным источникам, закрепленными за ними решением Совета Урупского муниципального района о бюджете на соответствующий финансовый год (далее – решение о бюджете) с помесячной разбивкой по кодам бюджетной классификации не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год в электронном виде (в файлах согласованного формата) и на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 настоящего Порядка.
В случае непредставления главными администраторами доходов в установленные сроки вышеуказанных сведений, главный специалист по доходам   самостоятельно осуществляет помесячную разбивку доходного источника, утвержденного решением о бюджете на очередной финансовый год, по соответствующему коду бюджетной классификации.

2.4. В течение 15 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год, главный специалист по доходам обобщает сведения, полученные от главных администраторов доходов и составляет прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в местный бюджет на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации согласно приложению 2 настоящего Порядка, а также отражает в программном комплексе «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы >  Кассовый план >  План (доходы)». 
2.5. Прогноз поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета составляется на основе данных, предоставляемых главными администраторами источников финансирования дефицита местного бюджета ведущему специалисту по расходам финансового управления администрации Урупского муниципального района (далее – ведущий специалист по расходам).

2.6. Главные администраторы источников финансирования дефицита  местного бюджета представляют ведущему специалисту по расходам сведения по источникам финансирования дефицита местного бюджета, закрепленных за ними  решением о бюджете с помесячной разбивкой по кодам бюджетной классификации не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год в электронном виде (в файлах согласованного формата) и на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 настоящего Порядка.

2.7. Ведущий специалист по расходам в течение 15 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год, обобщает сведения, полученные от главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета и составляет прогноз поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации согласно приложению 2 настоящего Порядка.
2.8. Данные прогноза поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета должны быть отражены  ведущим специалистом по расходам в программном комплексе «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы >  Кассовый план >  Кассовый план поступлений». 

2.9. Прогноз безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) в местный бюджет  составляется ведущим специалистом по расходам на основании Закона Карачаево-Черкесской Республики «О республиканском бюджете Карачаево-Черкесской Республики на соответствующий год» и прогноза дополнительных безвозмездных поступлений (за исключением целевых) из бюджета Карачаево-Черкесской Республики.
2.10. Прогноз безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) в местный бюджет  формируется на соответствующий финансовый год  с помесячной разбивкой по кодам бюджетной классификации.

2.11. Ведущим специалистом по расходам составляется  прогноз безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) в местный бюджет на соответствующий финансовый год  в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации согласно приложению 2 настоящего Порядка.

2.12. В течение 15 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год данные прогноза безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств)  в местный бюджет должны быть отражены ведущим специалистом по расходам в программном комплексе «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы >  Кассовый план >  Кассовый план поступлений». 
2.13. Ведущий специалист по расходам обобщает информацию по прогнозам поступлений в местный бюджет и формирует окончательный план кассовых поступлений на соответствующий финансовый год  в течение 15 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год.

2.14. Контроль за исполнением плана кассовых поступлений осуществляют:

- в части налоговых и неналоговых поступлений – главный специалист по доходам;

- в части поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета и безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) - ведущий специалист по расходам.

2.15. В случае отклонения одного из показателей фактической суммы поступлений по налоговым и неналоговым доходам, из источников финансирования дефицита местного бюджета в отчетном периоде от соответствующего планового показателя помесячного распределения на текущий финансовый год на величину, более чем на 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор поступлений местного бюджета представляет в финансовое управление администрации Урупского муниципального района пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения не позднее 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

2.16. В случае отклонения одного из показателей фактической суммы безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) в местный бюджет в отчетном периоде от соответствующего планового показателя помесячного распределения на текущий финансовый год на величину, более 15 процентов от указанного показателя, ведущий специалист по бюджету вносит соответствующие изменения в План кассовых поступлений.
2.17. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в соответствии с Главой 4 настоящего Порядка.

3. Составление и ведение  плана кассовых выплат.

3.1 . План  кассовых выплат формируются на основе:
- плана кассовых поступлений в местный бюджет;

- прогноза расходов местного бюджета;

- прогноза выплат из источников финансирования дефицита местного бюджета.

3.2. При составлении плана кассовых выплат на соответствующий плановый период учитывается условие: общая сумма планируемых выплат из местного бюджета не должна превышать общей суммы прогнозируемых поступлений в соответствующем плановом периоде с учетом остатка средств на счете местного бюджета.
3.3. Прогноз расходов  местного бюджета составляется на основе данных, предоставляемых главными распорядителями средств местного бюджета.
3.4. Ведущий специалист по расходам формирует сведения о прогнозе расходов местного бюджета в соответствии с решением о бюджете на соответствующий финансовый год с помесячной разбивкой не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в силу решения о местном бюджете на очередной финансовый год (согласно приложению 2 настоящего Порядка).

3.5. Прогноз выплат из источников финансирования дефицита местного бюджета формируется ведущим специалистом по расходам на основании решения о бюджете на соответствующий год не позднее 10 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год согласно (приложению 2 настоящего Порядка).

3.6. Ведущий специалист по расходам обобщает информацию по прогнозным выплатам из местного бюджета и формирует окончательный план кассовых выплат на соответствующий финансовый год не позднее  15 рабочих дней со дня вступления в силу решения о бюджете на очередной финансовый год.

3.7. Прогноз кассовых поступлений а кассовых выплат составляется на соответствующий финансовый год с помесячным распределением (согласно приложению  2 настоящего Порядка) и утверждается начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района.

3.8. Контроль за исполнением плана кассовых выплат осуществляется  ведущим специалистом по расходам.

3.9. В целях осуществления контроля, устанавливается отчетный период и плановый период. Отчетным периодом считается период, на который распространяется действие Плана кассовых выплат, плановым периодом считается период, в котором действие Плана кассовых выплат еще не наступило. Сроком действия каждого из периодов считается один месяц.

3.10. До 25 числа текущего месяца главные распорядители формируют заявки  на кассовый план выплат на соответствующий плановый период по кодам бюджетной классификации в электронном виде с помощью программного комплекса «Смарт-бюджет» по форме, (согласно приложению  5 настоящего Порядка).

3.11. На основании заявок главных распорядителей ведущим специалист по расходам до конца текущего месяца формирует кассовый план выплат местного бюджета на плановый период по кодам бюджетной классификации и утверждает его начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района.

3.12. Ведущий специалист по расходам доводит в электронном виде с помощью программного комплекса «Смарт-бюджет» раздел «Документы >  Кассовый план >  Кассовый план выплат» до главных распорядителей бюджетных средств, утвержденный начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района кассовый план до 1 числа планового периода.

3.13. Предельные объемы финансирования расходов устанавливаются в целом в отношении главного распорядителя помесячно и не могут превышать бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, установленных решением о бюджете на текущий финансовый год и сводной бюджетной росписью местного бюджета по соответствующему главному распорядителю. 

3.14. В первый рабочий день, следующий за отчетным периодом, формируется уточненный кассовый план выплат.

3.15. Основными показателями для формирования уточненного кассового плана выплат являются данные плана кассовых выплат в соответствующем отчетном периоде и докладных записок на увеличение или перемещение средств местного бюджета, утвержденных начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района (согласно приложению  3 настоящего Порядка).

 В случае невозможности финансирования запланированных расходов в отчетном периоде, финансирование соответствующих расходов переносится на другой плановый период в случае необходимости.

3.16. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в соответствии с Главой 4 настоящего Порядка.

4. Внесение изменений в кассовый план.

4.1 Внесение изменений в кассовый план включает внесение изменений в план кассовых поступлений и в план кассовых выплат.

4.2 Внесение изменений в план кассовых поступлений осуществляется на основании Закона Карачаево-Черкесской Республики о внесении изменений в Закон Карачаево-Черкесской Республики о республиканском бюджете на соответствующий финансовый год, решения Совета Урупского муниципального района о внесении изменений в решение о местном бюджете на соответствующий финансовый год.

4.3 В случае необходимости внесения изменений в  план кассовых  поступлений в части налоговых и неналоговых доходов, главный специалист  по доходам в течение 7 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в решение о местном бюджете на соответствующий финансовый год составляет уточненный прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в местный бюджет на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации.
4.4 Главный  специалист по доходам предоставляет начальнику финансового управления администрации Урупского муниципального района на утверждение уточненный прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов в местный бюджет  на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации, на основании которого формируется Уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат, в части налоговых и неналоговых поступлений,  (согласно приложению 4 настоящего Порядка).

4.5 Данные уточненного прогноза поступлений налоговых и неналоговых доходов местного бюджета должны быть отражены ведущим специалистом по доходам в программном комплексе «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы > Кассовый план > Кассовый план – План (доходы, изменения)». 

4.6. В случае необходимости внесения изменений в план кассовых поступлений в части поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета, ведущий специалист  по расходам в течение 7 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в решение о местном бюджете на соответствующий финансовый год составляет уточненный прогноз поступлений из источников финансирования дефицита местного бюджета на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации (согласно приложению 4 настоящего Порядка) и утверждается  начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района.

4.7. В случае необходимости внесения изменений в кассовый план поступлений в части безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств), ведущий специалист  по расходам в течение 7 рабочих дней с даты вступления в силу изменений в решение о местном бюджете  на соответствующий финансовый год, а также по мере поступления трансфертов из бюджета Карачаево-Черкесской Республики составляет уточненный прогноз безвозмездных поступлений из  бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) на соответствующий финансовый год с помесячным распределением по кодам бюджетной классификации (согласно приложению 4 настоящего Порядка) и утверждается начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района. 
4.8. Данные уточненного прогноза безвозмездных поступлений из бюджета Карачаево-Черкесской Республики (за исключением целевых средств) должны быть отражены ведущим специалистом по расходам в программном комплексе «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы > Кассовый план >  Кассовый план поступлений». 

4.9. Внесение изменений в кассовый план исполнения местного бюджета осуществляется ведущим специалистом по расходам в соответствии с утвержденными начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района докладными записками  на основании обращений от главных распорядителей бюджетных средств. 
4.10. При необходимости внесения изменений в утвержденные предельные объемы финансирования в сторону увеличения или перемещения средств местного бюджета, главные распорядители средств местного бюджета представляют заявки на изменение кассового плана выплат ведущему специалисту по расходам.

Ведущий специалист по расходам осуществляет подготовку докладной записки на увеличение или перемещение средств местного бюджета, утвержденную начальником финансового управления администрации Урупского муниципального района (согласно приложению 3 настоящего Порядка».

4.11. Изменения отражаются ведущим специалистом по расходам в программном комплексе  «Смарт-Бюджет» в разделе «Документы > Кассовый план >  Кассовый план выплат». 
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