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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

  АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е     

22.03.2013                                    ст. Преградная                             №  131
Об обеспечении доступа к информации о деятельности
 администрации Урупского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Урупского муниципального  района и структурных подразделений согласно приложению 1.

2. Определить отдел по организационным и общим вопросам, кадровому, правовому обеспечению и мобилизационной работе администрации муниципального района уполномоченным структурным подразделением по предоставлению информации о деятельности администрации муниципального района.
3. Начальникам МКУ «Отдел образования администрации Урупского муниципального района», МКУ «Отдел по культуре, молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района», управления труда и социального развития администрации  муниципального района, финансового управления администрации муниципального района, отделов  администрации муниципального района:

3.1. Обеспечить размещение информации о деятельности своего структурного подразделения в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,  Положением о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации Урупского муниципального  района, и структурных подразделений, утвержденным настоящим постановлением, на официальном сайте администрации муниципального района;

3.2. Определить должностных лиц, ответственных за организацию доступа к информации, внести изменения в их должностные инструкции и обязанности. Представить информацию об ответственных должностных лицах в отдел по организационным и общим вопросам, кадровому, правовому обеспечению и мобилизационной работе;

72
3.3. Предоставлять  в отдел по организационным и общим вопросам, кадровому, правовому обеспечению и мобилизационной работе администрации района информацию о реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  не реже 1 раза в полугодие  по форме согласно приложению 2 .
4. Отделу социально-экономического, бухгалтерского учёта и имущественных отношений администрации муниципального района оказывать  структурным подразделениям администрации муниципального района методическую и техническую поддержку.

5. Постановление администрации Урупского муниципального района от 16.07.2012  № 300 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации Урупского муниципального  района в сети Интернет» признать утратившим силу.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.
7.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального  района Щеникова С.А.

Глава администрации

Урупского муниципального района                                                            А.П. Шутов
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Приложение 1

к постановлению администрации Урупского 

муниципального района от  22.03.2013  № 131



	
	


Положение
о порядке организации доступа к информации о деятельности 

администрации муниципального района и структурных подразделений
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района (далее - администрация района) и структурных подразделений. 
1.2. Доступ к информации о деятельности администрации района, ее  структурных подразделений обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации (редакциях печатных изданий) путем заключения договоров на информационное обслуживание;
2) размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) путем заключения договоров на право пользования информационным ресурсом администрации Урупского муниципального района в сети Интернет (предоставление домена);

3) размещение информации в помещениях, занимаемых  структурными подразделениями администрации района, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых  структурными подразделениями администрации района, а также через библиотечные и архивные фонды;

5)предоставление информации пользователям информацией по их запросу.
2. Опубликование (обнародование) информации

2.1. в средствах массовой информации
2.2. Опубликование (обнародование) информации о деятельности администрации района, ее  структурных подразделений в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Уставом Урупского муниципального  района.

2.2 Официальное опубликование нормативных правовых актов органов местного самоуправления Урупского района осуществляется в соответствии с Уставом муниципального образования.
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3. Размещение информации в сети Интернет
3.1. Информация о деятельности администрации района и структурных подразделений размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации района  уполномоченным лицом( согласно договора). 
3.2. Перечень информации о деятельности администрации района, ее  структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, утверждается постановлением администрации района. При утверждении перечня определяются периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.
4. Размещение информации в помещениях, занимаемых  структурными подразделениями администрации района, и в иных отведенных для этих целей местах
4.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности администрации района, ее органов и структурных подразделений в здании администрации района, ее структурных подразделений, в которые имеется свободный доступ пользователей информацией, иных отведенных для этих целей местах, размещаются информационные стенды.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1, содержит:

- порядок работы администрации района, структурных подразделений, включая порядок приема граждан (физических лиц);

- условия и порядок получения информации от администрации района, ее структурных подразделений;

- иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации района, ее структурных подразделений.

4.3. Текущую информацию на информационных стендах размещают структурные подразделения администрации района, в помещениях которых они находятся.
5. Ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых структурными подразделениями администрации района, а также через библиотечные фонды
5.1. Решением руководителя структурного подразделения администрации района пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых соответствующим структурным подразделением.

5.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности администрации и ее структурных подразделений, находящейся в библиотеках, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.
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6. Предоставление информации о деятельности администрации района, ее структурных подразделений по запросу
6.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию района, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте администрации района, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет отдел по организационным и общим вопросам,  кадровому, правовому обеспечению администрации района.

6.2. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в  структурное подразделение администрации района и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет соответствующее структурное подразделение администрации района.

6.3. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
7. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации района, ее структурных подразделений.
7.1.  Контроль за опубликованием (обнародованием) информации в средствах массовой информации осуществляет отдел по организационным и общим вопросам и кадровому правовому обеспечению и мобилизационной работе, начальники структурных подразделений. 
7.2.  Контроль за размещением информации в сети Интернет на официальном сайте администрации района, а также периодичности размещения информации в сети Интернет на официальном сайте  администрации района и сроков ее обновления осуществляют начальники учреждений, управлений, отделов администрации района.

8. Финансирование затрат, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации района
8.1. Расходы на оплату информационных услуг, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации района, производится за счёт средств бюджета администрации Урупского муниципального района.

____________
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Приложение 2

к постановлению администрации Урупского 

муниципального района от  22.03.2013  № 131



	
	

	
	


Отчет об информационном наполнении

официального сайта администрации района 
 (периодичность размещения)

	№/№
	Наименование информации 
	Наименование учреждения, управления, отдела
	Дата 

размещения
	+,   -

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


+   в установленный срок
-   в неустановленный срок

Подпись

__________________


