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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л  Е Н И Е

17.01.2012                                             ст. Преградная                                             №  12

Об утверждении  порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений - главных распорядителей (распорядителей) 

и получателей средств бюджета Урупского муниципального района.

В соответствии со статьями 158,161,162 и 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20 ноября 2007 г. N 112н "Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений" во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 26 июля 2010 г. N 537 "О порядке осуществления федеральными органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя федерального государственного учреждения", статьей 70 решения Совета Урупского муниципального района от 26.02.2010 № 3 «Об утверждении  Положения о бюджетом процессе в Урупском          муниципальном районе»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений - главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Урупского муниципального района (далее-Порядок) согласно приложению.

2. Установить, что утверждение бюджетных смет осуществляется учредителем муниципальных казенных учреждений -  администрацией Урупского муниципального района.

  3. Муниципальным казенным  учреждениям - главным распорядителям (распорядителям) и получателям средств бюджета Урупского муниципального района,  руководствоваться настоящим Порядком при составлении, утверждении и ведении бюджетных смет.

       4. Признать утратившими силу постановления главы Урупского муниципального района:

        от 15.08.2008 № 395 «Об утверждении Положения о порядке составления, утверждения и ведения бюджетной сметы главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета Урупского муниципального района»;
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       от 15.08.2008 № 396 «Об утверждении Положения о порядке составления, утверждения и ведения сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности главного распорядителя (распорядителя), получателя средств».

       5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления администрации Урупского муниципального района                   Д.Ю. Лугинин.

Глава администрации 

Урупского муниципального района                                                               А.П.Шутов   

                   22

	
	Приложение 

к постановлению администрации Урупского

муниципального района от   17.01.2012  № 12


ПОРЯДОК

составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений – главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Урупского муниципального района

I. Общие положения

     1.1. Настоящий Порядок  разработан в целях обеспечения целевого характера использования бюджетных средств, а также внесению изменений в бюджетные сметы муниципальных казенных учреждений - главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств бюджета Урупского муниципального района (далее - учрежде-ния).

1.2. Смета составляется на основании разработанных и установленных (согласованных) учреждением средств бюджета Урупского муниципального района (далее-местного бюджета) на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемом лимитов бюджетных обязательств по расходам местного бюджета, являющихся неотъемлемой частью сметы, в течение десяти дней со дня вступления в силу решения о местном бюджете на следующий финансовый год.

1.3. Смета корректируется с учетом особенностей учреждения по данным результатов проверки правильности составления и ведения смет, результатов выполнения учреждением сметы за отчетный и (или) текущий финансовый год и данных о соблюдении учреждением бюджетного законодательства Российской Федерации по результатам проведения контрольных мероприятий, в том числе внутреннего финансового контроля организации бюджетного учета и отчетности учреждения.

II. Общие требования к составлению смет

2.1. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ).

2.2. Смета формируется по утвержденной настоящим постановлением прилагаемой форме "Бюджетная смета на 20__ год", в целых рублях согласно приложению 1к настоящему Порядку.

2.3. Учреждение составляет и устанавливает объемы и распределение направления расходования средств местного бюджета на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам местно
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го бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения в текущем финансовом году и расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения в текущем году.

2.4. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год по форме "Проект бюджетной сметы на 20__ год", согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

2.5. Проект бюджетной сметы составляется в течение десяти дней с момента получения учреждением лимитов бюджетных обязательств или в указанные финансовым управлением Урупского муниципального района сроки.

2.6. Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с настоящим Порядком составления, утверждения и ведения бюджетной сметы.

2.7. В случае если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период, формирование проектов смет производится, соответственно, также на очередной финансовый год и годы планового периода.

2.8. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования и расчеты плановых сметных назначений на соответствующий период, использованные при формировании сметы согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

III. Общие требования к утверждению смет учреждений

3.1. Смета подписывается руководителем учреждения или его заместителем, главным бухгалтером, при наличии - начальником экономической службы (экономистом), заверяется гербовой печатью учреждения и представляется в двух экземплярах на утверждение и согласование в финансовое управление администрации Урупского муниципального района.

3.2. Смета утверждается Главой администрации Урупского муниципального района и заверяется гербовой печатью администрации Урупского муниципального района.

3.3. Один экземпляр сметы остается в финансовом управления администрации Урупского муниципального района, второй  экземпляр согласованной сметы возвращается в учреждение. 

3.4. В смете приводятся только те коды классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым учреждение предусматривает затраты.

3.5. Руководители учреждений самостоятельно утверждают сметы обособленным (структурным) подразделениям (филиалам) без прав юридического лица, в пределах утвержденной сметы учреждения также в двух экземплярах.

3.6. Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, 
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утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение.

IV. Общие требования к ведению сметы учреждения

4.1. Ведение сметы в целях исполнения Порядка предусматривает внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов лимитов бюджетных обязательств.

4.2. Изменения показателей сметы составляются учреждением по форме "Изменение показателей бюджетной сметы на 20__ год", согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

4.3. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей сметы - сумм увеличения, отражающихся со знаком "плюс", и (или) уменьшения объемов сметных назначений, отражающихся со знаком "минус":

- изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов КОСГУ), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам КОСГУ, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

- изменяющих распределение сметных назначений по кодам КОСГУ, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

4.4. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись Урупского муниципального района.

4.5. Одновременно с предлагаемыми изменениями в смету представляются расчеты и обоснования вносимых изменений по изменяемым кодам статей и подстатей классификации операций сектора государственного управления с указанием причин образования экономии бюджетных ассигнований и письменными обязательствами о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

4.6. Утверждение изменений, вносимых в смету, осуществляется лицом, имеющим право первой подписи в учреждении, смета с внесенными изменениями заверяется гербовой печатью учреждения.
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	 Приложение 1 к Порядку 

УТВЕРЖДАЮ: 

Глава администрации  Урупского муниципального района   

_____________________________

 (подпись)   (расшифровка подписи) 

 "__" ____________ 20__ г.


                                                                                              Единица измерения: руб.                                                                                               

БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ГОД

________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета муниципального района)

	Наименование  показателя расхода
	Код по бюджетной классификации     Российской Федерации               

	
	раздела
	подраздела
	целевой
статьи 
	вида  
расходов
	КОСГУ

	
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	


Руководитель

учреждения  _______________________________________________                                                        

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)     

Исполнитель _____________ ___________ ______________ ___________

             (должность)   (подпись)   (расшифровка  подписи)

"__" ____________ 20__ г.

М.П.
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	 Приложение 2 к Порядку 

УТВЕРЖДАЮ: 

Глава администрации  Урупского муниципального района   

_____________________________

 (подпись)   (расшифровка подписи) 

 "__" ____________ 20__ г.


              Единица измерения: руб.                                                                                               

ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

____________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета муниципального района)

	Наиме-нование
показа-теля 
	Код по бюджетной классификации          
Российской Федерации               
	Ожидаемое исполнение за очеред-ной фи-нансо-вый  год       
	Обязательства
	Сумма,
всего
(гр. 9+10)

	
	раздела
	подраздела   
	целе-вой
статьи 
	вида  
расходов
	КОСГУ


	
	дейст-
вую-щие
	прини-
мае-мые
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7


	8
	9
	10  
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель

учреждения  _______________________________________________                                                        

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)     

Исполнитель _____________ ___________ ______________ ___________

             (должность)   (подпись)   (расшифровка  подписи)

"__" ____________ 20__ г.

М.П.
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 Приложение 3 к Порядку

РАСЧЕТЫ К БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЕ

_____________________________________________________________

( наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя средств  бюджета муниципального района)

на _______ год

1. Расчет расходов по подстатье 211 «Заработная плата»

	Всего оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда на  год

(с приложением штатных расписаний, тарификаций и расчетов)


2. Расчет расходов по подстатье 212 «Прочие выплаты»

	Наименование показателя
	Количество сотрудников, направляемых в командировку в год
	Количество суток пребывания в командировке
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	Суточные при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	
	
	

	

	Наименование показателя
	Средняя стоимость проезда в одну сторону
	Количество работников, использующих право на компенсацию
	Количество членов семьи, имеющих право на компенсацию
	Сумма проезда

	1
	2
	3
	4
	5

	Проезд к месту отпуска и обратно (в соответствии с законодательством РФ)


	
	
	
	

	Наименование показателя
	Количество работников и членов семей, имеющих право на получение
	Размер
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	Методическая  литература
	
	
	

	Льготные коммунальные всего (с приложением расчетов по каждому работнику)
	
	
	

	в т.ч. отопление
	Кв.м., куб.м
	
	

	освещение
	кВт/час
	
	

	квартплата
	Кв.м
	
	

	
	Количество сотрудников, получающих пособия
	Размер ежемесячного пособия
	Сумма

	Другие выплаты (ежемесячные пособия на ребенка)
	
	
	


3. Расчет расходов по подстатье 221 «Услуги связи»

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	Расходы в части административно-хозяйственного обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	

	Расходы в части информационно-технического обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	

	Почтовые отправления
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4. Расчет расходов по подстатье 222 «Транспортные услуги»

	Наименование показателя
	Количество человек, направляемых в командировки, в год
	Средняя стоимость проезда в одну сторону
	сумма

	1
	2
	3
	4

	Оплата проезда при служебных командировках и командировках на курсы повышения квалификации
	
	
	

	Другие расходы (расшифровать)
	
	
	


5. Расчет расходов   по подстатье 223 «Коммунальные услуги»

	Наименование услуг
	Единица измерения
	Кол-во в год
	Тариф (руб.)
	Сумма (тыс.руб.)

	Потребление теплоэнергии
	Гкал
	
	
	

	Потребление электроэнергии
	КВт/час
	
	
	

	Водоснабжение
	Куб.м.
	
	
	


6. Расчет расходов по подстатье 224 «Арендная плата за пользование имуществом»

	Наименование показателя
	Количество зданий, помещений, транспортных средств
	Площадь арендуемых помещений, земли (кв.м.)
	Средняя стоимость в месяц 1 м.(1 ед автотранспорта)
	Период предоставления услуг (количество месяцев)
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Арендная плата за пользование имуществом (расшифро-вать)
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7. Расчет расходов по подстатье 225 «Услуги по содержанию имущества»

	Наименование показателя
	Единица изм.
	Количе-ство
	Средняя стоимость
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	Текущий ремонт зданий и соору-жений (расшифровать)
	
	
	
	

	Капитальный ремонт зданий и сооружений (расшифровать)
	
	
	
	

	Оплата услуг по техническому обслу-живанию, ремонту вычислительной техники и оборудования в части информационно-технического обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	

	Замеры заземления
	
	
	
	

	Другие расходы (расшифровать)
	
	
	
	


8. Расчет расходов по подстатье 226 «Прочие услуги»

	Наименование показателя
	Количество объектов
	Стоимость 1 объекта в год
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	Оплата услуг вневедомственной охраны
	
	
	

	Наем жилых помещений при служеб-ных командировках и при командиров-ках на курсы повышения квалификации
	
	
	

	Оплата услуг в части информационно-технического обеспечения (расшифровать)
	
	
	


8. Расчет расходов по подстатье 262 «Пособия по социальной помощи населению»

	Наименование показателя
	Наименование пособия  и (или) льготной категории граждан
	Численность
	Размер пособия
	Почтовые расходы
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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9.  Расчет расходов по подстатье 263 «Пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления»

	Наименование показателя
	Количество получателей
	Месячная  потребность
	Сумма на год

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


10.  Расчет расходов по подстатье 290 «Прочие расходы»

	Наименование показателя
	Остаточная стоимость основных средств
	Ставка налога 
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	Уплата налогов и сборов, а также штрафов и пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов и другие экономические санкции
	
	
	

	Прочие расходы (расшифровать)
	
	
	


11.  Расчет расходов по статье 310 «Увеличение стоимости основных средств»

	Наименование показателя
	Количество
	Средняя стоимость
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	Приобретение автомобилей
	
	
	

	Приобретение других основных средств в части административно-хозяйственного обеспечения (расшифровать)
	
	
	

	Приобретение  основных средств в части  информационно-технического обеспечения (расшифровать)
	
	
	

	Другие расходы (расшифровать)
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12.  Расчет по статье 340»Увеличение стоимости материальных запасов»

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	Увеличение стоимости материальных запасов в части административно-хозяйственного обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	

	Увеличение стоимости материальных запасов в части информационно-технического обеспечения (расшифровать)
	
	
	
	

	Медикаменты и перевязочные средства
	
	
	
	

	Продукты питания
	
	
	
	

	Котельно-печное топливо (расшифровать с указанием марки и вида топлива)
	
	
	
	

	в т.ч. 1 квартал
	
	
	
	

	2 квартал
	
	
	
	

	3 квартал
	
	
	
	

	4 квартал
	
	
	
	

	Горюче-смазочные материалы
	
	
	
	


Руководитель

учреждения  _______________________________________________                                                        

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)     

Исполнитель _____________ ___________ ______________ ___________

            (должность)   (подпись)   (расшифровка  подписи)

"__" ____________ 20__ г.

М.П.
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	 Приложение 4  к Порядку 

УТВЕРЖДАЮ: 

Глава администрации  Урупского муниципального района   

_____________________________

 (подпись)   (расшифровка подписи) 

 "__" ____________ 20__ г.


                                                                                            Единица измерения: руб. 

ИЗМЕНЕНИЕ  ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

____________________________________________________________________

(наименование главного распорядителя (распорядителя), получателя средств бюджета муниципального района)

	Наименование
показателя 
	Код по бюджетной классификации          
Российской Федерации               
	Сумма
изменения
(+, -)

	
	раздела
	подраз-
дела   
	целевой
статьи 
	вида  
расходов
	КОСГУ


	в   
рублях



	1
	3
	4
	5
	6
	7


	8



	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	


Руководитель

учреждения  _______________________________________________                                                        

 (должность) (подпись) (расшифровка подписи)     

Исполнитель _____________ ___________ ______________ ___________

             (должность)   (подпись)   (расшифровка  подписи)

"__" ____________ 20__ г.

М.П.

_____________

