ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА

АРХИВНОГО ОТДЕЛА

АДМИНИСТРАЦИИ УРУПСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

С 24.01.2006 года архивный отдел именуется архивным отделом администрации Урупского муниципального района, в соответствии с утвержденным Решением Совета Урупского муниципального района от 24.01.2006г № 8 об утверждении Положения об администрации Урупского муниципального района.


Архивный отдел функционирует в качестве структурного подразделения администрации Урупского муниципального района. В штате архивного отдела 2 человека - начальник архивного отдела Л.Ф. Куничкина и ведущий специалист О.А. Валюхова, работники архивного отдела имеют высшее образование.


Архивный отдел администрации Урупского муниципального района является органом управления архивным делом в районе и исполняет функции муниципального архива. В списке источников его комплектования по списку №1 - 22 организации, передающих свои документы на постоянное хранение, согласно плану-графику.


Архивный отдел оказывает методическую и практическую помощь в разработке номенклатур дел, упорядочении документов, следит за соблюдением условий хранения документов в архивах организаций, наличием и состоянием документов, делопроизводством, консультирует и обучает сотрудников, ответственных за делопроизводство и архив.


Основные фонды муниципального архива составляют документы, образовавшиеся в деятельности учреждений и организаций района. На постоянное хранение принимаются материалы и личного происхождения. Из них сформированы фонды личного происхождения участников Великой Отечественной войны, именитых граждан. На 01.01.2014 года в архивном отделе администрации Урупского муниципального района по списку фондов значится 130 фондов, всего документов на бумажной основе в архивном отделе 14647 ед.хр., внесенных в описи 14647 ед.хр. Управленческой документации – 61 фонд с количеством 7490 ед.хр., внесенных  в описи 7490  ед.хр. Документов личного происхождения  14 фондов с 18 делами, документов по личному составу 54 фонда с количеством 7018 ед.хр., 1 фонд фотодокументы с количеством 43 ед.хр.


Рабочий день архивного отдела администрации Урупского муниципального района начинается и заканчивается, как правило, приемом граждан.  За период с 2010 по 2013 год исполнено 2692 социально-правовых запросов граждан и организаций района.  98 % с положительным результатом. Срок их исполнения в зависимости от сложности поиска составляет от одного дня до 1 месяца. Содержание запрашиваемой информации охватывает сведения о подтверждении трудового стажа, факта награждения, размера заработной платы до установления продолжительности отпуска и период нетрудоспособности. Предоставляемые архивом справки помогают решать жизненно-важные для граждан и организаций проблемы: пенсионное обеспечение, подготовка к государственной регистрации недвижимости, подтверждение прав собственности на земельные участки и др.


Исполнять запросы тематического и социально-правового характера в установленные правилами срок, стало возможным лишь благодаря действующему в архивном отделе очень плотному графику времени и применению современной оргтехнике. 
Работа архивного отдела в настоящее время направлена на создание системы автоматизированного государственного учета и научно-справочного аппарата к документам Архивного Фонда Российской Федерации (БД «Архивный Фонд»). Согласно приказу Росархива от 23.10.2000 № 64 в базу данных  ПК «Архивный фонд 4-я версия»  введено 130 фондов. 

