РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО – ЧЕРСКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ                                                     «ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ»
 П Р И К А З  №_139____

 от ___28.12___2012                                                                             ст. Преградная

О мерах по организации итоговой

аттестации выпускников в 9,11 классах
в форме ГВЭ, ЕГЭ.

            В целях обеспечения координации действий и распределения функций по организации проведения ЕГЭ в Урупском районе в 2013 году

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить мероприятия отдела образования администрации Урупского муниципального района по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников школ в 2012-2013 учебном году (Приложение №1).

2.  Утвердить состав рабочей группы по организации и проведению ЕГЭ  в 2013 году (Приложение №2).

3. Утвердить распределение функций между отделом образования и общеобразовательными учреждениями (Приложение №3).

4. Утвердить план-график проведения ЕГЭ (Приложение №4)

5. Контроль за исполнением приказа возложить на ведущего специалиста отдела образования Батчаеву З.С.

Начальник МКУ «Отдел образования администрации 

Урупского муниципального района  КЧР»                                            Т.И. Озерная

Батчаева З.С.

6-13-65

Приложение № 1

к приказу № 139  от 28.12.2012
М Е Р О П Р И Я Т И Я

 отдела образования администрации Урупского муниципального района по подготовке

и проведению итоговой аттестации выпускников школ по итогам 2012-2013 года

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Совещание руководителей ОУ по ознакомлению с нормативно-правовой базой подготовки и проведения  итоговой аттестации
	Февраль
	Батчаева З.С.

	2
	Заседания районных методических объединений по вопросам подготовки выпускников 9-11 классов к итоговой аттестации
	Март
	Районный методический кабинет

	3.
	Провести мониторинг состояния подготовки к итоговой аттестации выпускников школ района:

- Состав экзаменационной комиссии, порядок их рассмотрения и утверждения;

- Расписание экзаменов;

- Порядок определения учащимися предметов по выбору для итоговой аттестации;

- Уровень изучения и ознакомления участников образовательного процесса с нормативными документами по итоговой аттестации
	Апрель-май
	Батчаева З.С.

Руководители ОУ

	4.
	Сбор и обработка материалов по проведению щадящей формы итоговой аттестации для выпускников школ района:

- Подготовка документов в МОиН

- Заседание психолого-медико-педагогической комиссии
	Апрель-май
	Руководители ОУ

Батчаева З.С.

Лайпанова Р.И.

	5.
	Изучение и заслушивание на Совете отдела образования вопроса «О ходе подготовки к итоговой аттестации»
	Апрель
	Батчаева З.С.

	6.
	 Сбор и обработка материалов по претендентам на медали
	Февраль-май
	Руководители ОУ

Батчаева З.С.        

	7.
	Мониторинг соответствия успеваемости претендентов на медали «Положению о награждении выпускников золотой и серебряной медалями» и обсуждение вопроса на Совете отдела образования
	Март-май
	Батчаева З.С.

	8. 
	Подготовка заявок в МОиН на аттестаты за курс основного (общего) и среднего (полного) образования
	Май
	Руководители ОУ

Батчаева З.С.       

	9
	Подготовка заявки в МОиН на экзаменационный материал
	Апрель-май
	Руководители ОУ

Батчаева З.С.       

	10.
	Подготовка приказа по отделу образования «О порядке окончания 2012-2013 года»
	Май
	Лайпанова Р.И.

	11
	Формирование и утверждение конфликтной комиссии
	Май
	Батчаева З.С.    

	13
	Обработка информации по результатам экзаменов, степень подтверждения выпускниками в период итоговой аттестации полугодовых, годовых оценок
	Июнь
	Батчаева З.С.   

	14
	Контроль за выдачей образовательными учреждениями документов об образовании выпускникам 9,11 классов
	Июнь
	Озерная Т.И.

	15
	Совещание руководителей  по итогам аттестации и выдачи документов об образовании
	Июнь
	Озерная Т.И.


Ведущий специалист отдела образования                                                            Батчаева З. С.     
Приложение № 4

                                         к приказу № 139  от 28.12. 2012


ПЛАН-ГРАФИК

Подготовки и проведения единого государственного экзамена

в 2012-2013 учебном году в Урупским муниципальном районе

	№
	Мероприятия
	Сроки
	Исполнитель

	1.
	Предоставление заявки на участие выпускников в ЕГЭ

1.в отдел образования

2. в Мои Н КЧР
	до 20 02.201ё2

 до 01.03.2012
	Директора школ
Батчаева З.С.

	2.
	Формирование схемы участия в проведении ЕГЭ, согласование:

1.Перечня общеобразовательных предметов по ЕГЭ по выбору учащихся

2.Количества:

-выпускников на ЕГЭ по ОУ

-выпускников на ЕГЭ по району.

3.Количество и места размещения ППЭ
	до15.02.2012
	Батчаева З.С.

Руководители ОУ

	3.
	Работа по нормативно-правовому, инструктивному обеспечению  ЕГЭ в 2012 году:

1.Подготовка и утверждение нормативных и распорядительных документов:

- по организации ЕГЭ;

- по составу организаторов;

- по составу руководителей ППЭ

- по составу конфликтной комиссии

-регистрация и распределение общественных наблюдателей
2.Подготовить в МОиН списки специалистов, ответственных за проведение ЕГЭ в муниципальных районнах

3.Организовать работу по сбору данных в ОУ в соответствии с утвержденным Розобрнадзором форматом и составом файлов региональной базы данных
4. Создать условия для организации и функционирования ППЭ

5. Обеспечить доставку выпускников к ППЭ
	Март 
До 20.02.2013

01.02.2013

До 01.03.2013

До 01.04.2013

Май - июнь
	Батчаева З.С.

Руководители ОУ

Батчаева З.С.

Руководители ОУ

Руководители ОУ

Руководители ОУ

Руководители ОУ

	4.
	Мероприятия по организации и проведению ЕГЭ:

4.1.Определение транспортных схем доставки выпускников в ППЭ;

4.2. Проведение семинара:

   - с руководителями ППЭ

  - с руководителями ОУ;

  - с организаторами.

4.3. Изучение Положения и инструкций по организации ЕГЭ:

   - с учителями;

  - с выпускниками

  - с родителями
	Март-апрель 

Сентябрь2012

Апрель 2013

	Батчаева З.С.

Руководитель ППЭ

Руководители ОУ

РМК



	
	4.4. Взаимодействие с органами исполнительной власти и службами:

- РОВД;

-здравоохранение;

- транспорта;

- противопожарной безопасности;

- связи;

-энергообеспечение

4.5. Получение инструктивных материалов по технологии проведения ЕГЭ, пропусков на ЕГЭ

4.7. Организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	Апрель-июнь

Апрель-май

июнь 
	Озерная Т.И.

Батчаева З.С
Руководители ОУ
Озерная Т.И.

Батчаева З.С

Озерная Т.И.

	5.
	5.1 Работа по формированию информационных баз данных районного уровня:

-выпускников;

-ОУ

-ППЭ

-специалистов

5.2.Организация баз данных по каналам связи
	Март-июнь

Март-июнь
	Батчаева З.С.

Иващенко А.Н.

Иващенко А.Н.

	6.
	6.1. Мероприятия по обеспечению мониторинга. Проведение мониторинга по ЕГЭ:

- ОУ

- отдел образования

6.2. Проведение опроса общественного мнения  (учителя, выпускники, родители, администрация школ)
	Весь период

Весь период
	Руководители ОУ

Методкабинет

Руководители ОУ
Методкабинет



Ведущий специалист отдела образования                                                  З.С.Батчаева

                                                                                                Приложение № 3

                                                                                 к приказу отдела образования

                                                                                          № 139 от  28.12.2012
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

 Функций по организации проведения ЕГЭ в Урупском районе

          Отдел образования администрации Урупского муниципального района:

1. Формирует списки выпускников общеобразовательных учреждений текущего года и прошлых лет для сдачи ЕГЭ.

2. Осуществляет сбор сведений необходимых для представления в региональную базу данных ЕГЭ.

3. Создает условия  для организации и функционирования ППЭ.

4. Организует питание организаторов прибывших в ППЭ из других населенных пунктов.

5. Обеспечивает в случае необходимости доставку выпускников к пунктам проведения ЕГЭ.

6. Осуществляет иные функции по организации ЕГЭ, переданные им органами управления образования субъектов РФ в установленном  порядке.

           ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ:

1. Знакомит с Инструкцией по проведению ЕГЭ всех участников образовательного процесса.

2. Разрабатывает мероприятия по подготовке проведения ЕГЭ.

3. Формирует базу данных на участников экзамена строго в соответствии с паспортными данными  участника экзамена и предметами по выбору выпускников для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ.

4. Направляет своих представителей (сопровождающих) с выпускниками в ППЭ

5. Проводит инструктаж сопровождающих, издает приказ о возложении на сопровождающих ответственности за жизнь, безопасность, здоровье участников экзамена в пути следования ППЭ, обратно и на  месте проведения ЕГЭ.  

6. Организует своевременное ознакомление выпускников с информацией о сроках и месте проведения ЕГЭ, подаче апелляции по результатам  ЕГЭ.

7. Принимает и передает в конфликтную комиссию  апелляции по результатам ЕГЭ, выдает выпускникам пропуска на ЕГЭ, оформленные свидетельства о результатах ЕГЭ участникам экзамена.

8. Направляет  учителей для участия в работе предметных комиссий.
Ведущий специалист отдела образования                         З.С.Батчаева

                                                                                                       Приложение № 2

                                                                           к приказу отдела образования

                                                                            № 139 от 28.12.2012
С О С Т А В

 Рабочей группы по организации проведения ЕГЭ

 в Урупском районе в 2013 году

	Озерная Т.И.
	-
	начальник отдела образования,  руководитель



	Батчаева З.С.
	-
	ведущий специалист отдела образования, зам. руководителя



	Лайпанова Р.И.
	-
	ведущий специалист отдела образования



	
	
	

	Иващенко А.Н.
	-
	учитель информатики МОУ «СОШ №1 п.Медногорский»



	Салова А.И.
	-
	главный бухгалтер отдела образования



	Алчаков М.З.
	-
	директор МОУ «Лицей п. Медногорский»

	
	
	


Ведущий специалист отдела образования 


З.С. Батчаева

