РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО – ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.12.2012                                       ст. Преградная                                     №  600
Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района, выдачи градостроительных планов, подготовки и выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, подготовки и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции.

             В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

 
1. Утвердить административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг: 


1.1.  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района» согласно приложению 1.


 1.2.   «Выдача градостроительных планов» согласно приложению 2.

1.3. «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» согласно приложению 3.

1.4. «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции » согласно приложению 4.



2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Урупского муниципального района Ижаева К.С.

Глава администрации 

 Урупского муниципального района                                                                     А. П. Шутов

	
	Приложение 1 к постановлению администрации Урупского муниципального района

от  19.12.2012 № 600


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района»
I Общие положения

Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района (далее – административный регламент) разработан в целях регулирования отношений в сфере распространения наружной рекламы, возникающих в процессе выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, разработки общих требований, предъявляемых к установке и эксплуатации рекламных конструкций, порядка выдачи разрешений на установку рекламной конструкции, повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги на территории муниципального образования .
Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования (далее – муниципальная функция).
1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района.
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная функция предоставляется администрацией Урупского муниципального района (далее – Администрация).

Организация исполнения предоставления Администрацией муниципальной функции осуществляется Отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района (далее Отдел).
3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на получение муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования могут являться: 
3.1. физические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.2. юридические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.3. физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.4.  собственники недвижимого имущества.
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о муниципальной услуге
1.1. Адрес и график работы государственного органа, предоставляющего муниципальную услугу:

юридический адрес Администрации: 369 260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60, телефон для справок (консультаций) 6-14-45.

Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте Администрации муниципального района.

1.2. Способы получения консультации по муниципальной услуге

Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:

· непосредственно в Отделе, организующем исполнение муниципальной функции;

· с использованием средств телефонной связи;

· посредством размещения  в сети Интернет, 

· публикации в средствах массовой информации.

Информация о процедуре исполнения муниципальной функции сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную функцию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций, комплектности(достаточности) представленных документов;

· источника получения документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций (орган, организация и их местонахождение);

· времени приёма и выдачи документов;

· сроков выдачи разрешения на установку рекламных конструкций;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.
 При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вышеуказанным вопросам, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.

1.3.  Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями на получение муниципальной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.

Заявители, представившие в администрацию Урупского муниципального района документы для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, в обязательном порядке информируются специалистами:

· о принятии Администрацией решения о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;

· о принятии Администрацией решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

· о несоответствии представленных документов установленным требованиям.

Информация о принятом Администрацией решении о предоставлении либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю заказным письмом.

Информация о несоответствии представленных документов установленным требованиям направляется заявителю письмом.

В любое время с момента приёма документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции при помощи телефона.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги (выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача требований о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций) осуществляются в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях,

- Земельным кодексом Российской Федерации, 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38 – ФЗ «О рекламе»,

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007№ 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №  233   «О  порядке  установления  и  использования  полос  отвода федеральных автомобильных дорог», 
- ГОСТом Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений», утвержденных Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

- постановления администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Карачаево-Черкесской Республики и Урупского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере наружной рекламы и установки рекламных конструкций.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами исполнения муниципальной функции могут являться:

· выдача разрешения на установку рекламной конструкции  ;

· сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.


Процедура исполнения муниципальной функции завершается путём получения заявителем:

· разрешения на установку рекламной конструкции;

· сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи полного пакета документов заявителем и получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с от 30.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Отделом заявителю.
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1  Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в Администрацию заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 1 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района») с приложением следующих документов:
1) Заявление;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается не сам заявитель;

3) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя

4)Учредительный документ юридического лица, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление;

5)Документ, подтверждающий право на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу;

6)Свидетельство о собственности на объект недвижимого имущества;

а)Письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;

б)Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника;

в)Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

7)Схема предполагаемого места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 и ситуационный план;

8)Эскизный проект рекламной конструкции с привязкой к месту её установки, сведения об её технических параметрах (технический паспорт рекламной конструкции);

9)Фотография существующего положения градостроительной ситуации
Проектное предложение с предполагаемой установкой рекламной конструкции (фотомонтаж);

10)Уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;

11)Документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;

12)Предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством;

13)Акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции;
          14) Квитанция об оплате госпошлины;

5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом самостоятельно посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».:
      - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН)

  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения о зарегистрированном праве на земельный участок, об ограничении (обременении), о сделке.

     5.3 Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций: 
·  уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции; 

· документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции; 

· предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством. 

5.4 Документы, предоставляемые для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций: 

 -  заявление собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция; 
· акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции. 

    Максимальный срок ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральным планам поселений;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».
В случае представления неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте п. 5 раздела II настоящего Административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговоренный с заявителем, но не более 5 (пяти) рабочих дней.
7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (статья 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). Согласно пункта 2 статьи 61.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет администрации Урупского муниципального района.
8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
8.1. Здание  (строение), в котором расположена администрация, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Центральный вход в администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.

Помещения  администрации  оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Кабинет  для приёма заявителей должен соответствовать  санитарно – гигиеническим  правилам и нормативам, утверждённым законодательством Российской Федерации.

Рабочие места специалистов администрации оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер на каждого специалиста) и оргтехникой.

8.2. Здание  (строение), в котором расположен Отдел, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Кабинет Отдела оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Отдела.

Помещения  администрации оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
8.3. Требования к содержанию информационных стендов
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)  работы администрации размещаются:

· на Интернет-сайте администрации Урупского муниципального района;

· на информационных стендах в здании администрации Урупского муниципального района;

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации  размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· график (режим) приёма заявителей специалистами.
9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги – часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

· условия доступа к территориям, зданиям и помещениям –территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

· улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте администрации;

· усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации – наличие информационных стендов, указателей;

Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района:
· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
· результаты служебных проверок;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности – к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги – инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

10. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление  муниципальных услуг (далее – услуг) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

Во исполнение №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Отделом запрашивается необходимая информация в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР: www to.rosreestr.ru. в федеральной налоговой службе: www nalog.ru/addrno.do.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги.  Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в администрацию.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru. или urup-taranova@mail,ru
III Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1. Основанием для начала осуществления муниципальной функции является обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов.

      1.2 В течении 1 дня Отделом делопроизводства проводится регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявки в журнале регистрации заявок .

   1.3 Передача вышеуказанных документов на рассмотрение Главе администрации района – 1 день. Глава Администрации в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов, передает их заместителю, курирующему Отдел.

      1.4 Заместитель в течении 1 рабочего дня со времени поступления к нему документов, передает их начальнику Отдела.
        1.5 Начальник Отдела получает документы заявителя и рассылает запросы на получение недостающих документов, перечисленных в п. 5.2 Раздела II настоящего Административного регламента в соответствии с ФЗ-№210 от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и,  в течении 1 рабочего дня со времени поступления к нему документов, назначает из числа сотрудников Отдела ответственного исполнителя по проведению рассмотрения документов  для определения возможности установки рекламной конструкции с обязательным соответствием внешнего вида рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки района и генеральным планам поселений.

    1.6 Ответственный исполнитель рассматривает поступившее заявление и прилагаемые к нему материалы, готовит схему размещения предполагаемого места установки рекламной конструкции и самостоятельно осуществляет согласование схемы с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить такое согласование и представить его в Администрацию.

1.7 При использовании для установки рекламных конструкций  объектов муниципальной собственности, ответственный исполнитель Отдела передает в  Отдел социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района необходимую документацию для организации и проведения аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности.

1.8 При использовании для установки рекламных конструкций земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, организатором торгов на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций выступает Министерство имущественных и земельных отношений КЧР.

1.9 Если поступившее заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют предъявленным требованиям и имеются основания для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, ответственный исполнитель готовит разрешение на установку рекламной конструкции. 
1.10 Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

1.11 Ответственным исполнителем осуществляется регистрация разрешений на установку рекламных конструкций в Реестре выданных разрешений на установку рекламной конструкции.

1.12 Ответственный исполнитель производит выдачу двух экземпляров разрешения на установку рекламной конструкции уполномоченному на получение разрешения лицу. Третий экземпляр разрешения вместе  с комплектом представленных заявителем документов хранится в Администрации.

1.13 В случае, если комплект документов не соответствует перечню документов, указанному в пунктах 5.1., 5.2 настоящего Административного регламента, либо имеются основания, перечисленные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель готовит письменный отказ заявителю, представившему пакет документов, с указанием основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

1.14 Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено ответственным исполнителем заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
       2. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги  в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:

 - направление владельцем рекламной конструкции в администрацию Урупского муниципального района  уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения в письменной форме или в форме электронного документа;

- направление в администрацию Урупского муниципального района  собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора,    заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, в том числе в виде электронного документа;

- выявление отделом  фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление Отделом фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление Отделом  фактов, когда разрешение выдано лицу,  заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19  Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление отделом фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

      Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируются отделом с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

       2.1. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, Отдел вправе:

- запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составлять акты обследования рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
2.2.  Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 

2.2.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 

2.2.2. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

2.2.3. Подготовка решения администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции; 

 2.2.4.  Выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

         Решение об аннулировании разрешения принимается в течение одного месяца со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги. 

 Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в письменной форме или форме электронного документа направляется Отделом заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента подписания.
     3. Основанием для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории города Урупского муниципального района является:

 -  выявление специалистами Отдела самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района; 

 - поступление заявления собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 

3.3.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 

3.3.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

3.3.3.Подготовка акта обследования мест самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района.

3.3.4. Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции; 

3.3.5.Направление предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

     Предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции выдается в течение месяца со дня выявления факта установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка). Предписание о демонтаже рекламной конструкции выдается со сроком исполнения не более одного месяца. 

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

    Плановый контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и принятием решений специалистами Отдела осуществляется уполномоченным должностным лицом.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений административного регламента.

 В случае обращения Заявителя с жалобой на действие (бездействие) должностных лиц Отдела, руководителем, курирующим работу Отдела проводится внеплановая проверка действий сотрудников Отдела. 

Уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной функции.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение в администрацию Урупского муниципального района.

Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения, направившего обращение.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте, на интернет-сайте администрации.

Почтовый адрес для направления обращений в администрацию Урупского муниципального района: 369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60.

Телефоны Отдела:

Начальник: 8-87876-6-10-39


Специалисты: 8-87876-6-10-39

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина; наименование юридического лица, которым подаётся обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- наименование органа, в который направляется письменное обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть обращения, в том числе информацию о нарушении прав и законных интересов, принятии противоправного решения, осуществления действия (бездействия);

- подпись, дату.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Отделом, ответственным за рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.
Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

Заявитель, не получивший в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия уполномоченного органа незаконным.

В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

Приложение 1

к административному регламенту администрации 

Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 

на территории Урупского муниципального района»
	
	Главе  администрации Урупского муниципального района


Заявление на установку рекламной конструкции
Заявитель(ФИО/наименование)_________________________________________________________

Юридический адрес_______________________________________________________________________

Телефон_____________________________________________________________________________

Регистрационный номер________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
Расчетный счет __________________________________ в ______________________________________

ИНН__________________________________БИК__________________________________________

Директор(ФИО)_______________________________________________________________________

Адрес (место) установки рекламной конструкции:_____________________________________________

Тип рекламной конструкции_______________________________________________________________

Габариты (площадь) рекламной конструкции ________________________________________________

Наличие подсвета______________________________________________________________________

(неон, наружный, внутренний, без подсвета)

Изготовитель рекламной конструкции______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Урупского

муниципального района по адресу:________________________________________________________
Приложение: 

1. Фотомонтаж с цветным эскизом 

2. Схема (в зависимости от вида рекламной конструкции) 

3. Копии ИНН/ОГРН/паспорт, ЕГРЮЛ/ЕГРИП, банковские реквизиты 

4. Документы на объект недвижимости (в зависимости от вида рекламной конструкции) 

5. Подтверждение в письменной форме согласия собственника на установку рекламной конструкции. 

Заявитель

     ____________________ 
     ____________________

М.П.


               (подпись)

    (расшифровка подписи)

________________
	
	Приложение 2

к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района»


БЛОК-СХЕМА

	Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов



	Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района

( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)


	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)



	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)


	Правовая экспертиза представленных документов Отделом

( в течении 1 дня)


	Получение необходимых документов посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами

( в течении 5 дней)



	Установление оснований для отказа или выдачи разрешения на установку рекламной конструкции



	Положительное заключение Отдела
	Отрицательное заключение Отдела


	Согласование с уполномоченными органами место размещения рекламной конструкции( в течении 10 дней)



	Проведение аукциона  на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в случае расположения рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

( в течении 45 дней)


	Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района
	Принятие решения об отказе в  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района


	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района


_______________
	
	Приложение 2 к постановлению

администрации Урупского муниципального

района от 19.12.2012 № 600



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
I. Общие положения
Административный регламент администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность (далее – административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Урупского муниципального района: http://www.urupa.ru.
Наименование муниципальной услуги
«Выдача градостроительных планов» (далее – муниципальная услуга).
1.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Урупского муниципального района через Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района ( далее — Отдел), который является ответственным исполнителем муниципальной услуги.
1.3.Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
 Получателями муниципальной услуги являются физические и юридическое лица, осуществляющие свою деятельность на территории Урупского муниципального района, обеспечивающие на принадлежащих им на праве собственности  или арендуемых ими земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
2.1.1. Местонахождение отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации  Урупского муниципального района:

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 

факс: (87876) 6-14-45; 

 адрес Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального  хозяйства: 

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60,1 этаж

Адрес электронной почты: urup-taranova@mail.ru., 

Адрес официального сайта: http://www.urupa.ru.
График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

2.1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Урупского муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, а также на официальном сайте администрации Урупского муниципального района и на информационном стенде в Отделе архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Урупского муниципального района.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Урупского муниципального района осуществляется специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалистами).

Специалист осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Урупского муниципального района и Отдела;

- о справочных телефонах администрации Урупского муниципального района и Отдела;

- об адресе официального сайта администрации Урупского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Урупского муниципального района, адресе электронной почты Отдела;

- о местах нахождения и графиках работы структурных подразделений администрации Урупского муниципального района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации.

Специалист Отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

2.1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. Административного регламента;
- индивидуального письменного информирования путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заявителя;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Урупского муниципального района в сети Интернет, а также на информационных стендах.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов отдела с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации Урупского муниципального района и Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист Отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой администрации Урупского муниципального района, либо его заместителем. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
2.1.6. На информационных стендах в администрации Урупского муниципального района и в Отделе размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  Отдела.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.2.Правовые основания предоставления муниципальной услуги
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 г. № 93 «Об  утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 
- Уставом Урупского муниципального района;
- Положением об Отделе архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, утвержденным постановлением администрации Урупского муниципального района от 26.06.2009 № 283; 
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителям градостроительных планов земельных участков (далее – градостроительный план).
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления на выдачу градостроительного плана получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов» посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами согласно № 210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
   2.5 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):
2.5.1 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) предоставляемых Заявителем:
заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 2 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»);
2)Топографический план участка
         3) технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
4)технический паспорт на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке на момент обращения (при наличии).
      2.5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами согласно № 210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
правоустанавливающие документы на земельный участок;

правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке на момент обращения;

кадастровую выписку о земельном участке (выписку из государственного кадастра недвижимости);

информацию о расположенных в границах земельного участка объектов культурного наследия.

Требовать от заявителей иные документы, не предусмотренные данным пунктом Административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Урупского муниципального района и на информационном стенде.

Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование заявителя, адрес, наименование работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Порядок обращения в Отдел при подаче документов для предоставления муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Отдел посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. В случае предоставления копий документов специалист Отдела, ответственный за прием документов, самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства Урупского муниципального района.
2.6. Основания для отказа в приеме документов
Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- отсутствие  данных  заявителя (фамилии, имени, отчества, наименования юридического  лица, почтового адреса), подписи или невозможность их прочтения;

- несоответствие  поданного заявления требованиям, указанным в Регламенте.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями административного регламента;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги – часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

· условия доступа к территориям, зданиям и помещениям –территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

· наличие необходимой инфраструктуры – пандусы, оборудованные места ожидания;

· режим работы, удобный для заявителей; 

· улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте http://www.urupa.ru.;

· усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации

·  наличие информационных стендов, указателей;
Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»:

· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· результаты служебных проверок;
· исполнительская дисциплина;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности – к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги – инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.
2.10. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление муниципальных услуг (далее – услуги) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Выдача градостроительных планов»: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Урупского муниципального района по адресу: http://www.urupa.ru..

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru..
III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов».

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

· прием и регистрацию заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);
     -   получение документов Отделом (в соответствии с п. 2.5.1 настоящего Административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами (не более 5 дней);

- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 28 дней);

- выдачу заявителю градостроительного плана в двух экземплярах либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня).

3.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту отдела, либо получение документов по почте специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 20 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления с прилагаемыми документами в Отдел.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в Отделе заявление с прилагаемыми документами а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- подготавливает градостроительный план и проект распоряжения начальника Отдела об его утверждении, либо уведомление за его подписью об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа. 

Градостроительный план оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (приложение 3 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»).

Результатом исполнения административного действия является регистрация  утвержденного градостроительного плана в Отделе либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 28 дней.

3.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдачу заявителю градостроительного плана в двух экземплярах либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги» являются зарегистрированные градостроительные планы либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить градостроительный план либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает заявителю два экземпляра градостроительного плана либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении двух экземпляров градостроительного плана либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю два экземпляра градостроительного плана либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 
Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением двух экземпляров градостроительного плана либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  начальником Отдела . 

Ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях:

- за прием и регистрацию заявления с документами, за рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственность несет специалист Отдела; 

- за подготовку и выдачу архитектурно-планировочного задания либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственность несет специалист Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего административного регламента.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Урупского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Отдела.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения Отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу

369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

- по телефону/факсу: (887876) 6-10-39; 

- по электронной почте: http://www.urupa.ru.
- время работы с 9.00 до 18.00

- выходные – суббота и воскресенье.

5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование администрации Урупского муниципального района, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Урупского муниципального района осуществляют Глава  администрации Урупского муниципального района и его заместители.

Прием заявителей Главой администрации Урупского муниципального района и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации Урупского муниципального района, предусмотренным пунктом 5.2. настоящего Административного регламента, в приемной администрации Урупского муниципального района (лично и по телефону: 6-14-45, 6-22-43). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района, указанный в подпункте 2.1.1. настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Урупского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации Урупского муниципального района. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой Урупского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.
________________
Приложение 1

к административному регламенту

администрации Урупского муниципального района предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»
БЛОК-СХЕМА административных процедур,
выполняемых при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов»
	Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче градостроительных планов с приложением необходимых документов

(КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская,60, 1 этаж)



	Регистрация заявления на выдачу градостроительного плана

( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)



	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)


	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)



	Получение Отделом необходимой информации по  заявлению заявителя посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами.
(не более 5 рабочих дней)



	Установление оснований для отказа или выдачи разрешения 



	Положительное заключение Отдела
	Отрицательное заключение Отдела



	Подготовка градостроительного плана

(не более 28 дней)



	Выдача заявителю градостроительного плана

 в двух экземплярах 

(не более 1 дня)
	Уведомление заявителя об

отказе в предоставлении муниципальной услуг

(не более 1 дня)


Приложение 2

к административному регламенту

администрации Урупского муниципального района предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов»
Главе администрации 

Урупского муниципального района
Заявление
на подготовку  градостроительного плана земельного участка

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка 
кадастровый номер ____________________, площадью _______ га, принадлежащего _________________________________________________________________________________
(Свидетельство о государственной регистрации права _____________ от _________), расположенного ____________________________________________________________________

Цель подготовки градостроительного плана
	                                                                                                       (установление границ земельных участков, на которых

	расположены объекты капитального строительства, установление границ земельных участков,

	предназначенных для строительства и размещения линейных объектов подготовка проектной документации для строительства,

	реконструкции, капитального ремонта, выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)


Наименование объекта капитального строительства (реконструкции)_______________________

Застройщик_______________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического предпринимателя)
Местоположение земельного участка__________________________________________________

Реквизиты Застройщика:

Юридический адрес_________________________________________________________________

Почтовый адрес____________________________________________________________________

ИНН_____________________________________________________________________________

КПП_____________________________________________________________________________

Р/счет____________________________________________________________________________

(наименование банка)

БИК_____________________________________________________________________________

Кор/счет__________________________________________________________________________

Приложения:

1.Правоустанавливающий, правоудостоверяющий документ на земельный участок от ____________№__________________

2. Копия документа, удостоверяющего личность застройщика (паспорт, свидетельство о регистрации) 

3.  Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при необходимости);

4.  Кадастровый (межевой) план земельного участка, схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте.

Руководитель предприятия (организации):____________________________      ________

(Физическое лицо)

Исполнитель
Приложение 3

к административному регламенту

администрации Урупского муниципального района предоставления 

муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
Форма утверждена

постановлением Правительства РФ

от 29 декабря 2005 г. № 840
Градостроительный план земельного участка 
	№*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании 
реквизиты решения уполномоченного Федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации , или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и Ф. И. О. Заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка
(субъект Российской Федерации) 
(муниципальный район или городской округ) 
(поселение)
Кадастровый номер земельного участка                                               
                                                                 (заполняется при наличии кадастрового номера)
(дата постановки земельного участка на государственный кадастровый учат)
План подготовлен                                                                                                          
(ф.и.о., должность уполномоченного лица на подготовку градостроительного плана земельного участка)
(орган или организация, подготовивший(ая) градостроительный пан земельного участка)
М.П.

        ___________  ________________ /_____________________/
    (дата) 


(подпись)

(расшифровка подписи) 


Представлен                                                                                                                     
(наименование органа местного самоуправления, утвердившего документы по планировке территории) 
(дата представления документов по планировке территории)
Утвержден                                                                                                                         
(наименование вида, название, дата подписания и номер акта, которым утверждены документы по планировке территории)
(наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка 

(масштаб)
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной:                                                                                                                                                                   
(дата выполнения и наименование организации,  выполнившей топографическую съемку)
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан: 
(дата разработки чертежа градостроительного плана земельного участка, наименование организации, 
выполнившей чертеж 

градостроительного плана земельного участка)
2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка
Градостроительный регламент земельного участка установлен 
в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления 
(наименование представительного органа местного 
самоуправления, утвердившего правила землепользования и застройки, вид и наименование нормативного правового 
акта об утверждении правил землепользования и застройки, дата и номер его утверждения)
Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка 
(за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):
основные виды: 

 строительство объекта:                                                                                    
(указываются основные виды разрешенного использования земельного участка 
в соответствии с правилами землепользования и застройки)
условно разрешенные виды: 
(указываются условно разрешенные виды использования земельного участка в соответствии с правилами 
землепользования и застройки)
вспомогательные виды: 
 (указываются вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка 
в соответствии с правилами землепользования и застройки
3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства.
Разрешенное использование земельного участка: основные виды разрешенного использования: 
(указываются основные виды разрешенного использования земельного участка)
условно-разрешенные виды использования:

(указываются условно разрешенные виды использования земельного участка) 

вспомогательные виды: 

(указываются вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка)
Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. 

Назначение объекта капитального строительства

	№ 1, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	назначение объекта капитального строительства)

	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	_________________________________________. 
(назначение объекта капитального строительства)


	№ _______________ , 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	_________________________________________. 
(назначение объекта капитального строительства)


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь 

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Размер (м) 
	Площадь (га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	1


	
	
	


Предельное количество этажей      или предельная высота зданий, строений, сооружений  по проекту       м. 

Максимальный процент застройки в границах земельного участка    ________процентов. 

Иные показатели: (заполняется при наличии дополнительной информации о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства)
Проектирование рекомендуется вести согласно  СниП 2-05.02-85 « Автомобильные дороги», СниП 1.06.04-85, СниП 3.01.01.-85 «Организация строительного производства», СниП 3.01.03-84 «Геодезические работы в строительстве», СниП 12-03-99 « Безопасность труда в строительстве», инструкция о порядке, разработки, согласовании, утверждении и составе проектной документации на строительство. Предусмотреть в проекте раздел «Охрана окружающей среды», выполнить благоустройство участка, предусмотреть наружное освещение дорожного полотна. Проектную документацию выполнить в соответствии постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 года № 87 « О составе разделов проектной документации и требовании к их содержанию».
4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 
Объекты капитального строительства

	№ ______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	                                                                            
(назначение объекта капитального строительства)


инвентаризационный или кадастровый номер _____________________ ,

технический паспорт объекта подготовлен ________________________
(дата)
	(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)


	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)                 
	     __________________________________              
(назначение объекта капитального строительства)


инвентаризационный или кадастровый номер _____________________ ,

технический паспорт объекта подготовлен ________________________
(дата)
	(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)


Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и  культуры) народов Российской Федерации 
	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	_____________________________
(назначение объекта культурного наследия)


регистрационный номер в реестре ______________________________ ,

от ________________________________
(дата)
	(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)


	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	___________________________
(назначение объекта культурного наследия)


регистрационный номер в реестре ___________________________,

от ___________________________
(дата)
	(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)


5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. 
Объекты капитального строительства

	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	______________________________________. 
(назначение объекта капитального строительства)


технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения                                                                               ,
(тип инженерно-технического обеспечения)
выданы ______________________________________________________
(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
	(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)


	№ _______________, 
(согласно чертежу градостроительного плана)
	__________________________________________
(назначение объекта капитального строительства)


технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения __________________________________________ ,
(тип инженерно-технического обеспечения)
выданы ______________________________________________________
(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
	(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)


6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка.
Возможно (невозможно) разделение земельного участка 
(наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) и номер акта, определяющего возможность или невозможность разделения  земельного участка)
	
	Приложение 3 к постановлению администрации Урупского муниципального района

от   19.12.2012 № 600


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Урупского муниципального района
 предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов капитального строительства»
I Общие положения
Административный регламент администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Урупского муниципального района:  http://www.urupa.ru.
1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Урупского муниципального района в  лице  Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района ( далее – Отдел).
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства  (далее – специалисты Отдела).
3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются застройщики – физические  и  юридические  лица,   осуществляющие  свою   деятельность  на  территории Урупского муниципального района, обеспечивающие на собственных или арендуемых ими земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о муниципальной услуге
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.1. Местонахождение администрации Урупского муниципального района:

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 

факс: (87876) 6-14-45; 

 адрес Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального  хозяйства: 

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60,1 этаж

Адрес электронной почты: urup-taranova@mail.ru., 

Адрес официального сайта: http://www.urupa.ru,
График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации Урупского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги по телефону            (87876) 6-14-45, специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства по телефону (87876) 6-10-39, а также на сайте администрации Урупского муниципального района.

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Урупского муниципального района осуществляется специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о справочных телефонах администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- об адресе официального сайта администрации Урупского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Урупского муниципального района, адресе электронной почты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о местах нахождения и графиках работы структурных подразделений администрации Урупского муниципального района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации.

Специалист Отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 1.3. раздела II административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Урупского муниципального района в сети Интернет.

1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации Урупского муниципального района, Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации  Урупского муниципального района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
1.6. На информационных стендах в Отделе архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
- Уставом Урупского муниципального района.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщикам разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Урупского муниципального района (далее – разрешение на строительство), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня регистрации заявления заявителя о выдаче разрешения на строительство и получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение 3 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»).
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) предоставляемых Заявителем:

заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);
Правоустанавливающие документы на земельный участок, не зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение с заявлением о предоставлении  услуги
Материалы, содержащиеся в проектной документации
а) Пояснительная записка
б) Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследи
в) Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
г) Схемы, отображающие архитектурные решения
д) Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
е) Проект организации строительства объекта капитального строительства
ж) Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
з) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет в Отдел  следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);

2) градостроительный план земельного участка;
3)схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1)Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости; 
3) Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
4) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Урупского муниципального района и на информационном стенде.

5.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

5.4. Порядок обращения в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства при подаче документов для предоставления муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии.
Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Урупского муниципального района.

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 5 раздела II настоящего административного регламента;

- при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 1.6. административного регламента;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги – часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

условия доступа к территориям, зданиям и помещениям –территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

наличие необходимой инфраструктуры –  оборудованные места ожидания;

улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте http://www.urupa.ru;

усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации – наличие информационных стендов, указателей;


Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»:

· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
· результаты служебных проверок;
· исполнительская дисциплина;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности – к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги – инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

12. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление государственных и муниципальных услуг (далее – услуги) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Урупского муниципального района по адресу: http://www.urupa.ru.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги. Указанные образцы заявлений размещаются в соответствующем разделе http://www.urupa.ru. Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в администрацию Урупского муниципального района.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru.
13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
12.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет. 

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией  Урупского муниципального района по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

12.2. По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции. 
12.3. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции;

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
III Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

· прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);
      -   получение документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (не более 5 дней);
- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 9 дней); 
- выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня);

- направление (при необходимости) администрацией Урупского муниципального района  копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской  Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (не более 3 дней со дня выдачи разрешения на строительство).

1.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту Отдела, либо получение документов по почте специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 20 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является регистрация документов в Отделе.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

1.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в Отделе  заявление с прилагаемыми документами а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.

Результатом исполнения административного действия являются подписанные уполномоченным должностным лицом разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней.

1.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдаче разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги» являются подписанные разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает один экземпляр разрешения на строительство заявителю либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 
Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Отдел сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации:

- схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка;
- перечень мероприятий по охране окружающей среды;

- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (в соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»),

- один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

1.5. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Направление Отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти  Карачаево-Черкесской республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора» является направление специалистом отдела по почте копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если проектная документация на объект капитального строительства подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Результатом исполнения административного действия является направление по почте копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней со дня выдачи разрешения на строительство.
IV Формы контроля за исполнением административного регламента
1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  первым заместителем главы  администрации Урупского муниципального района. 

Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего административного регламента.

1.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Урупского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
1.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов Отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
- по адресу: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 

факс: (87876) 6-14-45; 

1.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование администрации Урупского муниципального района, в которую направляет письменную жалобу, фамилию, имя, отчество, либо должность лица в отношении которого направляется жалоба, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Урупского муниципального района осуществляют глава администрации Урупского муниципального района и его заместители.

Прием заявителей главой администрации Урупского муниципального района и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации Урупского муниципального района, предусмотренным пунктом 1.1. раздела II настоящего административного регламента, в приемной главы администрации Урупского муниципального района  (лично и по телефону: (87876) 6-22-43). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района, указанный в подпункте 1.1. раздела II настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Урупского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации Урупского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
По истечении срока рассмотрения жалобы, результаты рассмотрения  направляются  заявителю в письменном виде.

1.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
1.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

____________________
Приложение 1

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА административных процедур,
выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов капитального строительства»

	
Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района

( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)



	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)



	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)



	Получение Отделом необходимой информации по  заявлению заявителя посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами.
(не более 5 рабочих дней)








_______________
Приложение 2

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
	


                           (наименование уполномоченного
	


                           органа местного самоуправления)
	


                                                                                                                              (наименование застройщика, ИНН,
	


                                                                                                                             юридический и почтовый адрес; тел.,
	


                                                                                                                                        банковские реквизиты;
	


                                                                                                             или ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)
	


	


ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на строительство объекта капитального строительства 
	


(наименование объекта)
	в полном объеме/по отдельным этапам (нужное подчеркнуть)
	


                                                                                                                             (перечень этапов)
	на земельном участке по адресу:
	


                                                                      (город, улица, проспект, пер. и т.д.;
	


кадастровый номер участка)
	сроком на
	
	месяца (ев).


                                (в соответствии с ПОС)
При этом сообщаю:
	строительство будет осуществляться на основании
	


	


(наименование и реквизиты документа уполномоченного органа местного самоуправления)
	право на пользование землей закреплено
	


                                                                                             (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)                                
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведе-
	ниями, сообщать в
	


                                                                            (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)                    
Приложения:*)  
1.

2.

3.
_______________________                   _________________           _________________
       (Должность)                                                                          (Подпись)                                                      (Ф.И.О.)
«___» _____________ 20___ г.       

        М.П.        __________________________________________
*) Указываются документы, приложенные заявителем в соответствии с требованиями части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
Приложение 3

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
Форма утверждена постановлением

Правительства РФ от 24.11.05 г. № 698
	Кому
	


                                                                                                                                (наименование застройщика
	


                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество – для граждан,
	


                                                                                                полное наименование организации – для юридических лиц,
	


                                                                                                                           его почтовый индекс и адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство № __________________
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
	


или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
	


органа местного самоуправления , осуществляющих выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь  статьей 51  Градостроительного кодекса  Российской Федерации,  разрешает

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (ненужное зачеркнуть) объекта капитального    

	строительства
	


                             (наименование объекта капитального строительства
	


в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,
	


описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение
	


выдается на этап строительства, реконструкции)
	расположенного по адресу:
	


                                                                  (полный адрес объекта капитального строительства с указанием
	


субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.
	


или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения – до
	«___ »
	
	20___  г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	«___ »
	
	20___  г.


М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до
	«___ »
	
	20___  г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)




М.П.
	«___ »
	
	


	
	Приложение 4 к постановлению администрации Урупского муниципального района

от   19.12.2012 № 600


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Урупского муниципального района
 предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»
I Общие положения
Административный регламент администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Урупского муниципального района:  http://www.urupa.ru.
1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции» (далее – муниципальная услуга).
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Урупского муниципального района в  лице  Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района ( далее – Отдел).
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства  (далее – специалисты Отдела).
3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются застройщики – физические  и  юридические  лица,   осуществляющие  свою   деятельность  на  территории Урупского муниципального района, обеспечивающие на собственных или арендуемых ими земельных участках завершение строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о муниципальной услуге
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.1. Местонахождение администрации Урупского муниципального района:

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 

факс: (87876) 6-14-45; 

 адрес Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального  хозяйства: 

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60,1 этаж

Адрес электронной почты: urup-taranova@mail.ru., 

Адрес официального сайта: http://www.urupa.ru,
График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации Урупского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги по телефону            (87876) 6-14-45, специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию по телефону (87876) 6-10-39, а также на сайте администрации Урупского муниципального района.

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Урупского муниципального района осуществляется специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о справочных телефонах администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- об адресе официального сайта администрации Урупского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Урупского муниципального района, адресе электронной почты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о местах нахождения и графиках работы структурных подразделений администрации Урупского муниципального района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации.

Специалист Отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 1.3. раздела II административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Урупского муниципального района в сети Интернет.

1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации Урупского муниципального района, Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации  Урупского муниципального района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
1.6. На информационных стендах в Отделе архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  Отдела.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
- Уставом Урупского муниципального района.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщикам разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Урупского муниципального района (далее – разрешение на ввод объектов в эксплуатацию), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня регистрации Отделом заявления заявителя о выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию и получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Разрешение на на ввод объектов в эксплуатацию оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»).
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) предоставляемых Заявителем:
1) Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»);
2) Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на участок не зарегистрировано в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
3) Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
4) Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство

       5) Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство
6) Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)

      7) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора).
5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом  посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
          1)  правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

  2) градостроительный план земельного участка;

  3) сведения о разрешении на строительство.

 
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данными пунктами административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Урупского муниципального района и на информационном стенде.

5.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5.4. Порядок обращения в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства при подаче документов для предоставления муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их копии, заверенные заявителем.
Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Урупского муниципального района

6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, указанных в части 5.1 раздела 5 настоящего регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пунктах 1-4 настоящего раздела оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 1.6. административного регламента;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги – часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции» и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

условия доступа к территориям, зданиям и помещениям –территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

наличие необходимой инфраструктуры –  оборудованные места ожидания;

улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте http://www.urupa.ru;

усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации – наличие информационных стендов, указателей;


Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»:

· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
· результаты служебных проверок;
· исполнительская дисциплина;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности – к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги – инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

10. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление государственных и муниципальных услуг (далее – услуги) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Урупского муниципального района по адресу: http://www.urupa.ru.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги. Указанные образцы заявлений размещаются в соответствующем разделе http://www.urupa.ru. Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в администрацию Урупского муниципального района.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru.
11. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
12.1. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана.
III Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

· прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);
     -   получение документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (не более 5 дней);

- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 9 дней); 
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня);
1.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту Отдела, либо получение документов по почте специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов, а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 20 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

Результатом исполнения административного действия является регистрация документов в Отделе.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

1.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в Отделе заявление с прилагаемыми документами Заявителя, а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
· проводит проверку наличия и правильность оформления документов, прилагаемых к заявлению;

· проводит осмотр объекта капитального строительства и готовит заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства. 
Результатом исполнения административного действия являются подписанные уполномоченным должностным лицом разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней.

1.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции» являются подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию,

·  либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 
Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.
IV Формы контроля за исполнением административного регламента

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  первым заместителем главы  администрации Урупского муниципального района. 

Ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего административного регламента.

1.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Урупского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
1.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов Отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
- по адресу: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,

 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 

факс: (87876) 6-14-45; 

1.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование администрации Урупского муниципального района, в которую направляет письменную жалобу, фамилию, имя, отчество, либо должность лица в отношении которого направляется жалоба, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Урупского муниципального района осуществляют глава администрации Урупского муниципального района и его заместители.

Прием заявителей главой администрации Урупского муниципального района и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации Урупского муниципального района, предусмотренным пунктом 1.1. раздела II настоящего административного регламента, в приемной главы администрации Урупского муниципального района  (лично и по телефону: (87876) 6-22-43). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района, указанный в подпункте 1.1. раздела II настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Урупского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации Урупского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
По истечении срока рассмотрения жалобы, результаты рассмотрения  направляются  заявителю в письменном виде.

1.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
1.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

____________
Приложение 1

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод 

объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»
БЛОК-СХЕМА административных процедур,
выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»


	Регистрация заявления на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)


	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)


	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)



	Получение Отделом необходимой информации по  заявлению заявителя посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами.
(не более 5 рабочих дней)






Приложение 2

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов

 в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»
	


                           (наименование уполномоченного
	


                           органа местного самоуправления)
	


                                                                                                                              (наименование застройщика, ИНН,
	


                                                                                                                             юридический и почтовый адрес; тел.,
	


                                                                                                                                        банковские реквизиты;
	


                                                                                                             или ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)
	


	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию_____________________________________________
    ______________________________________________________________________________________________,
(наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)
законченного _____________________________________________________________________
(строительством, реконструкцией, после капитального, ремонта – нужное написать)
расположенного по адресу: _______________________________________________________________________

на земельном участке площадью _____ га, предназначенном __________________________________________                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                             (вид разрешенного использования)
Кадастровый номер земельного участка ____________________________________________

Свидетельство о регистрации  права пользования  земельным участком

(дата, N, или другой правоустанавливающий документ на земельный
участок – указать какой, N, дата)
__________________________________ ___________ _____________________________

(должность и название 
организации-застройщика-заказчика)       (фамилия И.О.)                      (подпись)
                                                    _____________________________
                                                                           М.П

________________
Приложение 3

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод 

объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции»
	


                           (наименование застройщика
	


              (фамилия, имя, отчество - для граждан,   полное         
	


                                                                                                                  наименование организации - для юридических лиц),        
	


                                                                                                                             юридический и почтовый адрес; 
	


РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
По результатам рассмотрения обращения ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
(наименование застройщика или заказчика, являющегося юридическим лицом, номер
_________________________________________________________________________________________________

и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН,
_________________________________________________________________________________________________

ИНН, почтовые реквизиты, или фамилия, имя, отчество застройщика,
_________________________________________________________________________________________________

являющегося физическим лицом, паспортные данные, место проживания)
от _______________ 200__ г.                      N _______________

о выдаче  разрешения  на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

 _________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
по адресу: ________________________________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства)

    Установлено:

    При   проверке  наличия  представленных  документов,  а  также соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка отсутствует:

    1. ___________________________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных
_________________________________________________________________________________________________
документов, иных нормативных правовых актов, проектной
_________________________________________________________________________________________________
документации, требования которых нарушены)
    2. _____________________________________________________________________________________________
(наименование отсутствующих или неправильно составленных
_________________________________________________________________________________________________
документов, иных нормативных правовых актов, проектной
_________________________________________________________________________________________________
документации, требования которых нарушены)
    На  основании  пункта  6 статьи 55  Градостроительного кодекса Российской Федерации решено:

    отказать _______________________________________________________________________

(наименование застройщика или заказчика)
в  выдаче  разрешения  на  ввод объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________ в эксплуатацию

(наименование объекта капитального строительства)
по адресу: _________________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства)

Глава администрации Урупского муниципального района ______________________ 
                                                                                                                  (подпись)

 м.п.         "____" _______________ 200__ г.

_________________________________________________                                       _____________________________

(наименование должности, Ф.И.О. представителя 
застройщика или заказчика, получившего решение)                                                         (подпись, расшифровка подписи)  

________________________
Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации 


Урупского муниципального района


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(КЧР, Урупский район, ст, Преградная, ул. Советская, д.60,


каб.1)








Выдача разрешения на строительство


либо уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги


(не более 1 дня)
































Направление отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства копии разрешения


на строительство в орган исполнительной власти


Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на


осуществление государственного строительного надзора


(не более 3 дней со дня выдачи


разрешения на строительство)



































Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги


либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 10 дней)


 








Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации 


Урупского муниципального района


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(КЧР, Урупский район, ст, Преградная, ул. Советская, д.60,


каб.1)








Выдача разрешения на  выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию


либо уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги


(не более 1 дня)
































Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги


либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 10 дней)


 











