РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

 АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	     03.12.2012            
	               ст. Преградная
	    №  538   


Об утверждении административных регламентов  по предоставлению муниципальных услуг «Присвоение спортивных разрядов», «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (спортивные праздники, турниры,                  первенства, соревнования, спартакиады)», муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре, молодежной политике, спорту и туризму администрации                     Урупского муниципального района».

В соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг, 

П О С Т А Н О В  Л Я Ю :


   1. Утвердить административные регламенты  по предоставлению муниципальных услуг «Присвоение спортивных разрядов», «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (спортивные праздники, турниры, первенства, соревнования, спартакиады)»,   муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре, молодежной политике, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района» согласно приложениям 1, 2.

           2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в установленном порядке.

          3. Контроль за исполнением настоящегопостановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района Щеникова С.А..

Глава администрации

Урупского муниципального района



                              А.П. Шутов

	
	Приложение 1

к постановлению администрации Урупского 

муниципального района от 03.12.2012 № 538                                        


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных 

разрядов» муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре, 

молодежной политике, спорту и туризму администрации Урупского 

муниципального района»


1.  Общие положения

         Административный регламент по предоставлению муниципальных услуг «Присвоение спортивных  разрядов» муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре, молодежной политике, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района» (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


1.1. Наименование муниципальной услуги

         Наименование муниципальной услуги – «Присвоение спортивных разрядов».


1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга «Присвоение спортивных разрядов» предоставляется муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре, молодежной политике, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района» (далее - Отдел).


Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является главный специалист Отдела.


1.3.  Описание заявителей, имеющих право на предоставление 

муниципальной услуги


Получателями муниципальной услуги являются физические лица,  независимо от пола, расы, национальности, происхождения, социального статуса, имущественного положения.

      II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1. Порядок информирования о муниципальной услуге


1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:


- при личном обращении в Отдел;


- с использованием средств телефонной связи.


1.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 


1.3. Консультацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по следующим вопросам:


- о перечне документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


- о графике приема получателей муниципальной услуги;


- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.


1.4. Основными требованиями к информированию граждан являются:


- достоверность предоставляемой информации;


- четкость в изложении информации;


- полнота информации;


- наглядность форм предоставляемой информации;


- удобство и доступность получения информации;


- оперативность предоставления информации.


1.5. Информирование граждан организуется следующим образом:


- индивидуальное информирование.


1.6. Информирование проводится в форме:


- устного информирования;


- письменного информирования.


1.7. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками Отдела при обращении граждан за информацией: при личном обращении, по телефону.


Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование,              должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости, с помощью привлечения других специалистов. 


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.


Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по культуре, молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму .

          1.8. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Отдел осуществляется путем почтовых отправлений.


Ответ направляется в письменном виде.


Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.


1.9. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, размещение на официальном сайте администрации Урупского муниципального района


1.10. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 


Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник Отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.


В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора.


1.11. Информирование при личном обращении


Муниципальная услуга исполняется главным специалистом    по адресу:

369260, Карачаево Черкесская Республика, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская № 60, кабинет № 9 .

График работы главного специалиста:

рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9:00 до 18:00, перерыв с 13:00  до 14:00; 

выходные дни суббота, воскресение.

 Телефон 6-11-54 (администрация Урупского муниципального района), сот. 8-928-027-29-71 Электронный адрес: okurup@mail.ru, интернет сайт администрации Урупского муниципального района urupadm.ru.


Для обеспечения условий получения муниципальной услуги организуется информирование получателей услуги по средствам: 


- публикации информации на официальном сайте Администрации Урупского муниципального района;


- размещения информации на информационных стендах.


2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Конституцией Российской Федерации;

          - Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

         - Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 5 мая 2006 года);

          - приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации  16.01.2009  № 13092);


- Единой Всероссийской спортивной классификацией (далее — ЕВСК);


- иными нормативными правовыми актами.


3. Результат предоставления муниципальной услуги


В содержание муниципальной услуги входят услуги, направленные на решение следующих основных задач:

       - подписание начальником  Отдела приказа о присвоении спортивного разряда;

       -  решение об отказе присвоения спортивного разряда.

          4. Сроки предоставления муниципальной услуги


Услуга предоставляется в соответствии с календарным планом мероприятий в течение года.

        5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Заявителю на предоставление муниципальной услуги необходимо подать ходатайство о присвоении спортивного разряда.


В ходатайстве о присвоении спортивного разряда указывается:

· наименование соревнования с указанием даты проведения и уровня;

· выписка из протокола соревнований с итоговым результатом;

· копия паспорта (другой удостоверяющий личность документ) кандидата на присвоение спортивного разряда.

         6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем неполного пакета документов, предоставление документов, не соответствующим установленным требованиям.

            7. Перечень оснований для отказа и приостановления предоставления муниципальной услуги


В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:


- несоответствие документов установленным требованиям;


- несоответствие документов с ЕВСК.


Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

       - в результате проверки документов в Министерстве Карачаево-Черкесской Республики по физической культуре и спорту. 


8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.


9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги


Помещение и территория для предоставления муниципальной услуги в  Отделе должно соответствовать действующему законодательству.


10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.


Качество муниципальной услуги - совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.


Доступность услуги - часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 


Для муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

         -  условия доступа к территориям, зданиям и помещениям -территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест; 

         -  режим работы, удобный для заявителей ;

         -  улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, 

         - размещение информации на официальном сайте администрации Урупского муниципального района.

         - наличие информационных стендов, указателей;

         - внедрение системы мониторинга удовлетворенности посетителей качеством и доступностью услуг  .


Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»:

          - удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;

          - соответствие требованиям Административного регламента;

          - количество заявителей, получивших услугу по предварительной записи, соотношение к общему количеству заявителей;

       - количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;

       - количество заявителей в месяц, которым была оказана бесплатная консультационная помощь;

       - результаты служебных проверок;

       - исполнительская дисциплина;


  - регулярный контроль качества обслуживания, анализ обращений граждан и случаев досудебного обжалования.


Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности - к увеличению количества получателей.


Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги - инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

III Административные процедуры


3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

      
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· рассмотрение обращения и прилагаемых к нему документов о предоставлении муниципальной услуги;

· принятие решения о подготовке или отказ в подготовке приказа отдела о присвоении спортивного разряда.


Получатель муниципальной услуги для ее получения подает ходатайство о присвоении спортивного разряда.


В обращении о присвоении спортивного разряда указывается:

· наименование соревнования с указанием даты проведения и уровня;

· выписка из протокола соревнований с итоговым результатом;

· копия паспорта (другой удостоверяющий личность документ) кандидата на присвоение спортивного разряда.


Блок-схема исполнения муниципальной услуги приведена в приложении 3  к настоящему регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

           4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента.


Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Отдела   положений настоящего Регламента, за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом, осуществляется начальником Отдела. 


4.2. Отдел  проводит плановые (1 раз в год) и внеплановые (не реже 1 раза в год) проверки по присвоению спортивных разрядов. 


Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги определяется решением начальника Отдела.


4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия из числа сотрудников Отдела. Результаты деятельности комиссии оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, с указанием конкретных сроков.


4.4. Специалисты Отдела, выполняющие работы по проведению определенных административных процедур в соответствии с настоящим Регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков выполнения работ и их надлежащее качество в требуемых объемах в соответствии с должностной инструкцией.
V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу


5.1. Если участник мероприятия не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения регламента, в досудебном и судебном порядке.


5.2. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, могут быть обжалованы:


- в муниципальном казенном учреждении «Отдел по культуре, молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района»


- в администрации Урупского муниципального района через заместителя главы курирующего данное направление;


- в судебном порядке.


5.3. Заинтересованное лицо вправе подать письменное обращение (заявление) лично или направить его по почте. Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи.


Письменное обращение (заявление) должно содержать:


- фамилию, имя, отчество заинтересованного лица;


- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица); 


- контактный почтовый адрес;


- предмет заявления;


- личную подпись заинтересованного лица.


Заявитель, в подтверждение своих доводов, прилагает к жалобе копии документов и другие необходимые материалы.


5.4. При поступлении письменного обращения (жалобы), уполномоченное лицо направляет заявителю письмо о принятии его к рассмотрению. 


Оригинал письменного обращения (жалобы) и приложенные к нему документы, передаются ответственному лицу для рассмотрения и подготовки ответа заявителю. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться должностным лицам раннее рассматривающим данное обращение для рассмотрения и (или) ответа. Порядок обжалования действий в судебном порядке осуществляется в соответствии с законом Российской Федерации.


Рассмотрение обращения (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления.


Обращения (жалобы) считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы заявителям.


5.5. Если информация, полученная в муниципальном учреждении, не удовлетворяет получателя муниципальной услуги, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в Отдел по адресу:  369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская , 60,  каб. 9 тел.  8 (87876)61154


или к  заместителю главы администрации, курирующему вопросы Отдела  по адресу: 369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская , 60, каб. № 26


5.6. Внесение изменений в настоящий Регламент осуществляется в случае изменения федерального или регионального законодательства, регулирующего исполнение муниципальной услуги.


5.7. Внесение изменений в настоящий Регламент осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


5.8. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.


5.9. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

_________________
Приложение 1

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ

(Заполняется на бланке заявителя с указанием даты

и исходящего номера)

	
	Главному специалисту по физической культуре, спорту и туризму МКУ «Отдел по культуре, 

молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского 

муниципального района


ХОДАТАЙСТВО

____________________ходатайствует о присвоении спортивного разряда (3 - 2- 1

(наименование заявителя)  

 юношеский спортивный разряд, 3 - 2 взрослый спортивный разряд (вид спорта)  

___________________________

(Ф.И.О. спортсмена согласно выполненных норм и требований ЕВСК)

Приложения:


1. Заверенные копии протоколов спортивных соревнований. 

2. Справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках. 

3. Бланк зачетной классификационной книжки. 

Подпись руководителя (лица, его замещающего)

___________-
Приложение 2

к административному регламенту

О Т К А З

в присвоении спортивного разряда

    МКУ «Отдел по культуре,  молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района» возвращает документы на присвоение спортивного разряда (3 – 2 – 1 юношеский спортивный разряд,    3 – 2 взрослый спортивный разряд): 

- Ф.И.О. (вид спорта)

причина отказа____________________________________________________

                                            (указать конкретные причины невыполнения)

Приложение: на ….л. в …..экз.

Главный специалист       _____________________             ___________________          

                                                           (подпись)                                            Ф.И.О.                                                                            

___________________
Приложение 3  к административному

 регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;

↓

рассмотрение обращения и прилагаемых к нему документов о 

предоставлении муниципальной услуги;

↓

принятие решения о подготовке или отказ в подготовке распоряжения 

администрации Урупского муниципального района о присвоении 

спортивного разряда.

________________
	
	Приложение 2

к постановлению администрации Урупского 

муниципального района от 03.12.2012 № 538                                               


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Организация проведения 

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (спортивные

 праздники, турниры, первенства, соревнования, спартакиады)» муниципальным

 казенным учреждением «Отдел по культуре,  молодежной политике, спорту и 

туризму администрации  Урупского  муниципального района»

1. Общие положения 

1.1. Наименование муниципальной услуги.


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  (спортивные праздники, турниры, первенства, соревнования, спартакиады)» 

муниципальным казенным учреждением «Отдел по культуре,  молодежной политике, спорту и туризму администрации  Урупского  муниципального района» (далее – Регламент) разработан с целью:

- пропаганды здорового образа жизни;

- популяризации видов спорта, культивируемых в Урупском муниципальном районе;

- создания условий для формирования и удовлетворения запросов и потребностей населения в Урупском муниципальном районе всех возрастов;

- формирования у населения устойчивого интереса к регулярным занятиям физической культурой и спортом, здоровому образу жизни, повышению уровня образованности в этой области;

- улучшения качества физического состояния населения в Урупском муниципальном районе всех возрастов;

            - определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по организации и проведению  республиканских, районных, муниципальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (далее – муниципальной услуги).

Муниципальная услуга предоставляется по следующим видам спорта – вольная борьба, баскетбол, футбол, мини-футбол, шахматы, волейбол, настольный теннис и другие виды спорта.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым Календарным планом спортивно-массовых мероприятий Урупского муниципального района.

        1.2. Нормативно-правовые акты, в соответствии с которыми осуществляется предоставление муниципальной услуги.

      Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

Распоряжением Правительства Российской Федерации от 07.08.2009 №1101-р «Об утверждении стратегии развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года»;

Положением об  отделе по культуре, молодежной политике физической культуре спорту и туризму администрации Урупского муниципального района;

1.3. Описание получателей муниципальной услуги, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.

Получателям муниципальной услуги (далее – получатели услуги) являются: 

- граждане,  независимо от пола, возраста, национальности, образования,           социального положения, политических убеждений, отношения к религии, проживающие и находящиеся на территории Урупского муниципального района, занимающиеся физической культурой, спортсмены и их коллективы (спортивные команды), специалисты в области физической культуры и спорта, инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья;

- организации всех организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальные предприниматели.

1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- проведение соревнований (мероприятий);

- подведение итогов, награждение победителей;

- размещение информации в СМИ.

            2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информирование при личном обращении

         Муниципальная услуга исполняется главным специалистом    по адресу:

369260, Карачаево Черкесская Республика, Урупский район, ст. Преградная ул Советская № 60, кабинет № 9 .

       График работы главного специалиста:

рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9:00 до 18:00, 

перерыв с 13:00  до 14:00; 

выходные дни суббота, воскресение. интернет сайт администрации Урупского муниципального района urup-adm.ru.


Телефон 6-11-54  - главный специалист МКУ «Отдел  по культуре, молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района (Далее Отдел), сот. 8-928-027-29-71 Электронный адрес: 
okurup@mail.ru, интернет сайт администрации Урупского муниципального района: urupadm.ru.
Для обеспечения условий получения муниципальной услуги организуется информирование получателей услуги по средствам: 

- публикации информации на официальном сайте Администрации Урупского муниципального района;

- размещения информации на информационных стендах.

2.1.2. Телефонная консультация

В случае обращения граждан по телефону во время работы администрации Урупского муниципального района, сведения о муниципальной услуге предоставляются главным специалистом Отдела  в вежливой форме.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с Календарным планом спортивно-массовых мероприятий.

2.3. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

          - Требование по разработке положения о проведении мероприятия, разработанное в соответствии с требованиями по разработке положений о проведении физкультурных и спортивно-массовых мероприятий (приложение 1 к Административному регламенту) и сметы расходов

           - распоряжение  администрации 

-  приказы

- заявки команд (участников), заверенных врачом, которые предоставляются в сроки, указанные в Положении о проведении спортивного мероприятия.

2.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов на оказание предоставления муниципальной услуги.

- отсутствие специалистов по видам спорта, по которым планируются соревнования;

- отсутствие дополнительного финансирования, если соревнование (мероприятие) не включено в  Календарный план спортивно-массовых мероприятий казенного учреждения.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- отсутствие заявок, заверенных врачом;

- хулиганское поведение на спортивных объектах;

- нахождение в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

- распитие спиртных напитков, употребление наркотических или токсических веществ на территории спортивного объекта, где проводится мероприятие;

- порча имущества учреждения.

2.6. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям СанПиН. 

Рабочее место методиста, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме.

Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

Главный специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги, обязан иметь на рабочем месте табличку с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

2.7. Требование к исполнению муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется всем категориям граждан Урупского муниципального района,  при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно на основании Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» пункты 14, 30 статьи 14; Федерального закона Российской Федерации от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской             Федерации», Устава администрации Урупского муниципального района, определяющего основные цели и направления деятельности.

2.8. Требования к спортивным сооружениям

Спортивные сооружения и объекты, на базе которых проводятся физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия, должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и обеспечивать безопасность жизни и здоровья посетителей.

Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной (сотовой) связью. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка Календарного плана спортивно-массовых мероприятий, главным специалистом, утверждается первым заместителем главы администрации, курирующим вопросы по физической культуре, спорту и туризму. 

-  главный специалист разрабатывает и подготавливает:

Положения, сметы, распоряжения, приказы о проведении спортивно-массовых мероприятий.

- утверждает главой администрации Урупского муниципального района, или первым заместителем администрации Урупского муниципального района, курирующим вопросы по физической культуре, спорту и туризму. 

- после подписания приказа  о проведении спортивно массовых  мероприятий начальник Отдела проводит работу по организации медицинского обслуживания мероприятия, по вопросам обеспечения безопасности участников и зрителей, по подготовке спортивных сооружений,  обеспечению транспорта для перевозки участников соревнований, приобретению наградного материала и информационному сопровождению мероприятия. В ходе проведения спортивного мероприятия глава администрации, или заместитель главы администрации Урупского муниципального района,  или главный специалист Отдела принимает участие в торжественной церемонии открытия, награждения, закрытия. Методист Отдела  осуществляет мониторинг проведения спортивного мероприятия.

Методист Отдела  в течение 3 рабочих дней после завершения мероприятия составляет отчет о проведении спортивного мероприятия и готовит информацию для СМИ.

4. Порядок обжалования решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги,  и действий (бездействия), 

осуществляемых в ходе исполнения муниципальной услуги

4.1. Действия (бездействия), осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги: 

-  решения главного специалиста Отдела, ответственного за исполнение муниципальной услуги, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы  Главе  администрации Урупского муниципального района.

4.2. Обращение подается в письменной форме и должно содержать:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- суть заявления или жалобы;

- личную подпись заявителя;

- дату.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию.

4.3. Письменный ответ направляется заявителю обращения не позднее 30 дней со дня поступления письменного обращения.

4.4. Граждане и организации вправе обжаловать решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, и действия (бездействия), осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.

_____________
Приложение 1

к  Административному регламенту

Требование
                по разработке положений о проведении физкультурно-массовых и 

спортивных мероприятий (спортивные праздники, турниры, первенства, 

соревнования, спартакиады) администрации Урупского муниципального района

          Положение утверждается Главой администрации Урупского муниципального района или заместителем Главы администрации курирующим вопросы по физической культуре, спорту и туризму и включает следующие разделы:

1. Общие положения

Указывается наименование спортивного мероприятия в соответствии с единой Всероссийской спортивной квалификацией, по характеру определения победителя(ей) (личный, лично-командный, командный зачет). Кроме того, указывается возрастная группа, сроки и место проведения.

2. Цель проведения спортивного мероприятия

Перечисляются цели, соответствующие основным направлениям развития вида спорта и отрасли физической культуры и спорта в целом.

3. Руководство проведением

Перечисляются учреждения, отвечающие за проведение спортивного мероприятия, указывается их компетенция (общее руководство, непосредственное проведение и др.), определяются (по возможности) судейские коллегии с указанием главного судьи.

4. Обеспечение безопасности участников и зрителей

Указываются меры и условия, касающиеся обеспечения безопасности участников и зрителей при проведении спортивного мероприятия и ответственные исполнители.

5. Требование к участникам спортивного мероприятия и условия их  допуска

Указываются условия, определяющие допуск организаций и спортсменов к спортивному мероприятию, состав участников данного спортивного мероприятия (квалификация, возраст и т.п.), численные составы команд (спортсмены, тренеры, специалисты, судьи и т.п.).

6. Программа спортивного мероприятия

При составлении программы необходимо указать:

- дату приезда команд и участников;

- порядок и сроки проведения жеребьевки;

- расписание стартов по дням с указанием видов программы соревнований.

7. Подведение итогов

Указываются условия (принципы и критерии) определения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия, сроки представления организаторами спортивного мероприятия официальных результатов (итоговых протоколов) и отчетов на бумажном и электронном носителях в учреждение. 

8. Награждение

Определяются порядок и условия награждения победителей, призеров в отдельных видах программы спортивного мероприятия. 

9. Условия финансирования

Указываются источники финансирования спортивного мероприятия. 

10. Заявки на участие

Указываются сроки и порядок подачи заявок на участие в спортивном мероприятии, адрес и необходимые реквизиты организаторов спортивного мероприятия и/или проводящей организации для направления заявок.

________________  

Приложение 2 

к Административному регламенту

БЛОК -СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги 

прием и регистрация документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;

↓

рассмотрение обращения и прилагаемых к нему документов о 

предоставлении муниципальной услуги;

↓

принятие решения о подготовке или отказ в подготовке распоряжения 

администрации Урупского муниципального района о проведении 

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (спортивные праздники, турниры, первенства, соревнования, спартакиады)

_______________

