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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ  РЕСПУБЛИКА

 АДМИНИСТРАЦИЯ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	             
	               ст. Преградная
	    №    


Об утверждении административного регламента «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение , пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.03.2010 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе», во исполнение приказа Министерства экономического развития Карачаево-Черкесской Республики , в целях реализации органами местного самоуправления Урупского муниципального района полномочий по оказанию муниципальных услуг 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение, пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)» согласно приложению.


2. Постановление администрации Урупского муниципального района от 03.02.2012 № 19 «Об утверждении административного регламента по предоставлению

 муниципальной услуги по Заключение договоров  аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом» считать утратившим силу.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования) в установленном порядке.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Урупского муниципального района  Аджиева С.К.

Глава администрации

Урупского муниципального района



                            А.П. Шутов

Приложение

 к постановлению администрации 

Урупского муниципального района 

от___________________  № ______

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение, пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)»

I. Общие положения

       1.1.Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение,  пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района (далее - Отдел) по предоставлению данной услуги.

Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

1.2.Круг заявителей

Заявителями являются граждане, выразившие желание заключить договор аренды муниципального имущества.  

Заявителями могут быть:

граждане Российской Федерации;

иностранные граждане и лица без гражданства; 

любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала;

индивидуальные предприниматели или коммерческая организация.

1.3Порядок информирования о предоставлении услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в Отделе.

Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в Отделе осуществляется :

при личном письменном обращении заявителя;

   на информационных стендах по месту нахождения уполномоченных органов;

   с использованием средств телефонной связи;

   посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации Урупского муниципального района), публикации в средствах массовой информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1.Наименование услуги

Полное наименование услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение , пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)»  (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.

Услугу предоставляет отдел социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района.

2.3. Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) отдела, предоставляющего услугу.

Местонахождение: 369260,Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район, ст.Преградная , ул.Советская , 60, каб. 23.

Телефоны для справок: 8(87876) 61596.

Адреса электронной почты: econimik_urup@mail.ru

График приема заявителей Отделом:

	Понедельник-пятница
	    9.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)


Официальный сайт администрации Урупского муниципального района: www.urupadm.ru
2.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - РСМЭВ) 

Получение информации по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги в Отделе осуществляется при личном письменном обращении заявителя.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора аренды нежилого помещения; 

- письменное уведомление об отказе в заключении договора  аренды нежилого помещения.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в рабочих днях со дня принятия заявления и документов, необходимых для предоставления услуги. 

Срок предоставления услуги не может быть более 60 рабочих дней.

Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результатов, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате услуги и условиях его получения.

2.7. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Карачаево-Черкесской Республики, а также нормативных правовых актов Урупского муниципального района, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

- Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и Перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»

- Устав Урупского муниципального района;

- Положение об отделе социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района;

-настоящий Административный регламент.

2.8. Исчерпывающий перечень  требуемых от заявителей документов, необходимых в соответствии с действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги:

1. Заявление на заключение договора аренды муниципального имущества ( Приложение 1 к административному регламенту) ;

2. Заявка на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договоров аренды муниципального имущества (в 2-х экз.);

3. Учредительные документы;

4. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)

5. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

6. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

7. Свидетельство о постановке на налоговый учет;

8. Документ, подтверждающий полномочия (назначение) лица, подписавшего договор аренды от имени арендатора;

9. Паспорт (для физических лиц);

10. Решение об одобрении или совершении крупной сделки;

11. Документы, подтверждающие внесение задатка.

Из них к документам, получаемым в рамках межведомственного взаимодействия относятся:

Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

Перечень оснований для отказа в приеме документов:

отсутствие документа удостоверяющего личность заявителя;

отсутствие оформленного в установленном порядке документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· представление заявителем неправильно оформленных (по форме или содержанию) или утративших силу документов, а также документов, содержащих неоговоренные исправления (подчистки, приписки);

· отсутствие оформленного в установленном порядке документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги в Отдел  не может быть более 45 минут.

Максимальное время ожидания при получении результата предоставления услуги в Отдел не может быть более 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок принятия заявления  о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – 15 минут.

 2.13. Требования к оборудованию мест предоставления муниципальной услуги.


Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела.


Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;


- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

         Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. 

         Место для приема заявителей должно быть оборудовано стульями, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

Прием получателей муниципальной услуги специалистами отдела ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

2.14.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Своевременность:

- процент (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента подачи документов - 100%;

- процент (доля) потребителей, ожидающих получения услуги в очереди не более 30 минут - 100%.

Качество:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги - 95 %.

Доступность:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги - 100%;

- процент (доля) услуг, информация о которых доступна через Интернет - 95%. 

Вежливость:

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных вежливостью специалистов - 100%.

Процесс обжалования:

- процент (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок - 100%;

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования - 100%;

- процент (доля) потребителей, удовлетворенных сроками обжалования - 100%.

2.15. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в администрации.

На информационных стендах  размещается следующая информация:

местонахождение, график приема граждан по вопросам предоставления услуг, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты отдела; 

перечень услуг, оказываемых отделом социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района;

перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявленные к документам;

сроки предоставления услуги.

Полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размещаются на Интернет-сайте администрации Урупского муниципального района.


2.16. Иные требования

Нет. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- информирование об условиях предоставления муниципальной услуги, выдача аукционной документации с полным перечнем требуемых документов;

- прием заявки на аукцион от заявителя на предоставление муниципальной услуги и документов, приложенных к заявке;

- рассмотрение документов на аукционной комиссии по учету муниципального учету (далее - Комиссия); 

- проведение аукциона на право заключения договора аренды муниципального имущества;

- подготовка, подписание и выдача договора аренды нежилого помещения в собственность граждан, распоряжения администрации Урупского муниципального района либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Описание административных процедур.

3.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя, его законного представителя, а также лица, действующего по доверенности, в Отдел.

Информируют по вопросам предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей специалисты Отдела.

Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи.

Информирование производится с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- на личном приеме;

- по письменным обращениям;

- по телефону.

При осуществлении консультирования на личном приеме специалист:

- представляется, указав фамилию, имя, отчество, должность;

- отвечает на заданные вопросы;

 - в случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), может предложить обратиться письменно, либо назначить для получения консультации другое удобное для обратившегося время;

Максимальный срок выполнения действия – 5 мин.

В случае если обратившийся не удовлетворен предоставленной информацией, специалист Отдела  предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам.

Ответ на письменный запрос подписывается главой администрации Урупского муниципального района или его заместителями.

Максимальный срок выполнения действия – 30 календарных дней.

В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию Отдела, специалист информирует заявителя (устно или письменно соответственно форме обращения) о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

Максимальный срок выполнения действия – 30 календарных дней.

Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 30 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 20 минут до времени окончания приема.

Специалист Отдела  в корректной форме обязан ответить на вопросы о:

- перечне документов, необходимых для принятия и выдачи  решений о предоставлении в аренду нежилых помещений по договорам аренды муниципального имущества;

- времени приема и выдачи документов;

- порядке предоставления в аренду нежилого помещения по договору аренды муниципального имущества; 

- ходе исполнения муниципальной услуги;

-порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Процедура завершается выдачей заявителю аукционной документации с исчерпывающим перечнем документов, необходимых для получения услуги. 

3.3.2. Прием заявки от заявителя на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение гражданина в Отдел с заявкой на предоставление муниципальной услуги. 

Специалисты Отдела, ответственные за прием заявки на аукцион на право заключения договора аренды муниципального имущества: устанавливают личность заявителя путем проверки документов (паспорт либо документ его заменяющий).

Срок приема заявки от заявителей или их представителей не превышает 15 минут.

Процедура завершается принятием заявки на аукцион на право заключения договора аренды муниципального имущества заявителя.

3.3.3. Рассмотрение документов на Комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявки и перечня документов, предоставленных на Комиссию для предоставления муниципальной услуги. 

Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50 % состава данной комиссии. Решение комиссии принимается путем голосования и считается принятым, если за него отдано большинство голосов от общего числа членов комиссии. Конфликтные вопросы решаются голосованием при наличии кворума большинством голосов от численного состава комиссии. Члены комиссии, не согласные с решением комиссии, имеют право изложить в письменном виде свое особое мнение.

Комиссия обсуждает и принимает решение в закрытом заседании, в отсутствие лица, о котором решается вопрос. Все члены комиссии равны в своих правах и имеют по одному голосу.

Решения комиссии оформляются протоколом заседания, в котором указывается место и время заседания, состав комиссии, явившиеся на  заседание заинтересованные и вызванные лица, сущность разбиравшегося вопроса и заявлений, участвующих в заседании лиц, решение комиссии.

При принятии решения учитываются все обстоятельства дела, установленные комиссией в результате рассмотрения заявления.


Комиссия по результатам рассмотрения заявления принимает решение, которое подписывается председателем и членами комиссии и является основанием для допуска к проведению торгов на предоставление услуги. 

Контроль за процедурой осуществляет руководитель соответствующего отдела Управления, который является ответственным за выполнение данной процедуры.

3.3.4.Выдача заявителю решения о разрешении заключить договор аренды муниципального имущества.

Основанием для выдачи решения является принятие комиссией решения о разрешении заключить договор аренды муниципального имущества по итогам проведенных торгов на предоставление муниципальной услуги. 


Решение комиссии оформляется итоговым протоколом, за подписью председателя комиссии и членов комиссии.

         Итоговый протокол выдается на руки заявителю в 1 экземпляре.



Ответственным за выдачу заявителю итогового протокола является специалист Отдела.

Контроль исполнения административной процедуры осуществляет начальник Отдела.

3.3.5. Заключение договора аренды муниципального имущества.


Основанием для данной административной процедуры является распоряжение (итоговый протокол) главы администрации Урупского муниципального района о заключении договора аренды муниципального имущества.


Договор заключается между администрацией Урупского муниципального района(собственником) и заявителем. В случае, если имущество находится в оперативном управлении учреждения района, то договор дополнительно подписывается руководителем учреждения (балансодержателем).

Договор аренды муниципального имущества  подписывается в течение 10 дней с момента подписания итогового протокола. 


Ответственным лицом за заключение договора аренды муниципального имущества  является специалист отдела. 

 Контроль исполнения административной процедуры осуществляет начальник отдела.

3.4. Перечень административных процедур.

3.4.1. Консультирование по вопросам предоставления услуги.

3.4.2. Прием, регистрация  и рассмотрение документов

3.4.3. Экспертиза документов, представленных заявителем и установление факта наличия оснований для заключения договоров аренды муниципального имущества.

         3.4.4. Рассмотрение заявки и принятие решения о признании претендентов участниками торгов на право заключение договора аренды муниципального имущества. 

         3.4.5. Выдача заявителю решения (итоговый протокол) о разрешении заключить договор аренды муниципального имущества.

         3.4.6. Заключение договора аренды муниципального имущества.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Контроль за исполнением административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела. 

4.2. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется начальником отдела.

4.4. Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур, указанных в пункте 3.2. Административного регламента,  несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления административных процедур.

В случае допущенных нарушений должностные лица отдела привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения Отдела (должностных лиц Отдела), принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, нарушающие его права и свободы, к вышестоящему должностному лицу, вышестоящему государственному органу  или непосредственно в суд.

Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее – жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:

– наименование  органа, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

– фамилию, имя и отчество (последнее - при наличии) заявителя, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

– суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

– ставит личную подпись (подпись уполномоченного представителя)                и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы (их копии).

Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации. Копия ответа (решения) по жалобе направляется заявителю. 

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 02.05.2006 №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

В рассмотрении жалобы может быть отказано (ответ на жалобу не дается) в случаях, если:

– в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

– текст жалобы не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

– в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

– в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Урупского муниципального района или заместитель главы администрации Урупского муниципального района, курирующий вопросы отдела  социально-экономического, бухгалтерского учета  и имущественных отношений, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Отдел или одному и тому же должностному лицу Отдела. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу;

– ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

– если в жалобе обжалуется судебное решение (оно возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения).

Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться с жалобой в установленном порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в рассмотрении, в пределах сроков, установленных для подачи жалобы.

Рассмотрение жалоб администрацией Урупского муниципального района  осуществляется в порядке, установленном Регламентом администрации Урупского муниципального района, утвержденным постановлением администрации Урупского муниципального  района от 28.10.2008. № 522 « Об административном регламенте рассмотрения обращений граждан в администрации Урупского муниципального района».

 Жалоба в суд подается заявителем в порядке, установленном Законом Российской Федерации  от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Приложение 1

к  Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение, пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)

Главе администрации Урупского 

муниципального района 

                                                                                                       от  ____________________

                                                                                                        ______________________

                                                               ЗАЯВЛЕНИЕ

от____________________________________________________________________________________

                  (полное наименование заявителя в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О.  предпринимателя)  

в лице____________________________________________________________________________,

(заполняется в случае, если заявление подается представителем)

устав №________ от __________________ зарегистрирован __________________________________,

                                                                                                                                    (кем)

свидетельство о внесении Единый государственной реестр _______№________ от_______________

зарегистрировано______________________________________________________________________

                                                                         (кем)

просит предоставить в аренду(безвозмездное пользование)  помещение(я)  № ________________________________________,

находящееся по адресу: _______________________________________________________________

___________________________________________сроком с _____________ по  __________________

общей площадью (в т.ч. торговая площадь)  ________ кв.м., для использования под нежилые цели: ______________________________________________________________________________________

                                                          (указать конкретные цели использования)

Адрес заявителя:

Юридический _________________________________________________________________________

Почтовый ____________________________________________________________________________

Тел. _______________________ , факс ________________________

Бухгалтер _____________________________________________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. полностью)

Тел. __________________

Банковские реквизиты:

Расчетный счет_______________________________к/сч_______________________________________

в _____________________________________________________________________________________ 

БИК _____________________ ИНН ______________________

Основной государственный регистрационный номер ____________________________________

Приложения:

Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте

                                                            (ненужное зачеркнуть)

                                                                                                                    Руководитель:

     _________________                                                                               __________________

             (дата)                                                                                             (подпись)

Приложение 2

к  Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение, пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)»

БЛОК–СХЕМА

представления муниципальной услуги «Предоставление физическим и юридическим лицам во временное владение или (и) временное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (кроме земельных участков)»



Обращение гражданина в отдел социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района





Информирование об условиях предоставления муниципальной услуги, выдача аукционной документации с полным перечнем требуемых документов





Прием, регистрация заявки, включающей пакет документов на предоставление услуги 








Сбор документов без участия заявителя в рамках межведомственного взаимодействия 








Рассмотрение заявки на заседании комиссии по проведению торгов на предоставление услуги








Принятие решения





Положительное решение





Мотивированный отказ





Проведение торгов, подготовка, подписание и выдача договора аренды муниципального имущества 





Судебное обжалование





Жалоба





Досудебное (внесудебное) обжалование








Органы государственной власти РФ








Органы государственной власти субъекта РФ





























Прокуратура





Органы местного самоуправления









