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	Проект
	Приложение 1 к постановлению администрации Урупского муниципального района

от                              №


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района»
I Общие положения

Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района (далее - административный регламент) разработан в целях регулирования отношений в сфере распространения наружной рекламы, возникающих в процессе выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, разработки общих требований, предъявляемых к установке и эксплуатации рекламных конструкций, порядка выдачи разрешений на установку рекламной конструкции, повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги на территории муниципального образования .
Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования (далее - муниципальная функция).
1. Наименование муниципальной услуги
Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района.
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная функция предоставляется администрацией Урупского муниципального района (далее - Администрация).

Организация исполнения предоставления Администрацией муниципальной функции осуществляется Отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района (далее Отдел).
3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Заявителями на получение муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования могут являться: 
3.1. физические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.2. юридические лица - владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.3. физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

3.4.  собственники недвижимого имущества.
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о муниципальной услуге
1.1. Адрес и график работы государственного органа, предоставляющего муниципальную услугу:

юридический адрес Администрации: 369 260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60, телефон для справок (консультаций) 6-14-45.
Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются на Интернет-сайте Администрации муниципального района.

1.2. Способы получения консультации по муниципальной услуге

Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется:
· непосредственно в Отделе, организующем исполнение муниципальной функции;
· с использованием средств телефонной связи;
· посредством размещения  в сети Интернет, 
· публикации в средствах массовой информации.
Информация о процедуре исполнения муниципальной функции сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Время разговора не должно превышать 15 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную функцию.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
· перечня документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций, комплектности(достаточности) представленных документов;
· источника получения документов, необходимых для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций (орган, организация и их местонахождение);
· времени приёма и выдачи документов;
· сроков выдачи разрешения на установку рекламных конструкций;
· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона.
 При консультировании по электронной почте (при её наличии) по вышеуказанным вопросам, ответ направляется на электронный адрес лица, обратившегося за консультацией, в срок, не превышающий 7 дней с момента поступления обращения.
1.3.  Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями на получение муниципальной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.
Заявители, представившие в администрацию Урупского муниципального района документы для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, в обязательном порядке информируются специалистами:
· о принятии Администрацией решения о выдачи разрешения на установку рекламной конструкции;
· о принятии Администрацией решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
· о несоответствии представленных документов установленным требованиям.
Информация о принятом Администрацией решении о предоставлении либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю заказным письмом.
Информация о несоответствии представленных документов установленным требованиям направляется заявителю письмом.
В любое время с момента приёма документов на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции при помощи телефона.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги (выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача требований о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций) осуществляются в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях,

- Земельным кодексом Российской Федерации, 

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38 - ФЗ «О рекламе»,

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007№ 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.04.2007 №  233   «О  порядке  установления  и  использования  полос  отвода федеральных автомобильных дорог», 
- ГОСТом Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденных Постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;

- постановления администрации Урупского муниципального района от 30.06.2011 № 259 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, предоставления муниципальных услуг в Урупском муниципальном районе»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Карачаево-Черкесской Республики и Урупского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере наружной рекламы и установки рекламных конструкций.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами исполнения муниципальной функции могут являться:
· выдача разрешения на установку рекламной конструкции  ;
· сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Процедура исполнения муниципальной функции завершается путём получения заявителем:
· разрешения на установку рекламной конструкции;
· сообщение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня подачи полного пакета документов заявителем и получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с от 30.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Отделом заявителю.
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1  Для получения муниципальной услуги Заявитель подает в Администрацию заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложение 1 к Административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района») с приложением следующих документов:
1) Заявление;
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается не сам заявитель;
3) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя
4)Учредительный документ юридического лица, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление;
5)Документ, подтверждающий право на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу;
6)Свидетельство о собственности на объект недвижимого имущества;
а)Письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;
б)Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое имущество, при наличии согласия собственника;
в)Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;
7)Схема предполагаемого места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 и ситуационный план;
8)Эскизный проект рекламной конструкции с привязкой к месту её установки, сведения об её технических параметрах (технический паспорт рекламной конструкции);
9)Фотография существующего положения градостроительной ситуации
Проектное предложение с предполагаемой установкой рекламной конструкции (фотомонтаж);
10)Уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции;
11)Документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции;
12)Предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством;
13)Акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции;
          14) Квитанция об оплате госпошлины;
5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом самостоятельно посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».:
      - копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН)
  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения о зарегистрированном праве на земельный участок, об ограничении (обременении), о сделке.
     5.3 Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций: 
·  уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции; 
· документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции; 
· предписание антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством. 
5.4 Документы, предоставляемые для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций: 
 -  заявление собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция; 
· акт обследования места расположения самовольно установленной рекламной конструкции. 
6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении сведений о заявителе и (или) рекламной конструкции; 
- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных пунктом 5.1, 5.2 настоящего Административного регламента, или неполное представление заявителем документов, а также в случаях их ненадлежащего оформления. 
7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральным планам поселений;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

В случае представления неполного комплекта документов либо несоответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте п. 5 раздела II настоящего Административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается на срок устранения недостатков, оговоренный с заявителем, но не более 5 (пяти) рабочих дней.
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (статья 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации). Согласно пункта 2 статьи 61.1. Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет администрации Урупского муниципального района.
9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
9.1. Здание  (строение), в котором расположена администрация, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Центральный вход в администрацию оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании администрации.
Помещения  администрации  оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
На территории, прилегающей к месторасположению администрации, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Кабинет  для приёма заявителей должен соответствовать  санитарно – гигиеническим  правилам и нормативам, утверждённым законодательством Российской Федерации.
Рабочие места специалистов администрации оборудуются средствами вычислительной техники (один компьютер на каждого специалиста) и оргтехникой.

9.2. Здание  (строение), в котором расположен Отдел, оборудовано  входом для свободного доступа заявителей в помещение.

Кабинет Отдела оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Отдела.
Помещения  администрации оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
9.3. Требования к содержанию информационных стендов
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)  работы администрации размещаются:
· на Интернет-сайте администрации Урупского муниципального района;
· на информационных стендах в здании администрации Урупского муниципального района;

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации  размещается следующая информация:
· текст настоящего административного регламента;
· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
· график (режим) приёма заявителей специалистами.
10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.

Качество муниципальной услуги - совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги - часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

· условия доступа к территориям, зданиям и помещениям -территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 

· улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте администрации;

· усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации - наличие информационных стендов, указателей;

Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района:
· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
· результаты служебных проверок;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности - к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги - инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

11. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление  муниципальных услуг (далее – услуг) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
Во исполнение №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Отделом запрашивается необходимая информация в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по КЧР: www to.rosreestr.ru. в федеральной налоговой службе: www nalog.ru/addrno.do.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги.  Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в администрацию.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru. или urup-taranova@mail,ru
III Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1. Основанием для начала осуществления муниципальной функции является обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов.

      1.2 В течении 1 дня Отделом делопроизводства проводится регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявки в журнале регистрации заявок .

   1.3 Передача вышеуказанных документов на рассмотрение Главе администрации района - 1 день. Глава Администрации в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов, передает их заместителю, курирующему Отдел.
      1.4 Заместитель в течении 1 рабочего дня со времени поступления к нему документов, передает их начальнику Отдела.
        1.5 Начальник Отдела получает документы заявителя и рассылает запросы на получение недостающих документов, перечисленных в п. 5.2 Раздела II настоящего Административного регламента в соответствии с ФЗ-№210 от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и,  в течении 1 рабочего дня со времени поступления к нему документов, назначает из числа сотрудников Отдела ответственного исполнителя по проведению рассмотрения документов  для определения возможности установки рекламной конструкции с обязательным соответствием внешнего вида рекламной конструкции архитектурному облику сложившейся застройки района и  генеральным планам поселений.

    1.6 Ответственный исполнитель рассматривает поступившее заявление и прилагаемые к нему материалы, готовит схему размещения предполагаемого места установки рекламной конструкции и самостоятельно осуществляет согласование схемы с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить такое согласование и представить его в Администрацию.
1.7 При использовании для установки рекламных конструкций  объектов муниципальной собственности, ответственный исполнитель Отдела передает в  Отдел социально-экономического и бухгалтерского учета и имущественных отношений администрации Урупского муниципального района необходимую документацию для организации и проведения аукционов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах муниципальной собственности.
1.8 При использовании для установки рекламных конструкций земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, организатором торгов на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций выступает Министерство имущественных и земельных отношений КЧР.

1.9 Если поступившее заявление и прилагаемые к нему документы соответствуют предъявленным требованиям и имеются основания для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, ответственный исполнитель готовит разрешение на установку рекламной конструкции. 
1.10 Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.
1.11 Ответственным исполнителем осуществляется регистрация разрешений на установку рекламных конструкций в Реестре выданных разрешений на установку рекламной конструкции.
1.12 Ответственный исполнитель производит выдачу двух экземпляров разрешения на установку рекламной конструкции уполномоченному на получение разрешения лицу. Третий экземпляр разрешения вместе  с комплектом представленных заявителем документов хранится в Администрации.
1.13 В случае, если комплект документов не соответствует перечню документов, указанному в пунктах 5.1., 5.2 настоящего Административного регламента, либо имеются основания, перечисленные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель готовит письменный отказ заявителю, представившему пакет документов, с указанием основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
1.14 Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено ответственным исполнителем заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.
       2. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги  в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:
 - направление владельцем рекламной конструкции в администрацию Урупского муниципального района  уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения в письменной форме или в форме электронного документа;

- направление в администрацию Урупского муниципального района  собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора,    заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции, в том числе в виде электронного документа;

- выявление отделом  фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление Отделом фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление Отделом  фактов, когда разрешение выдано лицу,  заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19  Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление отделом фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»; 

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.
      Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируются отделом с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.
       2.1. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, Отдел вправе:

- запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- составлять акты обследования рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
2.2.  Предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 
2.2.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 
2.2.2. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 
2.2.3. Подготовка решения администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции; 

 2.2.4.  Выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
         Решение об аннулировании разрешения принимается в течение одного месяца со дня поступления в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги. 
 Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции в письменной форме или форме электронного документа направляется Отделом заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента подписания.
     3. Основанием для выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории города Урупского муниципального района является:
 -  выявление специалистами Отдела самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района; 
 - поступление заявления собственника или иного законного владельца имущества, к которому самовольно присоединена рекламная конструкция. 
3.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций включает в себя следующие административные процедуры: 
3.3.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги; 

3.3.2. Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
3.3.3.Подготовка акта обследования мест самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района.
3.3.4. Подготовка предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции; 
3.3.5.Направление предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
     Предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции выдается в течение месяца со дня выявления факта установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка). Предписание о демонтаже рекламной конструкции выдается со сроком исполнения не более одного месяца. 
IV Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственными за исполнение административных действий, положений административного регламента.
Текущий контроль осуществляется постоянно.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также проверку исполнения положений административного регламента. 
Уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые в ходе осуществления муниципальной функции.
Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции на основании административного регламента в административном (досудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение в администрацию Урупского муниципального района.
Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения, направившего обращение.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, по электронной почте, на интернет-сайте администрации.
Почтовый адрес для направления обращений в администрацию Урупского муниципального района: 369260, КЧР, Урупский район, ст. Преградная, ул. Советская, 60.
Телефоны Отдела:
Начальник: 8-87876-6-10-39

Специалисты: 8-87876-6-10-39
Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина; наименование юридического лица, которым подаётся обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- наименование органа, в который направляется письменное обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть обращения, в том числе информацию о нарушении прав и законных интересов, принятии противоправного решения, осуществления действия (бездействия);

- подпись, дату.
По результатам рассмотрения обращения должностным лицом Отделом, ответственным за рассмотрение обращения, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении.
Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.
Заявитель, не получивший в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов решения в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия уполномоченного органа незаконным.
В случае отказа в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

Приложение 1
к административному регламенту администрации 
Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории 
Урупского муниципального района»
	
	Главе  администрации Урупского муниципального района


Заявление на установку рекламной конструкции
Заявитель(ФИО/наименование)_________________________________________________________
Юридический адрес_______________________________________________________________________
Телефон_____________________________________________________________________________
Регистрационный номер________________________________________________________________
Банковские реквизиты:
Расчетный счет __________________________________ в ______________________________________
ИНН__________________________________БИК__________________________________________
Директор(ФИО)_______________________________________________________________________
Адрес (место) установки рекламной конструкции:_____________________________________________
Тип рекламной конструкции_______________________________________________________________
Габариты (площадь) рекламной конструкции ________________________________________________
Наличие подсвета______________________________________________________________________

(неон, наружный, внутренний, без подсвета)
Изготовитель рекламной конструкции______________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас выдать Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Урупского

муниципального района по адресу:________________________________________________________
Приложение: 
1. Фотомонтаж с цветным эскизом 
2. Схема (в зависимости от вида рекламной конструкции) 
3. Копии ИНН/ОГРН/паспорт, ЕГРЮЛ/ЕГРИП, банковские реквизиты 
4. Документы на объект недвижимости (в зависимости от вида рекламной конструкции) 
5. Подтверждение в письменной форме согласия собственника на установку рекламной конструкции. 
Заявитель

     ____________________ 
     ____________________
М.П.


               (подпись)

    (расшифровка подписи)
	
	Приложение 2
к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Урупского муниципального района»


БЛОК-СХЕМА
	Обращение заявителя в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района с приложением необходимых документов



	Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района

( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)


	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)



	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)


	Правовая экспертиза представленных документов Отделом
( в течении 1 дня)


	Получение необходимых документов посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами

( в течении 5 дней)



	Установление оснований для отказа или выдачи разрешения на установку рекламной конструкции



	Положительное заключение Отдела
	Отрицательное заключение Отдела


	Согласование с уполномоченными органами место размещения рекламной конструкции( в течении 10 дней)



	Проведение аукциона  на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в случае расположения рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

( в течении 45 дней)


	Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района
	Принятие решения об отказе в  выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района


	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района



