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	Проект

	Приложение 3 к постановлению администрации Урупского муниципального района

от                              №


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Урупского муниципального района
 предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов капитального строительства»
I Общие положения
Административный регламент администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент размещается на официальном сайте администрации Урупского муниципального района:  http://www.urupa.ru.
1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга).
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Урупского муниципального района в  лице  Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урупского муниципального района ( далее - Отдел).
Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства  (далее – специалисты Отдела).
3. Описание заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются застройщики – физические  и  юридические  лица,   осуществляющие  свою   деятельность  на  территории Урупского муниципального района, обеспечивающие на собственных или арендуемых ими земельных участках строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о муниципальной услуге
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.1. Местонахождение администрации Урупского муниципального района:

Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,
 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 
факс: (87876) 6-14-45; 

 адрес Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального  хозяйства: 
Адрес: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,
 ст. Преградная, ул.Советская,60,1 этаж

Адрес электронной почты: urup-taranova@mail.ru., 
Адрес официального сайта: http://www.urupa.ru,
График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

1.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста администрации Урупского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги по телефону            (87876) 6-14-45, специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства по телефону (87876) 6-10-39, а также на сайте администрации Урупского муниципального района.
1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Урупского муниципального района осуществляется специалистами Отдела, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о справочных телефонах администрации Урупского муниципального района и Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- об адресе официального сайта администрации Урупского муниципального района в сети Интернет, адресе электронной почты администрации Урупского муниципального района, адресе электронной почты Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- о местах нахождения и графиках работы структурных подразделений администрации Урупского муниципального района, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации.

Специалист Отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

1.4. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Отдела, ответственным за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом 1.3. раздела II административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Урупского муниципального района в сети Интернет.

1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист Отдела представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации Урупского муниципального района, Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста Отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации  Урупского муниципального района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
1.6. На информационных стендах в Отделе архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение  Отдела архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
- Уставом Урупского муниципального района.
3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщикам разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории Урупского муниципального района (далее – разрешение на строительство), либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Сроки предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня регистрации заявления заявителя о выдаче разрешения на строительство и получения документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение 3 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»).
5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) предоставляемых Заявителем:
1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);
2) Правоустанавливающие документы на земельный участок, не зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (либо застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
4) Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение с заявлением о предоставлении  услуги
5) Материалы, содержащиеся в проектной документации
а) Пояснительная записка

б) Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследи
в) Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
г) Схемы, отображающие архитектурные решения
д) Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
е) Проект организации строительства объекта капитального строительства
ж) Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
з) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет в Отдел  следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение 2 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»);

2) градостроительный план земельного участка;
3)схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
5.2 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы) получаемых Отделом посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1)Правоустанавливающие документы на земельный участок, зарегистрированные в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости; 
3) Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
4) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте администрации Урупского муниципального района и на информационном стенде.

5.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проектная документация должна быть утверждена застройщиком или заказчиком.

5.4. Порядок обращения в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства при подаче документов для предоставления муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства посредством личного обращения заявителя либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении).

В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов специалистом Отдела, ответственным за прием документов.

Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии.
Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы администрации Урупского муниципального района.
6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием отказа в приеме документов является предоставление заявителем неполного пакета документов; предоставление документов, не соответствующих установленным требованиям.

7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 5 раздела II настоящего административного регламента;

- при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен заявителем в судебном порядке.
8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
- места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать секторы для информирования, ожидания и приема заявителей;

- секторы для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, организованными в соответствии с требованиями пункта 1.6. административного регламента;

- сектор ожидания следует оборудовать местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.
10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении муниципальной услуги.
Качество муниципальной услуги - совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Доступность услуги - часть характеристик услуги и обслуживания, определяющая возможность получения услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 
Для муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» и определенных настоящим Административным регламентом категорий заявителей доступность услуги определяется общими показателями доступности:

· условия доступа к территориям, зданиям и помещениям -территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта, в шаговой доступности от остановки общественного транспорта, в наличии необходимое количество парковочных мест, в т. ч. для инвалидов; 
· наличие необходимой инфраструктуры –  оборудованные места ожидания;

· улучшение обеспечения населения информацией о работе учреждения предоставляемых услугах – информационные и рекламные объявления в СМИ, размещение информации на официальном сайте http://www.urupa.ru;

· усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации - наличие информационных стендов, указателей;


Показатели качества  и эффективности муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»:

· удовлетворенность получателей услуги от процесса получения  услуги и ее результата;
· соответствие требованиям Административного регламента;
· количество заявителей получивших услугу в результате дистанционного (выездного) приема в месяц;
· результаты служебных проверок;
· исполнительская дисциплина;
Соответствие показателям качества услуги и обслуживания приводит к большей удовлетворенности получателей, а соответствие показателям доступности - к увеличению количества получателей.

Регулярный мониторинг мнений потребителей услуги - инструмент принятия управленческих решений по улучшению и развитию деятельности муниципального учреждения  в условиях перехода на принципы управления, ориентированного на общественно значимые результаты.

11. Предоставление  муниципальной услуги в электронном  виде
Предоставление услуг в электронном виде – предоставление государственных и муниципальных услуг (далее – услуги) с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.
Для заявителей организовано дистанционное предоставление заявителям общей информации об услуге «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги. Данная информация размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Урупского муниципального района по адресу: http://www.urupa.ru.

Заявителям предоставляется возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги. Указанные образцы заявлений размещаются в соответствующем разделе http://www.urupa.ru. Заявитель имеет возможность оформить все необходимые документы в удобном для него месте для подачи в администрацию Урупского муниципального района.

Информирование заявителей о порядке получения муниципальной услуги возможно в электронном виде при отправке запросов заявителей по адресу электронной почты: http://www.urupa.ru.
12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
12.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет. 
Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией  Урупского муниципального района по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

12.2. По заявлению застройщика может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции. 
12.3. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;
- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции;

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.
III Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении 1 к административному регламенту администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства».

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

· прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами (не более 1 дня);
      -   получение документов Отделом (в соответствии с п. 5.2 настоящего административного регламента администрации Урупского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию») посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами в соответствии с №210 – ФЗ от 30.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (не более 5 дней);
- рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 9 дней); 
- выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (не более 1 дня);

- направление (при необходимости) администрацией Урупского муниципального района  копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской  Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (не более 3 дней со дня выдачи разрешения на строительство).

1.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является обращение заявителя к специалисту Отдела, либо получение документов по почте специалистом Отдела, ответственным за прием и регистрацию документов а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 20 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми документами;

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является регистрация документов в Отделе.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

1.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Рассмотрение заявления с документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги» является зарегистрированное в Отделе  заявление с прилагаемыми документами а так же получение Отделом необходимой информации по данному заявлению посредством межведомственного взаимодействия.
Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

- подготавливает разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.
Результатом исполнения административного действия являются подписанные уполномоченным должностным лицом разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более десяти дней.

1.4. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Выдаче разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги» являются подписанные разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- с помощью средств телефонной или электронной связи уведомляет заявителя о необходимости получить разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдает один экземпляр разрешения на строительство заявителю либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- берет с заявителя расписку в получении разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении);

- направляет заявителю разрешение на строительство либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по почте заказным письмом с уведомлением. 
Результатом исполнения административного действия является выдача или направление заявителю по почте заказным письмом с уведомлением разрешения на строительство либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более одного дня.

Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Отдел сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации:

- схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка;
- перечень мероприятий по охране окружающей среды;

- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации);

- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (в соответствии с Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»),
- один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

1.5. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Направление Отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти  Карачаево-Черкесской республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора» является направление специалистом отдела по почте копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если проектная документация на объект капитального строительства подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Ответственным за исполнение данного административного действия является специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Результатом исполнения административного действия является направление по почте копии разрешения на строительство в орган исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более трех дней со дня выдачи разрешения на строительство.
IV Формы контроля за исполнением административного регламента
1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий при предоставлении  муниципальной  услуги  осуществляется  первым заместителем главы  администрации Урупского муниципального района. 
Ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего административного регламента.

1.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации Урупского муниципального района и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
1.1. Заявители имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Отдела, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов Отдела (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:
- по адресу: 369267, Карачаево-Черкесская Республика, Урупский район,
 ст. Преградная, ул.Советская,60

телефон приемной: (87876) 6-14-45, (87876) 6-22-43, 
факс: (87876) 6-14-45; 
1.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование администрации Урупского муниципального района, в которую направляет письменную жалобу, фамилию, имя, отчество, либо должность лица в отношении которого направляется жалоба, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации Урупского муниципального района осуществляют глава администрации Урупского муниципального района и его заместители.

Прием заявителей главой администрации Урупского муниципального района и его заместителями проводится по предварительной записи,  которая осуществляется  в соответствии  с графиком работы администрации Урупского муниципального района, предусмотренным пунктом 1.1. раздела II настоящего административного регламента, в приемной главы администрации Урупского муниципального района  (лично и по телефону: (87876) 6-22-43). 

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации Урупского муниципального района, указанный в подпункте 1.1. раздела II настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

1.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией Урупского муниципального района в течение 30 дней со дня их регистрации в исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации Урупского муниципального района сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.
1.5. По истечении срока рассмотрения жалобы, результаты рассмотрения  направляются  заявителю в письменном виде.

1.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направленных в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
1.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение 1

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
БЛОК-СХЕМА административных процедур,
выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объектов капитального строительства»

	
Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Урупского района

( в течении 1 дня)



	Передача вышеуказанных документов на рассмотрение 

Главе администрации района ( в течении 3 дней)



	Направление документов на рассмотрение заместителю Главы, курирующему вопросы строительства ( в течении 3 дней)



	Направление заявления с приложением документов на рассмотрение в Отдел

( в течении 3 дней)



	Получение Отделом необходимой информации по  заявлению заявителя посредством межведомственного взаимодействия с соответствующими службами.
(не более 5 рабочих дней)








Приложение 2

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
	


                           (наименование уполномоченного
	


                           органа местного самоуправления)
	


                                                                                                                              (наименование застройщика, ИНН,
	


                                                                                                                             юридический и почтовый адрес; тел.,
	


                                                                                                                                        банковские реквизиты;
	


                                                                                                             или ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)
	


	


ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на строительство
Прошу выдать разрешение на строительство объекта капитального строительства 
	


(наименование объекта)
	в полном объеме/по отдельным этапам (нужное подчеркнуть)
	


                                                                                                                             (перечень этапов)
	на земельном участке по адресу:
	


                                                                      (город, улица, проспект, пер. и т.д.;
	


кадастровый номер участка)
	сроком на
	
	месяца (ев).


                                (в соответствии с ПОС)
При этом сообщаю:
	строительство будет осуществляться на основании
	


	


(наименование и реквизиты документа уполномоченного органа местного самоуправления)
	право на пользование землей закреплено
	


                                                                                             (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)                                
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведе-
	ниями, сообщать в
	


                                                                            (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)                    
Приложения:*)  
1.

2.

3.
_______________________                   _________________           _________________
       (Должность)                                                                          (Подпись)                                                      (Ф.И.О.)
«___» _____________ 20___ г.       

        М.П.        __________________________________________
*) Указываются документы, приложенные заявителем в соответствии с требованиями части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации
Приложение 3

к административному регламенту
администрации Урупского муниципального района по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконст-

рукцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
Форма утверждена постановлением

Правительства РФ от 24.11.05 г. № 698
	Кому
	


                                                                                                                                (наименование застройщика
	


                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество – для граждан,
	


                                                                                                полное наименование организации – для юридических лиц,
	


                                                                                                                           его почтовый индекс и адрес)
РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство № __________________
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
	


или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
	


органа местного самоуправления , осуществляющих выдачу разрешения на строительство)
руководствуясь  статьей 51  Градостроительного кодекса  Российской Федерации,  разрешает

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (ненужное зачеркнуть) объекта капитального    
	строительства
	


                             (наименование объекта капитального строительства
	


в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,
	


описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение
	


выдается на этап строительства, реконструкции)
	расположенного по адресу:
	


                                                                  (полный адрес объекта капитального строительства с указанием
	


субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.
	


или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения – до
	«___ »
	
	20___  г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


	«___ »
	
	20___  г.


М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до
	«___ »
	
	20___  г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)




М.П.
	«___ »
	
	20___  г.


Отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации 


Урупского муниципального района


Прием и регистрация заявления с прилагаемыми


документами (не более 1 дня)


(КЧР, Урупский район, ст, Преградная, ул. Советская, д.60,


каб.1)








Выдача разрешения на строительство


либо уведомления об отказе в предоставлении


муниципальной услуги


(не более 1 дня)
































Направление отделом архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства копии разрешения


на строительство в орган исполнительной власти


Карачаево-Черкесской Республики, уполномоченный на


осуществление государственного строительного надзора


(не более 3 дней со дня выдачи


разрешения на строительство)



































Рассмотрение заявления с документами и принятие


решения о предоставлении муниципальной услуги


либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


(не более 10 дней)


 












