Проект
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ

ПРИ АДМИНИСТРАЦИИ УРУПСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО

ИСПОЛНЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

"ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ПРАВОНАРУШЕНИЙ СРЕДИ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Наименование государственной функции и принципы ее осуществления Административный регламент комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики (далее - Регламент, комиссия) по исполнению   государственной функции "Организация работы по профилактике   правонарушений среди несовершеннолетних" (далее - государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).


1.2. Нормативно-правовое регулирование по исполнению государственной функции. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со  следующими нормативными правовыми актами:


1.2.1. Конституция Российской Федерации.


1.2.2. Федеральный закон от 30.06. 1999  № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних".


1.2.3. Федеральный закон от 06.10.1999 № 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов РФ".


1.2.4. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации".


1.2.5. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.


1.2.6. Семейный кодекс Российской Федерации.


1.2.7. Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»


1.2.8. Федеральный закон от 10.12.1995 №195 ФЗ «Об основах социального обслуживания в РФ».


1.2.9. Федеральный закон от 08.01.1998 №3 ФЗ «О наркотических и психотропных веществах».


1.2.10. Федеральный закон «Об образовании»  .


1.2.11. Положение о комиссиях по делам несовершеннолетних ( Указ Президиума Верховного Совета РСФСР от 03.06. 1967).                                                                                        


1.2.12. Устав Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики.


1.2.13.Положение о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики, утвержденное решением Совета Урупского муниципального района от 31.07.2009 № 37.


Организация работы по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних в Урупском муниципальном районе осуществляется комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Урупского муниципального района (далее-комиссия), юридический и почтовый адрес: ул.Советская 60; телефон 6-11-82. 


Часы работы комиссии:

 понедельник - пятница с 9.00 - 17.00 

перерыв на обед 13.00 - 14.00 

суббота, воскресенье - выходные дни.

2. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ


2.1. Содержание государственной функции


2.1.1. Государственная функция по организации работы по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних включает следующие административные процедуры:


- формирование плана работы по профилактике беспризорности,   правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних на календарный год;


- уточнение (корректировка) плана работы;

организация и проведение мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, запланированных на год, оказание   помощи в организации профилактических мероприятий органам системы профилактики, к которым относятся:  отдел образования; управление труда и социального развития; отдел по культуре, молодежной политике, физической культуре, спорту и туризму администрации Урупского муниципального района; ГУ «Центр занятости населения Урупского района», муниципальное бюджетное лечебно-профилактическое учреждение «Урупская центральная районная больница»; отделение полиции межмуниципального отдела МВД России «Зеленчукский».


- организация рейдов и проверок в учреждения дополнительного образования, культурно - досуговые организации с целью выявления и устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.

3. СУБЪЕКТЫ И ОСНОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ


3.1. Субъекты, в отношении которых проводится профилактическая работа


3.1.1. Комиссия проводит профилактическую работу в отношении несовершеннолетних:


1) безнадзорных или беспризорных;


2) занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством;


3) содержащихся в социально-реабилитационных центрах для   несовершеннолетних, социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся  без попечения родителей, специальных учебно-воспитательных и других  учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации;


4) употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;


5) совершивших правонарушение, повлекшее применение меры   административного взыскания;


6) совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого   наступает административная ответственность;


7) освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда    признано, что исправление несовершеннолетнего может быть достигнуто  путем  применения  принудительных  мер воспитательного воздействия;


8) совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответственности в связи с не достижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством.


3.2. Основания проведения профилактической работы


3.2.1. Основаниями для проведения профилактической работы в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей являются следующие документы:


1) заявление несовершеннолетнего либо его родителей или иных законных представителей об оказании им помощи по вопросам, входящим в компетенцию органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


2) приговор, определение или постановление суда;


3) постановление прокурора, следователя, органа дознания или начальника   органа внутренних дел;


4) документы, определенные Федеральным законом как основания    помещения несовершеннолетних в учреждения системы профилактики     безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;


5) заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,   по результатам проведенной проверки жалоб, заявлений или других сообщений;


6) протоколы об административных правонарушениях несовершеннолетних.


Заявления, определения, постановления рассматриваются комиссией в 30-дневный срок. После рассмотрения комиссия выносит постановление о проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетним.


4. АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


4.1. Условия и сроки исполнения государственной функции.


4.1.1. Формирование плана работы комиссии по профилактике беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних на календарный год происходит в соответствии  с приоритетными направлениями комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Карачаево — Черкесской Республики до 15 января текущего года на основании предложений, вносимых членами комиссии, руководителями органов и учреждений системы профилактики, другими заинтересованными органами и организациями до 1 декабря предшествующего плановому года.


Предложения в план работы ежегодно представляются в письменной форме с указанием наименования вопроса и обоснования необходимости его рассмотрения, а также должностного лица, ответственного за подготовку вопроса.

План работы утверждается председателем на заседании комиссии. Рассылается ответственным секретарем в органы и учреждения системы профилактики в срок не позднее 3 дней с даты его утверждения. Информация о выполнении планов предоставляется в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при правительстве Карачаево -Черкесской Республики за 1-е полугодие (до 15 июля) и за год (до 20 января года, следующего за отчетным). По мере необходимости в течение года план работы корректируется.


4.1.2. В соответствии с составленным планом работы комиссия организует и проводит мероприятия по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: круглые столы, беседы, консультации, конкурсы, акции, родительские собрания, деловые игры, встречи и т.д. и контролирует выполнение мероприятий и планов другими органами, входящими в систему профилактики, в намеченные сроки,


За одну неделю ответственный секретарь комиссии напоминает органу системы профилактики о запланированном мероприятии, при необходимости оказывает им методическую помощь.


После проведенных мероприятий проводится анализ их результативности, составляются аналитические справки.


4.1.4. Комиссия (согласно отдельному плану, но не реже 1 раз в месяц) организует рейды в учреждения дополнительного образования, культурно-досуговые организации для выявления и устранения причин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних. За день сотрудники комиссии напоминают     участникам рейда о предстоящем мероприятии, при необходимости договариваются о выделении транспорта. По результатам рейдов (в течение 10 дней) составляются акты-обследования жилищно-бытовых условий, справки и представления о необходимости устранения выявленных нарушений.

Результатом выполнения государственной функции является повышение эффективности работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, сокращение числа правонарушений и преступлений, совершенных несовершеннолетними, улучшение координации деятельности органов системы профилактики, осуществляющих работу с детьми и подростками группы риска.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ  РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЙ ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ


 Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц  (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме по адресу: 

369260, КЧР,Урупский район, ст.Преградная , ул.Советская ,60

по телефонам (8 878 76) 6-24-51, 6-17-45

по электронной почте администрации:  urup-o-otdel@yndex.ru

Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации осуществляет глава администрации Урупского муниципального района, а в его отсутствие  заместитель главы администрации Урупского муниципального района.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата. Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес администрации. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. 

 Должностное лицо администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.

