	
	Приложение  4    к постановлению администрации

Урупского муниципального района

от                         №   


Административный регламент 

осуществления муниципальной услуги   «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного образования  в дошкольных образовательных учреждениях Урупского муниципального района»

I. Общие положения

Административный регламент (далее - Регламент) осуществления муниципальной услуги (далее - Услуги) «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных учреждениях Урупского муниципального района»  разработан в целях повышения качества осуществления Услуги организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении Услуги.

1.1 Наименование Услуги

Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных учреждениях Урупского муниципального района.

                  1.2 Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего  Услугу

Услугу по предоставлению информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного образования  в образовательных учреждениях  оказывает отдел  образования администрации Урупского муниципального района.

Администрация Урупского муниципального района организует и контролирует деятельность отдела  образования  по осуществлению  Услуги.

Участниками осуществления Услуги являются муниципальные казенные  дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.


В процессе осуществления Услуги отдел образования взаимодействует  с:

- Министерством образования и науки Карачаево-Черкесской Республики; 

- исполнительными органами местного самоуправления ;

- судебными органами;

- правоохранительными органами;

-структурными подразделениями администрации Урупского муниципального района;

- средствами массовой информации;

-муниципальными  казенными дошкольными образовательными учреждениями Урупского муниципального района.

1.3 Описание заявителей, имеющих право на предоставление Услуги

Услуга может быть оказана всем жителям Урупского муниципального района независимо от возраста, пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, состояния здоровья, социального, имущественного и должностного положения родителей (законных представителей), подавших заявление в  общеобразовательное учреждение  Урупского муниципального района.

II. Стандарт предоставления Услуги

                                        2.1    Порядок информирования об Услуге.


Конечным результатом оказания Услуги является получение гражданами информации об организации  общедоступного  бесплатного дошкольного образования  в  дошкольных образовательных учреждениях .


Информационное обеспечение по оказанию Услуги осуществляется  отделом образования, а также муниципальными  казенными дошкольными образовательными учреждениями.


Сведения о месте нахождения, номера телефонов и графике работы отдела  образования размещены на сайте администрации Урупского муниципального района.  Информация о месте нахождения, номера телефонов  муниципальных  казенных дошкольных образовательных учреждений, предоставляющих Услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.


Для получения информации (или консультации) об Услуге граждане вправе обратиться непосредственно в муниципальные казенные образовательные учреждения или с использованием средств телефонной связи.


Если информация, полученная в муниципальном казенном образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде, по телефону или лично обратиться в отдел образования по адресу:

Карачаево — Черкесская Республика,  Урупский  муниципальный район, ст. Преградная,        ул. Советская,60 

График работы отдела  образования: 

время начала работы: 09 часов 00 минут; 

время окончания работы: 17 часов 12 минут; 

перерыв: с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут; 

выходные дни: суббота, воскресенье. 

Информацию о графиках работы образовательных учреждений можно получить  в  отделе    образования  по  телефону  8-87876-6-14-07  либо непосредственно в образовательных учреждениях. 

2.1.5. Справочные телефоны отдела образования: 

6-14-07 (приемная начальника отдела образования); 

6-12-38 (методист по дошкольному образованию). 


Информирование граждан об Услуге может также осуществляться через средства массовой информации (телевидение, пресса), путем размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации Урупского  муниципального района.


Работник отдела  образования или образовательного учреждения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других работников. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 10 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.


Звонки от граждан по вопросу информирования об Услуге принимаются в соответствии с режимом работы отдела  образования или образовательных учреждений. Время разговора не должно превышать 15 минут.


Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в отдел образования или образовательные учреждения осуществляется путем почтовых отправлений. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.


Работник отдела образования или образовательного учреждения, осуществляющий прием и консультирование граждан (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.


Информационные стенды об Услуге в образовательных учреждениях вывешиваются в доступном для получателя Услуги месте и содержат следующие обязательные документы и информацию:

-адрес местонахождения отдела  образования, номера телефонов его работников, специалистов отдела  образования;

-Устав образовательного учреждения;

-лицензию на образовательную деятельность;

-образец заявления о приеме в образовательное учреждение (приложение 2);

-иные документы в соответствии с действующим законодательством.

Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих осуществление Услуги

Осуществление Услуги реализуется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Конвенцией о правах ребенка ;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»; 

· Федеральным законом от 24.07.1998  № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

· Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

· Законом Российской Федерации от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»,;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2011 №184 «Об утверждении положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

· Санитарно-эпидемиологические требования  к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных организациях ;

· Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН «Санитарно-эпидемиологические требования к организации и осуществлению дезинфекционной деятельности»; 

· Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН «Организация детского питания»; 

· иными нормативными правовыми актами.

Результат осуществления Услуги 

Результатом осуществления Услуги является обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования.

Сроки оказания Услуги


Полномочия по предоставлению Услуги осуществляются в течение всего календарного года.  

Перечень документов,   необходимых для предоставления Услуги

· письменные или устные обращения граждан, в том числе по электронной почте.

Перечень оснований для отказа в приеме документов,                                                        необходимых для предоставления Услуги

Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления Услуги является:

- отсутствие  данных  заявителя (фамилии, имени, отчества, наименования юридического  лица, почтового адреса), подписи или невозможность их прочтения;

Оснований для отказа в предоставлении Услуги не имеется.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги

Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

Требования к местам предоставления Услуги:

Требования к удобству и оснащенности мест предоставления Услуги

Рабочее место работника оборудуется средствами вычислительной техники (как правило – один компьютер с установленным справочно-информационными системами на каждого работника) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение Услуги в полном объеме.

Работнику предоставляется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для исполнения Услуги.

Места для проведения личного приема граждан в отделе образования  администрации Урупского муниципального района  оборудуются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновения чрезвычайной ситуации;

Места ожидания гражданами личного приема в отделе образования администрации Урупского муниципального района должны соответствовать комфортным условиям для граждан, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами по исполнению Услуги.

Вход и выход из помещений оборудуются  соответствующими указателями. Кабинеты отдела образования администрации Урупского муниципального района оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах отдела.

На территории, прилегающей к месторасположению отдела образования Урупского муниципального района, выделяются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме)работы органа,  предоставляющего Услугу размещаются:

- на информационных стендах в здании органов, предоставляющих Услугу.

Показатели доступности и качества Услуги

Регламент предоставления Услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении Услуги.

Качество Услуги - совокупность характеристик, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) Услуги.


Доступность Услуги - часть характеристик Услуги и обслуживания, определяющая возможность получения Услуги потребителями с учетом всех объективных ограничений. 

Для Услуги и определенных настоящим Регламентом категорий заявителей доступность Услуги определяется общими показателями доступности:

- условия доступа к территориям, зданиям и помещениям;                                                 
- территориальная доступность, здание учреждения расположено в центре населенного пункта; 

- размещение информации на официальном сайте администрации Урупского муниципального района; 

- усовершенствование системы пространственно-ориентирующей информации                - наличие информационных стендов, указателей;

- внедрение системы мониторинга удовлетворенности посетителей качеством и доступностью Услуг. 

Предоставление Услуги в электронном виде :

Предоставление  Услуг в электронном виде – предоставление Услуг  с использованием информационно-коммуникационных технологий, включая осуществление электронного взаимодействия между органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами и организациями, заявителями, в том числе при исполнении административных процедур.

III. Административные процедуры при осуществлении Услуги

Последовательность административных действий (процедур)

Осуществление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· разработка  нормативно-правовых документов деятельности муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования;

· определение порядка комплектования муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений (далее - порядок комплектования);

· ежегодное комплектование муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений воспитанниками;

· создание условий, обеспечивающих  эффективность и качество предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в Урупском муниципальном районе.

Описание последовательности действий должностных лиц по разработке  нормативно-правовых документов деятельности муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования

Порядок действий должностных лиц по разработке нормативно-правовых документов деятельности муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования, устанавливается Положением муниципального казенного учреждения «Отдел образования администрации  Урупского муниципального района  Карачаево — Черкесской Республики»

Должностные лица отдела образования администрации  Урупского муниципального района, ответственные за осуществление Услуги: 


- разрабатывают нормативно-правовые документы деятельности муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений по определению порядка разработки, согласования и утверждения уставов учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования, порядка отнесения учреждений к группам по оплате труда руководящих работников, положения об установлении стимулирующих выплат руководителям учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования, положение по аттестации  руководящих работников на соответствие занимаемой должности, порядка утверждения бюджетных смет и др.;

- готовят приказы отдела образования администрации Урупского муниципального района о назначении руководителей муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, об установлении им группы по оплате труда, выплат стимулирующего характера, о награждении работников образовательных учреждений почетными грамотами; 

- осуществляют контроль за разработкой локальных нормативно-правовых актов образовательных учреждений, являющихся приложением к Уставу;

- проводят консультирование образовательных учреждений по разработке модели организации образовательного процесса, согласование годовых планов дошкольных  образовательных учреждений.  

Описание последовательности действий должностных лиц по определению порядка комплектования  муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования

Порядок действий должностных лиц по определению порядка комплектования  муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования, устанавливается Регламентом предоставления Услуги по постановке на учет детей дошкольного возраста (от 2 мес. до 7 лет при наличии соответствующих условий)  для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Описание последовательности действий должностных лиц при  комплектовании  муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования


Основанием для начала комплектования муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования, является прием заявления и документов от родителей (законных представителей) для постановки на учет детей дошкольного возраста для направления в дошкольные образовательные учреждения.

Специалист, ответственный за осуществление Услуги, вносит необходимую информацию в журнал учета.

В соответствии с журналом учета формирует списки получателей Услуги и в порядке делопроизводства направляет их в дошкольные образовательные учреждения для осуществления Услуги.

На основании сформированных списков получателей Услуги специалист, ответственный за осуществление Услуги, выдает путевку  в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение.  

Комплектование муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений проводится в июне месяце и  в течение всего календарного года при наличии свободных мест в дошкольных учреждении. 

Описание последовательности действий должностных лиц по созданию условий, обеспечивающих  эффективность и качество предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Урупского муниципального района.

Порядок действий должностных лиц по созданию условий, обеспечивающих  эффективность и качество предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального образования, устанавливается нормативно-правовыми актами отдела  образования администрации  Урупского муниципального района.  

Должностные лица отдела  образования администрации Урупского муниципального района, ответственные за осуществление Услуги: 

· осуществляют сбор, обработку и предоставление населению в доступных формах информации о видах образовательных программ, реализуемых в образовательных учреждениях, о спектре дополнительных образовательных Услуг, условиях их оказания, направленности реализуемых программ, об имеющихся формах получения дошкольного образования и содержании Услуг, предлагаемых родителям (законным представителям), о соответствии нормативным требованиям условий реализации программ в учреждениях (наличие лицензии);

· информируют население о состоянии системы дошкольного образования через разработку и предъявление  докладов;

· информируют образовательные учреждения о содержании поступающих нормативных актов, информационных писем с необходимой периодичностью;

· анализируют состояние кадрового обеспечения образовательных учреждений, прогнозируют потребность в педагогических кадрах, организуют адресную целевую подготовку специалистов, сопровождение профессионального становления молодых специалистов, повышение квалификации, переподготовки педагогических работников в соответствии с образовательными потребностями граждан и направлениями развития системы дошкольного образования;

· осуществляют кадровое делопроизводство в соответствии с трудовыми договорами с руководителями образовательных учреждений, контроль за исполнением законодательства в данной сфере в деятельности учреждений;

· осуществляют систему мероприятий, организацию деятельности учреждений по представлению к награждению (поощрению) работников образовательных учреждений отраслевыми и государственными наградами, награждение (поощрение) работников системы образования;

· организуют работу аттестационной комиссии и проведение процедур аттестации  руководящих работников на соответствие занимаемой должности ;

· организуют работу информационно-методической службы, обеспечение методического сопровождения педагогических работников дошкольного образования;

· обеспечивают участие общественности в экспертных процедурах, формирование экспертного отношения к образованию в общественных и координационных органах на уровне муниципального образования;

· организуют работу комиссий по приемке образовательных учреждений к началу нового учебного года;

· осуществляют контроль за соблюдением прав участников образовательного процесса;

· осуществляют контроль за использованием учреждениями закрепленного за ними имущества;

· организуют условия безопасного функционирования учреждений в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

· организуют работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

· организуют условия для осуществления питания воспитанников и осуществление соответствующего контроля; 

· координируют деятельность образовательных учреждений по осуществлению сбережения энергоресурсов;

· прогнозируют и планируют развитие сети дошкольных образовательных учреждений  для обеспечения образовательных потребностей граждан, проживающих на территории Урупского муниципального района;

· проводят экспертную оценку необходимости создания учреждения, последствий реорганизации и ликвидации учреждения;

· выступают с инициативой перед главой администрации о создании, реорганизации, ликвидации учреждений;

· осуществляют в соответствии с гражданским законодательством процедуры реорганизации и ликвидации;

· обеспечивают участие общественности в обсуждении необходимости создания, реорганизации или ликвидации учреждения, гласности принятия решений;

· осуществляют контроль за соблюдением прав воспитанников и работников реорганизуемых, ликвидируемых учреждений.

IV. Порядок и формы контроля за осуществлением Услуги

Текущий контроль за соблюдением  и исполнением ответственным должностным лицом положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению Услуги, осуществляет  начальник отдела образования .

Проверки полноты и качества осуществления Услуги проводит начальник отдела  образования.

Контроль над полнотой и качеством осуществления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела образования.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы отдела образования) и внеплановыми.

По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав родителей (законных представителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты отдела образования, ответственные за осуществление Услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении Услуги.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу (претензию).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

 
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Жалоба подписывается подавшим ее получателем Услуги.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов вышестоящее должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны: фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, отдел образования администрации  Урупского муниципального района   вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства, в том числе копия перечня препятствий, уведомления, иных документов на усмотрение заявителя. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

Заявление об обжаловании подается в произвольной форме.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции района по месту нахождения.

    Приложение 1

 Сведения о дошкольных образовательных учреждениях Урупского муниципального района

	№


	Полное  наименование  учреждений
	Юридический, фактический адрес

	1
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1 «Огонек» поселок Медногорский» 
	369281 Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район, поселок Медногорский, улица Бардина, 13-а

	2
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 «Колокольчик» поселок  Медногорский»
	369281 Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район,

поселок  Медногорский, улица Бардина, 11-а

	3
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1 «Светлячок» станица  Преградная»
	369260 Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район, станица  Преградная, переулок  Комсомольский, 26

	4
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №2 «Одуванчик» станица  Преградная»
	369260  Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район, станица  Преградная, улица  Октябрьская,33

	5
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №3 «Василек» ст. Преградная» 
	369260 Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район, станица  Преградная, переулок Пионерский, 29

	6
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Белочка» село Курджиново» 
	369270  Россия, Карачаево — Черкесская Республика, Урупский район, село Курджиново, улица Гагарина,150

	7
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Солнышко» село Уруп»
	369262 Россия, Карачаево — Черкесская Республика,  Урупский район, село Уруп, улица Первомайская, 56

	8
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Мадинка»  аул  Кызы-Уруп» 
	369271 Россия,  Карачаево-Черкесская Республика, Урупский  район, 

аул  Кызыл-Уруп, ул.ица Пионерская ,21

	9
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Дубок»  село Курджиново» 
	369264  Россия,  Карачаево-Черкесская Республика, Урупский  район, 

село Курджиново, улица Шоссейная, 310


Приложение  2

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В  отдел образования

администрации

Урупского муниципального района

От __________________________________

__________________________________

проживающего (ей)__________________________

__________________________________

                                                                                                            т.  

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу поставить моего ребенка _________________________________ 

_________________________________________________________________ 

                                                    (Ф.И.О.,    дата рождения ребенка) 

 на очередь для получения места в детском саду _________________________              

(город, поселок) 

Паспортные данные заявителя: серия __________ № _____________________ 

выдан_____________________________________________________________ 

                                                             (кем, когда) 

Ф.И.О. 

отца______________________________________________________________

Место работы, должность 

_______________________________________________________ 

Ф.И.О. 

матери____________________________________________________________

Место работы, 

должность_________________________________________________________ 

Дата _____________________ 

Подпись___________________ 

Приложение 3

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

Прием заявления от заявителя, рассмотрение документов

Регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета

Регистрация заявлений в журнале регистраций заявлений о приеме в образовательное учреждение

               Зачисление детей в                            Информирование заявителя об 

       образовательное учреждение                           отказе в зачислении 

